UBND QUAN TAN BiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS NGO QUYEN Djc ldp - Tu do - Hanh phic
3651{ /QD-NQ Tan Binh, ngay 29 thang 11 nam 202]

QUY[‘T DINH
VE VIEC BAN HANH "QUY CHE THY'C HIEN DAN CHU TRONG
HOAT DONG CUA NHA TRUONG"

HIEU TRUONG TRUONG THCS NGO QUYEN

Can cir Quyét Dinh s6 1111/QD-UB ngay 12 thang 6 nam 1978 ciia Uy ban
nhdn‘ dan Thanh pho Ho Chi Minh vé viéc thanh Idp Tricong Trung hoc co so Ngo
Quyen;

Can cir Thong tir 56 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thdang 9 nam 2020 cua B¢
treomg BG Gido duc va Dao tao vé viée ban hanh Diéu 1¢ trweong trung hoc co S0,
trieomg trung hoc phé théng va trieomg pho thong cé nhiéu cdp hoc;

Can cir Nghi dinh $6 04/2015/ND-CP ngay 9 thing 01 nim 2015 cia Chinh
phii vé thiee hién Quy ché thiee hién dan chi trong hoat déng ciia co quan hanh chinh
nha nieoe va don vi sue nghiép cong Idp:

Can ctr Thong nr $6 01/2016/TT-BNV ngay 13 thang 01 nam 2016 ctia Bo Noi vu
hedng dan mot s6 ngi dung cria Nghi dinh so 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam
2015 ciia Chinh phii vé thiee hi¢n dan chii trong hoat dpng ctia co quan hanh chinh
Nha niege va don vi swe nghiép cong Iap;

Can cir Thong nr 50 36/201 7/TT-BGDDT ngay 17 thang 12 nam 2017 vé ban
hanh Quy che thiee hi¢n cong khai déi véi co sé gido duc va dao tao thuge hé thong
gido duc quoc dan;

Cén cir Hieéng dan sé 2609/GDPT-CPGD ngay 29 thang 9 nam 2021 cua So
Gido duc va Pao tao va Cong doan ngcmh gido duc hwdng dan 16 chire Hoi nghi cdn
b, cong chire, vién chire, xdy dung va thue hién Quy ché ddn chi co sé trong hoat
déng cuia co so hanh chinh nha meoe, don vi s nghiép cong ldp nam hoc 2021-2022,

Can cir phieong hueong nhi¢m vu nam hoc 2021-2022 cua Trieong Trung hoc co
sa Ngo Quyen,

QUYLT DINH

Piéu 1 Nay ban hanh Quy ché dan chu trong hoat déng cua Truong Trung hoc
co s& Ngo Quyen.

Pidu 2 Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3 Cén b, cong chire, vién chirc Trudng Trung hoc co s Ngo Quyén chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noinhin :
- Nhur diéu 3 dé thi hanh;
- Luu VT.

Pham Thj Hong Dung
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QUY CHE . o
N DAN CHU TRONG HOAT DONG CUA NHA TRUONG

hanh kem theo quyét dinh 50 51{ /OP-NQ ngay 29 rhiing 11 nam 2021
cia Hiéu triong Trieong Trung hoc co 50 Ngo Quyén)

CHUONG I:
NHUNG QUY DINH CHUNG

Didu 1. Myc dich thye hi¢n din chi trong nha trurdng:

1. Thue hién quy ché din chi trong nha trudmg 1a nhim phat huy .
chi va huy dong tiém ning tri tué cua cdn by quan ly, gido vién, nhan vién, ngudi hoc,

a s pea ; . Ao
trong nha truomg theo ludt dinh, ning cao trich nhiém cua hi¢u truong, gop Phim xay
¢ p phdn xay

dung né nép, trdt ty, ky cuong trong moei hoat dong ctia nha truong, gop pha
dung méi trudong gido duc than thi¢n, lanh manh, thuc hién nhiém vu phét trien su
nghiép phit hop v&i dudng 161, chi truong cua Dang va luat phap ctia Nha nudc.

2. Thuc hién qui ché dan chi trong nha trudmg 1a n‘hﬁm phong ngira, ngén chiin
va chdng cac hanh vi tham nhiing, lang phi, quan liéu, phién ha, sach nhieu nhin dan.

Didu 2. Yéu cAu thue hién din chi trong nha truong:

I. Thye hién dan chu trong hoat dong cua nha trudng phai ghn lién véi viéc bao
dam su lanh dao cua 16 chirc Pang; chap hanh nguyén tic tap trung dan chi; phat huy
vai tro ctia ngudi dimg diu va cua céc to chirc doan thé quan ching trong nha trudng.

2. Thyc hi¢n din chi trong nhd truong phd hop véi Hién phap va Phap ludt.
Quyén phai di déi voi nghia vu va trach nhiém; dan chu phéi gan lién véi ky ludt, ky
cuong trong nha truong.

3. Kién cluyét xir Iy nghiém nhimg hanh vi lgi dung dén chu vi pham phép ludt,
xam pham quyen, lgi ich hgp phap cua can b, cong chirc, vién chirc, lao dong va
quyén lam chu ctia nhén dan, can trd viée thire hién nhiém vu ciia nha truong.

quyén lam

. . CHUONG II: ‘
DAN CHU TRONG NQI B) NHA TRUONG

MUC 1: TRACH NHIEM CUA THU TRUGNG VA CUA CAN BO,
CONG CHUC, VIEN CHUC, LAO PONG

Piéu 3. Trach nhiém cia Hi¢u trudng:

1. Thuc hién din chi trong quan ly diéu hanh moi hoat dong cua nha trudng;
trong quan ly, sir dung, ddo tao, boi dudng, thuc hién che d§, chinh sach ddi véi can
b, cong chirc, vién chirc, lao dong ctta nha trudng.

2, T:é chire céc cude hop giao ban dinh ky, hang thing, hang quy va hoc ky dé
dénh g,izi két qua thyc hién cic nhiém vu duge giao va dé ra cdc nhiém vy, gidi phap
chii yéu phai thyc hi¢n trong thoi gian t6i ciia cia nha trudong. Pdu m3i ndm hoc, 6
chire danh gid tong két hoat dong cua nha truong tai hoi nghi cin bg, cdng chir, vién
chire.

3. Léng nghe y kién phan dnh, phé binh ciia c4n b§, cong chire, vién chire. Khi
c4n bd, cong chirc, vién chirc dang ky duge gap va ¢6 ndi dung, 1y do cu thé thi s& bd
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tri thoi gian thich hop dé giip va trao doi. Trong truomg hgp vurot qud thﬁmil quyén giai
quyét ciia Hiéu truémg thi phai théng bao cho ca nhan, t6 chirc, doan the trong nha
trudng biét va bio cao cho cép trén. . s

4. Thye hién nghiém tic nguyén tic tap trung dén chu trong quan ly nha
trudng. Phoi hop chat ché vdi ciac 10 chire, doan thé, cac ca nhan trong nha truong,
phat huy dan chu trong 10 chirc hoat dgng cuia nha truromg.

5. Thong bao cong khai cho can b, cong chire, vién chire, lao déng biét nhimg
viéc duge quy dinh tai Pieu 5 cua Quy ché nay.

6. Thyc hién cac bién phap phong ngira, ngin chn hinh vi tham nhiing; xur ly
va tao didu kién dé co quan, t§ chirc c6 thim quyén xir ly ngudi c6 hanh vi tham
nhiing; néu thiéu trich nhiégm dé xay ra tham nhiing trong nha tnrong thi bi xir Iy theo
quy dinh ctia phap lujt.

7. Phéi hop véi Ban Ch;‘ip hianh Cong doan nha truong to chire déi thoai; 16
chire Hi nghi Cén b, cong chirc, vién chire moi nam mot lan (vao dau nam hoc tai
hi trurong).

8. Chi dao viéc cung cép diy du, kip thoi nhimg théng tin, tai li¢u, cdch thire 16
chirc thue hién, trach nhiém thyc hi¢n va trach nhi¢ém gidi trinh nhiing ndi dung céng
a 5 - . . A . a A 5 \ - LR B
viéc trong nha trudng quy dinh tai Dicu 5, Diéu 6 cua Quy che ndy, trir nhimg tai ligu

mit theo quy dinh cua phdp luit.

9. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh ctia phap ludt cac khiéu nai, 16
cdo, kién nghi ctia cén b, cong chire, vién chire, lao dong va l\:ién ngh"; cua Ban Thanh
tra nhan dan nha truong; kip thoi bao cdo véi co quan cé tham quyén nhimg van dé
khong thudc thim quyén giai quyét ctia minh.

10. Kip thei xir Iy ngudi ¢6 hanh vi can tré viée thye hién din chu trong hoat
ddng cua nha trudng va ngudi c6 hanh vi tra thu, tri dap cdn bg, cdng chirc, vién chire,
lao dong khiéu nai, t6 cdo, kién nghj theo quy dinh ctia phap ludt.

Pitu 4. Trich nhiém cia vién chirc quin ly, gido vién va ngudi lao dong:

1. Nghiém chinh chdp hanh ngi quy, quy ché lam viéc cua nha truomg; thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi va biao dam théng tin chinh xdc, kip thoi; thyre hién cac
quy dinh v¢ nghia vy, dao dirc, van hoa giao tiép, quy tic Ung XU, nguyén tic trong
hoat déng nghé nghiép va nhing viéc khong dugc 1am theo quy dinh cta phap luat.

2. Kién quyét dau tranh chéng hién tugng bé phai, mét doan két, ctra quyen,
quan liéu va nhimg hoat dong khdc vi pham dan chu ky cuong nén nép trong nha
truong, lgi dung van dé dian chi d¢ gdy roi trong nha truong,.

3.Co né]? séng lanh manh, trung thuec, can kiém, liém chinh, chi cong, vo w;
phai giir gin pham chat, uy tin, danh dy ctia nha gido, cén bg, cong chirc; ton trong
dong nghiép va hoc sinh, khong néi xau dong nghigp, noi sai sur thit v& dong nghiép.

4, Chiq trach nhiém trudc ph‘ﬁp ludt, trude ngudi phu trach truc tiép va truoc
ngudi dimg dau trong nha trudng vé viée thi hianh ni’]it}m‘vu (_:l'lu minh, 'l'ron:_.; khi thi
ha:lnh géng vy, cdn by, cong chirc duge trinh biy y Kién, d€ xudt vi¢e giai quyét nhimg
van d¢ thuge pham vi tréch nhi¢m ctiia minh khac vai y kién cuia ngudi phy trach tryre
ti€p, nhung van phai chap hanh sy chi dao va huéng din cua ngudi phu trach trye tiép.
dong théi c6 quyen bao luu y kien va bdo cio lén cdp ¢ tham quyén. Ddi vai vién
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chire duge quyén tir chdi thuc hién cong viéc hodic nhi¢m vu trdi \.zdikquy (_Ijnh cla
phap ludt, duge quyét dinh vAn dé mang tinh chuyén mon gin vdi cong vige hofic
nhiém vu duge giao.

y + 1 —

5. Thue hién phé binh va ty phé binh nghiém tie, phz’:t huy wu dlc:n, c? glﬁ.l

phap stra chita khuydt diém; thing thin déng gép ¥ kién de xdy dung ndi bo nha
trudmg trong sach, virng manh.

6. Khi dugce yéu cAu, can bd, gido vién, nhn vién c6 trach nhiém déng gop vao
cac vin ban, dé 4n clia nha trudng.

7. Béo cdo ngudri ¢ thAm quyén khi phét hién hanh vi vi pham phép luat trong
hoat dong cua nha trudmg.

Didu 5. Trich nhi¢m cia Hi ddng trudng:

Hoi ddng trudng clia cée co s gido duc co trach nhiém ban hanh va gidm sit
vigc thure hién quy ché dén chi trong hoat djng ctia nha truong.

Diéu 6. Tréch nhi¢m cia ngwdi dimg diu doan thé, to chirc va Ban Thanh
tra nhin din:

Trach nhi¢m ciia csic by phén, Té chuyén mén trong nha trudng:

I. Tham muu, d& xudit nhimg bién phap gitp Hiéu truéng thye hién tét nhimng
quy dinh ctia quy ché nay.

2. Lap ké hoach nim vao diu nim hoc trinh Hiéu truéng duyét dé tdng hop
thanh ké hoach chung ctia nha trudng.

3. Chép hanh va t chire thuc hién tét cac hoat déng dan chi trong don vj.

4. Thue hién nghiém tac 1€ 16 lam viéc trong don vij, diy du chic ning nhiém
vu theo quy dinh cta luat gido duc, qui ché to chirc hoat dong cuia nha trudng.

Trich nhiém cia cic doan thé trong nha trudmg duge thé hién cu thé nhwr
sau:

Trich nhiém ciia td chirc Cong Doan:

' 1. Phéi hop eling v6i chinh quyén thuc hién Nghj quyét nim hoc, thue hién qui
che dan chu trong nha truong,

2. Theo ddi, déng vién tao diéu kién thudn lgi dé cac & Cong doan va cong
doan vién phat huy tinh dan chu trong sinh hoat.

3. Hang thang t chirc hop dinh k¥ tap hop cac ¥ kién déng g6p, néu cé phat
sinh trinh Chi bd va Hiéu trudmg cé huéng giai quyét cu thé.

Trich nhiém ciia Poan Thanh nién va Pdi TNTP Ho Chi Minh:

. Phéi hop véi chinh quyén thyc hién Nghi quyét nim hoc, thyc hién quy ché
dan chu trong nha truéong.

2. Theo di, dong vién gilp dd tao dicu kién thun loi d& Doan vién, Dai vién
nang cao chat lugng, phat huy tinh dan chu trong sinh hoat.

3. Hang thang t6 chirc hop dinh k¥ thong qua cudc hop, tép hop céc ¥ kién néu
¢6 phat sinh trinh Chi b) va Hi¢u trudng c6 hudng giai quyét.

Trach nhiém cia Ban Thanh tra nhin déin:
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1. Thyre hién chirc niing giam sat vi¢e thyre hién Quy che dan chi co s¢

2. C6 trach nhiém ling nghe ¥ kién cta quén chung phat hi¢n nhing vi phdm
Quy ché dan cha trong nlm trudmg, bdo cio Ban Ch'lp hanh Céng doan co so d(. dé
nghj Thu truorng giai quyét. Tha mmng khong giai quyét dugc thi bio cdo Ién cap ¢o
thdm quyén trong nganh theo phan cip quan ly dé xin y kién chi dao giai quyeét.

MUC 2: NHUNG VIEC PHAI CONG KHAI PE VIEN CHUC,
NGUOI LAO DONG DUQC BIET :

Pi¢u 7. Nhirng vi¢c phii cong khai:

I, Nhimg vi¢c phai cong khai dé can bd quan ly, gido vién va ngudi lao dong
dugc biét:

a) Chu truong, chinh sach cia Dang va phéap lujt ciia Nha nude lién quan dén
cdng viée ctia nha trudng,

N§i dung nay dugce thyc hi¢n cong Khai:

- Biing hinh thirc: niém yét tai phong gido vién.
- Vao thoi diém: khi cip trén phd bién
- Cong khai trong thoi gian: tuy theo vin ban

b) Céc néi quy, quy ché ctia trudmg.

Ndi dung nay dugc thyc hién cong khai:

- Béing hinh thire: sinh hoat trye tiép trong budi hop dau niam, niém yét tai phong
gido vién

- Vio théi diém: ddu ndm hoc, sau khi cé quyét dinh ban hanh cac qui ché

- Cong khai trong thoi gian: ¢ ndm

¢) Ké hoach céng tac nidm, thang clia nha truémg trong timg nam hoc.

N6i dung nay dugc thuce hién cong khai:

- Biing hinh thire: théng béo trire tiép dén glao vién hay thong bao cho to truong
chuyén mén va yéu cu thong bdo dén cong chirc, vién chirc, lao dong trong to.

- Vao thoi diém: tai hoi nghi can bd cong chirc va cac cudc hop th chuyén mén
hang thing.

d) Kinh phi hoat dng hang nam, bao gbém cac ngudn kinh phi do ngln sach nha
nudc cip va cac ngudn tai chinh khic: quyét toan kinh phi hang nim ctia nha truong;
tai san, trang thiét bi cuia nha truong; két qua kiém toan.

No6i dung nay dugce thyc hién cong khai:

- Béing hinh thire: niém yét tai phong gido vién, théng béo trye tidp

- Vo thoi diém: tai hoi nghj can bd cdng chire, theo timg quy

d) Tuyén dung, dao tao, bdi dudng, diéu dong, bé nhiém, luin chuyén, biét
phz’u tir chirc, mién nh|¢m hgp dong, lam wc;c lhay d6i chire danh nghc nghiép. thay

dbdi vi tri lam v1cc, chdm dirt hop dong, lam viéc chia vién churc; dl cOng tac nudc ngoai,
giai quyét ché do, nang bic luong, nang ngach, danh gia, xép loai cong chirc, vién
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chl'rc;lkhcn thudng, ky ludt, théi viée, nghi huu dbi vai can bg, cdng chirc, vién chirc;
chic dd an, dur dn va viée xdy dung cac viin ban quy pham phép luat cua nha trudng.
Néi dung nay dugc thuc hién cong Khai:

-‘Bz;mg hinh thire: niém yét tai phong gido vién; thong béo cho T trudng cong
doan, Té trwong chuyén mén va yéu cau thong bdo dén can bd, cong chirc, vién chire,
lao déng trong t6.

- Viio thoi diém: vao dAu va cudi mi nam hoc, theo quy, khi cdp trén pho bién

e) Céc vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong nha truomg da duoc két luén; ban ké
khai tai san, thu nhap ctia ngudi c6 nghia vy phii ké khai theo quy dijnh ctia phép ludt.

No6i dung ndy duge thyc hién cong khai:

- Biing hinh thirc: niém yét tai phong gido vién; thong béo cho Té trudng cong
dodn, To trudng chuyén mén va yéu ciu théng béo dén can bd, cong chirc, vien chire,
lao dgng trong to.

- Vo thoi diém: sau khi dugc két luan

- Cong khai trong thoi gian: 15 ngay lam viée

g) Két qua thanh tra, kidm tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bo nha
truéong.

Noi dung nay dugc thyc hién cong khai:

—_Bfmg hinh thire: niém yét tai phong gido vién; théng bdo cho T truémg cong
doan, T trudng chuyén mén va yéu cau thong bao den cén b, cong chirc, vién chue,
lao dong trong to.

- Vio thoi diém: sau khi duoc két luan

- Cong khai trong thai gian: 15 ngay lam viéc

h) Két qua tiép thu y ki_én ctia can bg, cong chire, vién chue, lao ddng vé nhitng
van dé thuoc thim quyén quyet dinh cia ngudi dimg dau nha truong dua ra lay v kién
c4n b, cong chirc, vién chire, lao dong quy dinh tai Diéu 6 ciia Quy ché nay.

- Bing hinh thirc: thong béo trye tiép dén giao vién hay thong béo cho td trudmg
chuyén mén va yéu cau thong bio dén can bd. cong chire, vién chire, lao dong trong to.

- Vio thoi diém: tai hoi nghj can b cong chirc va cac cudc hop to chuyén mon
hang thang.

- Cong khai trong thoi gian: 15 ngay lam viéc

i) Vin ban chi dao, didu hanh cta co quan quan ly cép trén lién quan dén cong

viéc ctia nha truong.
Néi dung nay dugc thyc hién cong khai:
- Béing hinh thirc: niém yét tai phong gido vién.
- Vao thoi diém: khi cAp trén phd bién
- Céng khai trong thdi gian: tuy theo vén ban.
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2. Nhimg viéc phm C(m}: khai dé nguoi hoc, co quan quan 1y nha mude co tham
quy én vi xa hoi tham gia giam sit, danh gia co s¢ gido duc theo quy dinh cua phip
ludt:

a) Nhimg vigc dm;rc Bo truong Bo Gido duc va Diao tao quy dinh tai Quy C]'IL
thyre hién cong khai déi véi co s& gido duc va dao tao thuge hé thdng gido duc quéc

din;

b) Tét ca cac quy dinh cua co so gido dyc lién quan dén viéc hoc tap cua nguai
hoc theo quy dinh cta phap luat;

¢) Két qua kiém dinh chét lugng gido duc.

MyC 3
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUOT LAO
PONG VA NGUOT HOC THAM GIA Y KIEN

Di¢u 8. Nhirng vi¢c ciin bd quin I¥, nha gifo, ngudi lao djng va ngudi hoc
tham gia y kién truée khi hi¢u trudong quyét dinh:

1. Nhimg viéc cén bd quan ly, nha gido, ngudi lao dong tham gia y kién:

a) Chu truong, gidi phap thuc hi¢n nghi quyc.l cua Dang. phap luit cua Nha

nuée lién quan dén ké hoach, dé an, du an, chién lugc, dinh hudng phat trién cia
trudmg;

b) Ké hoach nam hoc, hoc ky, thing cua trudmg;
c) T4 chire phong trio thi dua cia trudng;
d) Bao cdo so két, tong két cua truong;

d) Cac bién phap cai tién t6 chire, hoat dong va 1é 16i lam viée; phong, chéng
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng ling phi, chéng quan ligu, phién ha, sich
nhiéu nhin dan;

e) Ké hoach tuyén dung, dio tao, boi dudmg nha gido, can bd quan ly va nguoi
lao déng;

g) Thuc hién cac ché dg, chinh sich lién quan dén quyén va loi ich cua nha
gido, can bd quan ly, ngudi lao djng;

h) Céc ndi quy, quy ché cua truéng.

2. Nhirng viéc ngudi hoc tham gia y kién:

a) Ké hoach gido duc va dao tao hing nam ctia truong;

b) Nhitng thdng tin c6 lién quan dén hoc tdp, rén luyén, sinh hoat va cic khoan
doéng gop theo quy dinh;

¢) Ché do chinh sach ctia Nha nuéc;

d) Néi quy, quy dinh ctia trudng ¢6 lién quan dén ngudi hoc;

d) Té chirc phong trao thi dua va cac hoat déng khac trong trudng co lién quan
dén ngudi hoc.

Diéu 9. Hinh thirc tham gia ¥ kién:
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Ciin ctr dic diém, tinh chat va ngi dung hoat ddng, céc trudng dp dung nhimg
hinh thirc sau:

|. Tham gia y kién tryc tiép hodic thdng qua ngudi dai dién v6i hiéu trudng.

2% Thong qua hoi nghj nha gido, can by quan ly va ngudi lao dong cua trudng;
thdng qua déi thoai tai co s& gido dyc.

3. Phét phiéu hoi ¥ kién truc tiép, giri dur thao vin ban dé nha gido, can by quan
ly gido duc, nguoi lao dong va ngudi hoc tham gia y kién.

4. Théng qua hép thu dién tir ciia don vi dé nha gido, can bd quan ly, ngudi lao
dong va ngudi hoc tham gia y kién.

MUYC 4:
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUOI LAO DONG
GIAM SAT, KIEM TRA VA HINH THUC GIAM SAT, KIEM TRA

Dleu 9. Nhirng vi¢e nha gido, cin b) quin Iy, ngudi lao djng tham gia gidm
sit, kiém tra:

I. Thyc hign chu truong cua Pang, chinh sich, phap ludt cia Nha nudc, ké
hoach cong tac hing nam ciia co s¢ gido duc.

2. Cong tac tai chinh, quan ly va sir dung tai sén; xdy dung co s& vét chit cia
co so gido duc; viée thu chi cac khoan dong gdp clia ngudi hoc, cac khoan tai tro cho
co s¢ gido duc.

3. Thuc hién cac néi quy, quy ché cua co s gido duc.

4. Thuc hién cac ché d¢, chinh sich cia Nha nuée vé quyén va loi ich cua nha
gido, cdn bd quan 1y, ngudi lao déng, ngudi hoe trong co s& gido duc.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong co s& gido duc.
Piéu 10. Hinh thirc gidm sat, kiém tra:

Co s& gido duc td chirc dé nha gido, cdn by quan Iy va ngudi lao ddng gidm sat,
kiém tra thong qua cac hinh thirc sau:

1. Thong qua hoat dong ctia Ban Thanh tra nhin din cia co s& gido duc.

2. Théng qua kiém diém céng tac, ty phé binh va phé binh trong céc cudc hop
dinh ky cuia co s& gido duc.

3. Thong qua hdi nghi nha gido, can bd quan ly va ngudi lao déng.

CHU'O'NG 111
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI
CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Diéu 11. Trich nhiém cia hiéu trudng:

1. T chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yét conig khai tai co s& gido duc va
dang tai trén trang thong tin dién tir cua co sO giao dyc dé cong dan, co quan, don vi,
td chire (sau day g0oi chung la cong dan, td chirc) biét cac ndi dung sau:
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a) By phin chju trach nhi¢gm giai quyét cong vige ¢ lién quan;

b) Thi tye hanh chinh giai quyét cong vie;

¢) Milu don tir, hd so cho timg loai cong viéc;

d) Phi, I¢ phi theo quy dinh:

d) Thoi gian giai quyét timg loai cong viée.

2. Chi dgo va kiém tra nha gido, cdn by quéan 1y va ngudi lao dong trong vige
gidi quyét cong vige clia cong, din, 16 chirc: kip thoi ¢é bién phip xur ly thich hop theo
quy dinh ctia phap luat dodi voi nhing nha gido. cin bo quan ly, nguoi lao dong khong

hoan thanh nhiém vy, llm.u tinh than trach nhiém, s*lch nhiéu, gy phlcn ha, tham
nhiing trong viéc giai quyét cong viée ctia cong din, to chire.

3. Chi dao vie bu tri noi tiép cong dan, thuc hién viée tu.p cong din va bé tri
hom thur gép y (trye tu_p hodic qua hom thu dién tr); chi dao ngudi phy trach cong tac
hanh chinh cua co s& gido duc cing dai dié¢n Ban Thanh tra nhén din nghién ciru cac y
kién gép v, bdo cdo hiéu truomg xem xét, giai quyét.

4. Cur ngtrm c6 trach nhi¢m gdip va giai quyét céng viéc c6 lién quan khi cong
dan, t4 chirc c6 yéu c-ul theo quy dinh cua phap ludt; nhing kién nghi, phan anh, phé
binh ctia cong dén, td chirc phai dugce nghién ciru va xur 1y kip thoi.

Didu 12. Trich nhiém ciia nha gido, cin b{ quén ly va nguoi lao dong:

1. Tiép nhan thong tin; giai quyét cic cong viée cua cong dan, to chire ¢o lién
quan tai trudng; bao vé bi mat nha nudce, bi mat cong tac va bi mit ve ngudi cung cap
thong tin theo quy dinh cuta phdp luat.

2. Khi cong dan, t0 chire yéu cdu, ¢6 trach nhiém giai quycl cac yéu cau dé theo
tham quyen va quy dinh. Nhimg viéc khdng thuge lha.m quyén giai quyet phai thong
bao dé cong dan, 15 chirc biét va hudng din cong dan, to chirc dén noi c6 thaim quyén

giai quyet. Khong dugc quan liéu, hach dich, cira quyén, tham nhung, gdy kho khan,
phién ha, sach nhiéu trong khi giai quyét cong viéc ciia cong dén, td chirc.

Pidu 13. Doi thoai tai truong:

1. Béi thoai tai truc‘mg duoc thye hién théng qua viée trao ddi tryc tiép gitra nha
gido, can by quan ly, ngudi lao dong, ngudi hoc vai hi¢u truong hodc giira dai dién tap
thé lao dong, dai di€n ngudi hoc vai hi¢u truong. Péi thoai tai truong duge thuc hién
dinh ky it nhat méi nam hoc mot 1an hodic khi mét bén c6 yéu cu.

2. N6i dung dbi thoai, sO luong, thanh phén tham gia dbi thoai, thoi gian, thoi
diém déi thoai, quy trinh t chirc d6i thoai thuc hién theo quy ché dan chu clia trudng.

Pitu 14. Quan h¢ giira hiu trudmg véi co quan quan ly cap trén:

1. Phuc tung su chi dao cua co quan quin ly cip trén, thue hién ché do bio cio
dinh ky ding quy dinh, kip thdi, nghiém toc.

2. Kjp thoi phan dnh nhimg vudng mic, kho khan va kién nghj nhimg bién phap
khéc phuc dé co quan quan ly cap trén xem xét giai quyét.

3. Phan dnh nhitng van dé chua rd trong chi dao cua cdp trén, gop v, phé binh
co quan quan ly cAp trén bing vin ban hoic thong qua dai dién. Trong khi v kién Ién
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p tré iai quyé y oido duc van phai nghiém tic chdp hanh va thyc
cdp trén chua duge giai quyet, co so giao duc van p g
hién chi dao cua cap trén.
Didu 15. Quan h¢ giira hi¢u truéng véi chinh quyen dia phuong:
Hiéu truong c6 trach nhiém dam bao moi quan hé chit ché vmnchmh quyen dia
phuong dé phoi hop giai quyct nhimg cong viée c6 lién quan dén cong tac gido duc
trong nha trudong va quyén lgi clia ngudi hoc.

CHU'QNG Iv:
DIEU KHOAN THI HANH

Dicu 21. T6 chirc thye hién:

1. Vo déu nam hoc, trudmg xay dung quy ché dan chu, théng qua Hoi nghi;cz’m
b, cong chire, vién chirc va giri bao cdo tinh hinh thire hién dan chu tai trudng ve co
quan quan ly cap trén dé theo ddi va tong hop bdo cdo.

2. Xay dung va thuc hién quy ché dan chi trong hoat déng cta trudmg:

a) Can cir quy dinh tai Thong wr 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang OS}néAm
2020 va cac quy dinh cua phap ludt c6 lién quan, truomg xdy dyng moi quy ché din
chu;

. b) Hi¢u trudng, nha gido, cin bd quan 1y, ngudi lao dong, ngudi hoc, cac don
vi, 10 chirc ¢6 lién quan td chirc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cua nha
trudmg;
¢) Céc ca nhén, té chirc, doan thé trong nha trudng thuc hién t6t Quy ché nay sé
dugc khen thudng, vi pham s€ bi xir ly theo quy dinh.
Diéu 22. Hiéu Irc va trich nhi¢m thi hanh:

Quy ché duoc biu quyét thong qua tai Hoi nghi cdn bd, cdng chire, vién chirc
va c6 hiéu luc ké tir ngay Hi¢u trudng ky Quyét dinh ban hanh.

Hiéu truong co nhiérp vu thuc hién va chi dao thyc hi¢n nhimg quy dinh trong
Quy ché nay phi hgp thuc té cia nha truong.

HIEU TRUONG
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