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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN GO VAP Poc l1ap — Tw do — Hanh phiic

sé: HR0K uBND Go Vip, ngay (2 thing 8 nam 2023
Vé huéng din soan thao, ban hanh
védn ban quy pham phap luét cua
Uy ban nhén dan quan Go Vép

Kinh gtri: Cac co quan chuyén moén thudc quén.

Can cir Luat Ban hanh vén ban quy pham phap luat nam 2015 (sira doi, bo
sung ndm 2020); Nghi dinh 50 34/2016/ND-CP (sura d6i, bd sung boi Nghi dinh
s6 154/2020/ND-CP) va Quyet dinh sé 11/2022/Qb-UBND ngay 15/4/2022 cta
Uy ban nhan dan Thanh phd quy dinh v€ quy trinh xay dyng van ban quy pham
phap luét trén dia ban Thanh phd Ho Chi Minh; Chi thi s6 02/CT-UBND ngay
14/02/2023 ctia Uy ban nhan dan vé tiép tuc ning cao chat lugng cong tac xay
dung, ban hanh van ban quy pham phap luat;

Hién nay, c6 07 co quan chuyén mé6n dang xy durig Quy ché to chirc va
hoat dong (da giri gop y) gom Phong Néi vy; Phong Tai ‘nguyén va Mai truong;
Phong Kinh té; Phong Vin héa va Théng tin; Phong Y té; Phong Tai chinh — Ké
hoach; Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi va S¢ Noi vu dang tham muru
xdy dung cac Quy ché mau (da giri gop y Quy ché cuia Phong Tu phap, phong
Noi vy, Phong Tai nguyén va Mai truomg, Phong Vian hda — Thong tin va ban
hanh chinh thie 02 quy ché miu ctia Phong Y té va Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi). Do d6, dé cong tac tham muu soan thao van ban quy pham kip
thoi va ding quy trinh, tha tuc khi Quy ché miu ctia Uy ban nhén dan Thanh
phd ban hanh; Uy ban nhan dan quan huéng dan nhu sau:

I. VE THE THUC VAN BAN THAM QUYEN KY

Thuyc hién theo Vén ban s0 3030/BTP-PLHSHC ngay 09/9/2021 cua B9
Tu phép vé c6 y kién huéng dan dbi véi miu Quyét dinh cuia Uy ban nhan dén
quén, cu thé:

- MAu T trinh: Mau s6 03 Phu luc V Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP.

- Mau quyét dinh ctia Uy ban nhén dan cip huyén: Mau 22, 23 Phy lyc I
ban hanh kém theo Nghi dinh 154/2020/ND-CP; Mau s6 02 Quyét dinh s6
11/2022/Qb-UBND ngay 15/4/2022.

- Thim quyén ky: Chu tich quan ky ban hanh quyét dinh cta Uy ban nhan
dan quan voi tu cach la nguoi dimg dau co quan ban hanh (Diém b khoan 5 Diéu
14 Nghi dinh 33/2021/ND-CP.

I1. QUY TRINH, THU TUC

1. Giai doan soan théo, gop y du thio T trinh, Quyét dinh, Quy ché

- Du thao T trinh, Quyét dinh, Quy ché. Luru ¥: Mue 2.1V Noi dung co

ban du thdo T¢ trinh phai trinh bay ro diéu, khoan, diém céc van ban quy pham
phap luat 1a can cir dé xay dung.
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- Vin ban lay y kién gép y cla Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam quén,
cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhén dén quan, cac co quan, t6 chuc
khéac co lién quan. Luu y: Co quan, t6 chure dugc lay y kién c6 trach nhiém tra
161 bang van ban trong thoi han 07 ngdy ké tir ngdy nhan duge du thao quyét
dinh. Truong hop thong nhét véi du thao vin ban quy pham phép ludt cling phai
¢6 véan ban gop v giri dén co quan chu tri soan théao.

- Bang tdng hop y kién gop v, Béo cdo giai trinh, tiép thu y kién gop y.

Co so phdp ly: Dleu 138 Luat ban hanh van ban quy pham phap luat nam
2015, diém b khoan 3 Diéu 14 Nghi dinh 33/2021/ND-CP, Piédu 41 Quyét dinh
s6 11/2022/QD-UBND ngay 15/4/2022.

Co quan thyc hién: Co quan chuyén mén thuéc quéan duge giao chu tri
soan thao.

2. Giai doan thim dinh duy thao Té trinh, Quyét dinh, Quy ché

- Co quan soan théo 1ap hd so dé nghi Phong Tu phap tham dinh gom To
du thao Quyét dinh; Dy thdo Quyét dinh; Béan tong hop ¥ kién vé dy thao Quyét
dinh; ban chup cac y kién gép y ctia cac co quan khi dugc 14y y kién (ké ca trong
truomg hop théng nhét vé6i du thao Quyét dinh).

Co 56 phdp Iy: Piéu 139 Luét ban hanh vin ban quy pham phap ludt 2015
dugc stra dbi bd sung boi khoan 43 Piéu 1 Luat ban hanh vin ban quy pham
phap luat stra dbi nam 2020; Diém a khoan 3 Piéu 14 Nghi dinh 33/2021/ND-
CP, Diéu 42 Quyét dinh s6 11/2022/QD-UBND ngay 15/4/2022.

Co quan thuc hién: Co quan chuyén moén thudc quén duogc giao chu tri
soan thao.

Thoi gian: Cham nhat 13 10 ngdy truéce ngay Uy ban nhan dan quan hop.

- Phong Tu phap thdm dinh du thao Quyét dinh va giti bdo céo tham dinh
dén co quan chu tri soan théo.

Co s phdp ly: Khoan 4 Piéu 139 Luat ban hanh van ban quy pham phap
luat 2015, Dlem d khoan 3 Diéu 14 Nghi dinh 33/2021/ND-CP, khoan 1 Diéu 42
Quyét dinh s6 11/2022/QD-UBND ngay 15/4/2022.

Thoi gian: Cham nhét 13 05 ngay trude ngay Uy ban nhan dan quéan hop.

3. Giai doan trinh hop thong qua du thao Quyét dinh, Quy ché

- Trinh h so du thao, gbm: T trinh Uy ban nhan dan ve dy thao Quyét
dinh; Du thao Quyet dinh kém theo Quy dinh/Quy ché (néu cd); Ban téng hop ¥
kién vé du thao Quyét dinh; Ban chup y kién g6p v; Béo cdo tham dinh; Béo céo
giai trinh tlep thu y kién tham dinh. Luwu y: Té trinh, dy thao Quyét dinh giri
bang ban gidy, tai liéu con lai gt bang ban dién t.

Co s0 phdp Iy: Diéu 140 Luat ban hanh vin ban quy pham phap luat 2015
dugc sira di bo sung béi khoan 52 Piéu 1 Luat ban hanh vén ban quy pham
phép luat stra d6i nam 2020, Diéu 43 Quyét dinh s6 11/2022/QD-UBND ngay
15/4/2022.

Co quan thuc hién: Co quan chuyén moén thudc quén duge giao chu tri
soan thao.
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Thoi gian: Chdm nhat 1a 03 ngay lam viéc truée ngay Uy ban nhan dan
quan hop dé chuyén dén Chu tich quén, Phé Chu tich quén va ngudi dimg dau
c4c co quan chuyén mén thude Uy ban nhéan dan quén.

4. Hop thong qua dw thao

Co s6 phdp Iy: Diéu 141 Luét ban hanh vin ban quy pham phap luat 2015.

Co quan thyc hi¢n: Co quan chuyén mén thudc quén dugc giao chu tri
soan thao phdi hop véi Van phong Uy ban nhan dan quan.

5. Chii tich Uy ban nhin dan quin ky ban hanh Quyét dinh

Co s6 phdp ly: Khoan 3 Piéu 141 Luét ban hanh vin ban quy pham phép
luat 2015; diém b khoan 5 Diéu 14 Nghi dinh s6 33/2021/ND-CP ngay
29/3/2021 ctia Chinh phu, Piéu 43 Quyét dinh sé 11/2022/QD-UBND ngay
15/4/2022.

6. Niém yét Quyet dinh (ban chinh c¢6 d4u va chit ky) tai B6 phén tiép
nhén va tra ho so ciia Uy ban nhan dan quan, Cbong théng tin dién to quéan. Thoi
gian niém yét it nhat 1a 30 ngay lién tuc, ké tir ngay niém yet

Giri van ban dén co quan Céng béo dé dang Cong bao hoic niém yét cong
khai; dén S& Tur phép, Phong Tu phép, co quan chu tri soan thao dé kiém tra.

Co s6 phdp ly: Khoan 3, 4 Diéu 150 Luét ban hanh van ban quy pham
phap luat 2015, khoan 2 Piéu 5 Quyét dinh sé 11/2022/QD-UBND ngay
15/4/2022.

Co quan thuc hién: Vian phong Uy ban nhan dan quén.

Thoi gian: Cham nhét 03 ngay ké tir ngay Chu tich Uy ban nhén dan gy
ky ban hanh./. >

Noi nhén:

- Nhu trén;

- S& Tu phap;
- Luu: VT.

guyén Tri Diing
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