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HIEU TRUÖNG TRUÒNG THCS NGUYÉN GIA THI�U 

Can cr Luât Quån lý së dung tài sån tåi sân công ngày 21/6/ 2017; 

C�n cu NghË dËnh sô 43/2006/NÐ-CP ngày 24/4/2006 cça Chiính phç quy dinh 

quyên ty chü, tu chju trách nhiÇm vê thrc hiÇn nhiÇm vå, tó chéc, bÙ máy , 
biên chê 

và tài chính �ói vÛi don vi s nghiÇp công lâp; 

C�n cr NghË �Ënh sô 16/2015/NÐ-CP ngày 14/02/2015 cça Chính phç quy dËnh 

co chê tu chú cça �on vi su nghiÇp công lâp; 

C�n cr NghË dËnh 141/2016/NÐ-CP ngày 10/10/2016 cça Chính phç quy �Ënh 
QUAN 

TRUC co chê t chç cça �on vË su nghiÇp công l­p trong l+nh vue su nghiÇp kinh tê và su 

nghiep khác; 
TRUNG HC 

NGUYEN 
C�n cé NghË dËnh 151/2017/NÐ-CP ngày 26/12/2017 cça Chính phù quy dËnh 

An 

chi tiét mÙt só �iÁu cça Lu­t Quån lý, së dung tài sån công 

C�n cr NghË �Ënh 152/2017/NÐ-CP ngày 27/12/2017 cua Chính phç quy �inh 

tiêu chuân, �Ënh múc sù dung try so làm viÇc, co sß hoat �Ùng su nghiÇp; 

C�n cr NghË �Ënh 167/2017/NÐ-CP ngày 31/12/2017 cça Chính phú quy dËnh 

viÇc s�p xép lai, xiù lý tài sån công; 

C�n cu NghË dËnh 29/2018/ND-CP ngày 05/03/2018 cua Chính phù quy dËnh 

trinh tu, thç tuc xác l­p quyên s hïu toàn dân vê tài sån và xu ly �ôi vói tài sán duçc 

xác l­p quyên sß hïu toàn dân; 

C�n cu NghË dËnh sô 04/2019/NÐ-CP ngày 11/01/2019 cça Chính phç quy �Ënh 

tiêu chuân, dinh múc sù dyng xe ô tô; 

C�n cu quyêt dËnh sô 50/2017/QÐ-TTg ngày 31/12/17 cça Tho tuóng Chính 

phù quy dinh tiêu chuân, dinh múc séa dung máy móc, thiêt bi; 



C�n ct Thông tu liên tijch só 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngày 30/5/2014 cça BÙ 

Tài chinh BÙ NÙi vu quy dinh ch¿ dÙ tr cho , tu chju trách nhiÇm vÁ sé dung kinh 

phi quan lý hành chính dôi vÛi co quan nhà nuóc; 

Can ci Thông tu sô 58/2016/TT-BTC ngày 29/3/2016 cça BÙ Tài chính quy 

dinh chi tiêt viÇc sr djung vón nhà nuóc dÃ mua s¯m nhàm duy tri ho¡t dÙng thurong

Xuyên cùa ca quan nhà nuóc, don vi thuÙc lhrc lugng vk trang nhân dân, don vË su 

nghiÇp công l­p, tô chúc chinh tri, tó chéc chính trË - x� hÙi, tó chéc chính trË x� hÙi 

nghe nghiep, tó chtc xä hÙi, tó chtc x� hÙi-nghè nghiÇp;

C�n cu thông tu sôl44/2017/TT-BTC ngày 29/12/2017 cça BÙ Täi chính 

huóng dân mÙt sô nÙi dung cça NghË dËnh 151/2017/ND-CP ngày 26/12/2017 cça 

Chinh phù quy dËnh chi tiêt mÙt só diêu cça Lu­t Quàn lý, së dyng tài sån công; 

Can c Thông tu só 37/2018/TT-BTC ngày 16/4/2018 cça BÙ Täi chính huÛng 

dan mÙt só nÙi dung vë sáp xép l¡i , xir ly nhà, d¥t theo quy dinh t¡i Nghi dinh 

167/2017/ND-CP ngày 31/12/2017 cça Chính pho quy dËnh viÇc sáp xép lai, xë lý tai 
N BINH sån công, 
G 

C�n cú thong tu só 45/2018/TT-BTC ngày 07/05/2018 cça BÙ Tài chính huóng sa 
dân chê dÙ quån lý, tinh hao mòn, kháu hao tài sån có �Ënh t¡i co quan, to chéc, �on iE 
và tài sån cô dinh do nhà nuóc giao cho doanh nghiÇp quàn lý không tiính thành phay 

vôn nhà nuóc t¡i doanh nghiÇp;
C�n c Thông tu sô 24/2019/TT-BTC ngày 22/4/2019 cça B0 Täi chinh huóng 

dan mÙt sô nÙi dung cça NghË dËnh só 04/2019/NEÐ-CP cça Chính phç quy dËnh tiêu 

chuan, dinh méc së dung xe ô tô; 

C�n c Quyêt �Ënh sô 27/2018/QÐ-UBND ngày 31/7/2018 cça Úy ban nhân 

dan thành phô ban hành quy �inh vÁ phân câp quàn lý nhà nuóc �ói vói tài sán công 

tai co quan nhà nuóc , don vË su nghiÇp công lâp, tô chíc chinh trË - x� hÙi, tochéc

chinh tri x� hÙi- nghê nghiÇp, to chrc x� hÙi, tô chíéc xã hÙi - nghè nghiÇp và to chúte 

khác dugc thành l­p theo quy dinh pháp lu­t vê HÙi dugc ngân sách nhà nuóc �£m b£o 

kinh phi hoat dÙng trên d¡i bán thành phô Hô Chi Minh; 

C�n c Quyét dinh só 3370/QD-UBND ngày 13/8/2018 cúa Ùy ban nhân dân 

thành phô vê ban hành danh måc mua s�m tâp trung trên dËa bàn thành phÑ Hò Chí 

Minh; 



Can cu Quyêt dËnh 19/2019/QÐ-UBND ngày 07/8/2019 cça Úy ban nhân dan 
thành phó ban hành tiêu chuan, djnh mée sit dung xe ô to chuyên dçng t¡i các co quan, 
don vi thu�c ph¡m vi quàn lý cça thành phô và quân huyÇn trên dja bán thành phô Hô 

Chi Minh. 

C�n cu kêt quå thào luân cça cán bÙ, giáo viên trong don 
C�n cú vào chéc näng và quyên h¡n cça HiÇu truóng truÝng THCS Nguy�n Gia 

Thiêu; 
QUYÈT DINH: 

Diêu 1. Ban hành kèm theo Quyêt dinh này " Quy ché quan lý và st dung tài 

san công cça truong THCS Nguy�n Gia Thièu" 

Diêu 2. Quyét dinh này có hiÇu lyc thi hành kê tië ngày ký, các quy dËnh truóc 
dây trái vÛi quyêt dËnh này �êu bäi bó. 

Diêu 3. Ban giám hiÇu, bÙ ph­n ké toán vå toàn thÃ cán bÙ, giáo viên, nhân viên 
cua truong THCS Nguyên Gia ThiÁu chju trách nhiÇm thi h§nh Quyét dinh này/. 

Noi nhan: 
- Nhu diêu 3;-

THn TRUÖNG DON VI 
TAN 8/ oUA 

TRUONG - Luu:VT; KT; BGH. 

TRUNG HOC ed soy 
HGUEN GIA JH R 

Nguyén Xuân D¯c 
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UBND QUAN TÂNBÎNH
TRUONG THCS NGUYÈN GIA THIÈU Doc lap-Ty do-Hanh phúe 

cONG HOA X HOI CHn NGH*A VIET NAM 

QUY CHÉ 

Quan lý, së dång tài sän công tai Truong THCS Nguyen Gia Thiêu 

(Ban hành kèm theo Quyét dinh só /QD-TSCÐ ngày 01/2021

cia Hieu truong truong THCS Nguy�n Gia Thiêu) 

ChuongI 

NHÜNG QUY �INH CHUNG 

Dieu 1. Ph¡m vi và �ôi turgng áp dång 
1.Quy chê này quy dinh chê �Ù quàn lý ,së dung tài sàn nhà nuóc thuÙc ph¡m vi 

quan lý ,st dung cça Truong THCS Nguy¿n Gia Thiêu 
2.Các to chútc,cá nhân �ugc giao quån ly, st dung tài sån phái cháp hành chê �Ù 

quy dËnh cça nhà nuóc và cça nhà truong 

3. Doi tuong áp dung: Toàn thÃ cán bÙ quan lý. giáo viên, nhân viên trong don vi. 

DiÁu 2. Nguyên t¯c quàn lý sü dyng tài sån nhà nuóe 

1. MÕi tài s£n nhà nuóc trong don vË �êu duoc giao cho mÙt don vi, bÙ ph­n ho·c 
cá nhân quán lý sit dång. 

2.Täi sån nhà nróc trong dom vi duge quän lý thông nhát, có su phân công, phân 

cap quyên h¡n, trách nhiÇm giïa các bÙ ph­n, cá nhân duoc giao trrc tiep sir dång tài 

sån. 
3.Tai sån nhà nuóc phâi �ugc dâu tu, trang bi, sië dyng dúng muc dich, dúng tiêu 

chuân, dËnh múc, ché �Ù b£o �ám công bàng, hiÇu quà và ti¿t kiÇm; �uãc båo duöng, 

sta chïa và bão vÇ theo chê �Ù quy dinh. 

4.Dinh ky phài tính hao mòn TSCÐ 

5.Moi täi sán phái có hò so riêng, hò sa ài sån phäi bào quán dúng quy dinh 

6.Viee xác dËnh giá trË tâi sån nhà nuóe trong các quan hÇ mua, bán, thanh y 

dugc thuc hiÇn theo co chê thË truong và phù hãp vÛi các quy dËnh cça pháp lu­t. 

7.Thuc hiÇn công khai, minh b¡ch trong viÇc quan lý sç dång tài sån nhà nuóc 

trong don vË. Moi hành vi vi ph¡m chê dÙ quån lý së dång tài sán nhà nuóc phài bË xù 

lý nghiêm minh. 

Diêu 3. Trách nhiÇm quän lý, së dång tài sän 

1. NguÝi dúng �âu don vË 
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Nguroi dugc giao nhiÇm vy quan lý co sß v­t chât cia truròng 

Ké toán truong 3. 
4 Thù kho 

BÙ ph­n ,cá nhân duoc giao tài sân quàn lý, së dång 

Chuong II 

QUY DINH Cr THÉ 

Muc 1 

QUAN LÝ, sÜ DUNG TRr SÕ DON VI 
Dieu4. Nguôn hình thành tài san nhà nuoe tai don vj sy nghiÇp công lâp 

1. Nhà nuóc giao tài sån bang hiÇn vâl, quyên sù dång dât. 

2. Nhà nuóc giao ngân sách dé dâu tu xây dung, mua säm tài sän. 
3. Tai sån dugc �àu tu xây drng, mua sám bàng tiên có nguôn gôc tù ngân sách 

nhà nuóc. 

Bao gôm: 

1. Tru so don vi gòm �át, nhà làm viÇc và các công trinh phå tro phåc vu cho 

hoat dong cça nhà don vË (nhà xe, nhà thuong truc, sân vuon, bôn hoa cây cånh..), hÇ 
thóng ký thu­t ha tàng (hÇ thÑng c¥p �iÇn, chi¿u sáng, hÇ thóng cáp nuóe s¡ch và thoát 
nuóc sinh ho¡t, hÇ thông �iêu hoà trung tâm và cáác máy �iêu hôa cuc bÙ, hÇ thông 

diÇn thoai, duòng truyên internet). 

2. Trang thiêt bË 

a) Trang thi¿t bË làm viÇc: Bàn gh¿ ngôi làm viÇc, tù drng tài liÇu, tù trung bày, 
giá dung công vän, giá dung tài liçu, bÙ bàn ghê hop, tiÇp khách; máy vi tính �Á bàn, 
máy vi tinh xách tay, máy in, máy quét, máy fax, máy photocopy, máy hçy tài liÇu;, 

máy chiêu, màn chiêu, thiêt bË trang âm; diÇn tho¡i, thiêt bË kêt nôi internet. 

b) Các thiêt bË thuÙc hÇ thông ky thuât h¡ tâng cça nhà truong: Câp �iÇn, chiéu
sáng, trang âm, diÇn tho¡i, báng thông tin diÇn të, m�ng internet, câp thoát nróc, V� 

sinh, báo cháy, chîïa cháy, theo döi an ninh.. 

c)Các trang thiét bË khác: Máy thu hinh, tù lanh, máy dun nuóc uông.. 

3. Các tài sån v­t ch¥t vô hinh mà viÇc sit dyng phäi chi trå bäng tiên nhu diÇn, 
nuóc, diÇn tho¡i, internet, phân mêm tin hÍ... 

Diêu 5. Dôi tuong sr dång diÇn tích làm viÇc t¡i don vË 

Dieu 6. Tiêu chuân, �Ënh méc sü dång diÇn tích làm viÇc 

C�n cúr vào các quy �jnh hiÇn hành cúa Nhà nuóc và diÇn tích làm viÇe thårc te 

cua don vi 



Diêu 7. Yêu cûu vÁ sir dung try s* nhà don vi 
1. Yeu cau ehung 
a) Bên ngodi công don vi phài gán bién tên và dja chi ; nÙi quy nhà don vi dugc 

niêm yêt công khai tqi công chính cça nhà don vi ho·c Phông Báo vÇ dé cán bÙ, viên 
chte, hoc sinh và kháclh dên liên hÇ công tác biêt và châp hành. 

b) Can ve so do thê hiÇn rô các khói nhà, các phòng làm viÇc, bÙ ph­n công 
cong. ký thuÙt, phåe vu, vj tri làm viÇc cça các don vj và dugc dat ß vË tri thuan lgi 
phue vu cho công túc diêu hành và phåc vu khách dên don vË liên hÇ công tác. 

c) Các bo ph­n công cÙng. ký thu­t và phue vy có bi¿n tên dé thu­n Igi cho viÇe 
quan lý sr dung. Các tù ký thuât có huÛng dan sir dång. Dôi vÛi các thiêt bj nguy 
hiem phài có biên cänh báo và biÇn pháp ng�n ngira nhïng ngudi không có trách 

nhiem sù dung. 

2. Yêu câu vê phân sir dång chung 
a) Phân sù dång chung trong tru sß don vË là phân dugc dùng cho các don vË và 

cá nhân trong don vË cùng sù dång, bao gôm các phòng hop, hÙi don vË, hành lang, câu 

thang bÙ, thang máy, các khu vÇ sinh chung, nhà �ê xe, sân vudn, bôn hoa cây cành, 
các hÇ thông câp diÇn, câp nuóc sach, thoát nuóc, thông tin liên l¡c. 

UNG 
GUTE 

b Các don vi và cá nhân trong don vi có quyèn binh d¯ng trong viÇc st dung 
phân su dung chung và có nghïa vå châp hành các quy �inh t¡i quy chê này vê quàn ly 
s dung phân së dung chung 

) Git gin các khu vÇ sinh s�ch së, khô ráo và thoáng khi. Không �Õ rác sinh 
hoat, bã chè và các lo¡i rác khác vão các ch­u rùa, bôn vÇ sinh. 

d) Nhà dê xe cça don vi dugc dùng �Ã xe máy, xe dap cho cán bÙ, viên chérc và 
hoe sinh. Cám hút thuóc và �Ã xe bË rò ri x�ng dàu trong khu virc nhà xe. Khóng d�Ã xe 
qua dêm. 

e) Sân don vË chi duoc súr dång dê phåc vy các hoat �Ùng cça nhà �on vi. 

Không st dung sân dê cho thué, kinh doanh và làm dËch vy duói moi hinh théc. 

h) Khong tuý tròng, d­t chfu hoa, thay �ôi lo¡i cây, viË tri cây c�nh trong dom vi 
hodc mang cây c£nh thuÙc khu vue st dung chung vào phông làm viÇc, Không ngát 
hoa, dam lên có và vét rác, tàn thuôc lá vào các ch­u cây. 

i) Câm dáu noi hÇ thông câp �iÇn, câp nuóc, �diÇn thogai, mang internet ra ngoài 
khuôn viên tru sß co quan cho nguoi ngoài st dyng; không dê �ô d¡c gây c£n tro viÇc 

v­n hành, sça chïa các tù diÇn, chïa cháy tai các tâng và trong phòng làm viÇc. 

3. Yeu câu vê phân sr dung riêng t¡i các don vi, bÙ ph­n 
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a) Phân sr dung riêng cça các don vË trong don vi là phân diÇn tích và các thiét 

bi ky thu­t kèm theo (phong làm viçc. phòng kho, dèn chiêu sáng, diÇn tho¡i cô dinh, 
miy dieu hòa nhiÇt dÙ....) drge giao cho ting don vË truc tiêp qu£n lý và su dång 

b) Các phong phâi duogc bó trí hãp ly, gon gàng, thu­n lgi cho các thành viên 
trong phòng làm viçe và dàm bào các diêu kiÇn vê chi
u sáng, diêu ti
t không khi, 

durong truyèn tin hiçu diÇn thoai, internet theo dúng các quy dinh cça nhà nuóc và cça 

don vi. 

c)Khong str dung các thiét bË dun, nâu cá nhân trong phòng làm viÇc; không 
dem các chát dÙc h¡i, chât d� gây cháy nó, ô nhi
m môi don vË vào phông làm viçc. 

d) Phuong tiÇn thông tin liên lac tai tru sÝ �on vi chi duoc së dung vào muc 

dich công vu. Không së dung diÇn tho¡i cô djnh cça �on vË dê goi drong dài, liên tinh 

và quôc tê vi måc dich cá nhân. 

e) Không b­t máy dièu hoa nhiÇt dÙ ché dÙ làm mát phông khi nhiÇt dÙ ngoâi 
troi duói 26°C, h¡n chê mß cëa phòng, cëa sô khi dang su dång máy diêu hòa. 

g)Hét gio làm viÇc ph£i tát các thi¿t bË diÇn vå khóa cëa. Khi nghi làm viÇc tir 
03 ngày tro lên, phài niêm phong phòng làm viÇc. 

4. Hieu truong có trách nhiÇm tó chúc phân công nguoi theo dõi kiêm tra 

thrc hiÇn các quy dËnh vê quân lý st dång phân së dång riêng t¡i các don vi. 

Diêu 8. Bao drong, sra chïra tru sö làm viÇc 

1. Vän phòng �on vË thuc hiÇn viÇc sua chïa và dËnh ký bào duông trå sß co 

quan theo chê �Ù, tiêu chuân ky thu­t quy �Ënh. 

2. Các to chúc, don vË và cá nhân có trách nhiÇm thông báo kip thÝi các hu 
hong vói V�n phòng dê sua chïa. Không tu ý và goi nguoi ngoài vào bào duong, sùa 

chïa. 

3. Không làm sai lÇch thiêt kê hiÇn tr¡ng trong quátrinh båo duõng, sëa chïa 

tru so don viË. 

Muc 2 

QUAN LÝ, Ssï DUNG TRANG THIÉT B. 

Dieu 9. Tiêu chuân, dinh múc trang thiêt bË làm viÇc 

1. C�n cú vào các quy dËnh cça nhà nuóc, tinh hinh thurc tê t¡i don vË, khà n�ng 
cùa ngân sách nhà nuódc, 

2. Tiêu chuân dËnh múrc trang thiêt bË làm viÇc 

3. Tiêu chuân này dugc công khai dên toàn thê cán bÙ, viên chéc trong don vË 
bit và thyc hiÇn. 
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Diêu 10. Trang bË, mua s�m trang thiêt bË 
1. ViÇe trang bË mua sâm trang thi¿i bË phài dúng dôi tuong, phuc vu hiÇu quà 

cho cong viÇc, dáp úng yêu câu doi mói theo quy dinh do co quan có thâm quyên ban 

hành. 

2. V�n phòng c�n cé yêu câu trang bi, mua s�m cça các �on vi, tiêu chuân dËnh 

múc trang thiêt bË và phuong tiÇn làm viÇc, du toán ngân sách duge giao, thuc hiÇn 

trang bË ho·e mua s�m trang thiêt bj làm viÇc cho cán bÙ, viên chéc trong døn vi. 

Dieu 11. Tiép nh­n trang thiêt bË 

1. Các truong hop tiép nh­n trang thi¿t bË: 

a) Trang thiét bË dugc dièu chuyên ve. 

b) Do các tô chérc và cá nhân tài trg, cho, täng. 

2. Vãn phòng là �on vË �àu mói tiép nh­n các trang thiét bË dugc �ieu chuyên 
ve don vi. 

3. Viec bàn giao trang thiêt bË trong quá trinh tiêp nh­n phäi dugc thê hiÇn bäng 
biên bån. 

4. Không tiêp nh­n các trang thiêt bË �ã có thoi gian sù dång quá 2/3 thÝi gian 

khâu hao theo quy dËnh; các thiêt bË hu hóng ho·c không phù hãp, không tuong thích 
vói các trang thiêt bË sän có t¡i �on vi; các thiêt bË �on v/ không có nhu câu. 

N 

ING 

ülA 
5. Các trang thiêt bË �uge tiép nh­n phài droc vào só theo dôi sir dång t¡i don 

vi sé dång. 

Dieu 12. Quän lý, së dång trang thiêt bË 

1. Trang thiét bi phâi durgc sù dung �úng tiêu chuân, �Ënh múc và �úng muc 

dích. 

2. Không tu ý �oi, trao �oi, cho, t·ng, biêu trang thiêt bË làm viÇe cça Don vi; 
dièu chuyên trang thi¿t bË làm viÇc giïa các �on vË, cá nhân khi chua durgc phép 

cça câp có thâm quyên. 

3.Quan ly, së dung trang thiêt bj làm viÇc tai các don vi 

a) Trang thiét bË làm viÇc tai các don vi bao gôm trang thiêt bË làm viÇe duge 
giao cho ting thành viên cúa don vË së dyng (bàn làm viÇe, máy tinh...) và trang thiet 
bË làm viÇc sù dung chung trong don vi (máy photocopy, máy diÇn tho¡i dùng chung, 

máy fax..).
4. Các cán bÙ, viên chéc và nguòi lao �Ùng có trách nhiÇm: Bào quán, giù gin 

và st dung trang thiét bË lâu bên, tiét kiÇm, hiÇu quâ; thông báo kip thöi vé tinh trang 
hu hong cça trang thiét bËi duge giao và dÁ nghË Vän phòng sta chïTa 
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5. Van phòng có trách nhiÇm huóng dan, theo dõi và �dôn dÑc các don vË, tô 
chire và cá nhân trong don vj thure hi�n các quy dinh vê quån lý, sù dång trang thiêt bË 
cüa Quy chê này. 

Diêu 13. Theo dõi và kiêm kê trang thiêt bji 

1. So sách quàn lý trang thi�t bË gôm: 

a) Só tài sán cüa don vË do V�n phông (ké toán) lâp và lru git theo quy dinh 
cua nhà mróc. 

b)Só theo dõi sit dung tài sán cça don vj do V�n phông (V�n thu) láp và lhuu 

gi. 
b) So tài sån cça dom vË do don vË duoc giao su dång trang thiêt bË l­p và luu 

git gom các nÙi dung sau: 

Tong hop danh måc trang thiêt bi làm viÇc cça don vi, sô lugng, quy cách và 

ngày trang bi; 
- Nguon góc thi¿t bË (mua sâm, quà t·ng, tài trg..); 

Ho tên và chï ký cça nguoi duçe giao sù dång trang thiêt bj và nguÝi dugc 

giao theo dõi viÇc sir dung thiêt bij cça don vi; 

- Xác nh­n cça Thç truóng don vË và V�n phòng (Phông Tài chính, Phòng 

Quan tri); 
Các biên b£n bàn giao liên quan dÃn viÇc trang bi, mua sâm, tiêp nh­n, thu 

hoi, dièu chuy¿n và thanh lý trang thiêt bË cça �on vi. 

2. Kiêm kê trang thiêt bj: 

a) ViÇc kiÃm kê trang thi¿t bË duoc thyc hiÇn theo quy dËnh cça nhà nuóc hoãc 
dÙt xuát theo yêu câu . Thành phân kiem kê gôm dai diÇn Vän phòng (Phòng Tài 

chinh, Phòng hành chánh) và d¡i diÇn cça don vi có trang thiêt bË kiêm kê. 

b)Vän phong thông báo ké ho¡ch kiÃm kê trang thiêt bi d¿n các donm vi it nh¥t 
10 ngày truóc khi tiên hành kiêm kêe. 

c)Các don vi có trách nhiÇm cù d¡i diÇn tham gia kièm kê trang thiêt bË và t¡o 
dièu kiÇn cho viÇc kiêm kê duoe thuc hiÇn dúng kë hogch. 

Dièu 14. Bão duöng, sëa chïra trang thiêt bË 

. Các to chéc, don vi và cá nhân khi phát hiÇn trang thiet bj hur hóng có trácl 

nhiÇm báo Vän phòng séa chïa và không ty sia chïa, thay the linh kiÇn, phu tüung 
hoãc thuê muon nguoi ngoài sta chïa, thay thé linh kiÇn, phå tùng eùa các trang thié 

bi duoe giao. 
2. V�n phông thuc hiÇn viÇc séa chïa và dËnh ky bào duong trang thiêt bË 

trong don vitheo chê �Ù, tiêu chuân ký thuât quy �Ënh. 
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3 Trinh tu, thç tuc phäi thuc hiÇn, thâm quyên và trách nhiÇm cça các bên 

lien quan trong viÇc sëa chïa trang thiêt bi. 

Dieu 15. Thu hôi trang thi¿t bË làm viÇc trong don vi 

Truong hop thu hôi trang thiêt bË làm viÇc: 

a) St dung không �úng måc dích, không �úng �ói tuong. 

b) De không dúng noi quy �Ënh. 

Dieu 16. Diêu chuyên trang thiêt bj làm viÇe 

1/Truong hop �iÁu chuyèn trang thi¿t bË làm viÇc: 

a) Diu chuyên giïa các bÙ ph­n trong �on vË tië noi thùa sang noi thiêu theo 
tiêu chuan dËnh méc. 

b) Dê mang lai hiÇu quå sir dång cao hon. 

c) Diêu chuyên cho các don vË ngoài don vË khi �on vË không có nhu câu su 

dung. 
2/ Trinh ty, thç tuc và thâm quyên dieu chuyén trang thiêt bË �uçc thuc 

hien theo các buóc sau: 

a) Lêp yêu câu diêu chuyên: 

bTrong thòi h¡n 10 ngày, kê të khi có quyêt djnh diÁu chuyên, Vän phòng chù 

tri phôi hop vÛi �on v/ có trang thiêt bË �iÁu chuyên và �om vË duçc nhân trang thiêt bË 

to chéc bàn giao tiêp nhân trang thiêt bË, lâp biên b£n ghi nh­n viÇc bàn giao tiêp nh­n 
và thyc hiÇn viÇc täng giäm tài sån trong các sô tài sån theo quy dËnh. 

c) Chi phí liên quan trurc ti¿p �én viÇc diÁu chuyên trang thiêt bË cho �on v/ 
ngoài ,don vË tiêp nh­n chi trä 

DiÁu 17. Thanh lý trang thiêt bË 

1. Truong hop thanh lý trang thiét bË: 

a) �a sù dung vugt quá thÝi h¡n khâu hao mà không thê tiêp tuc sù dung. 

b) Bi hu hông không thÃ st dung ho·c bË hu hông mà sira chïa không khác 

phuc dugc. 

2. Trinh ty, thç tåc và thâm quyên thanh lý trang thiêt bË dugc thre hiÇn theo 
các buóc sau: 

a) Các don vË có các trang thi¿t bË thuÙc các �on vË hop quy �jnh l­p danh muc 
trang thiet bi �Á nghË thanh 1y gii Vän phòng (Quán tri). 

b)Van phòng (Phông Quan tri, Phòng Tài chinh) xem xét dôi chiêu dua vào 

Danh muc tài sån �Á nghi thanh lý cça don vË (dugc l­p sau khi kiem kê và tính gía tr/ 
ao mon tài sån cuôi n�m theo quy dinh cça nhà nuóc), báo cáo don vË chù quàn, HiÇu 

10 



truong ra quyêt dinh thanh lý trang thiêt bj. NÙi dung cça quyêt dËnh thanh lý trang 

thiet bi gom: 
- Danh muc trang thiêt bË thanh lý; 

- Phuong thúc thanh lý trang thiêt bË (bán ho·c tiêu hçy); 

Quan lý su dung tiên thu dugc të thanh lý trang thiêt bj: nÙp kho b¡c hoãc 

quy phát triên sr nghiÇp;

Trách nhiÇm tó chúc thuc hiÇn. 

c) Trong thÝi h¡n 02 ngày kê tir ngày có quyêt dinh thanh lý trang thiêt bË V�n 

phong ra quyêt dËnh thành lâp HÙi dông/ Ban thanh Iý trang thiêt bË dê tô chúc thanh lý 

trang thiêt bj gôm các thành phân sau: 

- Hiçu truong - Chç tËch/truông 

- Dai diÇn V�n phông (Phòng Tài chính và Phòng hành chánh);

Dai dien don v/ có trang thiêt bË thanh lý; 

Dai diÇn don vË tu vân ký thu­t (nêu cân); 
- �ai diÇn Ban châp hành công �oàn co so don vË có tài sån thanh lý. 

d) HÙi �ông thanh lý trang thiêt biË to chéc thrc hiÇn thanh lý trang thiêt bË theo 

quy dinh cça nhà nuóc. 

3. Viec thanh lý trang thiêt bË phäi �ugc công khai dên toàn thê cán bÙ công 

chúc thuÙc don vj có trang thiêt bËj thanh lý �ugc biêt �ê theo dõi giám sát. 

Diêu 18. Tính hao mòn và khâu hao tài sän 

1. Tính hao mòn tài sån 

Tài san cça Nhà nuóc chi dùng vào viÇc thåc hiÇn nhiÇm vy giao theo chúc 

n�ng thi chi tính hao mòn, kê cà khi së dång co so v­t chât vào viÇc hÍc ngày 2 

buôi và cho ho¡t dÙng bán trú 

Cách tính hao mòn nhu sau: 

Giá tri hao mòn = Nguyên giá TSCÐ * Ty lÇ hao mòn duãc quy dËnh tai QÐ 

6365/QÐ-UBND ngày 07/12/2016 cça UBND Thành phô HCM 

Hao mon tính mõi n�m 1 lân vào tháng 12, kê cå TSCEÐ t�ng trong n�m 

2. Trich khâu hao tài sån: 

Tài sån cça Nhà nuóc giao vùa sù dång cho hoat dÙng, vëra thuc hiÇn kinh 

doanh- dËch vå nhu c�n tin, bai xe,...thi vùa tính hao mòn, vëa trich khâu hao. 

Chuong II 

XÜLÝ VI PHAM V� QUÅN LÝ, SÚ DUNG TÅI SÅN NHÀ NUÓC 

VÀ XÜLÝ TRÁCH NHIEM VAT CHAT 

Dieu 19. Xir lý vi pham ve quän lý, sr dung tài san nhà nuróc 
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1. Hinh thrc xu lý vi ph¡m vê quan lý, st dung tài nhà nuóc 

a) Nhäc nho; 

b) Thông báo trong toàn don vi;: 

c) Dê nghË h¡ b­c khi xét danh hiÇu thi dua; 

d) De nghË xu lý ký luât 

2. Hinh théc nhâc nhö duoc áp dung dôi vÛi các bÙ ph­n, cá nhân có hành vi vi 

pham lan dâu các quy dinh vê quán lý, sù dång tài sån nhà nuóc. 

3. Don vË hÍp các bÙ ph­n, cá nhân dã dugc nh�c nho nhung vân tiêp tuc có 

hành vi vi ph¡m quy dinh vê quän lý, st dång tài sån nhà nuóc thi bË xù lý bäng hinh 

théc thông báo công khai trong toàn don vi. 

4. Các to chúc, don vi �¿trong don vË minh tái di¿n cùng mÙt hành vi vi ph¡m 

tt 05 lân tro lên trong mÙt n�m ho·c tùy theo múc dÙ vi ph¡m, thi dê nghË h¡ mÙt câp 

khi xét danh hiÇu thi dua trong n�m. 

5. Các cá nhân vi pham các quy dËnh cça Quy chê này të 05 lân trß lên trong 

mÙt näm ho·c tùy theo méc �Ù vi ph¡m, thi dê nghË xu lý ký lu­t. 

6. Nguoi vi ph¡m các quy �Ënh cça Quy chê này �Ã xày ra thiÇt h¡i tài s£n nhà 

nuóc, ngoài viÇc bË xë lý theo các hinh théc t¡i Kho£n 1 �iêu 19 con ph£i bË xu lý 
trách nhiÇm v­t chât theo quy dËnh hiÇn hành. 

Dieu 20. Xü lý trách nhiÇm v­t chât �oi vÛi cán bÙ, viên chéc và ngurôi lao 

dÙng 
1. Hinh théc xu ly trách nhiÇm vât chât 

a) Boi thurong.

b) Boi thuong và �ên bù chi phí khäc phåc h­âu quà do vi ph¡m gây ra. 

2. Cán bo, công chéc, nguöi lao �Ùng gây ra thiÇt h¡i tài s£n nhà nuÛc, dù có ý 

hay không cô ý, có trách nhiÇm bôi thuông thiÇt h¡i theo quyêt dËnh cça ngurôi có thâm 

quyên.

3. Cán bo, công chéc, ngudi lao dÙng vi pham các quy dËnh cça Quy chÃ này �e 

xày ra thiÇt h¡i tài sån nhà nuóc ho·c gây thiÇt h¡i công src lao dÙng cça ngurÝi khác, 

ngoai viÇe phäi bôi thuong giá tri tài sän bË thiÇt h¡i còn phäi dên bù chi phí kh�c phåc 

h­u quà do viÇe vi ph¡m gåy ra. 

4. Múc boi thuong và dên bù chi phí kh�c phuc h­u quå duoc xây dung trên co 

so giá trË thiÇt h¡i cça tài sån và chi phí dê kh�c phåc h­u quá do hành vi vi ph¡m gây 

ra. 

5. Vän phòng (Phòng Tài chính, Phòng Quàn tri) xác dinh giá trË thiÇt h¡i cùa 

tài sån làm co so áp dung trong viÇc xë lý trách nhiÇm v­t chât �ôi vÛi cán bÙ, công 
chuc và nguÝi lao dÙng gay ra thiÇt h¡i tài sån nhà nuóe t¡i co quan BÙ. 
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Dicu 21. Thâm quyÁn quyét dËnh xi lý vi pham ve quan lý, sï dung tài san 
công và xr lý trách nhiÇm v­t chât 

Hiçu trrong quyét dinh hinh thirc xir lý vi ph¡m quy dinh vê quán lý, sië dung tài sån 
công và hinh thée xir lý trách nhiÇm v­t chât dôi vÛi dôi tugng bË xu lý là tô chúrc, don

vi ho�c các cán bÙ, viên chúc. 

Dieu 22. HÙi �ông xr lý trách nhiÇm vât chât 

1. HÙi �ông xù lý trách nhiÇm vât chât dugc thành l­p khi có yêu câu xu lý 
trách nhiem v­t chât �ôi vÛi cán bÙ, viên chuc, nguòi lao dÙng, bao gôm: 

a) Hiçu truong (ho·c câp phó) don vË cça ngudi bË xi ly làm Chú tich HÙi 

dông; 
b) Dai diÇn Vän phông (Phông Tài chính 01 ngroi, Phông Quan trË 01 nguoi) 

làm ùy viên; 

c) Dai diÇn Ban châp hành Công doàn làm ûy viên; 

d) Truong hopcân thiêt Chç tich HÙi �ông có thÃ mÝi chuyên gia hoãc thuÃ tu 

vân giám dinh méc �Ù thiÇt h¡i tài sån. 

2. HÙi dông xù lý trách nhiem vât chât có nhiÇm vu xem xét, dánh giá tính chât 
cua hành vi gây ra thiÇt h¡i, méc �Ù thiÇt hai; xác �Ënh trách nhiÇm cça nguoi gây ra 

thiÇt h¡i và cán bÙ, viên chéc có liên quan; kiên nghË vÛi ngròi có thâm quyên vê múc 

và phrong théc bôi thuong thiÇt h¡i. 

3.Hoi dông xë lý trách nhiÇm v­t chât làm viÇc theo nguyên t�c: 

a) Khách quan, dân chç và tuân theo quy dËnh cça pháp lu­t; 

b) Viec kiên nghË mée và phuong thérc bôi thuong dugc thuc hiÇn bäng hinh 
thrc bó phiêu kin và theo nguyên t�c da sô 

c)Các cuÙc hop cça HÙi �ông phäi có sy tham gia cça cán bÙ, viên chéc, nguÝi 
lao dông gây ra thiÇt h¡i và có biên bàn d¿ thông qua v Chç tich HÙi dông ký. Trrônmg
hop nguoi gåy ra thiÇt h¡i dugc HÙi dông mÝi 02 lân mà không dên thi HÙi dông vân 
hop và nguòi gây thiÇt h¡i phài châp hành quyêt dinh bôi thurong thiÇt h¡i. 

Dieu 23. Trinh ty và thç tye xü lý vi pham quy �Ënh vê quan lý, së dång tài 

san công. 

1. Thông báo vi ph¡m 

Các tô chúc, don vj và cá nhân khi phát hiÇn hành vi vi ph¡m các quy �Ënh cúa 

Quy chê này hoãc phát hiÇn cán bÙ, viên chéc và nguoi lao dÙng làm thât thoát, mât, 
hu hông tài sån công thi thông báo bä�ng moi hinh thrc (thông báo tryc tiêp, qua diÇn 

thoai, giri v�n bàn..) den V�n phòng l­p biên bán vi ph¡m 

Khi nhan dugc thông báo vë vi ph¡m quy dinh vÁ quan lý, sit dung tài sán công, 
Vän phòng tiên hành: Kiêm tra xác minh, nhãc nho, so bÙ �ánh giá thiÇt h¡i, l­p biên 
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ban vi ph¡am quy djnh vê quàn lý, st dång tài sån công; báo cáo nguòi có thâm quyên xr lý vi pham. 
. Hiçu truöng don vi yêu câu cán bÙ, viên chúc, ngurÝi lao dÙng vi ph¡m quy dinh vê quan lý, st dung tài sån công ho·c nguroi gây ra thiÇt h¡i tài sän công trong thoi han 02 ngày viét bån tuong trinh vÁ vu viÇ¢c, dÁ xuât huóng giäi quyêt. 

3.Quyet dinh xu lý vi ph¡m 
C�n cir Dieu 19 Quy chÃ này, biên b£n vi pham quy �Ënh vê quan lý, së dång tài sån công và bàn tuong trinh cça nguÝi vi ph¡m ho·c nguoi gây ra thiÇt h¡i tài s£n công, nguoi có thâm quyên xem xél, quyêt djnh xu lý vi ph¡m và ra v�n bän: 
a) Yêu càu V�n phòng nh�c nhß ho·c thông báo công khai trong toàn don vË dôi vói các truòng hãp bË xu lý theo các hinh thúc nhãc nho ho·c thông báo trong toàn don vi. 

b) Yêu câu nguoi phy trách don vË có viên chúc, nguoi lao dÙng vi ph¡m làm thù tuc xu lý vi ph¡m nguÝi lao �Ùng bj xu lý theo các hinh thúc nêu t¡i �iêm c và Diem d Kho£n 1 Dieu19 và Khoàn 1 �ièu 20 cça Quy chê này. 
4. Thuc hiÇn quyêt �jnh xë lý vi ph¡m 
Theo yêu câu cça ngui có thâm quyên: 
a) Vän phòng giti v�n bàn �ên các cá nhân, tó chééc, don vË vi pham �ê nhãc nho hoãc thông báo công khai trên các bàng thông tin cça don vi ho·c thông báo t¡i các cuÙc hop giao ban công tác hàng tháng. 
b) Trinh ty xë lý ký luât, xem xét h¡ b­c danh hiÇu thi �ua �ôi vói các tô chére, don vi và cá nhân vi pham các quy dËnh vê quän lý, së dung tài sån công thåc hiÇn theo quy djnh cça pháp lu­t hiÇn hành cça nhà nuóc. 

Diêu 24. Trinh tr và thç tåc xü lý trách nhiÇm v­t chât �ôi vói cán bÙ, viên chrc và nguoi lao �Ùng 
1. Don v/ có cán bÙ, viên chéc, nguròi lao �Ùng gây ra thiÇt h¡i tài sån công l­ap ho sa x lý trách nhiÇm v­t chât, bao gôm: 
a) Van bån cça nguröi có thâm quyên yêu câu Thç truöng don vË làm thç tuc xù ly trách nhiÇm v­t châát 

b) Biên bàn vi ph¡m 

c) Ban tuong trinh cça cán bÙ, công chéc, nguoi lao �Ùng gây ra thiÇt h¡i; 
d) Các v�n bàn xác dËnh giá trË tài sån bË thiÇt h¡i và giá trË thiÇt h¡i cça tài sån do V�n phòng BÙ (Phòng Tai chính) cung câp; 
d) Các v�n bàn khác có liên quan. 
2. Nguoi có thâm quyên nêu t¡i Diêu 21 cça Quy chê này thành lâp HÙi dông xë lý trách nhiÇm v­t chât. 
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3.Hoi dong dÓng xir lý trách nhiÇm vât chât xem xét, có vän b£n kiên nghË múrc 
boi thrdng và plhurong thúrc bôi thrdng giri dên ngr
i có thâm quyén. 

4.Quyet dinh bôi thurÝng thiçt hi 

a) Cân cr ki¿n nghË cia HÙi dông xir lý trách nhiÇm v­t chât, ngurÝi có thâm 

quyên ra quyêt dinh bôi thrdng thiÇt h¡i. Trong quyêt dinh ghi rõ mrc. phrong thrc 

và thoi han boi thurdng.
byTruong hop ngurði có thàm quyÁn cóý kién khác vÛi kién nghË cça HÙi �ông 

xir l trách nhiÇm v­t chát thi nguroi có thâm quyèn quyéi dËnh và chju trách nhiÇm vê 

quyêt dinh dó truóc pháp luât. 

5. Thre hiÇn quyét djnh bôi thuong thiçt hai 

a) Cán bo, viên chúc, ngroi lao dÙng gây ra thiÇt h¡i phäi thuc hiÇn dúng thÝi 

han, murc và phuong thérc bôi throng ghi trong quyét dinh bôi thuròng thiÇt h¡i. 

b) Vän phong (Phòng Tài chính) có trách nhiÇm thu theo phuong thúe boi 

throng (trù vào luong, thu tiên mat...) ghi trong quyêt dinh bôi thuong thiÇt h¡i. 

c) ViÇc quàn lý và su dång tiên, tài sån bôi thuong thiÇt h¡i dugc thyc hiÇn theo 

các quy dinh cça nhà nuóc. 

Chuong IV 

TO CHÚC THrC HIÇEN 

1.Quy che này có hiÇu lrc thi h§nh kè të ngày ký, moi quy dinh truóc �ây trái 
vói qui chê này �êu �uge bäi bô. 

2. Trong quá trinh thuc hiÇn có nhïng vân �ê gi vuÛng m�c, chura phù hop, 

duoe xem xét bô sung, sta dôi cho phù hãp./. 

THO FRUÖNG DON V. 
TRUONG 

TRUNG HOCCO so 

Nguyén Xuân D¯c 
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