PHAP LUAT BAT BUOC VIET HOA TRONG CAC TRUONG HOP SAU

Hién nay, theo quy dinh thi ddi véi cac van ban hanh chinh va ban sao van

ban ap dyng dbi véi cac co quan nha nudc, t6 chirc xa hoi, to chtrc x4 hoi - nghé
nghiép, to chirc kinh té va don vi luc luong vil trang nhan dan s& phai viét hoa
trong cac truong hop sau:

Trwong hop danh tr chung chi dia hinh di lién v&i danh tir riéng:
Khoéng viét hoa danh tir chung ma chi viét hoa danh tir riéng.

STT Noi dung Vi du
| |VIET HOA Vi PHEP DAT CAU
Vi,ét hoa chir cai dau am tiét thtr nhat ctia mot cau hoan chinh: Sau .
| |dAu chdm cau (.); sau diu cham hai (?); sau dau cham than (1); - Thur vien
sau dau cham Itng (...); sau dau hai cham (:); sau dau hai cham 2 Phap luat
trong ngoac kép (: “...”) va khi xudbng dong.
, |Viéthoa chix cai ddu am tiét thir nhét cia ménh dé sau ddu chdm | - 2018;
phay (;) va dau phau (,) khi xudng dong. Theo dé
Il |VIET HOA DANH TU RIENG CHI TEN NGUO'l
1 [Tén ngudi Viét Nam
11 Tén thgngAthwon,g:AWet hgg chir cai dau tat ca cac am tiét cua H& Chi Minh
danh tw riéng chi tén ngudi.
12 Tén .rliéu, tén goi nhan vat lich s: Viét hoa chir cai dau tat ca cac Bac H
am tiét.
2 [Tén nguoi nwdc ngoai dwoc phién chuyén sang tiéng Viét
21 Trqug _rlo’p phién am qua am Han — Viét: Viét theo quy tac viét tén Thanh Cat Tw Han
nguwoi Viét Nam.
Tfuc‘)’ng hop phién am khéng qua am Hén — Viét (phiér} am trug
2.2 [tiép sat cach doc cta nguyén nglr): Viét hoa chir cai dau am tiét Vla-di-mia I-lich L&-nin
thir nhat trong maoi thanh to.
Nl [VIET HOA TEN DIALY
1 [Téndialy Viét Nam
Tén don vi hanh chinh dwoc cAu tao gitra danh tw chung (tinh,
11 hL’leer‘j, xa,...) \’/crlAten riéng cla dcynAv! h_?nh cI"nnhAdo: V‘|et hoa ch{» thanh phd Hé Chi Minh
cai dau cua cac am tiét tao thanh tén riéng va khéng dung gach
noi.
Treong hop tén don vi hanh chinh dwoc cAu tao gitra danh tlr o
1.2 |chung két hgp v&i chir sO, tén nguwoi, tén sw kién lich si: Viét hoa | Thanh ph6é H6 Chi Minh
ca danh tr chung chi don vi hanh chinh dé.
1.3 [Trwerng hop viét hoa déc biét Tha d6 Ha Noi
Tén dia ly dwoc céu tao gitva danh tir chung chi dia hinh (song,
nui, ho, bién, ctra, bén, cau, ving, lach, vam v.v...) véi danh te )
riéng (c6 mot am tiet) tré thanh tén riéng cua dia danh do: Viet hoa Bén Thanh
1.4 t4t ca cac chir cai tao nén dia danh.

cho Bén Thanh
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15

Tén dia ly chi mdt viing, mién, khu viee nhat dinh duwoc cau tao
bang tlr chi phwong hwéng két hop véi tir chi phwong thire khac:
\/iét hoa chi¥ cai dau cla tat ca cac am tiét tao thanh tén goi. Doi
v&i tén dia ly chi ving mién riéng dwoc ciu tao bang tir chi
phuwong huéng két hop véi danh tiy chi dia hinh thi phai viét hoa
cac chi¥ cai dau moi am tiét.

Béc Trung Bo

2 [Tén dia ly nwéc ngoai dwoc phién chuyén sang tiéng Viét
Tén dia ly da dwoc phién am sang am Han Viét: Viét theo quy tac R £
21 \idt hoa tén dia Iy Viét Nam. Han Quoc
Tén dia ly phién am khong qua am Han Viét (phién am tryc tiép sat
2.2 |cach doc cua nguyén ngir): Viét hoa theo quy tac viét hoa tén Mat-xco-va
nguwdi nwdc ngoai
IV [VIET HOA TEN CO QUAN, TO CHUC
1 [Tén co quan, té chirc cua Viét Nam
11 \Viét hoa chi¥ cai dau clia cac tlr, cum tiv chi loai hinh co quan, to Van phong Quoc hdi
"~ Iehtre; chire nang, linh viee hoat ddng clia co' quan, t6 chirc. B6 Xay dung
Ban Chép hanh Trung
wong BDang Cong san Viét
1.2 [Trwéng hop viét hoa déc biét: Nam;
Van phong Trung wong
bang.
2 [Tén co quan, té chirc nwéc ngoai
21 'I;en co quan, to chucznwolc ngoai Qe} dich nghia: Viét hoa theo quy Lien hop quéc (UN)
tac viét tén co quan, to chirc cua Viét Nam.
Tén co quan, té,chtyc nuéc ngoai dugc str dung trong van ban &
2.2 |dang viét tat: Viet bang ch in hoa nhw nguyén ng hoac chuyén WTO
tw La — tinh néu nguyén ngl» khéng thudc hé La-tinh.
V  |VIET HOA CAC TRUONG HOP KHAC
Tén cac huan chuwong, huy chwong, cac danh hiéu vinh du: Viét Huan chuona Dac 14
1 |hoa chir cai dau cta cac am tiét ciia cac thanh té tao thanh tén g boclap
n NS hang Nhat
riéng va cac tr chi thir, hang.
> T?n c’h_u’cA; Vu, hqq Vi, dagh hiéu: Viét hoa tén chirc vu, hoc vi néu di Cha tich H3 Chi Minh
lién v&i tén ngudi cu thé.
Danh tir chung da riéng hda: Viét hoa chir cai dau cua ttr, cum ttr Pang (chi Pang Cong san
3 [chi tén goi dé trong trivdng hg'p dung trong mot nhan xwng, ding 9 Pang Long
PR S N Viét Nam)
doc lap va thé hién s tran trong.
4 Tén cac ngay Ie,_ ngay k;/ nigm: \/Jet_t]oa chir cai dau cua am tiét ngay Quéc khanh 2-9
tao thanh tén goi ngay 1€, ngay ky niém.
Tén cac su kién lich st: Viét hoa chir cai dau cda cac am tiét tao )
5 [thanh sy kién va tén sy kién, trong trudng hop ¢6 cac con so chi Phong trao Can vwong
moc thoi gian thi ghi bang chir va viét hoa chir do.
Tén céac triéu dai ] L
6 Triéu Ly, Triéu Tran,...
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tao thanh tén goi.

7 [Tén cac loai van ban
Viét hoa chi cai dau clia tén loai van ban va chi cai dau cda am
7.1 [tiét thie nhat tao thanh tén riéng cda van ban trong treong hop noi B6 luat Dan sw
dén mot van ban cu thé.
25 [Truong hop vién dan cac diéu, khoan, diém clia mét van ban cuy Cén ctr Diéu 10 Bd luat
"“ thé thi viét hoa chi¥ cai dau cla diéu, khoan, diém Lao déng
g |Tén céc tac ph&m, sach bao, tap chi: Viét hoa chi cai dau ciia am | tir dién Bach khoa toan
tiet thir nhat tao thanh tén tac pham, sach bao thw
9 [Tén cac nam am lich, ngay tiét, ngay tét, ngay va thang trong ndm
91 Tén cgc nahm am lich: Viét hoa chir cai dau cua tat ca cac am tiét Mau Tuét
tao thanh tén goi.
Tén cac ngay tiét va ngay tét: Viét hoa chir cai dau cla am tiét thiy
nhat tao thanh tén goi. .
9.2 . . . . . tét Boan ngo
\Viet hoa chir Tét trong trivong hgp dung dé thay cho mét tét cu thé
(nhw Tét thay cho tét Nguyén dan).
Tén cac ngay trong tuan va thang trong nam: Viét hoa chi cai dau
9.3 |cua am tiét chi ngay va thang trong trudo'ng hgp khéng dung chi thir Hai
SO.
10 [Tén goi cac tén gido, gido phai, ngay |é tén gido
10.1 |T&n goi cac ton gido, gido phai: Viét hoa chi¥ cai dau clia cac am dao Thién Chla
10.2 [Tén goi ngay lé ton gido: Viét hoa chir cai dau cua am tiét thir nhat I& Phat dan

Can cw phap ly: Théng tw 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011.
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