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BAI TAP 1

10.

Bai tap trac nghiém
Biéu twong nao 1a chwong trinh word

a b_E L@ d.i

C.

Lénh dung dé& mé& van ban mai:

a. File > Save c. File > Open

b. File > New d. File > Close
Lénh dung d& mé& van ban c6 trén may tinh:

a. File > New c. File 2 Open

b. File > Save d. File &> Close
Lénh dung dé két thac van ban:

a. File 2 Open c. File > Save

b. File > New d. File &> Close
Lénh dung dé lwu van ban:

a. File > Save c. File > Open

b. File > New d. File > Close
Phan mém soan thao van ban trén may tinh c6 tén la:

a. Microsoft Office c. Microsoft Word

b. Microsoft Excel d. Microsoft PowerPoint

Khi di chuyén con tré chudt (khéng nhan bt civ nt ndo) thi con trd soan thao sé di
chuyén theo.

a. Bung b. Sai
Khi gd ndi dung van ban, may tinh tw ddng xudng hang khi con trd soan thao t6i Ié phaéi.
a. bung b. Sai

Em hay cho biét d4u hiéu nhan biét con tré soan thdo?

a. % :hinh mai tén b. | mét vach drng nh4p nhay trén man hinh

Chir céi, chi sb hay ki hiéu dwoc gd bang ban phim dwoc goi la:
a. S6 b. Chir c. Phéng chi d. Ki tw



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Van ban soan thao trén may tinh c6 mét sé thanh phan co ban la:
a. Ngr phap, tr nglr, cau c. Cau, cha ngi, vi nglr
b. Poan van ban, ttr, ky tw d. Tt ca sai

Mudn déng chwong trinh soan thdo van ban dung nut 1énh:

a J b-‘h-‘I c.[ﬁ d_ﬂ

Mudn thu nhé chwong trinh soan thdo van ban xudng thanh céng viéc ta dung nat

[énh:
a. [E b. . C. d. E

Lwu van ban cé nghia la:

a. Van ban bj x6a khéi man hinh

b. Van ban bi x6a khai thiét bj lwu triy

c. Van ban dwoc ghi vao thiét bi lwu triv dwdi dang mot tép

d. Van ban dwoc ghi vao bd nhé trong ciia may tinh
Trong cAc tén tép dwdi day, t&p nao thé hién la tép van ban dwoc soan thao bang
Microsoft Word?:

a. Luyen_go.exe c. Danh_sach.docx

b. Bai_tap.pas d. Buc_tranh.omp
Phia trén cung cta clra sé Word cho biét tén cta tép van ban dang dwoc mé va
hién thj trén man hinh may tinh. Dong dé 1a:

(X

a. Dailénh c. Cac nut lénh
b. Thanh tiéu dé d. Dong théng béo
Khi g6 ndi dung van ban, néu mudn xubng dong qua doan khac, em phai:
a. Nhan phim Enter c. G& d4u chdm cau
b. Nhan phim End d. Nhan phim Home.

Hay cho biét may tinh sé xac dinh cau duéi day gém bao nhiéu tir?
“Ngay nay khi soan thao van ban, ching ta thwéong str dung may tinh.”

a. 10 tw b. 11 tw c.12 tw d. 14 tw
Tim cau go dung
a tr&i ndng, a&nh mét trovi ryc rd. c. tr&i ndng,anh mét trovi ruc ré.
b tr&i ndng ,anh mét trovi ryc rd. d. tréi ndng , Anh mat troi rwe ré.
T hop phim dung Iwu van ban la:

a. Ctrl+0O c. Ctrl+N

b. Ctrl+S d. Ctrl+C



BAI TAP 2:
Bai tap dién vao ché tréng

1. Cé gitrén ciia s6 ctia Word.
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Quan sdt man hinh 1am viéc cia Word, chon tén thanh phan dién vio bing sau:

Thanh tiéu dé, Thanh céng cu, Nhém lénh, Niit lénh, Con tré soan thdo, Thanh cudn doc,
Thanh truy cdp nhanh, Vang soan thdo, Thanh trang thdi, Cdc niit lénh thu nho-phong to-
thodt chuong trinh.

Vi tri s0 Tén thanh phan
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N

. Tao van ban méi:
Céch 1: File > New
Céch 2: Nhay chudt vao biéu twong ............... trén thanh truy cap nhanh.
Cach 3: TO hop Phim: ..o,
3. Mé& van ban c6 san trong may tinh:
CACN L s
Céch 2: Nhay chuét vao biéu twong ............ trén thanh truy cap nhanh.
Céch 3: T6 hop phim: Ctrl + O

4. Lwu van ban:

Céch 2: Nhay chuét vao biéu twong Save trén thanh truy cap nhanh.

Cach 3: TO hop Phim: c.occeeeieceeeeeeec e,

5. Két thic:
DPé doéng van ban (nhung khéng két thic phién lam viéc véi Word), em mé
bang chon .................. roichon 1énh .....ooveeeieiein
BAI TAP 3:

THU'C HANH

Hoc sinh mé chwong trinh soan thao van ban va thwc hanh nhap van ban sau va lwu vao
may tinh véi tén tép D:\Ten hs_Bai 1.docx

DUNG DPIEN THOAI DI PONG CO HAI GI CHO TRE?
Theo cac nha nghién cuu, viéc cho tré sir dung di dong qua sém la diéu khong nén.
Ly do la vi tré st dung di dong co d6 hap thu buc xa song dién thoai cao gap 10 lan so
v&i nguoi 16n. Con s6 nay vuot gap 2 1an so véi gidi han an toan. So vai chang ta, tré con
nhay birc xa gap déi & ving dau, gap 3 1an ¢ ving duéi dui va 10 lan ¢ tiy xuong.
Bai vay, khi tré dudi 18 tudi thi ban han ché cho bé sir dung di dong. Hién nay rat

nhiéu nudc khdng cho tré em st dung dién thoai trong nha trudng.



BAI TAP 4:
THWC HANH

Hoc sinh mé chwong trinh soan thao van ban va thwc hanh nhap vin ban sau va lwu vao
may tinh véi tén tép D:\Ten hs_Bai 2.docx

NGHE THUAT SONG
SONG TRON VEN TUNG NGAY

Trong mot budi dién thuyét vao dau nam hoc, BRAIN DISON — Téng Giam Déc
ctia Tap doan COCA COLA — da néi chuyén véi sinh vién vé mdi twong quan giira nghé

nghiép véi nhitng trach nhiém khac cia con nguoi.

Ban hay tuéng tugng cudc doi nhu mot tro tung hieng. Trong tay ban c6 5 qua
bong mang tén la: CONG VIEC, GIA PINH, SUC KHOE, BAN BE VA TINH THAN.
Ban dang tung chung 1&n khong trung. Ban s& hiéu ngay rang cong viéc la mot qua bong
cao su. Vi khi ban lam roi n6 xudng dat, n6 sé& nay 1én lai. Nhung bon qua bong con lai —
gia dinh, sic khoe, ban bé va tinh than — déu Ia nhiing qua bong bang thiy tinh. Néu ban
15 tay danh roi mot qua, no sé bi tray xudc, co ti vét, bi nuat, bi hu hong va tham chi bi bé
nat ma khong thé sira chita dugc. Chung khdng bao gid tro lai nhu cii. Ban phai hiéu diéu

d6 va ¢b gang phan dau cho duoc binh quan trong cudc séng cua ban.

Moi thdc méac Phu huynh va hoc sinh c6 thé lién hé:
Co6 Thu Trang (zalo: 0898403855, hoac SDT: 0903315549)
C0 Thu Nga (SPT va zalo: 0976848942)
Thay Duy Anh (SBT va Zalo: 0783332973)

CHUC CAC EM ON TAP TOT



