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PHẦN I: TRẮC NGHIỆM
Câu 1: Giao của một cột và một hàng gọi là ?
A. Cột


       
B. Hàng


C. Ô

         
D. Khối
Câu 2: Để xóa cột E trên bảng tính, thực hiện lệnh:
A. Nhấn phím Delete


B. Nhấn chuột phải trên cột E chọn lệnh Columns
C. Chọn cột E, nhấn phím Delete

D. Nhấn chuột phải trên cột E chọn lệnh Delete
Câu 3: Địa chỉ ô nào sau đây không đúng?
A. 1A



B. A100


C. AA2

D. A2
Câu 4: Để tô màu nền cho ô tính, em sử dụng nút lệnh nào:
A. [image: image1.png]


  

       
B. [image: image2.png]





C. [image: image3.png]


  

D. [image: image4.png]



Câu 5: Muốn mở bảng tính mới ta sử dụng tổ hợp phím nào sau đây?
A. Ctrl + N


B. Ctrl + A


C. Ctrl + X

D. Ctrl + Z
Câu 6: Để in trang tính, em sử dụng nút lệnh?
A. [image: image5.png]
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C. [image: image7.png]




D.[image: image8.png]



Câu 7: Để chọn các ô không liên tục, em nhấn phím:
A. Alt



B. Shift


C. Ctrl


D. Enter
Câu 8: Để thay đổi phông chữ trên bảng tính, ta sử dụng nút lệnh nào:
A. [image: image9.png]


 

     
B. [image: image10.png]


                   
C. [image: image11.png]Calibri



        D. [image: image12.png]



Câu 9: Trong ô A1 có  nội dung “Bảng điểm lớp 7A”. Để căn giữa nội dung vào giữa ô tính ta chọn nút lệnh nào trong các nút lệnh sau:
A. [image: image13.png]



    

      
B. [image: image14.png]





   
C. [image: image15.png]




            D. [image: image16.png]



Câu 10: Trong Excel, lệnh nào cho phép điều chỉnh lề giấy in?
A. Page setup ( Margins
      



B. Data ( Filter
C. File ( New
     




D. View ( Normal
Câu 11: Ô A1 của trang tính có số 1.753; Sau khi chọn ô A1, nháy chuột 1 lần vào nút  [image: image17.png]


  thì kết quả hiển thị ở ô A1 sẽ là:
A. 1.753

      
B. 1.75


 C. 1.76

  D. 1.7530
Câu 12: Để sắp xếp danh sách dữ liệu giảm dần, em làm thế nào?
A. Nháy chọn 1 ô trong cột cần sắp xếp rồi nháy nút  [image: image18.png]B3 Microsoft Excel - Book1
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B. Nháy nút  [image: image19.png]B3 Microsoft Excel - Book1
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C. Nháy chọn 1 ô trong cột cần sắp xếp rồi nháy nút  [image: image20.png]


            
 

D. Nháy nút  [image: image21.png]



Câu 13: Để điều chỉnh các trang in được hợp lí, chúng ta phải làm gì?
A. Thay đổi lề và hướng giấy in



B. Xem trước khi in


C. Điều chỉnh dấu ngắt trang 



D. Cả A, B và C đúng
Câu 14: Cho biết kết quả của công thức sau: =Sum(7,8,9)
A. 7



B. 8



C. 24



D. 9
Câu 15: Để xem trang in trước khi in, em sử dụng nút lệnh nào?
A. [image: image22.png]





B. 
[image: image23.png]





C.   
[image: image24.png]


 


D.  [image: image25.png]



Câu 16: Để tìm giá trị nhỏ nhất ta sử dụng hàm:
A. SUM

B. AVERAGE

C. MIN


D. MAX
Câu 17: Để giảm chữ số thập phân ta nhấn vào nút:
A. [image: image26.png]




B. [image: image27.png]






C. [image: image28.png]





D. [image: image29.png]



Câu 18: Nút lệnh nào sau đây dùng để tạo biểu đồ:

A. [image: image30.png]




B. [image: image31.png]






C. [image: image32.png]





D. [image: image33.png]



Câu 19: Cho biết kết quả của công thức sau: =Max(7,8,9)
A. 24


B. 8



C. 9



D. 7
Câu 20: Các nút lệnh   [image: image34.png]


   nằm trên thanh nào?
A. Thanh tiêu đề




B. Thanh công thức

C. Thanh bảng chọn



  
D. Thanh công cụ

PHẦN II: THỰC HÀNH
Bài 1
1/ Khởi động phần mềm Excel và nhập dữ liệu ở bảng tính dưới đây vào trang tính (Hình 1). 
2/ Sử dụng các công thức hoặc hàm thích hợp và thực hiện các thao tác sao chép công thức để tính dữ liệu cột TỔNG CỘNG.
3/ Sắp xếp các xã theo thu nhập bình quân về nông nghiệp với thứ tự giảm dần như Hình 2.
4/ Lọc các xã với 2 số liệu thu nhập bình quân về công nghiệp cao nhất như Hình 3.
5/ Thoát khỏi chế độ lọc. Vẽ biểu đồ minh họa cho dữ liệu trên như Hình 4. Lưu lại bài làm của em trong ổ đĩa D:\ với tên kiem tra.

Hình 1
[image: image35.png]A B c | e [ F |
1 THU NHAP BINH QUAN THEO PAUNGUGL
2 Don vi tinh: USD
3
4 [STT|TENXA NONG NGHIEP | CONG NGHIEP | THUONG MAI| TONG CONG.
5 | 1 [TAMPHU 66 40 32
6 | 3 [TAMTHAI 72 57 56
7 [ 2 |[TAMTHANH 75 75 79
8 | 4 |[TAMTHANG 86 88 70






Hình 2
[image: image36.png]A B c | D | e | F |
1 THU NHAP BINH QUAN THEO PAUNGUOT
2 Don vi tinh: USD
3
4 [STT|TENXA NONG NGHIEP | CONG NGHIEP | THUONG MAI| TONG CONG.
5 [ 4 |TAMTHANG 86 88 70 244
6 [ 2 |TAMTHANH 75 75 79 229
7 [ 5 |TAMTHAI 72 57 56 185
8 | 1 |TAMPHU 66 40 32 138






Hình 3
[image: image37.png]Al B c [ b | E F

THU NHAP BINH QUAN THEO PAUNGUOIT
Don vi tinh: USD

STT|TEN X4 NONG NGHIEP| CONG NG THUONG MAI| TONG CONG|

4 |TAM THANG 86 I 88 | 70 244

2 |TAM THANH 75 | 75 | 79 229
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Bài 2: Cho bảng tính
[image: image39.png]© W NG AW N e

D
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F

KET QUA THI CUOI KY

STT | SBD Ho va tén Namsinh| Mén1 | Mén2 | Mén 3 | Piém téng
1 [ A001 [Pham Quan 2002 8 9 8
2 | A002 [Pinh Vii Phwong Trinh 2004 7 9 8
3 | A003 [Nguyén Lé Thién Pirc 2003 7 7 9
4 | B001 [Lé Pai Hoang Nguyén 2003 8 9 7
5 | B002 |Trin Trung Tho 2004 8 8 9
6 | C001 [Nguyén Phuong Phi 2004 9 10 7
7 | c002 |Hoang Cam Ta 2002 7 8 8





1/ Nhập nội dung bảng tính theo hình trên
2/ Lưu với tên và đường dẫn sau: D:\Họ và tên học sinh - lớp
3/ Sử dụng hàm thích hợp để tính tổng điểm các môn
4/ Thực hiện các thao tác định dạng như hình trên
5/ Sắp xếp cột điểm tổng theo thứ tự giảm dần
6/ Tạo biểu đồ cột biểu diễn kết quả thi cuối kỳ
Lưu ý: Học sinh phải cài đặt phần mềm Microsoft Office để làm phần thực hành; học sinh có thể gửi kết quả qua địa chỉ mail: hocsinhnguyenthihuong@gmail.com (khi gửi ghi rõ Họ tên, lớp).
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