Tuan 1

PHIEU HUONG DAN HQC SINH TU'HQC
MON TIN HQOC KHOI 7
NAM HOQC 2021 - 2022

PHAN I: KIEN THU'C CO BAN
CHU PE 1: CHUONG TRINH BANG TIiNH

NOI
DUNG

GHI CHU

Hoat dong
1: Poc tai
liéu va thuc
hién cdc
yéu cau.

A. Khéi dong
- Ké tén mot sb dang bang biéu ma em biét?Vi du: thoi khoa biéu.
- Hoan thanh hoat dong 1

A B C
1 Hoat dong 1

Hdy ddnh ddu X vao 6 thich hop che cdc théng tin dang bdng
2 cd thuwece hién finhk todn hodc khdéng thwee hién tinh todn

Bang thong tin Biang thong tin

Cic loai bang t thie té .
aclogt bang trong TAwC 1€ ¢4 tinh tosn khong c6 tinh toan

4
5 Thdi khoa bidu

6 Bang hrong hang thang
7

8

]

Danh sach 1op
Hoa don ban hang
Lich thi hoc ki

10 Hoa don tién dién

11 |Bang diém ca nam hoc

- Hoan thanh hoat dong 2

Hoat dong 2.
Vi sao dé tao cde bang it lién co thure Itién tinh todn ngiroi ta thurong s

dung phan mém bang tinh?

Hoat dong
2: Ghi bai

B. Kién thirc
1. Khéi dong chwong trinh bang tinh Excel

- Cach 1: Nhay nut Start > All Program - chon Microsoft Ofice -
chon Microsoft Excel 2010

- Cach 2: Trén man hinh Desktop, nhiy dap chudt vao biéu tuong




Microsoft Excel 2010 MG
2. Man hinh lam viéc
- Thanh cong cu truy cap nhanh
- Thanh Ribbon
- Thanh cong thuc
- Hop tén
- Trang tinh
+ Tén cot: A, B, C, ...
+ Tén hang: 1, 2, 3, ...
+ O: giao giira cot va hang
3. Mét s thao tac co ban
- M¢& bang tinh méi
- Luu bang tinh
- M6 bang tinh da co
- Béng bang tinh
A B C
1 Hoat dong 4
2 Hidy dién cdc thao tdc thich hgp vio bdng dwdi diy

Y nghia Thao tac thwe hién Phim tat

Mg bang tinh mdi File > New Ctrl+ N

M¢ bang tinh da co

Lvu bang tinh

2 Luu bang tinh véi tén khac

9 Pong bang tinh dang mé&

.o Pong phan mém Excel

C. VAN DUNG VA LUYEN TAP

Cau 1: Chwong trinh bang tinh thwong dwoc sir dung dé?
a. Tao bang tinh, thuc hién tinh toan, sap xép va loc di liéu
b. Tao va xir 1y biéu d6, sap xép 1a loc dit liéu

c. Tao bang tinh, thyc hién tinh toan, tao va xtr 1i biéu do, sap xép va loc
dir liu

d. Tao bang tinh, sap xép va loc dir liéu, tao va xu li biéu d6.
Cau 2: Trang tinh bao gdm?

a. Cac cot va cac hang

b. Thanh cong cu va thanh cong thuc

c. Thanh tiéu dé, cac cot, cac hang




d. Cac bang chon va thanh cong thirc

Cau 3: Mac dinh bang tinh c6 bao nhiéu trang tinh?

a. 1l b. 2 c.3 d. 4

Cau 4: Giao cia mgt cot va mot hang goi la?

a. Cot b. Hang c.0 d. Khoi

Cau 5: Dia chi 6 nao sau day khong dung?

a. 1A b. A100 c. AA2 d. A2

Céu 6: Thanh céng thirc dwoc sir dung dé?

a. Nhap di liéu vao 6

b. Hién thi cong thtc trong 6

c. Hién thi dia chi 6 c6 cong thirc

d. Bé nhap, hién thi dit liéu hoic cong thirc ¢ trong 6

Céu 7: P¢ luu bang tinh hién tai vao dia, thuc hién Iénh

a. Nhan t6 hop phim Ctrl + S

b. Insert - Save

c. File > Save

d. Ca a, ¢ déu dung

Céu 8: Pién tir vao chd tréng (...) dé hoan thanh doan vin ban sau:
Cac tap tin do Excel tao ra duoc goi la cac .................... Mot bang tinh

c6 mot hodc NNIGU ..ovvevvveeen, MJdi trang tinh déu c6 mot tén. Mic
dinh, khi tao mét bang tinh méi, ta co ...... trang tinh duoc tao san.

* Dan do

- On lai cac kién thae da hoc.

- Lam cAc bai tap tir trang 13 dén trang 15.
- Xem trudc bai thuc hanh 1.

*Luuy:

- HS c6 thé giri cac thac méc va cac bai tap da giai qua mail: ‘
hocsinhnguyenthihuong@gmail.com cho thay Phtic. Hoac lién lac qua thay:

Nguyén Hoang Phiic — THCS Nguyén Thi Huong (0904085487).

Hét



mailto:hocsinhnguyenthihuong@gmail.com

Tuan 2

BAI THUC HANH 1
NOI ,
: HI CH
DUNG GHI CHU
Hoat Cau 9: Hay noi cac ndi dung trong cot A véi ndi dung twong wng trong
dong 1l: |cotB
Hoan
thanh A B
cdc cau 1. Cac cot cua trang tinh duogc ki hi€u la a. cac ¢t va cac hang
hoi ter 2. Ki hiéu dia chi ctia 6 ¢ cot C hang 25 1a b.1,2,3, ..
trang 13- | | 3. C4c hang cua trang tinh duoc ki hiéu 1a c.0
15/SGK 4. Trang tinh bao gom d. A, B,C,
5. Giao cua ¢t va hang dugc goi la e.C25
Ciu 10: Hay ké tén cac trang tinh trong hinh sau:
28
29
30
31 | ]
32
33
24
M 4 » M| thoikhoa bieu bang diem ket gua hoc fap hoa don ban hang sheet1l %1
Cau 11: Cho bang tinh nhu hinh sau, hay tra 101 cac cau hoi sau:
A B Lo (] E F
1
2 HOA DON BAN HANG
3
4 STT Tén hang S6 lrong| Pon gia | Thanh tién
5 1 P)ia DI tré:[lg 100 5000 500000
(5] 2 Head phone 20 jelelalel 1 200000
Ld 3 TIsB 15 120000 1800000
8 4 Mouse 20 TOO0O0D 1400000
9 5 K evboard 20 1 10000 2200000
10 ToHng cdOng 7700000
11
12
a. Hay liét ké tén cac cdt, cac hang co dir li¢u
b. Hay li¢t ké cac dia chi 6 cua cot E va hang 7
Hoat 1. Di Chuyén trén trang tinh (xem SGK)
dong 2: | 2. Bien so thir tw (xem SGK)
Ghi bai | 3. Thém trang tinh méi

* Cach 1:Nhay chon nut 1énh thém trang tinh, mot trang tinh mai xuat hién
& Vi tri cudi cung




* Cach 2: Nhay chudt phai trén tén trang tinh chon Insert, mot trang tinh
méi xuat hién trude trang tinh dang chon

* Céch 3: Nhan t6 hop phim Shift + F11

4. D6i tén trang tinh

* Cach 1:

- Chon trang tinh can d6i tén, nhay chudt phai trén tén trang tinh chon
Rename

- G& tén trang tinh moi va nhan Enter

* Cach 2: Nhay dup chudt vao tén trang tinh, gd tén trang tinh méi va nhan
Enter

Hoat Ciu 1: Khi chon nut dé chén thém Worksheet méi thi sheet nay sé cé
dong 3: | vitri:
Cau héi | a. ¢ cuoi day cac sheet hién co b. & dau day cac sheet hién co
ciang co | C. ¢ sau sheet hién hanh d. ¢ trudc sheet hién hanh
Cau 2: Trong Excel, dé thém mdt sheet vao trwéc sheet hién hanh, cau
nao sau day sai?
a. Chon tir Ribbon Home nut Insert = Insert Sheet
b. Chon Iénh Insert Worksheet tir menu ngir canh
c. Nhén té hop phim Shift + F11
d. Chon nut
Cau 3: Dé doi tén Sheet, ta chon I€énh
a. Rename b. Insert c. Delete d. Hide
*Dan do
- Lam cac bai tap thuc hanh
- Xem trudc bai Chu dé 2: Xu i dir liéu trén trang tinh
*Luuy:

- HS c6 thé giri cac thic mac va cac bai tap di giai qua mail:
hocsinhnguyenthihuong@gmail.com cho thay Phtic. Hoac lién lac qua thay:

Nguyén Hoang Phiic — THCS Nguyén Thi Huong (0904085487).

Hét



mailto:hocsinhnguyenthihuong@gmail.com

