                    UBND QUẬN GÒ VẤP                                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
     	        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI		                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 29
 (Từ ngày 19/03/2018 đến ngày 25/03/2018)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai
19/03
	- Chào cờ đầu tuần - SHDC theo Kế hoạch Liên đội. 
	6h45
	Toàn trường

	
	- HSG lớp 9 dự thi cấp TP học bồi dưỡng tập trung tại Trường THCS ND
	19-24/3
	HS theo danh sách. GVCN, GVBD cấp trường thăm hỏi HS

	
	- Nhận phiếu báo danh thi “Nét vẽ xanh” tại phòng GD&ĐT
	Trong ngày
	Văn thư

	
	- Nộp danh sách học sinh đạt giải cấp Quốc tế, Quốc gia, Thành phố và danh sách giáo viên trực tiếp bồi dưỡng học sinh đạt giải năm học 2017-2018 (kèm minh chứng) về Tổ KH-TV (Bà Hiệp)
	Hạn chót
	QL, Văn thư

	
	- Chuẩn bị đón đoàn kiểm tra công tác y tế trường học.
	Trong tuần
	QL, CB Y tế, VP

	
	- Tiếp tục dự giờ GV thi GV dạy giỏi cấp trường (tiết thứ 2), kiểm tra GV (sẽ thông báo GV dự thi trước ít nhất 1 ngày so thời gian trong KH).
	Trong tuần

	Theo QĐ


	
	- Kiểm tra 1 tiết K6 TLV, TD
	Theo TKB
	GVBM

	
	- Kiểm tra các bộ phận theo Kế hoạch
	Trong tuần
	Theo QĐ

	
	- Đón đoàn kiểm tra thư viện đạt chuẩn (PGD báo trước 01 ngày)
	Trong tuần
	QL, C.Sim, VP

	
	- Các CLB hoạt động theo KH.
	Theo KH
	Ban chủ nhiệm các CLB, HS đăng ký

	
	- Các lớp nghề, BD HSG học theo TKB
	Trong tuần
	GV, HS

	
	- Tiếp tục học BDTX theo KH
	Trong tuần
	QL, GV

	
	- Nộp báo cáo số liệu khảo sát pisa K7, phân công giám sát, hội đồng khảo sát…. về C Hồng – tổ PT
	Theo KH
	P.HT, Văn thư

	
	- Đăng nhập lên cổng thông tin điện tử SGD về số liệu khảo Pisa theo VB hướng dẫn
	Hạn chót
	P.HT, T.Liêm -VT

	
	- Trình thống kê điểm danh tháng 1,2/2018 về QL qua mail.
	Hạn chót
	T.Cường, T.Quí và T.Thành – Giám thị hội ý chuyển

	
	- Tổ chức HĐGDNGLL (HĐ2/T3) theo KH
	Tiết 2
	Toàn trường

	
	- Gửi đề kiểm tra 1 tiết môn Địa 6, CN7, Hóa 8, Địa 9, Lí 6 về QL qua mail
	Hạn chót
	TTCM

	Thứ Ba
20/03
	- Nộp thống kê kiểm tra 1 tiết các môn thực hiện kiểm tra ở tuần 27 về BLĐ nhà trường.
	Trong tuần
	TTCM

	
	- Dự thao giảng chuyên đề môn Lịch sử: Mở rộng không gian lớp học tại Bảo tàng Tp Hồ Chí Minh, 65 Lý Tự Trọng, P. Bến Nghé, Quận 1, TP. HCM: Dạy học tại Bảo tàng. Chủ đề: Lịch sử địa phương - Bài 1: Giới thiệu vài nét khái quát về Thành phố Hồ Chí Minh
	7h30
	C.Đào – P.HT, GV Lịch sử

	
	- Dự thao giảng chuyên đề môn Toán: Hoạt động trải nghiệm sáng tạo trong phân môn Hình học 7 tại Trường THCS PTH
	7h30
	Cô Thúy - ĐD BGH, GV Toán 6, 7

	
	- Dự thao giảng chuyên đề môn Toán: Mở rộng không gian lớp học kết hợp PPGD STEM - môn Hình 8 tại Trường THCS PVC
	7h30
	Thầy Tân - ĐD BGH, GV Toán 8,9

	
	- Tham dự Toạ đàm “Trường Đoàn Lý Tự Trọng – 45 năm truyền lửa cán bộ Đoàn – Hội – Đội” và Họp mặt cựu học viên lớp đào tạo các thời kỳ tại Giảng đường Cách mạng, trường Đoàn Lý Tự Trọng, số 03, đường Dân chủ, Phường Bình Thọ, Quận Thủ Đức
	8h00
	


TPT

	
	- Nộp báo cáo duy trì sĩ số tháng 1,2,3 (lưu ý: gộp chung báo cáo 1,2,3 để dễ thống kê) về Tổ PT (Bà Hồng)
	Trong ngày
	QL, C.Hoàn, Văn thư

	
	- Nộp hồ sơ xin nghỉ việc tháng 4/2018 về Bộ phận Tổ chức (nếu có)
	Hạn chót
	HT, KT

	
	- Nộp bảng thống kê KQ kiểm tra của HSY (lấy danh sách HK2 để thống kê điểm) và danh sách phụ đạo HSY mới về P.HT (nộp bằng văn bản)
	Hạn chót
	GVBM 

	Thứ Tư
21/03
	- Dự thao giảng chuyên đề môn Vật lý: Phương pháp bàn tay nặn bột. Vật lý 7 Bài: Cường độ dòng điện tại Trường THCS QT
	7h30
	HT, GV Lý

	
	- Dự thao giảng chuyên đề môn Ngữ văn: Dạy học dự án: Câu trần thuật đơn tại Trường THCS TTH
	7h30
	Tổ trưởng, GV dạy Văn 6, nhóm trưởng 7

	
	 - Hội thi Tin học trẻ cấp Quận năm 2018 tại Trường TH LQĐ, THCS HVN
	7h30
	HS theo DS đăng ký 

	
	- Họp giao ban TPT Đội tại Phòng Truyền thống 
Quận Đoàn
	14h00
	TPT

	
	- Kiểm tra hồ sơ thao giảng, chuyên đề (TTCM nộp về QL chậm nhất 21/3/2018)
	Trong tuần
	QL

	
	- Hạn chót nộp sổ điểm cá nhân về QL duyệt trước khi nhập điểm của HS lên cổng C2 (Đ/V GV còn hạn chế ở đợt kiểm tra hồ sơ tuần 27, 28)
	Trong ngày
	GVBM

	Thứ Năm
22/03
	- Gửi Danh sách đăng ký tham gia chuyên đề ngoại khoá “Tìm hiểu hoạt động, quy trình sản xuất trong nhà máy” về Trường BDGD (Thầy Phong Lan). Văn bản và email: phonglanpgd1969@gmail.com. 
	Hạn chót
	Ql, Văn thư

	
	-  Nhận đề kiểm tra 1 tiết Văn 7,8,9 tại Tổ PT (Bà Hồng)
	Trong ngày
	Văn thư

	
	- Nhập điểm, số ngày nghỉ của HS lên cổng C2 (Sau khi QL duyệt)
	Từ 22-24/3
	GVCN, GVBM

	Thứ Sáu
23/03
	- Dự thao giảng chuyên đề môn Sinh vật: Dạy học dự án - Giáo dục sức khỏe sinh sản tại Trường THCS GV
	7h30
	HT, GV Sinh vật

	
	- Dự tập huấn sử dụng Tài liệu tiếng Anh i-Learn Smart World tại HT. A PGD&ĐT
	8h00
	GV Tiếng Anh

	
	- Sơ kết việc triển khai chương trình Tiếng Anh, Toán, Khoa học thực nghiệm tại SGD&ĐT
	8h30
	Theo TM

	
	- Nộp danh sách hội đồng khảo sát lớp 7 tại trường và kiểm tra chéo (Nộp kèm file về email:  hong18051979@yahoo.com.vn
	Trong ngày
	[bookmark: _GoBack]QL

	
	- Kiểm tra 1 tiết môn Văn 7,8,9 (đề PGD) và Lý 6. Sau kiểm tra HS học từ tiết 1 đến tiết 4 theo TKB (HS không bán trú ra về lúc 11h00)
	Tiết 1 sáng
	GV có tiết 3 coi kiểm tra, có mặt lúc 6h40

	Thứ Bảy
24/03
	- Các lớp nghề, lớp BD HSG học theo TKB
	Chiều
	GV, HS

	
	- Hạn chót gửi Danh sách đăng ký tham gia chuyên đề ngoại khoá “Tìm hiểu hệ sinh thái, các di tích và đời sống dân cư miền Tây Nam bộ” bằng văn bản và kèm file về email: phonglanpgd1969@gmail.com. 
	Hạn chót
	QL, Văn thư

	
	- Dự thao giảng chuyên đề môn Thể dục: "Nâng cao thành tích nhảy xa cho học sinh THCS" tại Trường Hermann Gmeiner
	7h30
	 GV Thể dục 

	
	- Đón đoàn kiểm tra HSHV, THTN, thiết bị, thư viện,…. của trường LTT về kiểm tra chéo theo phân công của PGD
	7h30
	QL, các bộ phận theo phân công

	
	-  Kiểm tra 1 tiết môn Địa 6, CN7, Hóa 8, Địa 9. Sau kiểm tra HS học theo TKB bỏ tiết 5 (nếu lớp có tiết 5).
	Tiết 1 sáng
	GV có tiết 3 coi kiểm tra, có mặt lúc 6h40

	
	- Tổ chức kết nạp Đoàn cho HS lớp 9 tại HT
	13h45
	Đảng viên, Đàon viên, GVCN 9

	
	- Gửi đề kiểm tra 1 tiết các môn kiểm tra ở tuần 30 về QL qua mail
	Hạn chót
	TTCM

	Chủ Nhật
25/03
	- Tham gia ngày chạy Olympic vì sức khỏe toàn dân năm 2018 tại Công viên Văn hóa quận Gò Vấp
	6h00
	TPT Đội, giáo viên Thể dục, học sinh (30 hs/trường) 

	
	- Tham dự vòng Chung khảo Hội thi Nét vẽ xanh lần XXI, năm học 2017-2018 cấp Thành phố tại Trường TH Nguyễn Thái Sơn, số 40 Huỳnh Tịnh Của, P.8, Q.3
	7h15-11h00
	Tổ MT, HS dự thi

	
	Tuần 30: Chuẩn bị để thực hiện

	
	- Nộp bài thu hoạch bồi dưỡng thường xuyên theo KH.
	Giữa tuần
	QL, GV

	
	- Kiểm tra hồ sơ tổ, nhóm chuyên môn, hồ sơ CLB, hồ sơ trải nghiệm sáng tạo, dạy học theo chủ đề, ngoài lớp……
	Đầu tuần
	QL

	
	- Lập danh sách HS đăng kí thi chọn vào lớp bồi dưỡng học sinh giỏi (K6 môn Văn, Toán, Anh; K8 môn Sinh, Sử, Địa, Tin học) nộp về T.Liêm – VT tổng hợp
	Ngày cuối tháng 3/2018
	GVCN 6,8 phối hợp GVBM tư vấn cho HS 

	
	- Kiểm tra hồ sơ bên Bảo vệ, Giám thị và nhật ký làm việc của nhân viên Văn phòng.
	Cuối tuần
	HT












