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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 30
 (Từ ngày 26/3/2018 đến ngày 01/4/2018)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai
26/3
	- Chào cờ đầu tuần - SHDC theo Kế hoạch. 
	6h45
	Toàn trường

	
	- HSG lớp 9 dự thi cấp TP tiếp tục học bồi dưỡng tập trung tại Trường THCS ND
	19-24/3
	HS theo danh sách. 

	
	- Kiểm tra 1 tiết K6 (TLV), K9 (TLV,TD)
	Theo TKB
	
GVBM


	
	- Kiểm tra 1 tiết Sử 6, Sinh 7, Sinh 8, Hóa 9
	Tiết 2 sáng
	GV có tiết 2 coi kiểm tra

	
	
	
	

	
	- Kiểm tra các bộ phận theo Kế hoạch
	Trong tuần
	Theo QĐ

	
	- Các CLB hoạt động theo KH
	Theo KH
	Ban chủ nhiệm các CLB, HS đăng ký

	
	- Các lớp nghề, BD HSG học theo TKB
	Trong tuần
	GV, HS

	
	- Tiếp tục học BDTX theo KH
	Trong tuần
	QL, GV

	
	- Gửi đề kiểm tra 1 tiết các môn kiểm tra tuần 31 về QL qua mail
	Trong ngày 
	TTCM

	
	- Đưa đội văn nghệ khối 6 tổng dợt văn nghệ phục vụ Lễ tiễn HSG dự kỳ thi HSG cấp TP năm học 2017-2018 tại Trường THCS ND vào ngày 27/3/2018
	15h00
	T.Quang – BTCĐ phụ trách phân công đưa HS đi diễn

	
	- Gửi danh sách đăng ký tham gia Hội thi Tuyên truyền lưu động cơ sở năm 2018 - Kỷ niệm 70 năm Ngày Bác Hồ ra Lời kêu gọi thi đua Ái Quốc (11/6/1946-11/6/2018) về 2 email: nghiepvuttvhgovap@gmail.com và pgdgovap@moet.edu.vn.
	Theo Kế hoạch đính kèm
	T.Khanh - CTCĐ, Văn thư

	
	- Gửi danh sách kế toán đi tập huấn chế độ Kế toán HCSN theo Thông tư 107/2017/TT-BTC ngày 10/10/2017 của Bộ Tài chính và hội thảo cơ chế quản lý tài chính, tài sản trong lĩnh vực giáo dục về BP KH-TV (A.Hải – KT Ngành)
	Trong ngày
	QL, Văn thư 

	
	- Nộp bảng đăng ký số lượng đĩa nghe kiểm tra học kỳ II môn tiếng Anh 6,7,8 về Tổ PT (C.Hồng) 
	Trong ngày
	P.HT, Văn thư

	
	- Gửi nội dung ôn tập HKII, đề tham khảo kiểm tra HK II về Tổ PT (T.Tùng)
	Trong ngày
	CBCĐ, mạng lưới các bộ môn kiểm tra đề chung

	
	- Gửi đề kiểm tra HKII các môn Văn, Toán, Anh về Tổ PT (T.Tùng). ( Vì thế TTCM gửi đề về P.HT chậm nhất 9h00)
	Trong ngày
	P.HT, Văn thư

	
	- Nộp bản mô tả nội dung cơ bản của sáng kiến (7 bộ-sắp theo thứ tự) về Tổ KH-TV (C.Hiệp)
	Trong ngày
	QL, Văn thư

	
	- Nhận bằng nghề tại TTKTHN GV
	Trong ngày
	T. Liêm -VT

	
	- Dán danh sách HS dự thi khảo sát lớp 7 tại bảng thông báo dưới sảnh C
	Trong ngày
	P.HT, T.Liêm -VT

	
	- Trao đổi tiến độ việc thực hiện cuộc thi sản phẩm sáng tạo dành cho thanh thiếu nhi với P.HT
	Ra chơi sáng
	TPT, C.Sâm, C.Vân, T.Quang

	
	- Kiểm tra nghề HK2
	Theo TKB
	GV dạy nghề

	
	- In phiếu dự thi HSG cấp TP trên cổng TTĐT (GVCN thu và nộp ảnh HS dự thi về P.HT)
	Trong ngày
	P.HT, T.Liêm -VT

	
	- Rà soát việc nhập điểm, hạnh kiểm, số ngày nghỉ của HS trên cổng C2.
	Trong ngày 
	P.HT, T.Liêm - VT

	
	- Họp HĐT V/v ra QĐ phân công tổ giám sát công trình xây dựng Nhà nuôi trồng thuỷ canh.
	Giờ ra chơi sáng
	TP Hội đồng trường

	
	- Hạn chót nhận góp ý qua email từ P.HT và các TTCM góp ý lịch KT - lịch học – bố trí phòng thi và phòng học ở kỳ KT HKII
	17h00
	Hiệu trưởng

	
	- Tiếp tục chuẩn bị đón các đoàn kiểm tra theo KH ( y tế, chuyên môn, tài chánh,…)
	Trong tuần
	Các bộ phân và VP

	
	- Hạn chót báo cáo tình hình thu các khoản thêm giờ tháng 3/2018
	16h30
	
C.Hoà - Thủ quỹ


	Thứ Ba
27/3
	- Nộp thống kê kiểm tra 1 tiết các môn thực hiện kiểm tra ở tuần 28 về BLĐ nhà trường.
	Trong tuần
	TTCM

	
	- Kiểm tra chuyên môn (Hồ sơ tổ, nhóm chuyên môn, hồ sơ thao giảng, chuyên đề, hồ sơ CLB,  hồ sơ trải nghiệm sáng tạo, dạy học theo chủ đề, ngoài lớp,…
	Trong tuần
	QL

	
	- Họp mặt kỷ niệm 72 năm ngày Thể thao Việt Nam (27/2/1946-27/3/2018) tại HT. A PGD&ĐT
	7h00
	T.Hùng – TTCM tổ TDTT

	
	- Dự Lễ tiễn HSG dự kỳ thi HSG cấp TP năm học 2017-2018 tại Trường THCS ND. 
	7h00
	HT

	
	- Dự Hội nghị sơ kết phong trào thi đua….. tại Nhà VHLĐ quận Gò Vấp.
	7h00
	C.Lan – UVBCH Công đoàn dự thế Cô HT

	
	- Một số HS 9/1 và 9/3 dự thi cấp TP tập trung về trường Nguyễn Trãi sinh hoạt với QL, GVBD trước khi HS dự thi HS giỏi cấp TP vào 29/3/2018.
	Sau khi dự 
Lễ ở ND
	GVCN báo PHHS và HS

	
	- Thực hiện khảo sát thử học sinh lớp 7: ở HS lớp 7/7, 7/8,7/9 vào buổi chiều.
	Tiết 1, 2
	T.Tuấn, C.HLan, C.Vân 

	
	- Gửi danh sách đăng ký hiến máu tình nguyện năm 2018 qua địa chỉ: phamthihiep0809@yahoo.com.vn 
	Trong ngày
	BCH Công Đoàn

	
	- Hoàn thành các mẫu biểu mà HT đã chuyển qua email TTCM (về công tác giảng dạy khối 9 ở tháng 4/2018)
	Theo yêu cầu email 
	GVBM khối 9

	
	- Phân công dạy thay GV Tin, T.Thuận, GV tham quan thực địa)
	Trong ngày
	P.HT

	
	-Trao đổi với GV sai sót hồ sơ học vụ qua đợt kiểm tra chéo của PGD
	Trong ngày
	P.HT, GV theo thông báo

	Thứ Tư
28/3
	- Dự thao giảng chuyên đề môn Hóa học: Tổ chức hoạt động trải nghiệm sáng tạo trong môn Hóa học tại Trường THCS TrS
	7h30
	C.Cúc dự thay BGH, GV Hóa

	
	- Tham gia lớp tập huấn bồi dưỡng công tác chính sách pháp luật công đoàn cơ sở năm 2018 tại HT. Nhà Văn hóa Lao động quận Gò Vấp
	8h00
	Theo phân công BCH CĐ

	
	- Dự Hội nghị tập huấn công tác văn thư, lưu trữ tại HT. B UBND quận
	8h00
	HT, Văn thư

	
	- Nộp bảng thống kê điểm kiểm tra 1 tiết Hình học 7, Đại số 8, Văn 6 về Tổ PT (C. Hồng)
	Trong ngày
	P.HT, Văn thư

	
	- Nộp biên bản kiểm tra chéo hồ sơ học vụ, thiết bị, thư viện năm học 2017 – 2018 về Tổ PT (C.Hồng)
	Hạn chót
	P.HT, C.Hoàn

	
	- Nhận đề kiểm tra 1 tiết môn Toán 6, 9 tại tổ PT
	Hạn chót
	Văn thư



	
	- Nộp danh sách đoàn kiểm tra chéo hồ sơ lớp 5 về PGD
	Hạn chót
	QL, Văn thư

	Thứ Năm
29/3
	- Kiểm tra 1 tiết Hình học 9, Số học 6 (đề PGD) và Sử 7,Hình học 8 (đề trường). Sau kiểm tra HS học theo TKB, bỏ 5 phút chuyển tiết (HS không bán trú ra về lúc 11h00)
	Tiết 1 sáng
	GV có tiết 4 coi kiểm tra, có mặt lúc 6h40’

	
	- Dẫn HS dự thi HSG lớp 9 cấp thành phố (tập trung tại  tại Trường THCS ND
	5h00
	P.HT, C.Tuyết, T.Thuận, T.Tân, T.Tuấn, T.Khanh

	
	- Giáo viên coi thi HSG lớp 9 tại Trường THPT Nguyễn Hữu Thọ.
	6h30
	C.Dương, C.PThảo

	
	- Tham dự chuyên đề ngoại khoá “Tìm hiểu các địa danh, di tích, môi trường tự nhiên, đời sống của con người Tây Nguyên”. (Lưu ý: Có mặt tại Phòng GD&ĐT lúc 22h00’, mang theo CMND và nộp kinh phí tiền mặt theo hình thức đã đăng ký).
	Từ 22h00 
29-31/3
	Theo danh sách đăng kí

	
	- Nộp bài thu hoạch bồi dưỡng thường xuyên về QL
	Trong tuần
	GV

	
	- Nhận đề kiểm tra 1 tiết tiếng Anh khối 6,8,9.
	Trong ngày

	Văn thư


	
	- Tính tiết làm thêm giờ tháng 03 và dán tại phòng GV.
	Trong ngày

	Theo phân công


	
	- Tiếp tục cập nhật và báo cáo tình hình thu các khoản thêm giờ tháng 3/2018
	16h30
	
C.Hoà - Thủ quỹ


	Thứ Sáu
30/3
	- Dự hội nghị gặp gỡ, đối thoại với Lãnh đạo PGD tại HT. A PGD&ĐT
	7h30
	C.Nhạn – GV môn Sinh dẫn 04 HS theo danh sách lên PGD,

	
	- Kiểm tra 1 tiết môn Anh Văn 6, 8, 9 (đề PGD). Sau kiểm tra HS học tiếp tiết 2 theo TKB.
	Tiết 1 sáng
	GV có tiết 1 coi kiểm tra, có mặt lúc 6h40

	
	- Tham gia lớp tập huấn bồi dưỡng công tác nữ công, tuyên giáo công đoàn cơ sở năm 2018 tại HT. Nhà Văn hóa Lao động quận Gò Vấp
	8h00
	Theo phân công BCH CĐ

	
	- Tổ chức thực hiện khảo sát chính thức học sinh lớp 7 ( HS dự thi theo danh sách HS có số đeo là số chẵn) 
	Theo ca

	Theo QĐ, 3 GVBM Tin

	
	- Chuyển về HT bảng tính tiết làm thêm giờ, bán trú,… sau khi GV góp ý
	Trong ngày
	Theo phân công

	
	- Giám sát  kì thi khảo sát lớp 7 tại trường LTT
	Sáng
	Theo phân công

	
	
	
	

	Thứ Bảy
31/3
	- Các lớp nghề, lớp BD HSG học theo TKB
	Chiều
	GV, HS

	
	- Lập danh sách HS đăng kí thi chọn vào lớp bồi dưỡng học sinh giỏi (K6 môn Văn, Toán, Anh; K8 môn Sinh, Sử, Địa, Tin học) nộp về T.Liêm – VT tổng hợp
	Trong ngày
	GVCN, GVBM tư vấn chọn

	
	- Kiểm tra hồ sơ bên Bảo vệ, Giám thị và nhật ký làm việc của nhân viên Văn phòng.
	Cuối tuần
	HT

	
	- Chấm điểm và hoàn thành hồ sơ nghề. (Sau khi hoàn tất hồ sơ GV nghề  nộp lại hồ sơ về P.HT kiểm tra)
	Chậm nhất 
4/4
	GV dạy nghề

	
	- Phát phiếu báo điểm đợt 3 về CMHS 
	Sáng

	GVCN

	
	- Hoàn thành chuyển lương thêm giờ tháng 3/2018. (nếu thu đủ chi)
	Trong ngày 
	HT, KT

	Chủ Nhật
01/4
	
	
	

	
	
	
	












