                    UBND QUẬN GÒ VẤP                                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
     	        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI		                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 31
 (Từ ngày 02/4/2018 đến ngày 08/4/2018)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai
02/04
	- Chào cờ đầu tuần - SHDC theo Kế hoạch. 
	6h45
	Toàn trường

	
	- Các lớp tổ chức hoạt động GD NGLL (HĐ1/ T4)
	Tiết 2 sáng
	GVCN, HS các lớp

	
	- Kiểm tra 1 tiết K8 TLV, K9 CN
	Theo TKB
	
GVBM


	
	- Họp với GV tổ Văn (GV theo thông báo) để thống nhất các tiết dạy của Cô Trang từ tuần 31.
	Ra chơi sáng
	C.Đào – P.HT

	
	- Các CLB hoạt động theo KH
	Theo KH
	Ban chủ nhiệm các CLB, HS đăng ký

	
	- Các lớp nghề, BD HSG học theo TKB
	Trong tuần
	GV, HS

	
	- Gửi đề kiểm tra 1 tiết các môn kiểm tra tuần 32 về QL qua mail
	Trong ngày 
	TTCM

	
	- Dự Bổ nhiệm Cán bộ quản lý tại HT. B PGD&ĐT
	14h00
	HT, CTCĐ, Đại Chi bộ

	
	- Hạn chót gửi ý kiến góp ý cho Dự thảo Báo cáo tháng 3/2018, Kế hoạch tháng 4/2018 về email: pgdgovap@moet.edu.vn
	10h00
	C.Đào - P.HT chỉ đạo các bộ phận và Văn thư thực hiện

	
	- Gửi các mẫu M1, M2, M3 (Theo công văn 222/GDĐT) về Tổ KH-TV (A.Trí)
	Theo lịch PGD
	HT, các bộ phận liên quan và Văn thư

	
	- Nhận Phiếu đăng ký hiến máu tình nguyện năm 2018 tại VP PGDĐT
	Trong ngày
	Văn thư

	
	- Gửi báo cáo tiết kiệm điện quý I/2018 về Tổ KH-TV (A.Trí)
	Trong ngày
	HT, Văn thư

	
	- Hạn chót chuyển báo cáo công tác tháng 3 và kế hoạch tháng 4/2018 qua email HT, TKHĐSP 
	10h00
	Các bộ phận theo QĐ

	
	- Hạn chót gửi tổng hợp dự thảo báo cáo công tác tháng 3 và kế hoạch tháng 4/2018 qua email HT 
	14h00
	TKHĐSP

	
	- Hạn chót gửi tổng hợp dự thảo báo cáo công tác tháng 3 và kế hoạch tháng 4/2018 đến toàn trường qua email Tổ trưởng các tổ.
	17h00
	HT

	
	- Hạn chót chuyển dự thảo báo cáo công tác chuyên môn tháng 3 và kế hoạch tháng 4/2018 qua email HT 
	9h00
	C.Đào – P.HT

	
	- Hạn chót chuyển dự thảo báo cáo công tác chuyên môn tháng 3 và kế hoạch tháng 4/2018 qua email TTCM 
	11h00
	HT

	
	- Đón đoàn kiểm tra công tác đào tạo bồi dưỡng và  và BDTX năm học 2017-2018.
	Trong tuần
	QL

	
	- Đón đoàn kiểm tra công tác Y tế trường học.
	Trong tuần
	QL, C.Duyên –Y tế, VP

	
	- Nộp bài thu hoạch ND3 BDTX (module QLTrH37) của QL về Trường BDGD (T.P.Lan)
	Trước 07/4
	QL

	
	- Áp dụng TKB mới
	Từ 02/4
	Toàn trường

	
	- Trao đổi với GV sai sót hồ sơ học vụ qua đợt kiểm tra chéo của PGD
	Ra chơi chiều 
	C.Đào - P.HT, C.Hoàn, GV theo thông báo

	
	- Các Ban (giám sát công trình nhà thuỷ canh, tiếp nhận nguồn tài trợ,…) thực hiện nhiệm vụ theo phân công
	[bookmark: _GoBack]Trong tuần
	TP. Theo QĐ

	
	- Kiểm tra các bộ phận theo Kế hoạch
	Trong tuần
	Theo QĐ

	
	- Chuẩn bị đón đoàn kiểm tra y tế học đường theo Kế hoạch
	Trong ngày
	QL, Y tế, GVCN, PV,…

	Thứ Ba
03/04
	- Nộp thống kê kiểm tra 1 tiết các môn thực hiện kiểm tra ở tuần 29 về BLĐ nhà trường.
	Trong tuần
	TTCM

	
	- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn 
	Trong tuần
	QL

	
	- Nhận đề kiểm tra 1 tiết môn Tiếng Anh 7 tại Tổ PT (C.Hồng)
	Trong ngày
	Văn thư

	
	- Hạn chót nộp thống kê  kiểm tra 1 tiết Ngữ văn 7, 8, 9 về P.HT phụ trách.
	9h00
	TTCM, NTCM

	
	-  Hạn chót nộp bảng tổng hợp điểm kiểm tra 1 tiết Ngữ văn 7, 8, 9 về Tổ PT (C.Hồng)
	Trong ngày
	P.HT phụ trách, Văn thư

	
	- Họp với GV kiểm tra hồ sơ lớp 5
	16h30
	C.Đào – P.HT

	
	- Hạn chót góp ý dự thảo báo cáo công tác tháng 3 và kế hoạch tháng 4/2018 qua email HT.
	8h00
	Tổ trưởng các tổ

	
	- Hạn chót chuyển góp ý dự thảo báo cáo công tác chuyên môn tháng 3 và kế hoạch tháng 4/2018 qua email QL
	8h30
	Các TTCM

	
	- Họp Hội đồng sư phạm và họp chuyên môn tháng 4/2018
	17h00
	Toàn trường

	
	
	
	

	Thứ Tư
04/04
	-  Hạn chót nộp hồ sơ nghề về PHT phụ trách
	Trong ngày
	GV dạy nghề

	
	- Kiểm tra 1 tiết môn Tiếng Anh 7. Sau kiểm tra học sinh học tiếp tiết 2 theo TKB
	Tiết 1 sáng
	GV có tiết 1 coi kiểm tra, có mặt lúc 6h40

	
	- Tham dự chuyên đề ngoại khoá “Tìm hiểu hoạt động, quy trình sản xuất trong nhà máy”. (Lưu ý: Có mặt tại Phòng GD&ĐT lúc 5h15; mang theo CMND và nộp kinh phí tiền mặt theo hình thức đã đăng ký) tại TP. Phan Thiết
	04-05/4
	Theo DS đăng kí

	
	
	
	

	Thứ Năm
05/04
	- Kiểm tra Hồ sơ lớp 5 tại trường tiểu học Lê Quý Đôn và Nguyễn Thị Minh Khai
	13h30
	C.Đào – PHT. C.Hoàn – GV và GV theo phân công

	
	- Thực hiện công tác chuẩn bị tổ chức hiến máu nhân đạo tại HT.A PGD&ĐT
	Trong ngày
	Theo phân công PGD

	
	- Tham dự chuyên đề ngoại khoá “Tìm hiểu hệ sinh thái, các di tích và đời sống dân cư miền Tây Nam bộ” (Lưu ý: Có mặt tại Phòng GD&ĐT lúc 22h30; mang theo CMND và nộp kinh phí tiền mặt theo hình thức đã đăng ký) tại Đồng Tháp, An Giang
	05-7/4
	Theo DS đăng kí

	
	
	
	

	Thứ Sáu
06/04
	-  Hạn chót nộp các số liệu báo cáo về thi nghề, giám thị, giám khảo…. về trung tâm hướng nghiệp (mẫu 2,3,4)
	Hạn chót
	C.Đào - PHT, T.Liêm -VT

	
	-  Hạn chót nộp đề khảo sát lớp 9 về QL qua mail
	Hạn chót
	TTCM Anh, Toán, Văn

	
	- Gửi biên bản kiểm tra chéo hồ sơ lớp 5 về Tổ PT (T.Tùng)
	Theo lịch PGD
	C.Đào - PHT, Văn thư

	
	-  Họp giao ban Hội đồng Đội quận tại Quận Đoàn
	14h00
	TPT

	
	- Kiểm tra 1 tiết Hình 6, 7; Đại số 8,9 (đề trường)
	Tiết 1 sáng 
	GV có tiết 4 coi kiểm tra, có mặt lúc 6h40’

	
	
	
	

	Thứ Bảy
07/04
	- Các lớp nghề, lớp BD HSG học theo TKB
	Chiều
	GV, HS

	
	-  Hạn chót nộp đề kiểm tra TCTA HK2
	Trong ngày
 10/4
	NTCM Anh

	
	-  Hạn chót nộp đề thi chọn HSG K6 bộ môn Văn, Toán, Anh và khối 8 bộ môn Sử, Địa, Sinh, Tin học về QL qua mail
	Trong ngày
11/4
	TTCM 

	
	- Thi lại lần 2 các môn Quản lý các hoạt động sư phạm và Tình huống quản lý giáo dục tại Phòng B. 402 Trường ĐHSP TP.HCM
	8h00
	Học viên lớp CNQLGD chưa hoàn thành lần 1

	
	- Dự chuyên đề cấp Thành phố môn Mĩ thuật THCS tại Trường THCS Âu Lạc, số 46 Hoàng Việt, P.4 quận Tân Bình.
	8h00
	C. Vân - MT

	
	- Tổ chức đối thoại với học sinh nhà trường  tại HT
( Mỗi lớp 5 HS)
	Tiết 4 sáng
	QL, GV Tâm lý, TPT Đội

	Chủ Nhật
08/04
	- Cập nhật hồ sơ chủ nhiệm và hồ sơ chuyên môn theo qui định
	Trong tuần
	GV

	
	
	
	












