                    UBND QUẬN GÒ VẤP                             CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
     	    TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI		                              Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
   	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 34
 (Từ ngày 23/4/2018 đến ngày 28/4/2018)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai
23/4
	- Chào cờ đầu tuần theo Kế hoạch
	6h45 - 6h55
	Toàn trường

	
	- Kiểm tra Học kỳ II: Khối 6 kiểm tra môn Vật lý, Sinh vật. Sau kiểm tra trở về lớp học theo TKB 
- Lịch học, phòng học toàn trường theo KH đã phát
	Sáng
	C.Thuý, C.Đào và GV coi kiểm tra có mặt lúc 6h40

	
	- Tổ chức SHCN và cho HS ôn tập các môn chưa kiểm tra HKII
	Tiết 1,2
	
GVCN K7,8,9


	
	- Thực hiện lịch chấm điểm bài kiểm tra HKII và vào sổ điểm cá nhân theo KH dành cho K6,7,8
	Trong tuần
	GVBM 

	
	- Nộp sổ điểm cá nhân cho P.HT phụ trách sau khi đã hoàn thành điểm; nhập điểm lên cổng TTĐT và học bạ sau khi P.HT ký duyệt.
	Trong tuần
	GVBM

	
	- Kiểm tra chéo sổ điểm cá nhân.
	Trong tuần
	Theo phân công

	
	- Kiểm tra Học kỳ II:  Khối 7 kiểm tra môn  Vật lý, Sinh vật. Sau kiểm tra trở về lớp học theo TKB (nếu có)
- Lịch học, phòng học toàn trường theo KH đã phát 
	Chiều
	GV coi kiểm tra có mặt lúc 13h10

	
	- Làm thủ tục chuyển tiền Lễ mùng 10/3 cho CĐV
	Trong ngày
	KT

	
	- Chuẩn bị đón đoàn kiểm tra công tác Bồi dưỡng và BDTX.
	Trong tuần
	QL

	
	- Kiểm tra các bộ phận theo Kế hoạch.
	Trong tuần
	Theo QĐ

	
	- Các lớp nghề, BD HSG tạm nghỉ tuần 33 và 34.
	Trong tuần

	GV, HS


	
	- Câu lạc bộ robot học theo lịch (tuy nhiên nếu có thay đổi giờ học sớm hơn GT liên hệ bên TT dạy và báo PHHS sớm hơn ít nhất một ngày)
	
Trong tuần

	
GV, HS


	
	- Nộp báo cáo công tác Đoàn tháng 4/2018, kế hoạch tháng 5/2018 bằng văn bản và kèm file email: tranly1508@yahoo.com.vn
	Trước 11h00 
ngày 24/4
	Th.Quang – BT Đoàn

	
	- Nộp hồ sơ nghỉ việc tháng 5/2018.
	Hạn chót
	

	
	- Thống nhất đáp án môn Vật lý: Khối 6 (8h00); Khối 7 (14h30)  tại trường THCS QT
	Theo lịch
	Đại diện GV dạy Vật lý 6, 7 

	
	- Thống nhất đáp án môn  Sinh vật: Khối 6 (9h30); Khối 7 (16h00)  tại PGD&ĐT
	Theo lịch
	Đại diện GV dạy  Sinh vật 6, 7 

	
	- Nộp hồ sơ đánh giá kết quả BDTX năm học 2017- 2018 về trường BDTX (văn bản và file)  cho T.Lan phonglanpgd1969@gmail.com
	Trước 04/5
	C.Đào - P.HT, Văn thư

	
	- Gửi email Sáng kiến kinh nghiệm đăng ký danh hiệu CSTĐCS năm học 2017-2018 về emai cô Liên văn thư.
	Hạn chót 10h30
	GV đăng ký

	
	- Dán kết quả và chọn HS lớp 6 thi vào lớp BDHS giỏi 
	Sáng
	C.Thuý – P.HT 

	
	- Dán kết quả HS lớp 8 thi vào lớp BDHS giỏi 
	Sáng
	C.Thuý – P.HT 

	
	- Gửi Sáng kiến kinh nghiệm năm học 2017-2018 về email: phamthihiep0809@yahoo.com.vn
	Hạn chót 
	QL, Văn thư

	
	- Gửi tờ trình đề nghị thành lập hội đồng xét TN THCS về  Tổ PT (T.Tùng)
	Trong ngày
	QL, Văn thư

	
	- Đón đoàn kiểm tra công tác kiểm tra nội bộ các đơn vị.
	Trong tuần
	QL

	Thứ Ba
24/4
	- Tổ chức Lễ Giỗ tổ Hùng Vương theo Kế hoạch
	6h45 đến 7h45
	Toàn trường dự

	
	- Kiểm tra Học kỳ II:  Khối 9 kiểm tra môn Vật lý, Sinh vật. Sau kiểm tra trở về lớp học theo TKB.
- Lịch học, phòng học toàn trường theo KH đã phát 
	Sáng
	C.Đào – P.HT, GV coi kiểm tra có mặt lúc 6h40

	
	- Kiểm tra Học kỳ II:  Khối 8 kiểm tra môn Vật lý, Sinh vật. Sau kiểm tra trở về lớp học theo TKB (nếu có)
- Lịch học, phòng học toàn trường theo KH đã phát. 
	Chiều
	C.Đào – P.HT, GV coi kiểm tra có mặt lúc 13h10

	
	- Thống nhất đáp án môn Vật lý:  Khối 9 (8h00); Khối 8 (14h30) tại  Trường THCS QT
	Theo lịch
	Đại diện GV dạy Vật lý  8, 9 

	
	- Thống nhất đáp án môn Sinh vật: Khối 9 (9h30); Khối 8 (16h00) tại PGD&ĐT
	Theo lịch
	Đại diện GV dạy Sinh vật 8, 9 

	
	- Báo cáo kết quả thống kê tình hình HS đóng các khoản tài chánh tháng 4/2018 đến GVCN
	Chiều
	C.Hoà – TQ

	
	- Chấm thẩm định môn Lịch sử, GDCD
	Trong ngày
	Theo phân công

	
	- Nộp phiếu đăng ký xét TN, TS 10 về C.Thúy – P.HT; gửi file nhập nguyện vọng của HS về C.Thúy – P.HT và A.Liêm - VT
	Hạn chót 11h00
	GVCN 9

	
	- Triển khai công văn 1246/GDĐT-VP của SGD về kỳ thi chứng chỉ tiếng Anh quốc tế PTE Genaral (HS THCS) của Pearson Edexcel. Đợt 1: 19/5/2018. Đợt 2: 16/6/2018.
	Theo kế hoạch
	QL

	
	- Nộp hồ sơ nâng lương tháng 5/2018 tại  Phòng Nội vụ quận
	Hạn chót
	QL, Văn thư

	
	- Gửi thống kê kết quả kiểm tra HKII về Tổ PT (C.Hồng)
	Theo KH
	QL

	
	- Nghiệm thu nhà nuôi trồng thuỷ canh.
	Theo KH
	Theo QĐ Ban Giám CT

	
	- Thực hiện công tác xét TN và TS 10 theo Kế hoạch (tiến trình làm việc trong tuần có bổ sung sẽ dán ở phòng GV hoặc chuyển qua email thông tin)
	Trong tuần
	Theo phân công

	Thứ Tư
25/4
	- Nghỉ Lễ Giỗ tổ Hùng Vương
	Cả ngày
	Toàn trường

	
	- Trực trường
	Trong ngày
	Theo phân công CĐ

	
	- Treo cờ Tổ quốc
	Trong ngày
	T.Khanh – CTCĐ, BV

	
	
	
	

	Thứ Năm
26/4
	- Kiểm tra Học kỳ II:  Khối 6 kiểm tra môn Toán. Sau kiểm tra trở về lớp học theo TKB.
- Lịch học, phòng học toàn trường theo KH đã phát. 
	Sáng
	C.Đào – P.HT, GV coi kiểm tra có mặt lúc 6h40

	
	- Kiểm tra Học kỳ II:  Khối 7 kiểm tra môn Toán. Sau kiểm tra trở về lớp học theo TKB.
- Lịch học, phòng học toàn trường theo KH đã phát. 
	Chiều
	C.Đào – P.HT, GV coi kiểm tra có mặt lúc 13h10

	
	- Thống nhất đáp án môn Toán Khối 6: (9h00)  tại trường THCS NVT; Khối 7 (15h30) tại  PGD&ĐT
	Theo lịch
	

	
	
	
	Nhóm trưởng Toán 6, 7

	
	
	
	

	
	Họp giao ban TPT Đội khối THCS triển khai Hội thi Chỉ huy Đội giỏi cấp Quận năm học 2017 – 2018 tại  Phòng Truyền thống Quận Đoàn
	14h00
	C.Lan - TPT

	
	- Các bộ phận chấm công làm thêm giờ tháng 4/2018
	Trong ngày
	Theo phân công

	
	- Đón đoàn chấm thẩm định bài kiểm tra HKII.
	Theo KH
	QL

	Thứ Sáu
27/4
	- Kiểm tra Học kỳ II:  Khối 9 kiểm tra môn Toán. Sau kiểm tra trở về lớp học theo TKB.
- Lịch học, phòng học toàn trường theo KH đã phát. 
	Sáng
	C.Thuý – P.HT, GV coi kiểm tra có mặt lúc 6h40

	
	- Tiếp tục báo cáo kết quả thống kê tình hình HS đóng các khoản tài chánh tháng 4/2018 đến GVCN
	10h00
	C.Hoà – TQ

	
	- Kiểm tra Học kỳ II:  Khối 8 kiểm tra môn Toán. Sau kiểm tra trở về lớp học theo TKB.
- Lịch học, phòng học toàn trường theo KH đã phát. 
	Chiều
	C.Thuý – P.HT, GV coi kiểm tra có mặt lúc 13h10

	
	[bookmark: _GoBack]- Thống nhất đáp án môn Toán Khối 9 (9h00) tại  Trường THCS ND Khối 8 (15h30) tại Trường THCS TTH (CS 2)
	Theo lịch
	Nhóm trưởng  Toán 8, 9

	
	- Viếng Đài Liệt sỹ quận.
	7h00
	HT, CTCĐ, BTCĐ, TPT

	
	- Hạn chót chyển kết quả chấm làm thêm giờ tháng 4/2018 sau khi đã góp ý về HT và Kế toán
	11h00
	Theo phân công

	
	- Làm thủ tục chi lương thêm giờ tháng 4/2018 (nếu thu đủ chi)
	15h00
	KT

	
	- Hoàn tất nhập dữ liệu, nguyện vọng tuyển sinh 10.
	Trong ngày
	C.Thúy – P.HT, A.Liêm VT

	
	- Nộp báo cáo số liệu tổng kết công tác đội năm 2017 - 2018 bằng văn bản, file về email: hoidongdoigovap@gmail.com  (Theo mẫu đính kèm)
	Trước 17h00
	C.Lan - TPT

	Thứ Bảy
28/4
	- Hạn chót gửi danh sách Dũng sĩ - Chiến sĩ Kế hoạch nhỏ năm 2017- 2018 bằng văn bản, kèm file về email: hoidongdoigovap@gmail.com 
	16h00
	C.Lan - TPT

	
	- Hạn chót nộp về C.Đào – PHT nội dung cuộc họp về hoạt động GDNGLL
	Trong ngày
	KTCN

	
	
	
	

	Chủ Nhật
29/4
	- Hạn chót các bộ phận chuẩn bị nộp báo cáo tháng 4 và kế hoạch tháng 5/2018 qua email Ht và TKHĐT
	02/5
	Theo QĐ

	
	- Hạn chót cập nhật hồ sơ chủ nhiệm theo thời gian
	03/5
	GVCN lớp












