       UBND QUẬN GÒ VẤP                       		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI				        Độclập - Tự do - Hạnhphúc
	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 35
 (Từ ngày 30/4/2018 đến ngày 06/5/2018)

	Thứ/ngày
	Nội dung côngtác
	Thờigian
	Phâncôngthựchiện

	Thứ Hai
30/4
	- Nghỉ Lễ 30/4. QL – GV – NV trực theo phân công

	
	
	
	

	Thứ Ba
01/5
	Nghỉ Lễ 01/5.  QL – GV – NV trực theo phân công

	
	
	
	

	Thứ Tư
02/5
	- Giáo viên bộ môn lớp 9 hoàn thành việc vào điểm trung bình học kì II, trung bình môn cả năm trong Sổ Gọi tên và Ghi điểm, Học bạ học sinh.
- Giáo viên bộ môn và giáo viên chủ nhiệm lớp 9 hoàn tất việc lập danh sách người học (Bước 1).
- Ban giám hiệu kiểm tra ký duyệt Sổ Gọi tên và Ghi điểm, học bạ học sinh lớp 9.
	Hạn chót
06/5
	QL, GVCN 9

	
	- Đón đoàn kiểm tra công tác kiểm tra nội bộ 
	Trong tuần
	QL

	
	- Đón đoàn chấm thẩm định bài kiểm tra HKII.
	Theo KH
	QL, TTCM

	
	- Nộp báo cáo về công tác đào tạo bồi dưỡng về PGD
	Trong ngày
	C.Đào –PHT, Văn thư

	
	- Các bộ phận chuyển về email HT, TKHĐ báo cáo công tác tháng 4/2018 và kế hoạch tháng 5/2018
	Trong ngày
	Theo phân công

	
	- Xếp lịch cho trung tâm dạy bù AVBN, KNS cho HS khối 6,7,8 trình HT duyệt
	Trong ngày
	C.Đào – P.HT

	
	- Nhập điểm lên cổng C2 (sau khi đã kiểm dò sổ điểm cá nhân và PHT kí duyệt sổ điểm cá nhân)
	02 - 04/5
	
GVBM


	
	- Báo cáo tình hình điểm danh HS các khối lớp qua email về HT
	Trong ngày
	Giám thị


	
	- Ôn tập nghề theo lịch 
	Trong tuần
	QL, GVBM dạy nghề

	
	- Họp tổ rà soát việc thực hiện chương trình Khối 9 các môn không thuộc môn Văn – Toán – Anh (sổ báo giảng, sổ đầu bài, vở ghi HS, thực tế dạy) (có lưu biên bản cụ thể)
	Trong ngày
	TTCM

	
	- Tổ chức cho HS vắng kiểm tra HKII được kiểm tra theo lịch đã thông tin đến HS qua GVCN (chỉ dành cho HS vắng kiểm tra HKII có lí do nghỉ học có phép)
	Theo lịch
	
QL



	
	- Tổ chức tập văn nghệ phục vụ lễ Tổng kết năm học (Khối 6,7,8) và Lễ Tri Ân (khối 9)
	Trong tuần
	KTCN và GVCN

	
	- Áp dụng TKB mới dành cho HS khối 9
	Trong tuần
	Toàn trường

	
		- Tiếp tục so dò phiếu xét TN và dự thi TS 10 với dữ liệu
 đã nhập.



	Trong ngày
	C.Thúy - P.HT và VP

	
	- Bổ sung những thiếu sót trong phiếu xét TN và dự thi TS 10.
	Hạn chót 15h30
	GVCN 9

	
		- Báo cáo TK điểm KT HKII các môn Lý, Sinh về PGD.



	Trong ngày
	C.Thúy - P.HT 

	
	- Thực hiện kiểm tra hồ sơ theo KH
	Trong tuần
	Theo QĐ

	Thứ Năm
03/5
	- Kiểm tra HKII môn TCTA
	7h00 - 8h00
	GV coi kiểm tra theo phân công

	
	- Nộp báo cáo tổng kết về bộ môn hoạt động GDNGLL về CBCĐ bộ môn
	Trong tuần
	C.Đào –PHT, Văn thư

	
	- Hạn chót in bảng điểm khối lớp 9 chuyển về HT duyệt
	14h00
	

	
	
	
	T.Liêm -VT

	
	
	
	

	
	- Tổ chức xét duyệt học lực, hạnh kiểm khối 9
	16h30
	HT, P.HT, GVCN 9, GVBM 9, GT

	
	- Kiểm tra chéo hồ sơ dạy nghề
	Trong tuần
	Theo phân công

	
	- Tiếp tục so dò phiếu xét TN và dự thi TS 10 với dữ liệu đã nhập.
	Buổi sáng
	C.Thúy - P.HT và VP

	
	- Hoàn tất nhập dữ liệu TS 10 và nộp về PGD.
	14h00
	C.Thúy - P.HT, A.Liêm VT

	
	- Tham dự tập huấn về nhà thủy canh (S: từ 7h30 
học lí thuyết tại phòng Nhạc. C: từ 13h30 – tham gia thực hành tại nhà thủy canh)
	Trong ngày
	GV, HS theo danh sách

	
	- Tổng hợp báo cáo công tác tháng 4/2018 và kế hoạch tháng 5/2018 chuyển về email HT
	Trong ngày
	TKHĐ

	
	- Nhận tổng hợp ngày nghỉ từ GT và nhập hạnh kiểm, số ngày nghỉ HS lên cổng C2
	03/5
	GVCN

	
	- Báo cáo TK điểm KT HKII môn Toán về PGD.
	Trong ngày
	C.Thúy - P.HT 

	
		- Phát hành TKB mới áp dụng từ 07/5/2018.



	Trong ngày
	C.Thúy - P.HT 

	Thứ Sáu
04/5
	- Đón đoàn quản lý dự án SCI tại Trường TH HVT
	7h30
	HT

	
	- Phụ huynh học sinh và học sinh điều chỉnh nguyện vọng sau khi đã tham khảo số liệu tổng hợp ban đầu đăng ký nguyện vọng vào các trường THPT. 
	Theo KH đã phát
	GVCN, PHHS khối 9

	
	- Nghe thông tin thời sự định kỳ quí 1/2018 tại HT.UBND F13.
	
14h00
	
Toàn bộ Đảng viên

	
	- Chuyển tổng hợp báo cáo công tác tháng 4/2018 và kế hoạch tháng 5/2018 chuyển về email TTCM. 
	Sáng
	HT

	
	- Nộp báo cáo công tác BDTX và  hồ sơ đánh giá kết quả BDTX năm học 2017- 2018 về trường BDTX (văn bản và file)
+ THCS: T.PLan - phonglanpgd1969@gmail.com
	Hạn chót
	C.Đào –PHT, Văn thư

	
	- Đón đoàn chấm thẩm định bài kiểm tra HKII.
	Theo KH
	QL,TTCM

	
	- Gửi ý kiến góp ý Báo cáo tháng 4, Kế hoạch tháng 5 về email: pgdgovap@moet.edu.vn
	Trước 10h00
	QL, Văn thư

	
	- Hạn chót in bảng điểm khối lớp 6,7,8 chuyển về HT duyệt.
	Trong ngày
	T.Liêm -VT

	
	- In sổ đầu bài ôn TS10.
	Trong ngày
	C.Đào - P.HT, C. Hoàn GV

	
	- Các tổ tổ chức góp ý kiến dự thảo nội dung họp HĐSP và gửi về email HT và TKHĐ
	Chiều
	TTCM

	Thứ Bảy
05/5
	- Dự kiến: xét duyệt học lực, hạnh kiểm khối 6,7,8
	Sau diễn tập PCCC
	QL, GVCN, GVBM, GT

	
	- Ôn tập thi nghề cho HS khối 8 
	Chiều
	GV dạy nghề

	
	[bookmark: _GoBack]- HS giỏi các lớp bồi dưỡng khối 6,7,8 học theo lịch
	Chiều
	QL, GV tham gia BD

	
	- Dự kiến: Khối 9 học và tham gia diễn tập PCCC. Khối 6,7,8 nghỉ
	Sáng
	Toàn trường

	
	- Họp tổ rà soát việc thực hiện chương trình Khối 9 môn Văn – Toán – Anh (sổ báo giảng, sổ đầu bài, vở ghi HS, thực tế dạy) (có lưu biên bản cụ thể)
	Trong ngày
	TTCM

	
	- Tiếp tục cập nhật hồ sơ chủ nhiệm và nộp khi có thông báo
	Trong ngày
	GVCN 

	
	- Diễn tập PCCC tại nhà trường
	Sáng
	CĐV toàn trường

	Chủ Nhật
06/5
	
	
	

	
	
	
	









