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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 38
 (Từ ngày 21/5/2018 đến ngày 27/5/2018)
.
	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	21/5
	- Chào cờ đầu tuần theo Kế hoạch
	6h45
	QL - GV – NV có công tác tại trường

	
	- Khối 9 học theo TKB, có bán trú
	Cả ngày
	QL, VP, GV dạy ôn

	
	- Học lớp bồi dưỡng bí thư chi bộ và cấp ủy ở cơ sở tại hội trường UBQ.
	Cả ngày
	Cấp ủy

	
	- Họp Hội đồng coi thi nghề Phổ thông tại hội đồng thi.
	7h30
	Theo QĐ

	
	- Hop giao ban Hiệu trưởng tại  HT. A PGD&ĐT
	16h00
	HT

	
	- Hỗ trợ giáo dục miền núi, vùng sâu, vùng xa, vùng đặc biệt khó khăn năm học 2017- 2018 cho C.Trân PGD.
	Trong tuần
	CTCĐ, thủ quỹ

	
	·  Gửi bảng tự đánh giá công tác Đào tạo bồi dưỡng năm học 2017-2018 về địa chỉ Thầy P. Lan - phonglanpgd1969@gmail.com
	Hạn chót
22/5
	C.Đào - PHT, Văn thư

	
	- Nộp Báo cáo Thực hiện công tác phòng chống tham nhũng, thực hành tiết kiệm chống lãng phí quý II và 6 tháng đầu năm 2018 về C. Hiệp PGD
	Hạn chót
	QL, Văn thư

	
	- Nộp Báo cáo Tổng kết công tác kiểm tra nội bộ và tự đánh giá thi đua cả năm  về C. Hiệp PGD
	Hạn chót
	QL, Văn thư

	
	- Nộp Báo cáo Công tác tuyên truyền, phổ biến giáo dục pháp luật năm học 2017-2018.
	Hạn chót
	T.Tuấn, Văn thư

	
	- Nộp bảng tự đánh giá công tác pháp chế, công tác thi đua năm học 2017-2018.
	Hạn chót
	T.Tuấn, Văn thư

	
	·  Chốt lại số lượng gạch bể các lớp (sau khi đối chiếu giữa GVCN và các bộ phận) và các phòng chức năng về P.HT theo phân công.
	Trong ngày
	GVCN

	
	- Sắp xếp gọn bàn ghế, tổng vệ sinh ở các phòng chức năng, thực hành thí nghiệm và bàn giao về C.Thúy – P.HT, A.Nhân 
	Trong ngày
	GV quản lý các phòng chức năng, THTN

	
	- Kiểm tra hồ sơ giáo viên
	Trong ngày
	Các cô P.HT

	
	- Hoàn thành chuẩn bị CSVC phục vụ Hội đồng thi Nghề PT khoá ngày 22/5/2018
	12h00
	C.Thuý – P.HT và VP

	
	- Hạn chót nộp hồ sơ chủ nhiệm 
	9h30
	49 GVCN

	
	- Các đoàn thể hoàn thành chấm thi đua chuyển đến các Tổ trưởng, HT qua email để toàn bộ HĐSP góp ý. 
	16h00
	BCHCĐ, BTCĐ, TPT

	
	- Hoàn thành nghiệm thu công trình nhà thuỷ canh
	Trong ngày
	Theo QĐ

	Thứ Ba
22/5
	- Nhận đề thi Lý thuyết kỳ thi Nghề phổ thông cấp THCS.
	5h30
	C.Thuý – P.CT CSVC HĐT

	
	- Thi Nghề Phổ thông lý thuyết năm học 2017-2018, thí sinh dự thi có mặt tại Hội đồng thi lúc 6h30 
	Theo KH
	Hội đồng coi thi, học sinh dự thi.

	
	- Họp Hội đồng Chấm Thi Nghề phổ thông năm học 2017-2018 tại TT GDNN-GDTX.
	14h00
	Theo QĐ

	
	-  HS khối 9 học theo TKB chiều 22/5/2018. 
	13h00
	GVBM 9, HS 9

	
	- Vận động quyên góp SGK cũ cho học sinh vùng sâu, vùng xa nộp về C.Châu PGD.
	Trong tuần
	C.Sim thư viện

	
	·  Kiểm tra hồ sơ học vụ khối 6,7,8
	14h00
	Các cô P.HT, GV theo phân công

	
	·  Hạn chót nộp hồ sơ tổ VP, nhóm GT cuối năm học
	13h30
	[bookmark: _GoBack]T.Quí, T.Cường, T.Thành

	
	·  Báo cáo tình hình số lượng gạch bể các lớp về HT
	Chiều
	Các cô P.HT

	
	·  Trình hồ sơ kiểm tra lại về HT
	Chiều
	Các cô P.HT

	
	·  Điểm danh học sinh dự thi nghề tại các Hội đồng thi
	6h15
	GV theo phân công

	
	·  Bổ sung các thiếu sót qua đợt kiểm tra HS học vụ cuối năm học.
	15h00
	GVBM, GVCN

	
	·  Chốt sổ điểm, học bạ các khối 6,7,8
	15h30
	GVCN K6,7,8

	
	- Hạn chót hoàn thành thống kê đánh giá GV – QL theo chuẩn qui định và nộp về cấp trên.
	17h00
	CTCĐ

	
	- Hoàn thành chấm thi đua chuyển đến các Tổ trưởng qua email để toàn bộ HĐSP góp ý (nếu có góp ý và gửi về địa chỉ email người chấm).
	11h00
	QL

	
	- Hạn chót các thành viên góp ý chấm thi đua từ các bộ phận và từ QL (nếu có góp ý và gửi về địa chỉ email người chấm)
	17h00
	HĐSP

	Thứ Tư
23/5
	·  Tổng dợt lễ Bế giảng năm học và sinh hoạt với GVCN (HS ra về lúc 10h30’)
	7h00 – 8h30
	HS khối 6,7,8

	
	·  Tổng vệ sinh lớp học (báo giám thị, quản lý khối nghiệm thu trước khi bàn giao).
	9h00 – 10h30
	GVCN 6,7,8

	
	- Thi Nghề Phổ thông thực hành năm học 2017-2018.
	Theo KH
	GK chấm thi theo QĐ, học sinh dự thi

	
	- Hạn chót các tổ hoàn thành đánh giá QL – GV theo chuẩn qui định và góp ý QL, các bộ phận nhân dịp cuối năm nộp về Ban chấp hành công đoàn.
	17h00
	TTCM, Tổ trưởng tổ VP

	
	- Các bộ phận hoàn thành chuyển thi đua sau khi góp ý về CTCĐ tổng họp sau đó chuyển về HT xem và cho photo.
	8h00
	T.Khanh – CTCĐ

	
	- Họp Hội đồng thi đua đợt 4 và cuối năm học
	11h00
	Theo QĐ

	
	- Chuyển kết quả thi đua đợt 4 và cuối năm học đến HĐSP góp ý. Hạn chót HĐSP góp ý trước 15h00.
	13h00
	HT, CTCĐ

	
	- Nhận quyết định lương quý I năm 2018
	Trong ngày
	KT

	
	- Phát phiếu báo danh cho học sinh xem. Kiểm tra hồ sơ dự thi của học sinh và phân hồ sơ học sinh theo hội đồng thi, phòng thi.
	Trong ngày
	C.Thúy – P.HT, GVCN 9, VP

	
	- Khối 9 học theo TKB, có bán trú
	Cả ngày
	QL, GVBM dạy ôn TS, VP

	Thứ Năm
24/5
	·  Tổ chức lễ Tổng kết năm học 2017 - 2018
	Sáng
	Toàn trường dự

	
	- Họp nghe hướng dẫn công tác coi thi và bàn giao Ban Lãnh đạo Điểm thi cho Ban Chỉ đạo quận, huyện tại trường Trung học phổ thông chuyên Trần Đại Nghĩa.
	8h00
	Theo QĐ của Sở

	
	·  Gửi báo cáo thống kế công tác đào tạo bồi dưỡng năm học 2017- 2018 và phụ lục thống kê số liệu trình độ đội ngũ cuối năm 2017- 2018 về địa chỉ Thầy P. Lan - phonglanpgd1969@gmail.com
	Hạn chót
	QL, VT

	
	- Họp CM cuối năm học 2017-2018
	13h30
	QL, GV, Thư viện, Thiết bị, giáo vụ

	
	- Họp HĐSP cuối năm học 2017-2018
	15h00
	Toàn trường

	
	- Hạn chót hoàn thành chấm công làm thêm giờ tháng 5/2018, tính tiết phụ trội và tiết ôn bài đạt tỷ lệ theo qui định,..
	Trong ngày
	Các cô P.HT

	Thứ Sáu
25/5
	- Bồi dưỡng Cấp ủy Chi bộ tại  HT. A Quận ủy
	Cả ngày
	Cấp ủy Chi bộ

	
	·  Nộp hồ sơ bổ nhiệm lại tại BP Tổ chức.
	Hạn chót
	HT, VT

	
	- Nộp hồ sơ đề nghị các danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng của tập thể và cá nhân năm học 2017-2018 (kèm file: phamthihiep0809@yahoo.com.vn)
	Trong ngày
	QL, VT

	
	·  Nộp báo cáo công tác tổ chức các Lễ Tháng 4&5/2018 bằng  hình ảnh hoặc file video clip về email: tranly1508@yahoo.com.vn
	Trước 28/5
	CTCĐ, BTCĐ, TPT, C.Thuý –P.HT

	
	·  Nộp danh sách đăng ký tham gia lớp bồi dưỡng theo tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp viên chức bằng văn bản và email: nangvang1968@gmail.com  (Thông báo số 29/TB-BDGD ngày 16/5/2018)  (nếu có)
	Trước 30/5
	QL, VT

	
	
	
	

	Thứ Bảy
26/5
	- Ban lãnh đạo Điểm thi họp với Ban chỉ đạo Quận tại Phòng Giáo dục tại HT. A PGD&ĐT
	8h00
	Theo QĐ

	
	- Bàn giao hồ sơ dự thi của học sinh về Điểm thi THPT thường và THPT chuyên.
	Trong ngày
	QL, VP

	
	
	
	

	Chủ Nhật
27/5
	
	
	

	
	
	
	









