                  UBND QUẬN GÒ VẤP                                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI		                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 45
 (Từ ngày 09/7/2018 đến ngày 15/7/2018)
.
	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai
09/7
	[bookmark: _GoBack]- Họp giao ban Lãnh đạo nhà trường đầu tuần 45.
	Sáng
	QL

	
	- Chăm sóc cây trồng nhà thủy canh.
	Trong tuần
	Bảo vệ, phục vụ

	
	- Nhận Quyết định nghỉ hưu tháng 10 tại BP Tổ chức (C.Hương).
	Trong ngày
	Văn thư

	
	- Nộp bổ sung Hồ sơ xét duyệt Phụ cấp thâm niên nhà giáo năm 2016.
	Trong tuần
	QL, Kế toán, Văn thư

	
	- Nộp Hồ sơ nghỉ việc tháng 8/2018 (nếu có).
	Trước ngày 16/7/2018 
	QL, Kế toán, Văn thư

	
	- Tiếp tục chuẩn bị cho các hoạt động phục vụ NH 2018-2019.
	Trong tuần
	QL, VP

	
	
	
	

	Thứ Ba
10/7
	- Hoàn thành công trình măng non các cấp NH: 2017-2018.
	Trong tuần
	C.Thuý – P.HT, T.Quang - BTCĐ và C.Lan – TPT

	
	
	
	

	Thứ Tư
11/7
	- Gửi danh sách HS lớp 9 phân luồng đợt 2 bằng văn bản và kèm file về email: tungktv51@gmail.com (theo mẫu).
	Trong ngày
	C.Thuý - PHT, C.Hoàn

	
	
	
	

	
	
	
	

	Thứ Năm
12/7
	- Hạn chót hoàn thành sửa chửa óp gạch tường các lớp. 
	Trong ngày
	2 P.HT, PV, BV và GVCN.

	
	
	
	

	
	
	
	

	Thứ Sáu
13/7
	-Tập huấn công tác đảm bảo ATTP cho trường học trên địa bàn TPHCM tại Trường THCS Trần Huy Liệu.
	8h00
	HT

	
	
	
	

	Thứ Bảy
14/7
	- Trường không hoạt động, bảo vệ, phục vụ trực theo phân công.
	Cả ngày
	A.Tâm - NTBV

	
	- Lãnh đạo trực trường theo phân công
	Cả ngày
	C. Đào

	Chủ Nhật
15/7
	- Lãnh đạo trực trường theo phân công
	Cả ngày
	C. Thúy

	
	
	
	









