


TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI			                                        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 12/10/2020 đến ngày 18/10/2020)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	
	- Chào cờ - Sinh hoạt dưới cờ.
	Tại trường
	[bookmark: _GoBack]6h45
	Toàn thể CB-GV-NV và HS


	
	- Thực hiện Bài 1 “Học sinh với văn hóa giao thông”.
	Tại lớp
	Tiết 2 sáng
	GVCN, HS các lớp

	
	- Thực hiện HĐGDNGLL HĐ1/T10
	Tại lớp
	Theo TKB
	GVCN, HS các lớp

	Thứ Hai
12/10
	- Tiếp tục nuôi trồng, chăm sóc cây vườn sinh vật và nhà thủy canh.
	Tại trường
	Trong tuần
	C.Trâm, BV, PV, A.Nhân

	
	- Hỗ trợ công tác đo thân nhiệt cho HS.
	Cổng trường
	Theo lịch
	GV-NV theo phân công

	
	- Thực hiện chương trình tuần 6 theo KH giảng dạy.

	Tại trường
	Trong tuần
	Toàn trường

	
	- Nộp báo cáo Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời năm 2020 về địa chỉ mail: lttchau.pgdgovap@hcm.edu.vn 
	Phòng GD&ĐT
	Trong ngày

	QL,VT

	
	- Nộp báo cáo Đề án phát triển văn hóa đọc trong cộng đồng đến năm 2020, định hướng đến năm 2030 về địa chỉ mail: lttchau.pgdgovap@hcm.edu.vn 
	
	
	

	
	- Gửi file Bảng thống kê trình độ đội ngũ đầu năm học 2020-2021 (Theo mẫu gửi trên website ngành) về địa chỉ email:
nplan.pgdgovap@hcm.eud.vn 
	Trường BDGD
	Trước 19/10
	C.Đào - PHT, Văn thư

	
	- Ban ATTP Tp kiểm tra công tác đảm bảo an toàn thực phẩm tại các cơ sở giáo dục theo KH LT 2908/KH-GDĐT-BQLATTP
	Tại cơ sở
	Trong tuần
	QL

	
	- Nhận phụ lục kèm theo QĐ số 207/QĐ-GDĐT ngày 27/3/2020.
	BP Tổ chức
(Ông Tùng)
	15h00
	Văn thư

	
	- Gửi danh sách tham gia tập huấn Phụ trách Đội, Phụ trách thiếu nhi năm học 2020-2021
	Hội đồng đội quận
	Trước 11h00
	T. Liêm - TPT

	
	- Gửi báo cáo số liệu thống kê kỳ đầu năm học 2020 – 2021 trên Hệ thống phần mềm cơ sở dữ liệu toàn ngành về giáo dục mầm non và phổ thông (gọi tắt là Hệ thống CSDL toàn ngành) tại địa chỉ http://csdl.moet.gov.vn/
	http://csdl.moet.gov.vn/
	Hạn chót
	C.Đào – P.HT, C.Hoàn

	
	- Báo cáo nhanh tình hình giáo sinh nhận nhiệm sở.
	BP Tổ chức
(Bà D. Thủy)
	Trong ngày
	HT, KT

	
	- Báo cáo số liệu giáo viên cơ hữu (kể cả giáo sinh trúng tuyển kỳ xét tuyển viên chức NH 2020-2021) thừa thiếu sau kỳ xét tuyển viên chức giáo dục Năm học 2020-2021.
	
	
	HT, KT

	
	- Nộp danh sách nhân viên hợp đồng 68 quận ký.
	
	
	HT, KT

	
	- Nộp danh sách dự thi Hội thi Giáo viên dạy giỏi bậc phổ thông năm học 2020 - 2021 về email P.HT phụ trách.
	
	Hạn chót 
8h00
	TTCM, NTCM

	
	
	
	
	

	Thứ Ba
13/10
	- Nộp hồ sơ xét tuyển viên chức giáo dục NH 2020-2021
	BP Tổ chức
(Bà D. Thủy)
	Trong ngày
	HT,VT

	
	- Gửi hình file hình ảnh thực hiện công tác tuyên truyền theo cv 186/VHTT ngày 21/9/2020 và 189/VHTT ngày 29/9/2020 của Phòng VHTT về email: lbtran.pgdgovap@hcm.edu.vn
	
	Trong tuần
	 CTCĐ, BTCĐ, TPT  

	
	- Nhận giấy chứng nhận BDTX năm học 2019-2020
	Bà K. Trinh
	Trong tuần
	Văn thư

	
	- Nộp kinh phí hồ sơ nghề
	Trung tâm GDHN -GDTX
	Sáng
	C.Hòa - TQ

	
	- Nộp hồ sơ họp PHHS đầu năm (Tất cả biên bản, Danh sách, đơn ….). 
	C. Liên - Văn thư
	Hạn chót
	GVCN

	Thứ Tư
14/10
	- Tham gia tập huấn Phụ trách Đội, Phụ trách thiếu nhi năm học 2020-2021
	HT quận Đoàn
	S: 7h30
C: 13h30
	T.Liêm - TPT Đội (Theo danh sách đăng ký)

	
	- Họp nhân viên phụ trách thư viện các trường TH, THCS
	HT.D PGD&ĐT
	8h00
	C.Sim - TV

	
	- Nộp hồ sơ đánh giá, phân loại quý 3/2020 đối với cán bộ, viên chức, người được tuyển dụng vào làm việc theo chế độ Hợp đồng Nghị định số 68/2000/NĐ-CP
	BP Tổ chức
(Ông Tùng)
	Trong ngày
	Các đơn vị công lập

	
	- Nộp giấy khai sinh học sinh học nghề (tách theo lớp học nghề)
	C. Thúy - PHT
	Hạn chót
	GVCN 8

	
	
	
	
	

	Thứ Năm
15/10 
	- Tổng kết HKPĐ năm học 2019-2020 và Lễ Khai mạc giải Thể thao học sinh năm học 2020-2021.
	HT. A PGD&ĐT
	8h00
	C.Đào - P.HT, giáo viên TD và 5 học sinh (T.Hùng chọn) 

	
	- Nộp hồ sơ nghỉ việc, nghỉ hết tuổi lao động tháng 11/2020.
	BP Tổ chức
(Ông Tùng)
	Trong ngày
	HT, KT

	
	- Đóng dấu học bạ lớp 6 (nộp tờ trình số lượng học bạ xin đóng dấu)
	Tổ PT (Bà Hồng)
	8h00
	C.Hoàn, C.Sim

	
	- Nộp hồ sơ đề cử giải thưởng Võ Trường Toản lần thứ 23-năm 2020.
	Bà Hiệp
	Hạn chót
	Các đơn vị

	
	- Nộp hồ sơ tổ nhóm
	Phòng P.HT
	Trong ngày
	TTCM, NTCM

	
	- Hội nghị CB-CC-VC (Trang phục: theo qui định, đeo thẻ VC) (HS ra về lúc 15h00 (GVCN dặn HS)).
	Hội trường
	15h30
	Toàn trường

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Sáu
16/10
	
	
	
	

	Thứ Bảy
17/10
	- Tập huấn Tổng phụ trách Đội 
	Hội trường Quận Đoàn
	S: 7h30
C: 13h30
	T. Liêm - TPT Đội 

	
	- Tham gia chương trình văn nghệ thiếu nhi do Sở Thông tin truyền thông thực hiện
	Hội trường Nhà Thiếu nhi Quận
	18h00
	Liên đội THCS mỗi đơn vị 10 em

	
	- Bồi dưỡng học sinh giỏi các đội tuyển.
	Tại trường
	7h00 - 10h30
	GV dạy bồi dưỡng

	
	- Phụ đạo HSY.
	Tại trường
	7h00 - 10h30
	
GVBM


	
	- Dạy nghề phổ thông 
	Tại trường
	Theo ca
	GV dạy nghề khối 8

	
	- Kiểm tra sổ đầu bài các lớp
	
	Sáng
	Theo phân công

	
	
	
	
	

	Chủ nhật
18/10

	- Lớp Bồi dưỡng CDNN VC THCS hạng 2 học chuyên đề 7 “Dạy học theo định hướng phát triển năng lực học sinh ở trường THCS”
	HT. A PGD&ĐT
	S: 7h30
C: 13h30
	Giáo viên theo DS đăng ký

	
	- Nộp hồ sơ dự thi Hội thi Giáo viên dạy giỏi bậc phổ thông năm học 2020 - 2021 (file và văn bản) về email nttha.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Tổ PT (Bà Hà)
	Trong ngày 19/10
	P.HT, VT, GV đăng kí

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



