
TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI			                                        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 7 (Từ ngày 19/10/2020 đến ngày 25/10/2020)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	
PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN


	Thứ Hai
19/10
	- Chào cờ đầu tuần – Sinh hoạt dưới cờ theo Kế hoạch.
	Tại trường
	6h45
	
Toàn thể CB-GV-NV và HS


	
	- Tiếp tục nuôi trồng, chăm sóc cây vườn sinh vật và nhà thủy canh.
	Tại trường
	Trong tuần
	C.Trâm, BV, PV, A.Nhân

	
	- Hỗ trợ công tác đo thân nhiệt cho HS.
	Cổng trường
	Theo lịch
	GV-NV theo phân công

	
	- Thực hiện chương trình tuần 7 theo KH giảng dạy.

	Tại trường

	Trong tuần

	Toàn trường

	
	- Kiểm tra việc thực hiện hồ sơ học sinh hòa nhập
	Tại trường

	Trong ngày
	C.Hoàn K6,7
C.Sim K8,9

	
	- Chuyển kết quả kiểm tra sổ đầu bài về P.HT
	
	Trong ngày
	
C.Hoàn, GV theo phân công


	
	- Tiếp tục học BDTX theo Kế hoạch.
	
	Trong tuần
	
CBQL, GV


	
	- Tổ chức thao giảng, chuyên đề theo Kế hoạch.
	
Tại trường

	Trong tuần
	
Tổ, nhóm chuyên môn


	
	- Tiếp tục bồi dưỡng học sinh giỏi, phụ đạo học sinh yếu theo lịch.

	Tại trường

	Theo lịch
	GV dạy bồi dưỡng, GVBM

	
	- Thực hiện kiểm tra nội bộ theo Kế hoạch.
	
Tại trường

	Trong tuần
	Theo Quyết định

	
	- Tiếp tục dự giờ thăm lớp.
	Tại trường

	Trong tuần
	CBQL, GV

	
	- Nộp sản phẩm về tuyên truyền phòng chống ma túy về P.HT phụ trách.


	Tại trường

	Trong ngày
	C.Sâm- NTCM, GV Mỹ thuật, GV Sinh

	
	
- Các Câu lạc bộ (Văn học, Vật lí, Âm Nhạc, TDTT) hoạt động theo Kế hoạch.

	Tại trường

	Theo lịch
	Ban chủ nhiệm, thành viên các CLB

	
	- Tham gia bồi dưỡng trực tiếp Modun 2 cho GVCC các môn học cấp THCS.
	Theo thông báo
	7h30
1921/10
	T.Tú – GV Toán

	
	- Hoàn tất cập nhật dữ liệu HS trên trang quanly.hcm.edu.vn
	
	Trong tuần
	C.Hoàn - Học vụ

	
	- Nộp hợp đồng về duy trì Công thông tin điện tử năm học 2020-2021 (Tại đây)
	BP Văn phòng
	Trong tuần
	Kế toán

	
	- CBCĐ bộ môn gửi Biên bản họp triển khai chuyên môn đầu năm (file và văn bản) về đ/c ntthuyen.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Tổ PT (Bà Huyền)
	Trong ngày
	C.Đào – P.HT

	
	- Nộp hồ sơ dự thi Hội thi Giáo viên dạy giỏi bậc phổ thông năm học 2020 - 2021 bằng văn bản, kèm file về: email tophothong.pgdgovap@hcm.edu.vn (Lưu ý chưa yêu cầu nộp Biện pháp nâng cao chất lượng công tác giảng dạy).
	Tổ PT (Bà Hà)
	Trong ngày
	QL, Giáo viên theo DS đăng ký

	Thứ Ba
20/10
	- Kiểm tra hồ sơ tổ nhóm chuyên môn
	
Tại trường

	Trong ngày
	P.HT

	
	
- Hạn chót hoàn thành trang SYLL ở học bạ lớp 6.

	
	Trong ngày
	GVCN 6

	
	- Đưa kế hoạch giảng dạy lên trang quản lí
	
	Trong tuần
	
TTCM, NTCM, GVBM


	
	- Nộp ma trận, đề kiểm tra giữa kì (K6 môn Toán, CN; Khối 7 môn Địa, Nhạc, Toán, GDCD; Khối 8 môn Địa, Nhạc, Toán, CN; Khối 9 môn GDCD, Nhạc, Toán) về P.HT phụ trách.

	
	Trong ngày
	TTCM, NTCM

	
	- Họp xây dựng chuyên đề bộ môn Toán cấp THCS.
	Trường THCS Tân Sơn
	7h30
	ML, Tổ trưởng chuyên môn bộ môn Toán 

	
	- Hội nghị tổng kết hoạt động Chữ thập đỏ khối trường học NH 2019-2020, Chương trình công tác Chữ thập đỏ khối trường học NH 2020-2021.
	HT. A PGD&ĐT
	14h00
	Đại diện CBQL, phụ trách CTĐ trường. (Theo KH ký kết liên tịch)

	
	- Nộp hồ sơ đăng ký các danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng năm học 2020-2021, kèm file: pthiep.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Bà Hiệp
	Hạn chót
	HT, VT

	
	- Nộp hồ sơ miễn giảm học sinh HKI năm học 2020 - 2021 (2 bộ) bằng văn bản và kèm file về email: lqrinh.pgdgovap@hcm.edu.vn (Lưu ý: Hướng dẫn số 1173-HDLT-GDĐT-TC-BDT ngày  17/4/2014 về việc thực hiện miễn học phí đối với học sinh dân tộc Chăm và Khmer đã hết hiệu lực)
	Ông Rinh
	Hạn chót
	KT

	
	- Gửi Tờ trình và Kế hoạch tổ chức dạy 2 buổi/ ngày cấp THCS (bằng văn bản)
	Tổ PT (Bà Hồng)
	Trong ngày
	QL, Văn thư

	
	
	
	
	

	Thứ Tư
21/10
	- Trình HT ký học bạ khối 6.
	
Tại trường

	Trong ngày
	C.Hoàn – Hoc vụ

	
	- Tổ chức khám sức khỏe cho CB- GV- NV và học sinh
	Tại đơn vị
	Trong ngày (6h30 phút bắt đầu lấy mẫu xét nghiệm) 
	QL, YT, GT,GVBM


	
	- Hoàn thành dán hình vào đơn học nghề của học sinh
	Tại đơn vị
	Hạn chót
	GVCN 8

	
	- Tham gia tập huấn Phụ trách Đội, Phụ trách thiếu nhi năm học 2020-2021
	HT quận Đoàn
	S: 7h30
C: 13h30
	TPT Đội (Theo danh sách đăng ký)

	
	- Gửi hồ sơ pháp lý liên quan đến thực phẩm tại và hoàn tất báo cáo theo đường dẫn http://bitly/bcattp2021  theo công văn số 1135/GDĐT ngày 13/10/2020.(Lưu ý: Gửi bản photo, PGD&ĐT không nhận bản gốc)
	BP Văn phòng
(Bà Trân)
	Hạn chót
	QL, C.Duyên - Y tế

	Thứ Năm
22/10 
	- Nộp ma trận, đề kiểm tra giữa kì (K6 môn Địa, Nhạc, Tin, GDCD; Khối 7 môn Tin; Khối 8 môn Tin, GDCD; Khối 9 môn Địa, Tin, Hóa) về P.HT phụ trách.

	
	Trong ngày
	TTCM, NTCM

	
	- Tổ chức khám sức khỏe cho học sinh
	Tại đơn vị
	Trong  ngày
	QL, YT, GT,GVBM


	
	- Nộp phiếu liên lạc của học sinh 
	PHT quản lý khối
	Hạn chót
	GVCN

	
	- Nộp tranh tuyên truyền phòng chống ma túy và HIV/AIDS 
	BP Văn phòng 
(Bà Trân)
	Hạn chót
	Văn thư

	Thứ Sáu
23/10
	Tổ chức khám sức khỏe cho  học sinh
	Tại đơn vị
	Trong ngày
	QL, YT, GT,GVBM


	
	- Dự tập huấn chuyên đề: Một số tật bệnh của trẻ khuyết tật và biện pháp giáo dục  đối với trẻ khuyết tật học hòa nhập.
	HT. A PGD&ĐT
	14h00
	HT, 01 PHT, 02 GV có dạy trẻ khuyết tật học hòa nhập 

	Thứ Bảy
24/10
	- Bồi dưỡng học sinh giỏi các đội tuyển.
	Tại trường
	7h00 - 10h30
	GV dạy bồi dưỡng

	
	- Phụ đạo HSY.
	Tại trường
	7h00 - 10h30
	
GVBM


	
	- Dạy nghề phổ thông. 
	Tại trường
	Theo ca
	
GV dạy nghề khối 8


	
	
- Thao giảng cấp trường bộ môn Hóa học và Lịch Sử.

	Hội trường
	14h00
	CBQL, GV 

	[bookmark: _GoBack]
	- Thao giảng môn Giáo dục thể chất
	Trường THCS NVN
	7h30
	GV Thể dục

	Chủ nhật
25/10

	- Lớp Bồi dưỡng CDNN VC THCS hạng II học Chuyên đề 10 “Xây dựng mối quan hệ trong và ngoài nhà trường để nâng cao chất lượng giáo dục và phát triển trường THCS”.
	HT.A PGD&ĐT
	7h30
	GV theo danh sách đăng ký

	
	Ghi chú: Tuần 8
+ Thực hiện tiết NGLL (HĐ2/T10) theo TKB.
+ CBQL, GV nộp bài thu hoạch BDTX (Cuối tuần 8).
+ Kiểm tra hồ sơ cá nhân giáo viên.

	
	
	

	
	
	
	
	



