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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
(Từ 13/4/2020 đến 19/4/2020)
	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	







Thứ Hai
13/4
	-  Trực chính cùng làm việc với QL – VP
	Cả ngày
	HT 

	
	- Tiếp tục nuôi trồng, chăm sóc cây vườn sinh vật và nhà thủy canh.
	Trong tuần
	A.Nhân, BV, PV thay phiên chăm sóc

	
	- HS tiếp tục nghỉ học theo VB 888/UBND-VX ngày 13/3/2020 của UBND Thành phố.
	Cả tuần
	HĐSP thông tin đến PH và HS biết

	
	- Tiếp tục học BDTX theo Kế hoạch
	Trong tuần
	QL, GV

	
	- Họp Ban lãnh đạo nhà trường
	9h00
	QL

	
	- Tiếp tục thực hiện gửi đường dẫn bài giảng cho học sinh trên cổng TTĐT (C1)
	Trong tuần
	QL, GV

	
	- Thực hiện Kế hoạch Số: 63/KH-THCS.NT  “Thực hiện kiểm tra dạy học học trực tuyến của học sinh HKII năm học 2019 – 2020”.

	Trong tuần
	QL, GVCN, GVBM và Nhóm VP quản lý ứng dụng công nghệ trong dạy online

	
	- Các Tổ trưởng hoàn thành biên bản họp tổ thống nhất điều chỉnh qui chế chi tiệu nội bộ theo mẫu với nội dung đã thông tin trên trang zalo HĐSP lúc 11h05’ ngày 10/4/2020 và gửi về email HT và TK.HĐSP. (Tổ trưởng đảm bảo đủ chữ ký tên thành phần dự họp online đã đồng ý khớp biên bản gửi qua email HT và TK.HĐSP, Tổ trưởng gửi biên bản về TK.HĐSP lưu sau khi trường hoạt động lại)  
	Sáng
	Tổ trưởng, TK.HĐSP

	
	- Làm thủ tục chuyển tiền hỗ trợ thu nhập do dịch Covid – 19 từ nguồn phúc lợi theo thống nhất trong HĐSP (nếu 100% thành viên HĐSP mà các tổ gửi lên qua BB họp online các tổ đồng ý) 
	Chiều
	HT, KT, TK.HĐSP

	
	- Sắp xếp hồ sơ tài chính chuẩn bị đón đoàn kiểm tra quyết toán năm theo kế hoạch.
	Trong tuần
	HT, bộ phận tài vụ và thành viên liên quan

	
Thứ Ba
14/4
	- Trực chính cùng làm việc với QL – VP 
	Cả ngày
	C.Thúy – P.HT

	
	- Quản lý, thực hiện tổng vệ sinh nhà ăn, các phòng bộ môn, phòng truyền thống,…
	Cả ngày
	QL trực, PV

	Thứ Tư
15/4
	- Trực chính cùng làm việc với QL – VP 
	Cả ngày
	C.Đào – P.HT

	
	- Nộp hồ sơ xét phụ cấp thâm niên nhà giáo năm 2019 về  BP Tổ chức - T.Tùng
	Hạn chót
	QL, KT, VT

	
	
	
	

	Thứ Năm
16/4
	- Trực chính cùng làm việc với QL – VP 
	Cả ngày
	C.Thúy – P.HT

	
	
	
	

	Thứ Sáu
       17/4
	- Trực chính cùng làm việc với QL – VP 
	Cả ngày
	C.Đào – P.HT

	
	- Nộp báo cáo dự kiến tình hình nhân sự năm học 2020 -2021 (theo thông báo ngày 10/4/2020) về BP Tổ chức - C. Thủy

	Trong ngày
	QL, KT, VT

	
	
	
	

	Thứ Bảy
18/4
	- Trực Lãnh đạo 
	Trong ngày
	HT

	Chủ nhật 
19/4
	- Học trực tuyến lớp Bồi dưỡng CDNN viên chức THCS. (Theo thông báo trên website ngành).
	Theo lịch
	GV đã đăng ký


	
