                           UBND QUẬN GÒ VẤP		                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI			         Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
(Từ 01/6/2020 đến 07/6/2020)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	








Thứ Hai
01/6
	- Chào cờ đầu tuần, thông tin kết quả thi đua tuần sau đó HS di chuyển về lớp SHCN (Chọn HS có hoàn cảnh khó khăn đề nghị xin nhận kinh phí học tập tháng 6,7/2020).
	Tiết 1 sáng
	Toàn trường

	
	- Tiếp tục học theo TKB áp dụng từ 25/5/2020. 
	Trong tuần
	GV và HS khối 9

	
	- Học TKB sáng thứ Hai tiết 3,4,5. HS không tham gia bán trú ra về  lúc 10h30. Buổi chiều học đúng theo TKB.
	Từ tiết 2
	Toàn trường

	
	- Thực hiện phương án phòng tránh dịch trong nhà trường theo văn bản phân công của Hiệu trưởng đã triển khai.
	Trong tuần
	HĐSP 

	
	- Tiếp tục tập văn nghệ phục vụ Đại hội Đảng viên của Đảng bộ phường 13 theo lịch. (Thực hiện nhiệm vụ khi tập trung phải tuân đúng theo hướng dẫn của Bộ y tế về chống dịch)
	Trong tuần
	Theo phân công

	
	- Tiếp tục nuôi trồng, chăm sóc cây vườn sinh vật và nhà thủy canh.
	Trong tuần
	A.Nhân, BV, PV thay phiên chăm sóc

	
	- Họp Ban lãnh đạo nhà trường
	9h00
	QL

	
	- Tổ chức phun thuốc xịt khuẩn các phòng học sau buổi chiều thứ Ba và thứ Năm trong tuần. 
	17h30
trong tuần
	Y tế , A.Nhân, T.Toàn, 2 PV và 1 BV

	
	- Chỉ đạo, quản lý và thực hiện phụ đạo HS yếu
	Trong tuần
	2 P.HT, GVBM, HS theo do GVBM chọn

	
	- Tiếp tục cập nhật hồ sơ tổ nhóm chuyên môn
	Trong tuần
	TTCM, NTCM

	
	- Tiếp tuc dự giờ GV dự thi GV dạy giỏi cấp trường
	Theo lịch
	Theo QĐ

	
	- Tiếp tục kiểm tra nội bộ theo KH
	Trong tuần
	Theo QĐ

	
	- Tiếp tục hỗ trợ tham vấn phụ huynh, học sinh về việc đăng ký  nguyện vọng thi tuyển sinh vào lớp 10  năm học 2020 - 2021
	Hạn chót 
trong ngày
	QL, GVCN 9, GVBM9

	
	- Chỉ đạo, quản lý kiểm dò thông tin về xét TN và thi TS lớp 10 năm học 2020 – 2021 từ đơn so dữ liệu đã nhập lần 2 (Đã kiểm tra lần 1).
	Trong ngày
	C.Thuý – P.HT, GVCN9, GV-NV theo phân công

	
	- Tập huấn giáo viên phổ thông trực tuyến Chương trình GDPT 2018 (Chương trình tổng thể, Chương trình các môn học). Tên đăng nhập và tài khoản theo thông báo.
	Trong tuần
	Toàn bộ GV

	
	- Nộp văn bản và bảng khái toán nhu cầu sửa chữa trường lớp mua sắn trang thiết bị dạy học chuẩn bị cho năm học 2021-2022 tại UBND Quận, Phòng GD&ĐT, Phòng QLĐT, Phòng TCKH (nếu có nhu cầu sửa chữa).
	Hạn chót  
04/6
	HT, KT, VT

	
	- Các bộ phận báo cáo công tác tháng 5/2020 và phương hướng công tác tháng 6/2020 về mail HT và TK.HĐSP
	Trong ngày
	Theo QĐ đầu năm

	
	- Báo cáo số liệu GV có nhu cầu tham gia học bồi dưỡng CDNN hạng I, hạng II THCS: Thầy P.Lan (0903675239)
	Hạn chót  
03/6
	C.Đào – P.HT, VT

	
	- Tiếp tục thông báo đóng các khoản tài chánh tháng 6/2020 và nhắc đóng tháng 5/2020
	Trong tuần
	GVCN

	
	- Chuẩn bị các dữ liệu xét thi đua tính thu nhập tăng thêm theo NQ03 quí II/2020 (HT có thông tin qui trình chi tiết sau)
	Trong tuần
	HĐTĐ

	
	- Xây dựng dự thảo Kế hoạch ôn tập – ra đề - tổ chức kiểm tra – chấm, trả bài,… HKII năm học 2019-2020.
	Trong ngày
	C.Đào – P.HT

	
	- Dự thảo phương hướng và cho xếp TKB toàn trường áp dụng từ 15/6/2020
	Trong tuần
	QL, T.Liêm – TPT

	
	- Thông tin tình hình đóng các khoản tài chánh tháng 5/2020 về email HT
	Mỗi ngày
	Thủ quỹ

	






Thứ Ba
02/6
	- Họp về công tác tuyển sinh các lớp đầu cấp năm học 2020 - 2021 tại HT. A PGD&ĐT
	8h30
	HT

	
	- Hoàn tất nhập dữ liệu xét tốt nghiệp THCS và nhập dữ liệu tuyển sinh vào lớp 10. Chuyển dữ liệu tuyển sinh về PKT&KĐCL
	Hạn chót 
15h00
	C.Thuý – P.HT, NV nhập liệu

	
	- Nộp hồ sơ tuyển thẳng vào lớp 10 về Tổ PT – Thầy Tôn)
	Trong ngày
	C.Thúy – P.HT, VT

	
	- Hạn chót gửi danh sách học sinh đề nghị nhận kính phí học tập tháng 6,7/2020 về email HT và TQ.
	11h30
	GVCN

	
	- Nhận hỗ trợ từ dự án “Trường học thân thiện và bảo vệ trẻ em dễ bị tổn thương” cho các hộ gia đình bị ảnh hưởng bởi dịch Covid 19 tại HT.A PGD&ĐT. Lưu ý: Khi PHHS đi nhớ mang CMND, hộ khẩu hoặc Sổ tạm trú để SCI đối chiếu với danh sách đã được duyệt.
	15h30
	C.Đào – P.HT, GVCN nhắc nhở PH, HS theo danh sách

	


Thứ Tư
03/6
	- Dự Hội nghị tuyên truyền, phổ biến Luật An ninh mạng và các văn bản hướng dẫn thi hành tại HT. A UBND quận
	8h00
	HT

	
	- Hướng dẫn tham gia tập huấn, bồi dưỡng trực tuyến chương trình GDPT 2018 cho CBQL, GV cấp THCS quận Gò Vấp (Thực hiện Kế hoạch 1501/KH-GDĐT) tại HT. A PGD&ĐT
	8h00
	C.Đào –P.HT, C.Cúc; C.Hương (C.Thuý bố trí GV dạy thay)

	
	- TQ chuẩn bị cho việc trao kính phí học tập tháng 6,7/2020 cho HS có hoàn cảnh khó khăn.
	Ra chơi chiều
	TP: QL-GV-NV có mặt trong buổi cùng dự

	

Thứ Năm
04/6
	- Dự Đại Hội Đại biểu Đảng bộ phường 13 nhiệm kỳ 2020-2025
	Cả ngày theo thư mời
	12 thành viên (3 QL, CTCĐ và ĐV)

	
	- Thay mặt Ban Giám hiệu trực chính nhà trường
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Thanh Hùng – TTCM tổ Năng khiếu

	
	- Họp HĐSP, họp CM tháng 6/2020
	17h15
	HĐSP

	





Thứ Sáu
       05/6
	- Dự Đại Hội Đại biểu Đảng bộ phường 13 nhiệm kỳ 2020-2025
	Cả ngày theo thư mời
	12 thành viên (3 QL, CTCĐ và ĐV)

	
	- Thay mặt Ban Giám hiệu trực chính nhà trường
	Cả ngày
	Thầy Nguyễn Thanh Hùng – TTCM tổ Năng khiếu

	
	- Phổ biến số liệu tổng hợp ban đầu về số học sinh đăng ký dự thi vào các trường THPT (đăng ký nguyện vọng 1)
	Trong ngày
	C.Thuý – P.HT, GVCN 9

	
	- Quản lý cho điều chỉnh nguyện vọng lần 2 theo phân công của HT (Lưu ý: Ở giai đoạn 2 đăng ký thêm hay xóa khỏi danh sách TS10, chuyên, tích hợp, tuyển thẳng đều không được giải quyết. HS chỉ được điều chỉnh nguyện vọng)
	05-12/6
	C.Thuý – P.HT, HS có nhu cầu, GVCN 9 hướng dẫn HS, NV nhập liệu.
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Thứ Bảy
06/6
	- Bồi dưỡng học sinh giỏi lớp 9
	7h00-10h30
	GV dạy bồi dưỡng

	
	- Phụ đạo học sinh yếu.
	Theo lịch
	GVBM

	
	- Tổ chức ôn tập nghề đối với học sinh khối 8
	Theo TKB
	GV dạy nghề

	Chủ nhật 
07/6
	
	
	


	
