                 UBND QUẬN GÒ VẤP                                      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI		                     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
(Từ 29/6/2020 đến 05/7/2020)
	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	
Thứ Hai
29/6

	- Chào cờ đầu tuần
	6h45 đến 7h30
	Toàn trường

	
	- Tổ chức cho HS tự nhận xét hạnh kiểm HKII, cả năm
	7h40 đến 8h10
	GVCN 

	
	- HS ra chơi sáng
	8h10 đến 8h40
	Toàn trường

	
	- HS ra chơi vào học từ tiết 3 mỗi tiết 40 phút, HS không bán trú ra về buổi sáng lúc 10h40
	8h40 đến 10h40
	Toàn trường

	
	- Họp với GVCN và họp HĐT
	Ra chơi sáng
	HĐT, 53 GVCN

	
	- Họp Ban lãnh đạo nhà trường 
	Trong ngày
	9h30

	
	- Thực hiện phương án phòng tránh dịch trong nhà trường theo văn bản phân công của Hiệu trưởng đã triển khai
	Trong tuần
	HĐSP 

	
	- Tiếp tục cập nhật hồ sơ tổ nhóm chuyên môn
	Trong tuần
	TTCM, NTCM

	
	- Tiếp tục kiểm tra nội bộ theo KH
	Trong tuần
	Theo QĐ

	
	- Tiếp tục hoàn thành nhận xét hồ sơ học tập của HS hòa nhập
	Trong tuần
	GVBM, GVCN các lớp có HS hòa nhập

	
	- Tiếp tục nuôi trồng, chăm sóc cây vườn sinh vật và nhà thủy canh
	Trong tuần
	A.Nhân, BV, PV 

	
	- Tiếp tục học bồi dưỡng chương trình GDPT 2018
	Hạn chót 
12/7
	QL, GVBM

	
	- Tăng cường quản lý nề nếp HS và tuyên truyền thực hiện tiết kiệm điện năng trong nhà trường
	Trong tuần
	QL, GT, GVBM

	
	- Tiếp tục chuẩn bị: chương trình theo VB Sở, văn nghệ, quà lưu niệm phục vụ lễ Tri Ân trong HS lớp 9 dự kiến tổ chức vào 09/7/2020
	Trong tuần
	C.Thuý-P.HT; C.Hương-TTCM Sinh; KTCN khối 9

	
	- Tập dợt 3 tiết mục văn nghệ phục vụ Lễ Bế giảng năm học dự kiến tổ chức vào 10/7/2020
	Trong tuần
	C.Đào-P.HT; C.Hồng, C.Lan-ÂN và KTCN khối 6,7,8

	
	- Nộp báo cáo việc triển khai thực hiện “Tháng hành động phòng, chống ma túy”, “Ngày quốc tế phòng, chống ma túy” và “Ngày toàn dân phòng, chống ma túy 26 tháng 6” năm 2020 về tổ PT- C.Huyền
	Trong tuần
	T.Quí, VT

	
	- Báo cáo số liệu GV có nhu cầu tham gia học bồi dưỡng CDNN (hạng I, hạng II, hạng III) về T.Phong Lan (0903675239) - Trường BDGD
	Hạn chót  
02/7
	C.Đào - P.HT, VT

	
	-  Tổ chức xét duyệt học lực, hạnh kiểm học sinh HKII và cả năm 
	17h20
	C.Thúy - P.HT, A.Nhân - GT, GVCN, GVBM 9

	
	- Tổ chức phun thuốc xịt khuẩn các phòng học sau buổi chiều thứ Ba và thứ Năm trong tuần
	17h30
theo KH
	Y tế, A.Nhân, T.Toàn, 2 PV và 1 BV

	
	- Gửi thống kê số ngày nghỉ học sinh về P.HT phụ trách khối
	Trong ngày
	A.Nhân, A.Toàn

	
	- Tổ chức phát, sửa bài KT HKII cho HS
	Trong tuần
	GVBM

	
	- Nộp hồ sơ chủ nhiệm về Văn thư
	9h00
	53 GVCN

	
	- Tổ chức xem, rút kinh nghiệm việc cập nhật hồ sơ chủ nhiệm
	9h30
	HT, VP 

	
	-  Xem hồ sơ, tổng hợp dữ liệu xét thi đua kỳ IV của NH và thi đua theo NQ 03 quí II/2020.
	Trong tuần
	QL, trưởng các bộ phận - đoàn thể

	
	[bookmark: _GoBack]- Tiếp nhận XHH sửa chữa và làm rào cản ATGT sân ngoài cổng LĐT
	Trong tuần
	QL, BV, KT

	
	- Thống nhất trong HĐSP về việc mé cây đảm bảo an toàn trong nhà trường; quét nạo cống theo tham mưu các đoàn kiểm tra về môi trường. Tìm công ty thực hiện và ký hợp đồng thi công theo qui định
	Trong tuần
	QL, BV, KT

	
	- Tiếp tục cho hoàn thành các bảng trang trí tranh treo tường
	Trong tuần
	HT, BV

	
	- Thiết kế trang bìa (tập khen thưởng HS ở HKII - NH 19-20)
	02/7
	HT, T.Tuấn - CTCĐ

	
Thứ Ba
30/6
	- Gửi danh sách đăng ký thi chỉ huy Đội giỏi về Quận Đoàn
	Hạn chót
	T.Liêm - TPT

	
	- Nộp xác nhận hoàn thành chương trình HKII về P.HT phụ trách
	Trong tuần
	TTCM, NTCM

	
	- Hạn chót gửi báo cáo công tác tháng 6/2020 và phương hướng hoạt động tháng 7/2020 về email HT và TK.HĐSP
	Trong ngày
	TP theo QĐ

	
	- Hạn chót hoàn thành chuyển tiền lương thêm giờ tháng 6/2020 cho QL-GV-NV
	Sáng
	HT, KT, TQ

	
	- Tham gia học lớp bồi dưỡng kỹ năng lãnh đạo quản lý - chương trình lãnh đạo cấp phòng năm 2020 theo CV số 2311/TB-SNV ngày 11/6/2020 tại số 181 LĐT - F17 - GV
	Cả ngày
	Hiệu trưởng

	Thứ Tư
01/7
	- Tập huấn lực lượng thi Chỉ huy Đội giỏi cấp quận và thi dựng lều tốc độ (nếu có) tại Nhà Thiếu nhi quận Gò Vấp
	7h00
	T.Liêm -TPT, HS theo DS đăng ký

	
	- Nộp hồ sơ đổi mới sinh hoạt chuyên môn cấp THCS (có điều chỉnh sau góp ý) về Tổ PT - T.Sang
	Trong ngày
	2 P.HT, VT

	
	- Chấm thẩm định bài KTĐK cuối năm môn Tiếng Việt, Toán lớp 5 (Theo Quyết định 411/QĐ-GDĐT)
	Trong ngày
	GV - Giám khảo theo QĐ 

	
	- Hoàn tất việc lập danh sách người học (Bước 2)
	01 - 02/7
	TP theo QĐ

	
	- Tham dự tập huấn công tác tổ chức CĐCS tại Nhà VHLĐ quận
	7h30
	C.Phú - UV.BCHCĐ

	Thứ Năm
02/7
	- Họp Ban lãnh đạo các Hội đồng coi thi lý thuyết kỳ thi nghề phổ thông khóa ngày 07 tháng 7 năm 2020 tại TTGDNN-GDTX
	14h00
	C.Thúy- P.HT

	
	- Nhập hạnh kiểm HKII và cả năm, số ngày nghỉ lên C2
	Trong ngày
	GVCN K6,7,8

	
	- Nộp thống kê điểm KT HKII về QL
	Trong ngày
	NTCM

	
	- Hạn chót hoàn thành nhập điểm môn Anh,Toán K6,7,8 lên C2
	Trong ngày
	GVBM Toán, Anh

	
	- Tham gia học lớp bồi dưỡng kỹ năng lãnh đạo quản lý - chương trình lãnh đạo cấp phòng năm 2020 theo CV số 2311/TB-SNV ngày 11/6/2020 tại số 181 LĐT - F17 - GV.
	Cả ngày
	Hiệu trưởng

	Thứ Sáu
03/7
	- Họp Hội đồng coi thi Nghề phổ thông cấp THPT khóa ngày 04/7/2020 tại Trường THPT Nguyễn Trung Trực
	7h45
	GV theo danh sách đã gửi

	
	- Họp Hội đồng xét đề nghị công nhận tốt nghiệp THCS (Bước 3)
	Trong ngày
	TP theo QĐ: QL, GVCN9, học vụ, TKHĐ, BTCĐ, TPT

	
	- Tập trung trưng bày sách chuẩn bị cho Tuần lễ sách và Ngày hội văn hóa đọc cấp quận tại TTVH quận Gò Vấp
	Cả ngày
	C.Sim - Thư viện

	
	- Tham dự công tác tài chính CĐCS tại Nhà VHLĐ quận
	7h30
	T.Tuấn - CTCĐ 

	
	- Kiểm tra sổ đầu bài HKII
	Trong ngày
	Theo phân công

	
	- In bảng điểm trung bình học kì II và cả năm sau đó chuyển P.HT
	10h00
	C.Hoàn - Học vụ 

	
	- Trình kết quả học lực, hạnh kiểm HKII và cả năm để HT duyệt
	14h00
	P.HT

	
	- Tổ chức xét duyệt học lực, hạnh kiểm học sinh HKII và cả năm
	16h40
	QL, GT, GVCN và GVBM K6,7,8

	
	- Họp HĐSP tháng 7/2020
	17h00
	HĐSP

	Thứ Bảy
04/7
	- Hội đồng coi thi Nghề phổ thông cấp THPT khóa ngày 04/7/2020 tại Trường THPT Nguyễn Trung Trực
	Theo lịch
	GV theo danh sách đã gửi

	
	- Các trường THCS rà soát dữ liệu việc xét công nhận tốt nghiệp THCS.
	Hạn chót
	C.Thuý - P.HT, VP, GVCN 9

	
	- Tham dự thi Chứng chỉ quốc tế Cambridge cấp độ Starters, Movers và Flyers (nếu có)
	Theo ca
04 - 05/7
	Theo danh sách HS đăng ký

	
	
	
	

	Chủ nhật 
05/7
	- Thi chung kết Giải Lê Quý Đôn trên báo Khăn Quàng Đỏ Lần thứ 21 NH 2019 - 2020 tại Trường THCS Minh Đức số 75 Nguyễn Thái Học, P, Cầu Ông Lãnh, Q.1
	7h00
	TPT, HS vào vòng chung kết

	
	- Khai mạc Tuần lễ sách và Ngày hội văn hóa đọc cấp quận tại TTVH quận GV
	7h30


	C.Sim - Thư viện



	
	GHI CHÚ CÔNG TÁC CHÍNH TUẦN SAU
	
	

	
	- Họp CM, họp HĐSP cuối năm học sau khi có báo cáo chuyên môn toàn trường.
	Tuần sau

	
	- Họp thi đua kỳ IV NH 2019-2020
	Tuần sau

	
	- HS khối 6,7,8 ra về lúc 14h30
	Thứ Hai, 06/7

	
	- Họp PHHS cuối năm học
	Trong tuần

	
	- Tổ chức HĐT nghề THCS
	Thứ Ba, 07/7

	
	- Tổ chức Lễ Tri Ân và Lễ Bế giảng NH 19-20
	Cuối tuần


		
	
