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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
(Từ 06/7/2020 đến 12/7/2020)
	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	
Thứ Hai
06/7

	- Chào cờ đầu tuần
	6h50 đến 7h00
	Khối 9 và QL – GV có tiết - NV nhà trường

	
	- Họp Ban lãnh đạo nhà trường 
	10h30
	QL

	
	- Thực hiện phương án phòng tránh dịch trong nhà trường theo văn bản phân công của Hiệu trưởng đã triển khai
	Trong tuần
	HĐSP 

	
	- Tiếp tục cập nhật hồ sơ tổ nhóm chuyên môn
	Trong tuần
	TTCM, NTCM

	
	- Tiếp tục kiểm tra nội bộ theo KH
	Trong tuần
	Theo QĐ

	
	- Hoàn thành nhận xét hồ sơ học tập của HS hòa nhập
	Trước 11h00
	GVBM, GVCN các lớp có HS hòa nhập

	
	- Tiếp tục nuôi trồng, chăm sóc cây vườn sinh vật và nhà thủy canh.
	Trong tuần
	A.Nhân, BV, PV 

	
	- Tiếp tục học bồi dưỡng chương trình GDPT 2018
	Hạn chót 
12/7
	QL, GVBM

	
	- Tăng cường quản lý nề nếp HS và tuyên truyền thực hiện tiết kiệm điện năng trong nhà trường.
	Trong tuần
	QL, GT, GVBM

	
	- Tiếp tục chuẩn bị: chương trình theo VB Sở, văn nghệ, quà lưu niệm phục vụ lễ Tri Ân trong HS lớp 9 dự kiến tổ chức vào 09/7/2020. 
	Trong tuần
	C.Thuý-P.HT; C.Hương-TTCM Sinh; KTCN khối 9

	
	- Tập dợt 3 tiết mục văn nghệ phục vụ lễ Bế giảng năm học dự kiến tổ chức vào 10/7/2020. 
	Trong tuần
	C.Đào-P.HT; C.Hồng, C.Lan– AN và KTCN khối 6,7,8

	
	- Tổ chức phun thuốc xịt khuẩn các phòng học sau buổi chiều thứ Ba và thứ Năm trong tuần. 
	17h30
theo KH
	Y tế, A.Nhân, T.Toàn, 2 PV và 1 BV

	
	- Họp hội đồng coi thi nghề khóa ngày 07/7/2020.
	8h00
	Theo quyết định

	
	- Tập huấn phần mềm tuyển sinh các lớp đầu cấp, hệ thống thông tin tích hợp CSDL của Bộ GD&ĐT tại HT. A PGD&ĐT
	14h00
	HT, C.Thuý - PHT, T.Liêm; C.Hoàn

	
	- Nộp văn bản báo cáo số liệu thu chi ngân sách, kèm file về email: phhuong.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Trước 10h00
	QL, KT, VT

	
	- Tổ chức kiểm tra hồ sơ dự thi của học sinh và phân hồ sơ học sinh theo hội đồng thi, phòng thi.
	07/7
	C.Thúy - P.HT, GV, NV theo phân công

	
	- Tự rà soát tình hình tham gia tập huấn trực tuyến Chương trình GDPT 2018 của CBQL, GV và gửi nội dung báo cáo nhanh về trường BDGD về email: nplan.pgdgovap@hcm.edu.vn (Ông Phong Lan) (Tên CBQL/ GV chưa tham gia học; môn dạy; Lí do)
	Trong ngày 
	QL, VT

	
	- Tiếp tục tập huấn giáo viên phổ thông trực tuyến Chương trình GDPT 2018 (Chương trình tổng thể, Chương trình các môn học). 
	Trong tuần
	QL, GV

	
	- Kiểm tra hồ sơ học vụ, hồ sơ hòa nhập cuối năm
	14h00
	QL, GV theo phân công

	
	- Nộp các biên bản xét duyệt của khối, lớp về P.HT phụ trách
	Chiều
	KTCN 

	
	- Tổ chức họp tổ kiểm tra việc hoàn thành chương trình của GV (có biên bản họp) và tổ chức tổng kết năm học 2019-2020 (theo mẫu  của PGD)
	Trong ngày
	TTCM, GV

	
	-  HS khối 9 học theo TKB, K6,7,8 nghỉ
	Cả ngày
	GVBM K9, HS K9

	
	- Tự rà soát tình hình tham gia tập huấn trực tuyến Chương trình GDPT 2018 của  GV và gửi nội dung báo cáo về C.Đào - PHT để báo cáo về PGD.
	Trước 8h00
	TTCM

	
	- Báo cáo tình hình thu các khoản PHHS phải đóng cho tháng 7/2020 
	Mỗi ngày
	HT, Thủ quỹ

	
	- Hoàn thành chấm thi đua chuyển về email HT duyệt, sau đó chuyển đến HĐSP góp ý
	Hạn chót 16h
 10/7
	Theo QĐ

	
	- Các công trình XHH thi công (làm nền sân, bảng hình ảnh mang tính giáo dục, ốp lại gạch ốp tường các lớp bị bể,…)
	Trong tuần
	Theo công trình: BV

	
	
- Nộp hồ sơ họp PHHS cuối năm (BB, DS, …) về HT thông qua văn thư
	15h30
	53 GVCN

	
Thứ Ba
07/7
	- Tham gia HĐ coi thi nghề khóa ngày 07/7/2020.
	6h30
	Theo quyết định

	
	- Tham gia HĐ chấm thi nghề khóa ngày 07/7/2020 tại  TT GDNN-GDTX
	14h00
	Theo quyết định

	
	- Hoàn tất hồ sơ đề nghị công nhận tốt nghiệp THCS và gửi về PGD&ĐT (Tờ trình, danh sách các thành viên đã dự buổi xét duyệt công nhận TN THCS, biên bản xét đề nghị công nhận TN THCS) về Tổ PT - C.Hồng
	Sáng
	C.Thúy - P.HT, VT

	
	- Nộp báo cáo tổng kết năm học 2019 - 2020 của tổ nhóm chuyên môn về P.HT quản lí qua mail
	Sáng
	TTCM , NTCM

	
	- Nộp hồ sơ tổ nhóm chuyên môn, hồ sơ kiểm tra HKII về P.HT quản lí
	Hạn chót 14h00
	TTTCM, NTCM

	
	- Công đoàn tổ chức ráp sân khấu
	14h00
	CĐV nam

	
	- HS khối 6,7 nghỉ (do trường làm Hội đồng thi nghề)
	Cả ngày
	GVBM, HS khối 6,7

	
	- HS khối 9 học buổi chiều theo TKB (buổi sáng nghỉ)
	Chiều
	GVBM K9, HS K9

	
	- HS khối 8 tham dự kì thi nghề theo Hội đồng thi.
	Theo lịch
	GVCN, GV dạy nghề báo HS lịch thi

	Thứ Tư
08/7
	- Dự Hội thi Chỉ huy Đội giỏi cấp quận năm 2019 - 2020 tại Nhà Thiếu nhi quận Gò Vấp
	7h00
	C.Đào – P.HT, T.Liêm-TPT, HS tham gia cuộc thi Chỉ huy Đội giỏi quận

	
	- Bàn giao hồ sơ dự thi của HS về Điểm thi THPT thường và THPT chuyên
	8h00
	GV, NV theo phân công của C.Thuý – P.HT

	
	- Nộp sổ dự giờ, sổ tự học bồi dưỡng thường xuyên, sổ điểm cá nhân về P.HT kiểm tra, lưu.
	Chiều
	GV

	
	- Họp với CMHS có học sinh thi lại NH 2019-2020 (GVCN tự liên hệ báo CMHS đến họp)
	Trong ngày
	P.HT phụ trách khối, GVCN, HS thi lại

	
	- Tập dợt văn nghệ tại trường phục vụ Lễ Tuyên dương khen thưởng HSG lớp 9 cấp Thành phố tổ chức ở PGD
	14h00
	Nam ĐV, C.Lan, C.Hồng, T.Thái, T.Quí

	
	- Học sinh học theo TKB mới
	Cả ngày
	Toàn trường

	Thứ Năm
09/7
	- Ngày hội Thiếu nhi làm theo lời Bác năm 2020 tại Trung tâm Văn hóa Quận
	7h45
	C.Đào – P.HT, T.Liêm - TPT, 5 em HS

	
	- Họp hướng dẫn công tác coi thi tuyển sinh vào lớp 10 (Hướng dẫn công tác coi thi và bàn giao Ban Lãnh đạo Điểm thi cho Ban Chỉ đạo quận tại Sở GD&ĐT) tại HT. 2.1 SGD&ĐT
	9h30
	C.Thúy - P.HT

	
	- Tham dự Hội thi Đại sứ văn hóa đọc cấp quận năm 2020 tại Trung tâm Văn hóa Quận
	13h30

	HS tham gia

	
	- Tổng dợt chương trình văn nghệ phục vụ Lễ Tuyên dương khen thưởng HSG lớp 9 cấp Thành phố tại HT. A PGD&ĐT
	14h00
	GV trong đội văn nghệ

	
	- Nộp hồ sơ đề nghị các danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng năm học 2019-2020, kèm file về email: 
pthiep.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Hạn chót
	QL, Văn thư

	
	- Học sinh khối 6,7,8 học theo TKB mới ra về lúc 9h45
	Sáng
	QL, GV, NV

	
	-  Học sinh khối 9 học 3 tiết theo TKB sau đó tham gia Lễ Tri Ân.
	Sáng
	QL, GV, NV

	
	
	
	

	Thứ Sáu
10/7
	- Dự Lễ Tuyên dương khen thưởng HSG lớp 9 cấp Thành phố và CBQL, GV có thành tích xuất sắc trong công tác bồi dưỡng HS đạt giải năm học 2019-2020 tại HT. A PGD&ĐT
	6h30
	CBQL, GV, HS được khen thưởng

	
	- Kiểm tra công tác Đội năm học 2019-2020 tại Phòng truyền thống Quận Đoàn
	14h00
	T.Liêm - TPT

	
	- Cấp Giấy Chứng nhận tốt nghiệp THCS tạm thời.
	Theo KH
	HT, C.Thuý – P.HT và VP

	
	- Gửi danh sách phân luồng HS lớp 9 không thi TS 10 và Báo cáo hiệu suất đào tạo bằng văn bản và file về email: ntthuyen.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Theo KH
	C.Thúy - P.HT, C.Hoàn, VT

	
	- Nộp báo cáo kết quả rà soát, đánh giá hiệu quả, xác định nhu cầu khai thác, sử dụng Tủ sách pháp luật về C.Hiệp (Theo CV số 513/GDĐT-PC ngày 29/6/2020 của PGDĐT)
	Hạn chót
	C.Đào – P.HT, C.Sim - TV, VT

	
	- Nhận quyết định công nhận tốt nghiệp THCS tại Tổ PT - C.Hồng
	Trong ngày
	VT

	
	- Hoàn  tất công tác tham gia tập huấn trực tuyến Chương trình GDPT 2018 của CBQL, GV 
	Trước 15/7
	QL, GV

	
	- Tổ chức tổng vệ sinh, kiểm kê tài sản lớp học (GVCN báo về GT kiểm tra sau khi cho lớp tổng vệ sinh xong) 
	Tiết SHL
	GVCN khối 6,7,8

	
	- Kiểm tra vệ sinh lớp học sau đó báo cáo kết quả kiểm tra từng lớp về P.HT phụ trách khối.
	14h00
	Giám thị

	
	- Học sinh khối 6,7,8,9 học theo TKB. 
	Sáng
	Toàn trường

	
	- Họp toàn bộ HS lớp 9 dự thi TS 10 để dặn dò và HS liên hoan ngọt
	Sau tiết cuối
Và HS ra về lúc 11h30
	QL, GVBM ôn TS và GVCN

	
	
	
	

	Thứ Bảy
11/7
	- BCĐ công tác TS 10 quận Gò Vấp họp với BLĐ điểm thi TS 10 tại HT. A PGD&ĐT
	8h00
	C.Thúy - P.HT

	
	- Tổ chức Lễ Tổng kết năm học 2019 - 2020 
	7h00 đến 10h30
	Toàn trường

	
	
	
	

	Chủ nhật 
12/7
	Lưu ý:
- HS lớp 9 học theo TKB 
	13/7/2020
	QL, VP, GVBM 

	
	- Chấm công làm thêm giờ tháng 7/2020
	13h00
13/7/2020
	QL

	
	- Hoàn thành hồ sơ chủ nhiệm nộp về HT thông qua Văn thư để kiểm tra và lưu theo qui định
	9h00
14/7/2020
	53 GVCN

	
	- Họp xét thi đua kỳ IV – NH: 2019 - 2020 
	14h00 14/7/2020
	HĐTĐ

	
	- Bàn giao tài sản lớp học về QL, bảo vệ 

	14/7/2020

	GVCN

	
	- Họp HĐSP và họp Chuyên môn cuối năm học 
	15h30
14/7/2020
	Toàn trường

	
	
	
	


	
	
