                 UBND QUẬN GÒ VẤP                                      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI		                     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
(Từ 03/8/2020 đến 09/8/2020)
	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	
Thứ Hai
03/8

	- Trực chính nhà trường
	Trong ngày
	HT

	
	- Họp giao ban quản lý đầu tuần
	8h00
	QL

	
	[bookmark: _GoBack]- Hạn chót hoàn thành chuyển lương tháng 8/2020 đến HĐSP
	04/8
	HT, KT

	
	- Họp HĐTS lớp 6 NH 20-21. (QL chuẩn bị số liệu báo cáo trong buổi họp)
	9h30
	Theo QĐ thành lập HĐTS

	
	- Tiếp tục nuôi trồng, chăm sóc cây vườn sinh vật và nhà thủy canh.
	Trong tuần
	A.Nhân, BV, PV 

	
	- Tiếp tục hoàn thành kiểm kê tài sản, vật dụng từ sổ sách so thực tế.
	Trong tuần
	QL, TB, TV, YT, BV

	
	- Tiếp tục quản lý thợ ốp thay gạch bễ ở lớp, hành lang, sảnh,…
	Trong tuần
	BV, QL

	
	- Hoàn thành các hồ sơ XHH cho tặng các công trình 
	Trong tuần
	QL, BV, TQ, GVCN

	
	- Tiếp tục hoàn chỉnh hồ sơ trong NH 2019-2020 trình HT xem và lập BB giao về bộ phận Văn thư lưu giữ.
	Trong tuần
	P.HT, YT, TV, TB, TQ, TPT, G.Vụ, GT

	
	- Tham gia HĐ chấm phúc khảo tuyển sinh 10 
	7h15
	Theo QĐ điều động của Sở GD&ĐT

	
	- Tham gia Hội thi tìm hiểu Luật Phòng, chống tham nhũng trực tuyến trên địa bàn quận Gò Vấp năm 2020 tại địa chỉ https://myaloha.vn/cuoc-thi/hoi-thi-truc-tuyen-tim-hieu-luat-phong-chong-tham-nhung-2139
	01-15/8
	Toàn thể CB-GV-NV

	
	- Coi phân bổ điều động giám thị coi thi Tốt nghiệp THPT trên Hệ thống Cổng CNTT và thông tin đến GV được điều động.
	Trong ngày
	QL,VT, C.Hoàn

	
	- Tổ chức kiểm tra (có biên bản) hồ sơ lớp 6 theo tuyến, xác định chính xác số TCTA.
	Từ 03-04/8
	2 P.HT phối hợp phân công và tổ chức thực hiện cùng nhân viên VP.

	
Thứ Ba
04/8
	- Trực chính nhà trường
	Trong ngày
	C.Đào – P.HT

	
	- Công bố kết quả chấm phúc khảo TS 10 (dự kiến)
	Trong ngày
	QL, Văn thư

	
	- Sắp xếp nhân sự NH 2020-2021
	Trong tuần
	HT

	
	- Dự thi hết khoá lớp quản lý cấp trưởng phòng
	Sáng
	HT

	Thứ Tư
05/8
	- Trực chính nhà trường
	Trong ngày
	C.Thuý – P.HT

	
	- Gửi danh sách HS chuyển trường về PGD theo Kế hoạch
	Trong ngày
	HT, Văn thư, Giáo vụ

	Thứ Năm
06/8
	- Trực chính nhà trường
	Trong ngày
	C.Đào – P.HT

	
	
	
	

	Thứ Sáu
07/8
	- Trực chính nhà trường
	Trong ngày
	C.Thuý – P.HT

	
	
	
	

	Thứ Bảy
08/8
	- Họp cán bộ làm công tác coi thi Tốt nghiệp THPT tại các điểm thi
	8h00
08 -10/8
	Theo Quyết định điều động của Sở GD&ĐT

	
	- Thi TN lớp CCCT K69-B23 (2 môn)
	Cả ngày
	HT

	Chủ nhật
09/8
	- Thi TN lớp CCCT K69-B23 (1 môn)
	Sáng
	HT

	
	


	
	
