                 UBND QUẬN GÒ VẤP                                      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI		                     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
(Từ 24/8/2020 đến 30/8/2020)
	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	
Thứ Hai
24/8

	- Trực chính nhà trường
	Trong ngày
	Cô HT

	
	- Tiếp tục nuôi trồng, chăm sóc cây vườn sinh vật và nhà thủy canh.
	Trong tuần
	A.Nhân, BV, PV 

	
	- Tiếp tục hoàn thành kiểm kê tài sản, vật dụng từ sổ sách so thực tế.
	Trong tuần
	QL, TB, TV, YT, BV

	
	- Tiếp tục hoàn chỉnh hồ sơ trong NH 2019-2020 trình HT xem và lập BB giao về bộ phận Văn thư lưu giữ.
	Trong tuần
	P.HT, YT, TV, TB, TQ, TPT, G.Vụ, GT

	
	- Phân công nhân sự đầu năm học 2020-2021
	Trong tuần
	QL

	
	- Kết nối thử phòng họp trực tuyến Microsoft Teams (Bố trí tại phòng tổ chức học chính thức, kết nối loa ngoài và màn hình lớn, camera)
	9h00
	C.Thuý –P.HT, T.Liêm - TPT

	
	- Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn thẩm định điều kiện tổ chức bán trú của PGD.
	Từ 25 – 28/8
	KT, YT, P.HT

	
Thứ Ba
25/8
	- Trực chính nhà trường
	Trong ngày
	C.Đào –P.HT

	
	- Tham gia lớp học trực tuyến Bồi dưỡng Chính trị, chuyên môn Hè năm 2020 tại đơn vị. (Tập thể HĐSP có mặt sáng từ 7h15, Chiều từ 13h15)
	Cả ngày

	CB-GV-NV 

	Thứ Tư
26/8
	- Trực chính nhà trường
	Trong ngày
	C.Thúy-P.HT

	
	[bookmark: _GoBack]- Tham gia lớp học trực tuyến Bồi dưỡng Chính trị, chuyên môn Hè năm 2020 tại đơn vị.  (Tập thể HĐSP có mặt sáng từ 7h15, Chiều từ 13h15)
	Cả ngày

	CB-GV-NV 

	
	- Gửi biên bản học chính trị, chuyên môn hè về P.HT phụ trách môn theo năm học 2019-2020.
	Trong ngày
	TTCM các tổ theo năm học 2019-2020

	Thứ Năm
27/8
	- Trực chính nhà trường
	Trong ngày
	C.Đào-P.HT

	
	- Đón đoàn thẩm định điều kiện tổ chức bán trú của PGD.
	27/8 - 04/9
	QL

	
	- Dự kiến thảo luận sau khoá học bồi dưỡng chính trị hè 2020
	Trong ngày
	CB-GV-NV

	Thứ Sáu
28/8
	- Trực chính nhà trường
	Trong ngày
	C.Thúy- P.HT

	
	- Gửi Biên bản thảo luận học chính trị, chuyên môn hè về T.Phong Lan - Trường Bồi dưỡng Giáo dục 
	Trước ngày 29/8
	QL

	
	- Đăng ký sổ khám sức khỏe cho học sinh đầu cấp năm học 2020-2021 về email: lbtran.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Hạn chót 31/8
	C.Thuý –P.HT, C.Duyên –Y tế

	
	- Hạn chót ra danh sách lớp NH 20120-2021 và thông báo đến PH, HS qua bảng tin trường.
	Trong ngày
	QL, VP

	Thứ Bảy
29/8
	- Trực chính nhà trường
	Trong ngày
	C.Đẹp - HT

	
	
	
	

	Chủ nhật
30/8
	- Lớp Bồi dưỡng CDNNVC THCS hạng II học theo trực tuyến theo KH.
	Cả ngày
	GV theo danh sách

	
	


	
	
