TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI
     

                           LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 3  (Từ ngày 21/9/2020 đến ngày 27/9/2020)

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai

21/9
	- SHDC: Phát động phong trào Nụ cười hồng I  “Cùng bạn đến trường” NH: 2020-2021, kế hoạch tổ chức chương trình trung thu năm 2020. Phát động cuộc thi “Văn hay Chữ tốt” cấp trường.

	Tại trường
	6h45
	TPT, T.Sang- TTCM Văn
Toàn thể CB-GV-NV và HS

	
	- Tiếp tục nuôi trồng, chăm sóc cây vườn sinh vật và nhà thủy canh.
	Tại trường
	Trong tuần
	C.Trâm, BV, PV, A.Nhân


	
	- Hỗ trợ công tác đo thân nhiệt cho HS.
	Cổng trường
	Theo lịch
	P.HT, GV-NV theo phân công

	
	- Thực hiện chương trình tuần 3 theo KH.
	Tại trường
	Trong tuần
	Toàn trường

	
	- Tiếp tục xây dựng Kế hoạch tổ chuyên môn.
	
	Hạn chót
22/9
	TTCM, NTCM

	
	- Kiểm tra chéo bảng trích SYLL học sinh lớp 6 (GVCN nhận  SYLL từ  C.Hoàn để kiểm tra).
	Phòng Học vụ
	Trong tuần
	GVCN 6 

	
	- Họp BCH Công Đoàn và tổ trưởng Công Đoàn.
	Phòng Thư viện
	14h30
	BCH, TT Công Đoàn

	
	- Nhận sổ khám sức khỏe cho học sinh khối 6 năm học 2020 -2021.

	Phòng Y tế 
	Trong ngày
	GVCN Khối 6

	
	- Thực hiện hồ sơ học sinh hòa nhập, khuyết tật

	
	Hạn chót
26/9


	GVCN các lớp có HS hòa nhập, khuyết tật


	
	- Kiểm tra, hoàn chỉnh hồ sơ lên lớp sau khi kiểm tra lại chuẩn bị đón đoàn kiểm tra của PGD.

 
	Tại trường
	Trong ngày
	C.Đào - P.HT

	
	- Kiểm tra, hoàn chỉnh  hồ sơ Tuyển sinh NH 2020-2021 chuẩn bị đón đoàn kiểm tra của PGD.
	Tại trường
	Trong ngày
	C.Thúy - P.HT

	
	- Gửi hồ sơ xin tổ chức dạy nghề tại trường.
	Tổ PT (C.Hồng)
	Hạn chót

23/9
	C. Thúy - P.HT, VT

	
	- Gửi nội dung thực hiện chuyên đề - Thao giảng các môn học cấp THCS về địa chỉ email: nplan.pgdgovap@hcm.edu.vn. (file mẫu tại đường link: https://hcmedu-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/ttbthuan_pgdgovap_hcm_edu_vn/EbozBcGmsElLuDPDraazOrsBZN6jM_oh7ApuLAJgYojItA?e=FOcrvk 
	Trường BDGD
	Hạn chót
	C.Đào - CBCĐ

	
	- Rà soát nhu cầu và đăng ký số lượng tham gia các lớp đào tạo, bồi dưỡng dự kiến tổ chức trong năm học 2020-2021 (truy cập đường link: https://hcmedu-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/ttbthuan_pgdgovap_hcm_edu_vn/EZ6Izk56yhlKjT9x-7XyU5oBJNK10Plgcw5wPJLS4gmQow?e=MMPbLa 
	
	Trước 28/9


	C. Đào - P.HT, VT

	
	- Đón đoàn kiểm tra PGD về kiểm tra hồ sơ lên lớp sau khi kiểm tra, hồ sơ Tuyển sinh NH 2020-202.
 
	Tại trường
	Trong tuần
	QL, C.Hoàn, C.Liên

	
	- Nộp đơn học sinh đăng ký học nghề
	Phòng P.HT
	Sau tiết SHCN
	GVCN Khối 8

	
	
	
	
	

	Thứ Ba

22/9
	- Nộp KH giảng dạy  (đã điều chỉnh) về P.HT qua mail.
	
	Sáng
	TTCM, NTCM

	
	- Tham gia tập huấn công tác y tế trường học năm học 2020-2021
	HT. A PGD&ĐT
	Sáng: 8h00

Chiều: 13h30
	C.Duyên - Y tế 

	
	- Gửi ý kiến góp ý Dự thảo tiêu chí thi đua công tác đào tạo bồi dưỡng năm học 2020-2021 (file đính kèm đường link https://hcmedu-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/ttbthuan_pgdgovap_hcm_edu_vn/EaQIaPiJvm5Aicgvb5M7NX4BtD6gGjhXcTyqo6hoXSUDYg?e=SVvCma ) về địa chỉ email ntktrinh.pgdgovap@hcm.edu.vn 
	Trường BDGD
	Hạn chót
	C Đào - P.HT, VT

	
	- Hội nghị tập huấn chuyên môn đầu năm học môn Địa lí THCS 
	Trường THPT Trần Quang Khải.
	9h30
	C Đào - CBCĐ

	
	- Hội nghị tập huấn chuyên môn đầu năm học môn Toán THCS 
	Trường THPT Chuyên Trần Đại Nghĩa.
	10h00
	T.Tú - GVML 

	
	- Dự họp CBCĐ, CBML môn Toán
	HT. A PGD&ĐT
	14h00
	T.Tú - GVML 

	Thứ Tư

23/9
	- Nộp KH tổ, nhóm chuyên môn về P.HT phụ trách qua mail.
	
	Trong ngày
	TTCM, NTCM

	
	- Tham gia tập huấn công tác y tế trường học năm học 2020-2021
	HT. A PGD&ĐT
	Sáng: 8h00

Chiều: 13h30
	C.Duyên - Y tế

	
	
	
	
	

	Thứ Năm

24/9 
	- Tham gia tập huấn công tác y tế trường học năm học 2020-2021
	HT. A PGD&ĐT
	8h00
	Y tế

	
	- Dự Hội nghị tọa đàm chuyên đề về “Nâng chất các mô hình học tập và Chương trình học bổng 1&1 ở cơ sở”.
	HT.UB MTTQVN quận
	8h00
	Chi hội trưởng (Phó) chi hội Khuyến học 

	
	
	
	
	

	Thứ Sáu

25/9
	- Tổng vệ sinh trường lớp bằng thuốc khử khuẩn.
	Tại trường
	Trong ngày
	C.Duyên - Y tế, Bảo vệ, NV theo phân công

	
	- Nộp sổ khám sức khỏe học sinh khối 6 năm học 2020 -2021.


	Phòng y tế
	Hạn chót
	GVCN Khối 6 

	
	- Họp CBCĐ các bộ môn THCS.
	HT. A PGD&ĐT
	14h00
	C.Đào - CBCĐ

	Thứ Bảy

26/9
	- Bồi dưỡng học sinh giỏi các đội tuyển.
	Tại trường
	7h00 - 10h20
	GV dạy bồi dưỡng

	
	- Phụ đạo HSY.
	Tại trường
	Sáng
	GVBM



	
	- Dự kiến dạy nghề phổ thông 
	Tại trường
	Theo ca
	GV dạy nghề khối 8

	
	- Tổ chức thi “Văn hay chữ tốt” cấp trường (GVCN, GVBM Văn nhắc HS có mặt tại trường lúc 7h00).


	Hội trường
	7h15 – 8h45
	P.HT, C.Hoàn, T.Quí, C.Sim



	
	- Chấm thi “Văn hay chữ tốt” cấp trường.
	Phòng GV
	13h30
	T.Sang –TTCM, GV theo phân công

	
	- Dự kiến xét tuyển viên chức 
	Tại trường
	07h30
	Theo quyết định

	
	- Hội nghị tập huấn chuyên môn đầu năm học môn Âm nhạc

	THCS Nguyễn Văn Tố, Phường 14, Quận 10
	08h00
	T. Tạo - GVML

	Chủ nhật

27/9

  
	- Tham gia lớp Bồi dưỡng CDNN VC THCS hạng II học Chuyên đề 6 “Phát triển năng lực nghề nghiệp giáo viên THCS hạng II”.


	HT.A PGD&ĐT
	Sáng 7h30

Chiều 13h30
	GV theo DS đăng ký

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


