TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI			LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 21 (Từ ngày 25/1/2021 đến ngày 31/1/2021)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
25/01
	- Chào cờ đầu tuần. SHDC theo Kế hoạch.
- Tổ chức các hoạt động Mừng Đảng, mừng xuân

	Tại trường

	6h40 - 7h45

	Toàn thể CB-GV-NV và HS


	
	- Tiếp tục nuôi trồng, chăm sóc cây vườn sinh vật và nhà thủy canh.
	Tại trường
	Trong tuần
	BV, PV, A.Nhân, C.Trâm

	
	- Hỗ trợ công tác đo thân nhiệt cho HS.
	Cổng trường
	Theo lịch
	GV-NV theo phân công

	
	- Thực hiện chương trình tuần 21 theo KH giảng dạy.
	Tại trường
	Trong tuần
	Toàn trường

	
	- Tiếp tục học BDTX và làm bài thu hoạch BDTX theo Kế hoạch 
	
	Trong tuần
	QL, GV

	
	- Tiếp tục kiểm tra nội bộ theo Kế hoạch
	
	Theo KH
	Theo QĐ

	
	- Tiếp tục bồi dưỡng học sinh giỏi, phụ đạo học sinh yếu
	Tại trường
	Trong tuần
	GV bồi dưỡng

	
	- Tiếp tục thực hiện đánh giá, cập nhật  ứng dụng app  “An toàn  Covid-19”
	Tại trường
	Trong ngày
	C.Thúy - P.HT

	
	- Kiểm tra y tế trường học năm học 2020-2021  (theo Kế hoạch 5533/KH-UBND ngày 24/12/2020)
	Tại cơ sở
	Trong tuần
	Theo QĐ 4831/QĐ-UBND ngày 31/12/2020

	
	- Kiểm tra việc thực hiện quy chế dân chủ và công khai trong nhà trường năm học 2020-2021.
	Tại cơ sở
	Trong tuần
	Theo QĐ

	
	- Họp BCH Công đoàn và TTCĐ tại phòng thư viện

	Phòng thư viện

	Ra chơi sáng

	BCH Công đoàn, TTCĐ


	
	- Ráp sân khấu
	
	Sau ra chơi chiều
	T.Tuấn – CTCĐ, Công đoàn viên nam

	
	- Nhận hợp đồng duy trì Cổng thông tin điện tử.
	BP Văn phòng
(Ông Trung)
	Trong ngày
	C.Sim

	
	- Nộp báo cáo chuyên môn tổ nhóm bộ môn về đ/c email ntchong.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Tổ PT (Bà Hồng)
	Trong ngày
	P.HT, C.Hoàn

	
	- In thẻ dự thi Khéo tay Kỹ thuật cấp TP
	http://quanly.hcm.edu.vn
	Trong ngày
	C.Hoàn

	
	- Gửi bài dự thi “Nét vẽ xanh” cấp quận năm học 2020-2021 (theo KHLT số 134/KHPH-TTVH-GDĐT ngày 21/12/2020)
	Thư viện Q GV-Trung tâm Văn hóa Q GV. Địa chỉ: số 485 Phạm Văn Chiêu, Phường 13, Q GV
	Trong tuần
	C.Sâm, C.Sim 

	
	- Gửi bài viết (4 bản) và đoạn phim dự thi vòng chung kết cấp quận Hội thi “Học sinh, sinh viên thành phố với pháp luật” năm học 2020 - 2021 về địa chỉ dctri.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Ông Trí
	Hạn chót
	C.Đào – P.HT, C.Như, C.Sim

	
	- Gửi bảng phân công sắp xếp xe, phân công GVvà NV hướng dẫn CMHS dự họp (ngày 27 và 28/01). 
	

	Hạn chót

	
C.Thúy – P.HT

	
	- Họp phân công bảo vệ và phục vụ chuẩn bị họp CMHS.
	Phòng P.HT
	Trong ngày
	

	
	- Gửi bảng phân công GV, NV tiếp đón khách mời dự lễ sơ kết HKI.
	
	Trong ngày
	C.Đào – P.HT

	
	- Nhận thư mời CMHS dự họp sơ kết HKI
	C.Sim
	26/01
	GVCN các lớp

	Thứ Ba
26/01
	- Giáo viên dạy môn Địa lý THCS học chuyên đề “Một số vấn đề về biển đảo Việt Nam”.
	HT.D PGD&ĐT
	Cả ngày
S: 7h30; C:13h30
	Học viên (GV môn Địa lý, Lịch sử).

	
	- Giáo viên môn Lịch sử THCS học chuyên đề “Một số vấn đề về biển đảo Việt Nam”.
	HT.C1+2 PGD&ĐT
	Cả ngày
S: 7h30; C:13h30
	Học viên (GV môn Địa lý, Lịch sử).

	
	- Tập huấn trực tiếp đại trà module 2 môn Tin học cho GV THCS.Thao giảng môn Tin học:” Tin học 8 - Bài 7: Câu lệnh lặp For..Do)”
	Trường THCS QT
	7h30
	 BGH, GV môn Tin học 

	
	- Tập huấn trực tiếp đại trà module 2 môn Toán cho GV THCS.
	THCS Nguyễn Trãi
	7h30
	CBCĐ, GVCC, GV môn Toán

	
	- Chấm thi HS giỏi lớp 9 cấp quận (môn Lý, Hóa, Sinh, Công nghệ, Anh)
	HTA.C Phòng GD&ĐT
	7h30
	Theo QĐ

	
	- Hội thảo Phương pháp giảng dạy Tiếng Anh THCS.
	KS. The Adora Luxury - 198 Hoàng Văn Thụ, P.9, Q Phú Nhuận
	8h00
	Theo thư mời

	
	- Gửi Phiếu Điều tra vốn đầu tư của Tổng cục thống kê (Phiếu số 4) về PGD&ĐT (theo Kế hoạch Điều tra vốn đầu tư của Tổng cục thống kê)
	Ông Công Trí
	Hạn chót
	Các đơn vị theo danh sách

	
	- Gửi thống kê danh sách học sinh và giáo viên tham gia cuộc thi “ATGT cho nụ cười ngày mai” về email Thầy Quí
	Email Thầy Quí
	Hạn chót
	GVCN các lớp, TTCM

	
	
	
	
	

	Thứ Tư
27/01
	- Chọn 10 bài của HS và 01 bài của GV dự thi ATGT hay nhất nộp về C.Đào – P.HT
	

	Sáng
	GV nhóm GDCD

	
	- Giáo viên dạy môn Vật lý THCS học chuyên đề “Sinh học tế bào”.
	HT.B PGD&ĐT
	
Cả ngày
	
Học viên (GV môn Vật lý)

	
	- Chấm thi HS giỏi lớp 9 cấp quận (môn Sử, Địa, Toán, Tin học, Văn)
	HT .A.PGD&ĐT
	7h30
	Theo QĐ

	
	- Tư vấn tuyển sinh, hướng nghiệp và phân luồng học sinh sau THCS năm học 2020-2021 (13h30-15h00)
	Tại đơn vị

	Theo ca

	C.Thúy – P.HT, GVBM  khối 9 đang có tiết , HS khối 9


	
	- Thực hiện tiết HĐGDNGLL (HĐ2)
	Tại lớp
	Theo TKB
	GVCN, HS

	
	- Họp Ban đại diện CMHS, Ban khuyến học nhà trường
	Tại trường
	15h00
	QL, CMHS theo thư mời

	
	- Họp Ban đại diện CMHS các lớp
	Hội trường
	16h00
	QL, GVCN, Ban đại diện (2 người/lớp)

	
	- Họp CMHS khối 6,7
	Tại lớp
	17h00
	GVCN, CMHS khối 6,7

	Thứ Năm
28/01 
	- Dự kiến tổng dợt chương trình Lễ sơ kết HKI, tổng dợt chương trình văn nghệ
	
	15h00
	QL, 2MC, TPT, GV nhạc; HS, GV trong đội văn nghệ

	
	- Họp CMHS khối 8,9
	Tại lớp
	17h00
	GVCN, CMHS khối 8,9

	
	- Chuyên đề - Thao giảng môn GDCD:” Tích hợp nội dung phổ biến giáo dục quốc phòng và an ninh trong môn GDCD.
Khối 7 – Bài 14: Bảo vệ môi trường và tài nguyên thiên nhiên”
	Trường THCS LTT
	
7h30
	
BGH, CBCĐ, MLCM, GV GDCD

	
	- Tổ chức thi vòng chung kết cấp quận Hội thi “Học sinh, sinh viên thành phố với pháp luật” năm học 2020 - 2021
	HT. A PGD&ĐT
	14h00
	C.Như, T.Quí

	
	- Chấm công làm thêm giờ tháng 01 sau đó chuyển GV, NV góp ý
	
	Hạn chót
	P.HT

	
	- Gửi Danh sách tham gia trực tuyến, bài dự thi cuộc thi “An toàn giao thông cho nụ cười ngày mai” về Ban tổ chức.
	BTC cuộc thi
	Trong ngày
	C.Đào – P.HT, Nhóm GDCD, T.Quí

	
	- Tiếp tục thực hiện đánh giá , cập nhật  ứng dụng app  “An toàn  Covid-19”
	Tại cơ sở
	Trong ngày
	C.Thúy – P.HT

	
	- Nộp file Báo cáo văn bằng TN THCS chưa cấp phát cho HS các năm theo mẫu đã gửi trên trang web ngành ngày 31/12/2020 về email: ntchong.pgdgovap@hcm.edu.vn.
	Tổ PT (Bà Hồng)
	Trong ngày
	C.Hoàn

	Thứ Sáu
29/01
	- Tổ chức sơ kết HKI (GV, NV có mặt chậm nhất lúc 6h30)
	Tại trường
	Sáng
	Toàn trường, Lãnh đạo, khách mời

	
	- Nộp hồ sơ đề nghị công nhận phạm vi ảnh hưởng của sáng kiến, đề tài nghiên cứu khoa học phục vụ công tác thi đua, khen thưởng năm học 2020-2021 (2 bộ).
	Bà Hiệp
	Hạn chót
	C.Sim

	
	- Giáo viên dạy môn Sinh học học môn “Hóa phân tích”.
	HT.B PGD&ĐT
	Cả ngày 
S: 7h30; C:13h30
	Học viên (GV môn Sinh học)

	
	- Tổng kết Hội thi Giáo viên giỏi cấp quận cấp THCS NH 2020-2021; Sơ kết HK1 cấp trung học cơ sở.
	HT.A PGD&ĐT
	13h30
	HT, 01 PHT, CBCĐ, CBML, 5 TTCM (trong đó có Văn, Toán, Anh); GV cấp THCS được công nhận.

	
	
	
	
	

	Thứ Bảy
30/01
	- Giáo viên dạy môn Hóa học học chuyên đề “Điện và từ”
	HT.B PGD&ĐT
	Cả ngày 
S: 7h30; C:13h30
	Trường BDGD, học viên (GV môn Vật lý, Hóa học)
Phân công trực: Sáng: Ông Hoan; Chiều: Bà Chi

	
	- Thi Khéo tay Kỹ thuật cấp TP
	Trường THCS Lê Anh Xuân (số 40 đường 762 Hồng Bàng,P.1,Q.11)
	6h30
	C.Sâm, C Tâm, C.Yến, HS dự thi

	
	- Thực hiện báo cáo công tác tháng 01 và Kế hoạch công tác tháng 02/2021. 
	Email C.Sim
	Hạn chót 
01/02
	P.HT, các bộ phận

	
	- Công đoàn tổ chức sinh hoạt ngoại khóa theo Kế hoạch (Có mặt tại trường trước 5h00)
	
	Trước 5h00 sáng
	Theo danh sách đăng kí

	
	- Tạp huấn modul 2 trực tiếp môn Khoa học tự nhiên (Lý-Hóa-Sinh)
	HT. A PGD&ĐT
	13h30
	GVCC, GV Lý, Hóa Sinh các trường THCS

	Chủ nhật
31/01

	- Giáo viên dạy môn Địa lý THCS học chuyên đề “Phương pháp dạy học liên môn Lịch sử - Địa lý theo hướng phát triển năng lực”.
	HT.D PGD&ĐT
	[bookmark: _GoBack]Cả ngày 
S: 7h30; C:13h30
	Học viên (GV môn Địa lý, Lịch sử, Hóa học)


	
	- Giáo viên môn Lịch sử THCS học chuyên đề “Phương pháp dạy học liên môn Lịch sử - Địa lý theo hướng phát triển năng lực”.
	HT.C1+2 PGD&ĐT
	Cả ngày 
S: 7h30; C:13h30
	

	
	- Giáo viên dạy môn Hóa học học môn “Điện và từ”.
	HT.B PGD&ĐT
	Cả ngày 
S: 7h30; C:13h30
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



