

TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI			LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 24/10/2022 đến ngày 30/10/2022)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
24/10
	- Chào cờ - Tổ chức Hoạt động trải nghiệm hướng nghiệp theo kế hoạch
	Tại trường
	06h30
	Toàn trường

	
	- Dự Hội nghị tập huấn triển khai văn bản quy phạm pháp luật liên quan đến chế độ, chính sách cho đội ngũ giáo viên, cán bộ quản lý CSGD MN, phổ thông
	HT. 2.1 SGD&ĐT
	8h30
	Hiệu trưởng

	
	- Đón đoàn kiểm tra các khoản thu, sử dụng học phí và các khoản thu khác của các trường năm học 2022 - 2023

	Tại trường
	Trong tuần
	Theo QĐ 1092/QĐ-GDĐT ngày 10/10/2022

	
	- Đón đoàn kiểm tra công tác vệ sinh môi trường
	Tại trường
	Trong tuần
	Theo QĐ 1095/QĐ-GDĐT ngày 10/10/2022

	
	- Nộp hồ sơ đề nghị xét duyệt, công nhận cơ sở giáo dục đạt tiêu chuẩn “An toàn về An ninh, trật tự” năm 2022
	Bà Trân
	Trong tuần
	Hiệu trưởng, VT

	
	- Tổ chức các hoạt động hưởng ứng Ngày Pháp luật Việt Nam năm 2022 theo KH 693/KH-GDĐT ngày 18/7/2022 
	Tại trường
	Trong tuần
	QL, GV, NV

	
	- Hoàn chỉnh thông tin định danh cá nhân của học sinh, giáo viên trên Hệ thống cơ sở dữ liệu giáo dục và đào tạo theo CV số 3929/SGDĐT-KHTC ngày 19/10/2022
	csdl.hcm.edu.vn
	Hạn chót
	C. Hoàn, C. Hòa

	
	- Nộp hợp đồng cổng thông tin điện tử năm học 2022-2023 (2 bộ)
	BP Văn phòng
	Trong tuần
	KT

	
	- Học nghề 
	Tại trường
	Theo TKB
	GV dạy nghề, HS học nghề

	
	- CĐV nam có tên theo danh sách đã gửi tập bóng chuyền 
	Tại trường
	sau tiết 3 các buổi chiều
	CĐV nam có tên theo danh sách đã gửi

	
	- Tổ chức HĐGDNGLL (HĐ2) 
	Tại trường
	Theo TKB 
	GVCN khối 8,9

	
	- Bổ sung các nội dung thiếu sót ở sổ đầu bài 
	Tại trường
	Hạn chót 
	GVBM, GVCN

	
	- Trình Thầy HT ký duyệt học bạ khối 6 
	Tại trường
	Trong tuần 
	C.Hoàn

	
	- Chuyển giáo án điện tử GV đã soạn từ tuần 1-tuần 8 về C.Liên- văn thư để đưa lên trang web trường 
	
	Trong tuần 
	TTCM, NTCM

	Thứ Ba
25/10
	- Dự giờ, thăm lớp thực hiện CT GDPT 2018 (Lịch sử và Địa lý 7)
	Trường THCS Trường Sơn
	9h00
	C. Đào-PHT 

	
	- Đón PGD dự giờ, thăm lớp thực hiện CT GDPT 2018 GDTC 7 (C. Hoa lên tiết)
	Trường THCS Nguyễn Trãi
	7h45
	PHT, T.Hùng - TTCM, GV TD không có tiết dạy

	
	- Dự giờ, thăm lớp thực hiện CT GDPT 2018 (Lịch sử và Địa lý 7)
	Trường THCS Quang Trung
	7h45
	C. Đào-PHT 

	
	- Dự Hội thảo về phương án bố trí, sắp xếp đội ngũ giáo viên và xây dựng kế hoạch giáo dục nhà trường thực hiện CT GDPT 2018
	HT. 3.1 SGD&ĐT
	8h00
	Hiệu trưởng

	
	- Họp Tổ công tác thực hiện Đề án giải thể Trường Bồi dưỡng giáo dục 
	Phòng họp 1 UBND quận
	14h00
	Thành viên theo Quyết định số 3002/QĐ-UBND ngày 19/10/2022 của UBND quận

	
	- Nộp danh sách tham dự tập huấn tư vấn tuyển sinh lớp 10 năm học 2023-2024 (file) về email ntthuyen.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Tổ PT (bà Huyền)
	Trong ngày
	C. Thúy - PHT, VT

	
	- Nộp QĐ phân công nhân sự phụ trách cấp phát văn bằng và Quy chế cấp phát văn bằng (văn bản)
	Tổ PT (bà Hồng)
	Trong ngày
	C. Hoàn, VT

	
	- Nộp KHBD về PHT quản lí  
	PHT quản lí  
	
	GVBM

	
	- Kiểm tra giữa kì môn Công nghệ khối 6,7,8 (GV có mặt tại phòng GV lúc 6h40). Sau kiểm tra HS học từ tiết 2 theo TKB
	Tại trường
	6h40
	GV có tiết 1 và GV theo phân công coi KT

	Thứ Tư
26/10
	- Dự giờ, thăm lớp thực hiện CT GDPT 2018 (Lịch sử và Địa lý 7)
	Trường THCS Gò Vấp
	7h45
	C. Đào-PHT 

	
	- Hoàn thiện hồ sơ tuyển dụng viên chức năm học 2021 - 2022 (Bản sao văn bằng, chứng chỉ theo yêu cầu của vị trí việc làm dự tuyển, chứng nhận đối tượng ưu tiên (nếu có);  Phiếu lý lịch tư pháp do cơ quan có thẩm quyền cấp).
	PGD&ĐT
	Hạn chót
	Thí sinh trúng tuyển viên chức năm học 2021 - 2022

	
	- Bồi dưỡng HSG lớp 9
	Tại trường
	13h30-17h00
	GV, HS học bồi dưỡng

	
	[bookmark: _GoBack]- Kiểm tra giữa kì môn Toán khối 6,9; môn Địa khối 8 (GV có mặt tại phòng GV lúc 6h40). Sau kiểm tra HS khối 8 học từ tiết 2 theo TKB
	Tại trường
	6h40
	GV có tiết 1,2 và GV theo phân công coi KT

	
	- Đón PGD dự giờ, thăm lớp thực hiện CT GDPT 2018 môn KHTN 6 (C. Trâm lên tiết)
	Trường THCS Nguyễn Trãi
	09h45
	PHT, C. Hương - TTCM, GV KHTN không có tiết dạy

	Thứ Năm
27/10
	- Triển khai chuyên môn đầu năm môn Công nghệ 
	Trường THCS Lý Tự Trọng
	7h30
	CBQL, GV môn Công nghệ 

	
	- Nộp hồ sơ đề nghị ra quyết định tuyển dụng đối với người trúng tuyển tại kỳ tuyển dụng viên chức năm học 2021 - 2022
	Bộ phận Tổ chức
	Hạn chót
	HT, KT, thí sinh trúng tuyển (theo thông báo).

	
	- Đón PGD kiểm tra công tác quản lý Văn bằng, Chứng chỉ 
	Tại trường
	Cả ngày
	QL, C. Hoàn

	Thứ Sáu
28/10
	- Đại hội chi đoàn
	Hội trường
	16h30
	Đoàn viên, đảng viên, khách mời

	Thứ Bảy
29/10
	- Hội thao chào mừng Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11/2022
	[bookmark: bookmark29]Theo thông báo
	29,30/10
	GV, NV theo DS đăng ký

	
	- Bồi dưỡng HSG lớp 9
	Tại trường
	7h00-10h30
	GV, HS học bồi dưỡng

	
	- Các CLB hoạt động theo KH 
	Tại trường
	7h00-9h00
	Ban chủ nhiệm CLB, GV, HS tham gia

	
	- Phụ đạo học sinh yếu
	Tại trường
	Ca 1 
7h00
	GV, HS theo danh sách

	Chủ nhật
30/10

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



