


TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI			LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 26/12/2022 đến ngày 02/01/2023)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
26/12
	- Chào cờ - Tổ chức Hoạt động trải nghiệm hướng nghiệp theo kế hoạch
	Tại trường
	06h45
	Toàn trường 

	
	- Học nghề 
	Tại trường
	Theo TKB
	GV dạy nghề, HS học nghề

	
	- Tập trung nộp hồ sơ phổ cập giáo dục 16 phường và hỗ trợ hoàn thành phổ cập giáo dục của quận
	HT.A PGD&ĐT
	Trong ngày
	C. Lương - GV kiêm nhiệm PCGD  phường 13

	
	- Cập nhật MĐD học sinh theo mẫu D03-TS (theo công văn 1116/BHXH-QLT ngày 20/12/2022 về việc đôn đốc các trường cung cấp mã số định danh cá nhân của học sinh)
	BHXH
	Hạn chót 
	C. Duyên

	
	- Đón đoàn kiểm tra công tác tổ chức bữa ăn cho học sinh bán trú và công tác vệ sinh môi trường tại các trường MN, TH, THCS
	Tại trường
	Theo QĐ
	QL, Y tế, VP, PV

	
	- Ráp phách môn Văn, GDCD, Sử
	Tại trường
	Trong ngày
	GV môn Văn, GDCD, Sử

	
	- Chấm thẩm định theo QĐ, nhóm trưởng kiểm tra số cột điểm trước khi nhập điểm lên C2
	Tại trường
	
	Theo QĐ

	
	- Sửa, trả bài KT cuối kì 1. So dò các cột điểm với HS  
	Tại trường
	
	GVBM

	
	- Kiểm tra cuối kì 1 TCTA theo TKB 
	Tại trường
	Trong tuần 
	GVBM

	
	- Tổ chức hoạt động GDNGLL (HĐ2) 
	Tại trường
	Theo TKB 
	GVCN K8,9

	
	- Gửi điểm danh HS đến PHT phụ trách khối  
	
	Hạn chót 
	Giám thị

	
	- Tổ chức kiểm tra cuối kì 1 cho HS (Dành cho HS vắng có lý do chính đáng) 
	Tại trường
	Theo lịch 
	PHT, VP, GV theo phân công

	Thứ Ba
27/12
	- Kiểm tra hồ sơ phổ cập giáo dục quận Gò Vấp
	THPT Nguyễn Hữu Thọ, Q4
	13h00
	C. Lương - GV kiêm nhiệm PCGD  phường 13

	
	- Tổ chức HMNĐ tháng 12/2022 (người HMNĐ gửi xe tại trường TH Kim Đồng)
	Phòng GD&ĐT
	Theo ca
	Theo DS đăng ký

	
	- Nộp 02 sổ gốc cấp bằng tốt nghiệp THCS năm học 2021-2022 và 01 sổ cấp bằng tốt nghiệp THCS từ sổ gốc năm học 2021-2022
	Tổ PT (Bà Hồng)
	Trong ngày
	C. Hoàn, VT 

	
	- Tham gia Chương trình Tập huấn- Rèn luyện Giáo viên, Phụ trách Đội quận Gò Vấp lần thứ XIII, năm học 2022-2023 (nếu có)
	Hà Nội
	Theo KH
	Theo danh sách đăng ký tham dự

	
	[bookmark: _GoBack]- Ráp phách môn Anh, KHTN, Sinh
	Tại trường
	Trong ngày
	GV môn Anh, KHTN, Sinh

	Thứ Tư
28/12
	- Bồi dưỡng HSG lớp 9
	Tại trường
	13h40-17h10
	GV, HS học bồi dưỡng

	
	- Đăng ký danh sách học sinh dự thi Học sinh giỏi lớp 9 cấp quận năm học 2022-2023 trên trang quanly.hcm.edu.vn
	Tại trường
	Hạn chót
	QL, C. Hoàn

	
	- Ráp phách môn Toán, LS-ĐL, Địa
	Tại trường
	Trong ngày
	GV môn Toán, LS-ĐL, Địa

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Năm
29/12
	- Tiêm vắc xin Covid-19 (trẻ từ 6-11 t) mũi 2 vắc xin Moderna
	BV Gò Vấp
	7h30-11h00
	Y tế, DSHS đăng ký

	
	- Nộp hồ sơ bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương theo Thông tư 03/2021/TT-BGDĐT
	BP Tổ chức
	
	Kế toán

	
	- Tập văn nghệ phục vụ bên Phường
	Phòng GV
	16h30
	Theo danh sách đã thông báo

	
	- Nhập HK, ngày nghỉ, nhận xét HS lên C2 
	
	Hạn chót 
	GVCN, GVBM

	
	
	
	
	

	Thứ Sáu
30/12
	- Nộp hồ sơ đánh giá phân loại quý IV năm 2022 theo Nghị quyết số 03/2018/NQ-HĐND của Hội đồng nhân dân thành phố
	BP Tổ chức
	Hạn chót
	HT, VT

	
	- Tham gia ẩm thực 
	Tại Quảng Trường Hoà Bình gần Lotte Mark
	16h00
	CĐV

	
	
	
	
	

	Thứ Bảy
31/12
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	Chủ nhật
01/01

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



