


TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI				LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 23/5/2022 đến ngày 29/5/2022)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
23/5
	- Chào cờ, sinh hoạt dưới cờ theo KH 
	Tại trường
	Tiết 1 sáng 
	Toàn trường

	
	- Họp Ban lãnh đạo Hội đồng coi KTĐK cuối HKII lớp 5
	
	14h00
	Theo Quyết định

	
	- Họp Hội đồng coi KTĐK cuối HKII lớp 5
	
	15h00
	Theo Quyết định

	
	- Phát phiếu báo danh cho học sinh TS 10, tổ chức kiểm tra hồ sơ dự thi của học sinh và phân hồ sơ học sinh theo hội đồng thi, phòng thi
	Tại trường
	Trong ngày
	QL, GVCN 9, GV theo phân công

	
	- Tham gia Hội thi trực tuyến “Tìm hiểu pháp luật về xử lý vi phạm hành chính”
	https://myaloha.vn/ct/5VRDNN
	1231/5
	CBQL, GV, NV 

	
	- Hoàn thành việc ghi số báo danh, dán hình và nộp lại C. Thúy PHT
	C. Thúy PHT
	Sáng
	GVCN 9

	
	- Nộp bài KT cuối kì 2 sau khi đã phát và sửa bài cho HS   
	C.Hoàn
	Hạn chót 24/5
	GVBM

	
	- Kiểm tra việc hoàn thành chương trình của  GVBM sau đó nộp biên bản kiểm tra theo mẫu về P.HT phụ trách  
	P.HT phụ trách  
	23 - 25/6
	NTCM, GV trong nhóm

	
	- Vào học bạ 
	Tại trường
	Trong tuần 
	GVBM, GVCN

	
	- Kiểm tra việc phát bài kiểm tra cuối kỳ đến HS 
	Tại trường
	
	PHT

	Thứ Ba
24/5
	- Hội thi Chỉ huy Đội giỏi cấp quận
	Nhà Thiếu nhi Quận Gò Vấp
	6h40
	T. Liêm - TPT và các thí sinh đăng ký tham gia

	
	- Cập nhật báo cáo số liệu chuyên môn cuối năm trên trang quanly.hcm.edu.vn, csdl.hcm.edu.vn
- Cập nhật báo cáo số lượng học sinh tốt nghiệp THCS năm học 2021-2022 trên trang csdl.hcm.edu.vn
	Tại trường
	Trong tuần
	C. Hoàn

	
	- Cấp giấy chứng nhận tốt nghiệp trung học cơ sở tạm thời
	Tại trường
	
	[bookmark: _GoBack]HT

	
	- Nộp danh sách được lên lớp, kiểm tra lại, ở lại, danh sách tự xếp loại trong lớp, biên bản xét duyệt    
	PHT phụ trách khối
	Hạn chót
	KTCN 6,7,8

	
	- Họp CMHS cuối năm  (HS các khối lớp học 3 tiết, ra về lúc 16h00) 
	Tại trường
	16h45 
	GVCN khối 6,7,8. GV, NV theo phân công

	
	- Nộp bảng xác nhận hoàn thành chương trình cá nhân về P.HT phụ trách 
	P.HT phụ trách
	Hạn chót 8h00 
	GVBM

	
	- Họp Hội đồng trường
	Tại trường
	14h30
	Hội đồng trường

	
	- Kiểm tra hồ sơ lớp 9
	Tại trường
	
	Theo phân công

	Thứ Tư
25/5
	- Họp thống nhất đáp án chấm KTĐK cuối HKII lớp 5
	Tại trường
	15h00
	Theo Quyết định

	
	- GVCC hoàn thành hỗ trợ đồng nghiệp bồi dưỡng mô đun 9 
	
	Trong ngày
	T. Tú - GVCC 

	
	- Gửi Bản tự đánh giá thi đua chuyên môn cấp THCS về Phòng Giáo dục
	Tổ PT
	Trong ngày
	QL, VT

	
	- Nộp báo cáo tổng kết công tác KTNB và tự đánh giá công tác Thanh-Kiểm tra năm học 2021-2022
	Bà Hiệp
	Trước 16h00
	QL, VT

	
	- Công đoàn viên ráp sân khấu
	
	13h30
	Công đoàn viên nam

	Thứ Năm
26/5
	- Hội nghị gặp gỡ, đối thoại giữa Lãnh đạo Quận và Phòng Giáo dục và Đào tạo với đại diên học sinh TH, THCS
Lưu ý: mang theo 1 bút bi/1 HS; cử người đưa, đón HS
	HT. A PGD&ĐT
	13h30
	C. Sim, T. Quí, 03 HS/trường theo danh sách đăng ký

	
	- Tổng duyệt các tiết mục văn nghệ  
	Tại trường
	15h15
	QL, CTCĐ, C.Hồng (nhạc), GV, HS tham gia

	
	- Tổng dợt đội nghi thức 
	Tại trường
	15h00 
	QL, TPT

	
	- HS học 2 tiết theo TKB sau đó GVCN sinh hoạt, tổng vệ sinh lớp đến 16h30 ra về
	Tại trường
	Theo TKB
	GVBM, GVCN

	Thứ Sáu
27/5
	- Kiểm tra việc hoàn thành chương trình, sổ đầu bài, hồ sơ HS hoà nhập 
	Tại trường
	14h00 
	PHT, GV theo phân công

	
	- Tổ chức Lễ tổng kết NH 2021-2022 
	Tại trường
	7h00 
	Toàn trường

	
	- Khảo sát môn Văn 9 (HS có mặt lúc 13h45)
	Tại trường
	14h00 - 16h00
	PHT, GV theo phân công

	
	- Hoàn thành và đóng cuốn hồ sơ tổ nhóm. Nộp sổ điểm cá nhân, phiếu dự giờ về PHT lưu  
	PHT
	Hạn chót 
	TTCM, NTCM, GV

	
	
	
	
	

	Thứ Bảy
28/5
	- Kiểm tra chéo hồ sơ học sinh, học bạ, sổ điểm 
	Tại trường
	8h00 - 30/5
	QL, GV theo phân công

	
	- Khảo sát môn Toán, Anh văn 9 (HS có mặt lúc 6h45) 
	Tại trường
	7h00 - 9h00
9h45 - 11h15
	PHT, GV theo phân công. 

	
	
	
	
	

	Chủ nhật
29/5

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




