


TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI			LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 06/6/2022 đến ngày 12/6/2022)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
06/6
	- Đón đoàn kiểm tra CSVC phục vụ Kỳ thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT năm học 2022-2023 (chuẩn bị trước Biên bản theo mẫu)
	Tại trường
	7h30
	QL, VP

	
	- Hoàn tất báo cáo số liệu chuyên môn cuối năm trên trang quanly.hcm.edu.vn, csdl.hcm.edu.vn
	
	Trong tuần
	C. Hoàn

	
	- Báo cáo số lượng cán bộ, giáo viên, người lao động chưa thực hiện chuyển đổi Căn cước công dân chưa gắn chíp hoặc Chứng minh nhân dân sang Căn cước công dân có gắn chip
về email: nxtrung.pgdgovap@hcm.edu.vn.
	PGD&ĐT
	Trong tuần
	VT

	
	- Nộp hồ sơ đánh giá viên chức cuối năm, chuẩn nghề nghiệp giáo viên của tổ
	Văn thư
	Trước 10h00
	TTCM (nếu chưa nộp)

	
	- Nộp phiếu nhận xét địa phương nơi cư trú
	Văn thư
	Hạn chót 
trong ngày
	GV, NV (nếu chưa nộp)

	
	- GVCN K6,7,8 nhận lại hồ sơ lưu chủ nhiệm để đóng cuốn sau đó nộp lại cho nhà trường lưu
	Văn thư
	Trong ngày
	GVCN 6,7,8 

	Thứ Ba
07/6
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Tư
08/6
	- Họp HĐSP 
	[bookmark: _GoBack]Tại trường
	15h00
	Toàn trường

	
	- Tháo sân khấu 
	
	13h00 
	Toàn thể GV nam

	Thứ Năm
09/6
	- Nộp hồ sơ đề nghị các danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng năm học 2021-2022, kèm file về địa chỉ: pthiep.pgdgovap@hcm.edu.vn 
	Bà Hiệp
	Trước 16h00
	QL, VT

	
	- Ban Lãnh đạo Điểm thi họp bàn công việc của Điểm thi, kiểm tra hồ sơ
	Tại các HĐ
	Theo KH
	Theo QĐ

	
	- Báo cáo số Thí sinh thuộc diện ca bệnh xác định (F0) có nguyện vọng tham dự Kỳ thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT năm học 2022-2023 (Theo công văn 1618/SGDĐT-KTKĐ ngày 20/5/2022 của Sở GD&ĐT)
	Tổ PT (Bà Huyền)
	Trong ngày
	QL, C. Duyên

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Sáu
10/6
	- Họp toàn thể Điểm thi để chuẩn bị công việc coi thi, kiểm tra hồ sơ thi
	Tại các HĐ
	Theo KH
	Toàn thể cán bộ coi thi của Điểm thi

	
	- Tiếp nhận thí sinh, sinh hoạt quy chế thi và kiểm tra thông tin thí sinh
	Tại các HĐ
	Theo KH
	Toàn thể cán bộ coi thi của Điểm thi

	Thứ Bảy
11/6
	- Ban chỉ đạo quận giao đề đến Điểm thi.
- Sáng: thi môn Ngữ Văn (120 phút).
- Chiều: thi môn Ngoại Ngữ (90 phút).
- Ban chỉ đạo nhận bài thi từ các Điểm thi và chuyển giao bài thi về Hội đồng chấm thành phố (cuối ngày thi)
	Tại các HĐ
	5h30
	Ban chỉ đạo các Điểm thi

	Chủ nhật
12/6

	- Ban chỉ đạo quận giao đề đến Hội đồng thi.
- Sáng: thi môn Toán (120 phút).
- Ban chỉ đạo nhận bài thi, hồ sơ thi từ Hội đồng coi và chuyển giao bài thi về Hội đồng chấm thành phố (cuối buổi thi)
	Tại các HĐ
	5h30
	Ban chỉ đạo các Điểm thi



