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TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI
         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  (Từ ngày 16/01/2023 đến ngày 29/01/2023)

CHÚC MỪNG NĂM MỚI
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG - THÀNH PHẦN

	Thứ Hai

16/01
	- Chào cờ - Tổ chức HĐTNHN theo KH 
	Tại trường
	06h45
	Toàn trường

	
	- Họp giao ban mở rộng:

+ Trao quyết định bổ nhiệm cán bộ quản lý.

+ Họp giao ban Hiệu trưởng các trường MN, TH, THCS công lập (TP: HT, chủ tịch công đoàn)
	HT. A PGD&ĐT
	14h00
	HT, chủ tịch công đoàn 

	
	- Nộp hồ sơ bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương theo Thông tư 03/2021/TT-BGDĐT.
	BP Tổ chức
	Hạn chót
	QL, KT, VT

	
	- Nộp danh sách người phân công phụ trách vị trí việc làm theo danh mục chuyển đổi vị trí công tác năm 2023 theo Nghị định số 59/2019/NĐ-CP.
	BP Tổ chức
	Hạn chót
	KT

	
	- Họp BCHCĐ nhiệm kỳ 2023-2028 
	Lớp 7/3
	Ra chơi sáng
	BCH Công đoàn

	
	- Nộp hồ sơ họp PHHS sơ kết HKI
	VT
	Trong ngày
	GVCN

	
	- Chuẩn bị giấy niêm phong chuyển 2 cô PHT 
	
	Trước 9h00 
	C.Liên

	
	- Niêm phong Khu nhà bếp, nhà đa năng, Khu A, C: Anh Tuấn Anh (BV), T. Nhân, C.Thắm. Niêm phong khu B, khu Hội trường, MT, Nhạc, các phòng thực hành (trệt dưới Hội trường): A.Tâm (BV), T.Sang, T.Hoàng
	Tại trường
	Từ 15h ngày 16/1-17/1/2023
	QL, BV, GT, GVCN

	
	- Tổ chức sơ kết HK1 tại lớp; Tổng vệ sinh lớp học; Đóng cửa sổ, tắt hệ thống đèn quạt; Cùng giám thị kiểm tra hệ thống điện, vệ sinh trước khi niêm phong; Niêm phong (HS ra về lúc 15h00) 
	Tại trường
	Chiều 
	GVCN, giám thị

	
	- Nộp biên bản kiểm tra sổ đầu bài, hồ sơ hòa nhập về 2 cô PHT  
	
	Hạn chót 
	GV, NV Theo phân công

	
	- Báo cáo việc nộp bài KTCK1 các bộ môn về PHT 
	
	Hạn chót 
	C. Hoàn

	
	- Kiểm tra việc vào điểm của GVBM, GVCN ở học bạ 
	Tại trường
	Trong ngày 
	QL, C. Duyên, C. Thắm, C. Sim

	
	
	
	
	

	Thứ Ba

17/01
	- Tổ chức Lễ kỉ niệm mừng Đảng, mừng Xuân (HS không đem cặp, không di chuyển lên lớp). HS ra về lúc 9h00
	Tại trường
	7h00-9h00 
	Toàn trường

	
	- Tổng vệ sinh trường, Sinh hoạt CLB công đoàn 
	Tại trường
	Từ 9h00 
	QL, GV, NV

	Thứ Tư

18/01
	- Nộp báo cáo giáo dục trung học sơ kết học kỳ 1 năm học 2022 - 2023 theo hướng dẫn của Sở GD&ĐT (https://gdtrunghoc.hcm.edu.vn/thong-bao/bao-cao-giao-duc-trung-hoc-so-ket-hoc-ky-1-nam-hoc-2022-2023/ctfull/41000/69799)

	Phòng GDTrH
	Hạn chót
	QL, C. Hoàn

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Năm

19/01
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Sáu

20/01
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Bảy

21/01

(30/12 AL)
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Chủ Nhật

22/01

(01/01 AL)  
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Hai

23/01

(02/01 AL)
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Ba

24/01
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Tư

25/01
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Năm

26/01
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Sáu

27/01
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Bảy

28/01
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Chủ Nhật

29/01


	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Lưu ý: Lịch làm việc có thể thay đổi nếu có chỉ đạo của Thành phố và phát sinh của quận.

