


TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI 		                          	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 22/5/2023 đến ngày 28/5/2023)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	[bookmark: _GoBack]Thứ Hai
22/5
	- Chào cờ - Liên hoan cháu ngoan Bác Hồ
	Tại trường
	06h45
	Toàn trường 

	
	- Nộp kết quả tự đánh giá chấm điểm thi đua công tác Thanh-Kiểm tra năm học 2022-2023
	Bà Hiệp
	Trước ngày 24/5
	QL, VT

	
	- Nộp báo cáo tổng kết công tác kiểm tra nội bộ năm học 2022-2023
	Bà Hiệp
	Trước ngày 24/5
	QL, VT

	
	- Tham gia Hội thi trực tuyến “Tìm hiểu pháp luật về chuẩn tiếp cận pháp luật”
	Theo KH
	Từ 16/5 đến 30/5
	QL,GV, NV

	
	- Tham gia Hội thi trực tuyến “Tìm hiểu pháp luật về thi đua, khen thưởng”
	Theo KH
	Từ 19/5 đến 09/6
	QL,GV, NV

	
	- Nộp hồ sơ viên chức nghỉ hưu tháng 10, 11, 12/2023
	BP Tổ chức
	Trong tuần
	HT, KT

	
	- Hoàn thành các báo cáo trên csdl.hcm.edu.vn (tất cả báo cáo)
	Tại đơn vị
	Trong tuần
	C. Hoàn

	
	- Nộp hồ sơ xét tốt nghiệp THCS 
	Tổ PT (Bà Hồng)
	Trong ngày
	QL, VT

	
	- Sở GD&ĐT tổ chức kiểm tra cơ sở vật chất các điểm thi
	Tại đơn vị
	22,23/5
	Các điểm thi tuyển sinh 10

	
	- Nộp hồ sơ tuyển thẳng 
	Tổ PT (Bà Huyền)
	Trước 11h00
	QL, VT

	
	 - Tham gia Hội thi Chỉ huy Đội giỏi Thành phố lần thứ 26, năm 2023
	Nhà Thiếu nhi Thành phố Hồ Chí Minh và Trung tâm Thành thiếu niên miền Nam chi nhánh Vũng Tàu
	Từ 21/5 đến 24/5

	T. Liêm - TPT Đội
Các thí sinh: Đăng Khôi, Thúy Hằng 

	
	- Thi IC3 
	Tại trường
	Theo ca
	GV, NV theo phân công, HS K6,7 theo DS

	
	- Các tổ họp đánh giá viên chức, chuẩn nghề nghiệp cuối năm, chuyển đổi CDNN. TTCM hoàn tất các hồ sơ đánh giá của tổ nộp về nhà trường theo thông báo đã báo
	Tại trường
	Hạn chót 25/5
	GV, NV trong tổ

	
	- Họp BTC tổng kết năm học
	Tại trường
	Ra chơi sáng
	BGH, TPT, CTCĐ, T. Hùng, T. H.Sang, MC, GV phụ trách các tiết mục văn nghệ (C. Hồng, C. Phú, C. Huỳnh)

	
	- Tổ chức kiểm tra chéo việc hoàn thành chương trình của GV (Nhóm trưởng tự phân công kiểm tra chéo trong nhóm, sau khi hoàn thành nộp biên bản kiểm tra chéo về PHT phụ trách) 
	PHT phụ trách
	Hạn chót 25/5
	NTCM, TTCM

	
	- Dự lễ ký kết chương trình an toàn  giao thông 2023 
	THCS Nguyễn Du 
	7h30
	C. Đào - PHT

	
	- Kê khai phiếu tính tiết dạy hòa nhập, phụ trội (nếu có) 
	Tại trường
	Hạn chót nộp 25/5
	GVBM

	Thứ Ba
23/5
	- Niêm phong các phiếu đăng ký dự thi tuyển sinh vào lớp 10 chuyển về Phòng Giáo dục và Đào tạo. Lưu ý hồ sơ HS đăng ký thi chuyên, tích hợp tách riêng
	Tại trường
	Trong ngày
	QL, VT

	
	- Phát phiếu báo danh cho thí sinh
	Tại trường
	23-27/5
	QL, GVCN 9

	
	- Kiểm tra hồ sơ học vụ lớp 9
	Tại trường
	Trong ngày
	GV, NV theo phân công

	
	- GVCN 9 nộp biên bản tiếp xúc với phụ huynh về việc chọn nguyện vọng xa nới cư trú 
	C. Thúy - PHT
	Hạn chót
	GVCN 9

	
	- Họp GVCN các lớp Khối 6,7,8 chuẩn bị họp CMHS cuối năm 
	Tại trường
	Ra chơi sáng 
	QL, GVCN  khối 6,7,8

	
	- Họp Ban đại diện CMHS trường, Ban đai điện CMHS các lớp 
	Hội trường
	16h00
	QL, Ban đại diện CMHS trường, Ban đai điện CMHS các lớp (mỗi lớp 6,7,8,9 cử 1 đại diện, GVCN 

	
	- Họp CMHS khối 6,7,8 tổng kết năm học 
	Tại trường
	17h00
	QL, GVCN, GV, NV theo phân công

	Thứ Tư
24/5
	- Cấp giấy chứng nhận tốt nghiệp trung học cơ sở tạm thời
	Tại trường
	Trong ngày
	QL, C. Hoàn

	
	- Họp Hội đồng sáng kiến xét công nhận giải pháp/sáng kiến thuộc ngành Giáo dục và Đào tạo trên địa bàn quận Gò Vấp có phạm vi ảnh hưởng cấp quận
	UBND quận (Phòng họp số 2)
	14h00
	Theo Quyết định số 781/QĐ-UBND ngày 09/5/2023 của UBND quận

	
	- Kiểm tra hồ sơ học vụ K6,7,8; sổ đầu bài, hồ sơ HS hòa nhập 
	Tại trường
	Theo thông báo của QL
	Theo phân công của P.HT

	
	- Tổng duyệt đội cờ, đội trống, các tiết mục văn nghệ 
	Tại trường
	14h00
	TPT, GV phụ trách các tiết mục văn nghệ (C. Hồng, C. Phú, C. Huỳnh)

	
	- Chấm thi đua đợt 4 sau đó gửi GV, NV góp ý 
	Tại trường
	Trong ngày
	Các bộ phận

	Thứ Năm
25/5
	- Hướng dẫn công tác coi thi và bàn giao Ban Lãnh đạo Điểm thi cho BCĐ quận
	SGD&ĐT
	Theo TB
	BLĐ các điểm thi

	
	- Ban lãnh đạo điểm thi TS 10 họp với Ban chỉ đạo quận
	HT.A PGD&ĐT
	14h00
	BLĐ các điểm thi

	
	- Lễ Tổng kết năm học (GV có mặt chậm nhất lúc 6h40) 
	Tại trường
	7h15
	Toàn trường

	
	- Khen thưởng HS, tổng vệ sinh lớp học 

	Tại trường
	Sau lễ tổng kết
	GVCN các lớp

	
	- Bàn giao tài sản cho nhà trường 
	Tại trường
	Chiều
	QL phụ trách khối, A. Tâm (bảo vệ), GT phụ trách: K6 (T. Nhân), K7 (T. Hoàng), K8 (C. Thắm), GVCN K6,7,8 

	
	- Họp hội đồng thi đua 
	Tại trường
	Theo thông báo
	HĐTĐ theo QĐ

	Thứ Sáu
26/5
	- Hội thi Tên lửa nước quận Gò Vấp năm 2023
	Trung tâm Văn hóa - Thể Thao quận
	07h00
	T. Liêm - TPT, đội thi tên lửa nước 

	
	- Họp Hội đồng sáng kiến xét công nhận giải pháp/sáng kiến thuộc ngành Giáo dục và Đào tạo trên địa bàn quận Gò Vấp có phạm vi ảnh hưởng cấp quận
	UBND quận (Phòng họp số 2)
	10h00
	Theo Quyết định số 781/QĐ-UBND ngày 09/5/2023 của UBND quận

	
	- Bàn giao hồ sơ dự thi của học sinh về Điểm thi THPT thường và THPT chuyên
	Điểm thi THPT thường và THPT chuyên
	Trong ngày
	Theo phân công

	
	- Nộp Báo cáo các đề án, chương trình năm học 2022 - 2023 theo thông báo: https://gdtrunghoc.hcm.edu.vn/thong-bao/huong-dan-bao-cao-cuoi-nam-hoc-2022-2023-giao-duc-trung-hoc/ctfull/41000/70508
	Tại trường
	Trong ngày
	QL, Tổ trưởng, nhóm trưởng bộ môn, C. Hoàn

	
	- Hoàn tất việc xét thi đua cuối năm và gửi hồ sơ về PGDĐT, kèm file về địa chỉ: pthiep.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Bà Hiệp
	Trước 16h00
	QL, HĐTĐ, VT

	
	- Đóng mộc và kiểm tra học bạ, SĐB, Sổ điểm 


	Tại trường
	Trong ngày
	Đóng mộc và kiểm tra học bạ 
 (K6 T. Nhân, K7 T. Hoàng, K8 C. Sim). Đóng mộc và kiểm tra học bạ TCTA T. Sang. Đóng mộc sổ đầu bài C. Thắm. Sổ điểm (C. Hoàn, C. Liên)


	Thứ Bảy
27/5
	
	
	
	

	Chủ nhật
28/5

	
	
	
	




