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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 37
 (Từ ngày 14/5/2018 đến ngày 20/5/2018)
.
	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ 2
14/5
	- Chào cờ đầu tuần theo Kế hoạch 
	6h45
	Toàn trường

	
		- Các khối lớp 6,7,8 tổ chức hoạt động GDNGLL (HĐ2/T5)
	Tiết 2 sáng
	GVCN các lớp



	Tiết 2 sáng
	GVCN khối lớp 6,7,8 

	
	- Hoàn tất hồ sơ đề nghị công nhận tốt nghiệp THCS và nộp lệ phí cấp bằng tốt nghiệp THCS về Tổ PT (T.Tùng)
	Sáng
	HT, C.Thúy – P.HT, TQ, Văn thư

	
	[bookmark: _GoBack]- In giấy khen cho HS giỏi, HS tiên tiến cuối năm học trình QL ký: Khối 9 – HT; Khối 6,8 – C.Đào –P.HT; Khối 7 – C.Thuý – P.HT.
	Hạn chót 
16/5
	T.Liêm – VP, Sim, VT phối hợp.

	
	- Phối hợp ra số liệu HS bán trú khối 6,7,8 không đi tham quan ngoại khoá 17/5/2018 báo về HT
	Sáng
	C.Liên, T.Liêm – VP

	
	- Nhận thư mời Lễ tuyên dương - Khen thưởng học sinh giỏi cấp Quốc tế, Quốc gia, Thành phố và CBQL, giáo viên có thành tích xuất sắc trong công tác chỉ đạo, bồi dưỡng học sinh đạt giải năm học 2017-2018 tại BP Văn phòng
	Trong ngày
	Văn thư

	
	- Chuẩn bị áo trạng cho HS nhận khen thưởng vào ngày 18/5
	Trong tuần
	C.Thuý – P.HT và VP

	
	- Hội đồng chấm và chấm thẩm định môn Tiếng Việt, Toán KTĐK cuối năm khối lớp 5.
	10-16/5
	Theo QĐ

	
	- Nhận Phiếu báo thi, phiếu đăng ký thi nghề tại TT GDNN-GDTX để phát cho học sinh.
	Trong ngày
	Văn thư

	
	- Hạn chót nộp báo cáo tổng kết bạo lực học đường theo 4 mẫu (nếu chưa nộp)
	Trong ngày
	T.Quí, T.Thành, Văn thư

	
	- Hạn chót in bảng điểm tổng hợp khối 6,7,8 sau khi xét duyệt chuyển về P.HT phụ trách khối.
	9h00
	T.Liêm –VT, C.Hoàn – G.vụ

	
	- Hạn chót trình bảng điểm tổng hợp khối 6,7,8 sau khi xét duyệt về HT. 
	10h00
	P.HT phụ trách khối

	
	- Hạn chót so dò giữa sổ điểm cá nhân với bảng điểm tổng hợp tại phòng làm việc của C.Thuý – P.HT
	10h30
	GVBM K6,7,8

	
	- Tổng dợt chương trình phục vụ hoạt động chiều trong ngày15/5
	13h30
	C.Đào – P.HT và GV-NV-HS theo phân công

	
	- Tiếp tục ôn tập thi TS10
	Theo TKB
	GV, HS K9

	
	-  Hạn chót bổ sung những thiếu sót trong hồ sơ, học bạ lớp 9
	10h15
	GVCN, GVBM K9

	
	- Chuyển toàn bộ hồ sơ HS khối 9 về phòng HT để xem, ký duyệt chốt hồ sơ.
	10h30
	C.Thuý - P.HT và giáo vụ

	
	- Học lớp bồi dưỡng bí thư chi bộ và cấp ủy ở cơ sở tại hội trường UBND Quận
	Cả ngày
	Sáng: BT, C.Đào – CUV
Chiều: BT, C.Thuý-P.BT

	
	- Nộp hồ sơ dạy nghề về P.HT phụ trách
	Trong ngày
	GV dạy nghề

	
	- Hạn chót trình toàn bộ hồ sơ Nghề về HT xem, duyệt và ký
	16h30
	C.Đào – P.HT 

	
	- Các tổ tổ chức họp thực hiện đánh giá viên chức, chuẩn GV, HT, PHT cuối năm theo VB cấp trên hướng dẫn đã chuyển qua email Tổ trưởng.
	Trong tuần
	TTCM, TTVP

	
	- Hạn chót nộp xác nhận hoàn thành chương trình các khối về P.HT phụ trách.
	7h30
	GVBM khối 6,7,8

	
	- Tiếp tục kiểm tra việc hoàn thành chương trình khối 9
	Trong ngày
	QL, VP theo phân công.

	
	- Thực hiện báo cáo tổng kết năm học, báo cáo nghề (theo mẫu)
	Trong tuần
	C.Đào, C.Thuý - P.HT; VP

	
	- Báo cáo thu tài chánh tháng 5/2018 về GVCN qua email
	Trong ngày
	Thủ quỹ trường, HT

	
	- Dự kiến: Họp CM, HĐSP tháng 5/2018
	Trong tuần 
(sẽ báo trước)
	Toàn trường

	
	- HS bán trú lớp 9 học thêm tiết 5 sáng theo TKB riêng.
	Trong ngày
	GVBM, GVCN, nhân viên PV, bếp

	
	- HS không bán trú lớp 9 học thêm tiết 4 chiều theo TKB riêng
	Trong ngày 
	GVBM, GVCN

	
	- Tiếp tục cho HS tập huấn sơ cấp cứu chuẩn bị dự thi cấp quận vào 19/5 tại trường THCS Nguyễn Trãi.
	Trong tuần
	C.Duyên – Y tế

	
	- Họp giao Ban đầu tuần (Tập trung báo cáo công tác chuẩn bị: đón Sở, đoàn nước ngoài tham gia dự án SCI, thi lại của HS, Hồ sơ TS 10, Hồ sơ Nghề, chuẩn bị Tổng kết NH, các hoạt động trong tuần,…). Kiểm tra thực tế sau buổi họp.
	16h30
	QL, BTCĐ, TPT, CTCĐ, VP, KTCN.

	
	- Tiếp tục cho HS tập VN phục vụ lễ Tổng kết năm học
	Trong tuần
	KTCN, T.Tạo

	Thứ Ba
15/5
	- Tổ chức Lễ kỷ niệm Ngày thành lập Đội 15/5 và sinh nhật Bác 19/5.
	Tiết 1 – 2 sáng
	Khối 6,7,8 và HĐSP (trừ GV khối 9 đang dạy) 

	
	-  Hạn chót nộp kế hoạch và dự toán kinh phí, sửa chữa CSVC theo CV 379/GDĐT ngày 26/4/2018 về Ông C. Trí (nếu có)
	Trong ngày
	HT, KT

	
	-  Hạn chót nộp báo cáo số lượng HĐLĐ và viên chức theo cv số 5344/UBND-VX về BP Tổ chức
	Trong ngày
	HT, KT

	
	- Họp HĐT chuẩn bị các hoạt động cuối năm học
	Ra chơi sáng
	Theo QĐ

	
	- Phối phợp mời, tiếp PH của HS thuộc diện thi lại lên trường làm đơn thi lại cho con.
	Hạn chót 16/5
	GVCN, P.HT phụ trách khối.

	
	-  Hạn chót nộp báo cáo kết quả thực hiện nghị quyết số 18-NQ/TW của hội nghị TW6- Khóa XII về BP Tổ chức
	Trong ngày
	QL, Văn thư

	
	- Bắt đầu vào học bạ khối 6,7,8; TCTA các khối
	Từ 15 - 19/5
	GVBM, GVCN 

	
	- Các lớp nghề nghỉ
	Theo TKB
	GV dạy nghề

	
	- Đón đoàn nước ngoài, khách mời (thuộc dự án SCI) về giao lưu với trường  tại Hội trường
	13h30
	QL, Văn phòng, GV theo phân công

	
	- Học lớp đảng viên mới
	Theo lịch
	C.Tú, C.Hảo

	
	- Đặt tập khen thưởng HS phục vụ lễ Tổng kết năm học theo số liệu số phần quà thống kê
	Trong ngày
	Văn thư

	
	- Đón đoàn Sở GD&ĐT (nếu có) về kiểm tra về công tác giảng dạy, chuẩn bị và thực hiện xét TN – ôn, thi TS 10.
	Theo lịch Sở
	QL, VP

	
	- Ra và dán danh sách: HS tham quan theo xe, HS học ở trường theo lớp mới, GV quản lý HS tham quan và quản lý học sinh ở trường.
	Trong ngày
	QL, Liêm, Liên, Sim, GVCN

	
	- HS lớp 9 học thêm tiết 5 sáng  theo TKB riêng
	Trong ngày
	GVBM, GVCN, nhân viên PV, bếp

	
	- Họp với HS được khen thưởng cấp quận, đề xuất kinh phí, xe chở HS đi nhận thưởng, người quản lý HS đi vào 18/5/2018.
	Trong ngày
	C.Thuý - P.HT

	Thứ Tư
16/5
	- Báo cáo số liệu CM bậc THCS (các mẫu đã triển khai trên web ngành) về email: hong18051979@yahoo.com.vn    
	Trong ngày
	P.HT, T.Liêm -VT

	
	-  Hạn chót nộp hồ sơ nghỉ việc tháng 6/2018 về BP Tổ chức
	Trong ngày
	HT, KT

	
	- Nộp bảng tổng hợp xét hạnh kiểm lớp, danh sách lên lớp thẳng, ở lại, phải thi lại về P.HT phụ trách khối
	Trong ngày
	GVCN K6,7,8

	
	- Tiếp tục báo cáo số thu tài chánh tháng 5/2018 về GVCN 
	Trong ngày
	Thủ quỹ trường

	
	- Tổ chức cho HS tổng vệ sinh lớp học và khuôn viên cạnh lớp học. (khối 9 sẽ làm tuần 38)
	Tiết 3 đến khi xong
	GVCN, GT và P.HT quản lý khối.

	
	- Nhận từ và nộp từ C.Sim mẫu báo cáo gạch bễ trong và ngoại thuộc khuôn viên lớp học theo mẫu.
	16-19/5
	49 GVCN, GV quản lý phòng bộ môn.

	
	- HS lớp 9 học thêm tiết 5 sáng theo TKB riêng C.Thuý – P.HT gửi trong ngày 13/5/2018 qua email.
	Trong ngày
	GVBM, GVCN, nhân viên PV, bếp

	
	
	
	

	Thứ Năm
17/5
	- Học sinh K6,7,8 tham quan học tập ngoại khóa 
	Trong ngày
	QL, GV theo phân công, HS theo đăng kí

	
	- Học lớp đảng viên mới
	Theo lịch
	C.Tú, C.Hảo

	
	- HS lớp 9 học thêm tiết 5 sáng theo TKB riêng
	Trong ngày
	GVBM, GVCN, nhân viên PV, bếp

	
	- Dự tuyên dương khen thưởng về việc thực hiện tốt học tập làm theo tấm gương đạo đức, phong cách HCM tại Hội trường A quận 
	8h00
	Đại diện Chi bộ

	
	- Kiểm tra và báo cáo về HT bằng văn bản kết quả việc tổ chức cho HS khối 6,7,8 tổng vệ sinh lớp học và khuôn viên cạnh lớp học (theo mẫu). 
	Trong ngày
	P.HT quản lý khối.

	Thứ Sáu
18/5
	- Viếng Đài Liệt sĩ quận.
	7h00
	HT, CTCĐ, BTCĐ, TPT

	
	- Lễ tuyên dương - Khen thưởng học sinh giỏi cấp Quốc tế, Quốc gia, Thành phố và CBQL, giáo viên có thành tích xuất sắc trong công tác chỉ đạo, bồi dưỡng học sinh đạt giải năm học 2017-2018 tại Trường THCS ND (Lưu ý: Trang phục lễ hội).
	7h30
	HT, GV, HS được khen thưởng

	
	-Triển khai công tác coi, chấm kỳ thi nghề PT bậc THCS tại Trung tâm GDNN-GDTX (TT KTTHHN cũ)
	8h00
	BLĐ hội đồng coi, chấm theo quyết định

	
	- Niêm phong đơn xin dự tuyển vào lớp 10 và nộp về Phòng Giáo dục và Đào tạo
	Chiều
	QL, Văn thư

	
	- Thực hiện ghi số báo danh, phòng thi, hội đồng thi vào Đơn xin dự tuyển vào lớp 10, Phiếu kiểm tra hồ sơ; Phiếu báo danh
	Trong ngày
	GVCN 9

	
	- In và trình HT ký giấy chứng nhận TN THCS tạm thời.
	Sáng
	C.Thúy  - P.HT, VP

	
	- Kiểm tra và thực tế và theo báo cáo về kết quả việc tổ chức cho HS khối 6,7,8 tổng vệ sinh và trao đổi với GVCN (nếu lớp làm chưa đạt). 
	Trong ngày
	HT 

	
	1.  Tham dự ngày hội  khui heo đất Khuyến học tại UBND phường 13.
	14h30
	C.Thúy – P.HT

	
	- Học lớp bồi dưỡng bí thư chi bộ và cấp ủy ở cơ sở tại hội trường UBND Quận
	Cả ngày
	Cấp ủy

	
	 - Khối 9 học bù TKB thứ 3 ngày 22/5/2018 (do khối 8 thi nghề). HS khối 9 học thêm tiết 5 sáng theo TKB riêng.
	Cả ngày
	GVBM, HS K9

	
	- Hạn chót họp chuyển mẫu biên bản, danh sách, tư liệu họp PHHS cuối năm học đến GVCN
	Trong ngày
	QL, VP 

	Thứ Bảy
19/5
	- Các lớp BD HSG nghỉ cho đến năm học 2018-2019
	Chiều
	Khối 6,7,8

	
	- Cho PGD mượn điểm tổ chức thi sơ cấp cứu khối TH, THCS năm học 2017-2018 tại trường. Vì thế HS nghỉ học văn hoá, khối 8 học nghề theo TKB chiều.
	Từ 6h00
	QL, VP, Chi đoàn và GV dạy nghề

	
	·  Liên hoan tuyên dương Cháu ngoan Bác Hồ quận Gò Vấp năm 2018 tại HT Nhà Thiếu nhi quận Gò Vấp
	7h30
	T.Quang – BTCĐ, TPT, các em Đội viên theo phân bổ

	
	- Họp BLĐ hội đồng coi thi nghề PT bậc THCS tại Hội đồng thi
	8h00
	Theo QĐ

	
	·  Kiểm tra sổ đầu bài khối 6,7,8
	Trong ngày
	C. Hoàn, GV theo phân công

	
	·  Họp PHHS cuối năm: + Khối 6,9 
                                       + Khối 7,8
	       16h00
       17h00
	Toàn trường có mặt 

	
	- Chấm công làm việc ngoài giờ tháng 5/2018 (3 tuần, DTHT khối 9 sẽ tính vào cuối tháng)
	Trong ngày
	P.HT

	Chủ Nhật
20/5
	·  Dự hội nghị công tác Đội - phong trào thiếu nhi giai đoạn 2013 - 2017 và triển khai chương trình công tác Đội - Phong trào thiếu nhi giai đoạn 2018 – 2022 tại HT Nhà Thiếu nhi quận Gò Vấp
	7h30
	C.Thuý – P.HT, TPT, Liên đội trưởng, 5 em Đội viên theo danh sách chọn

	
	* Nhắc việc tuần 38:
	
	

	
	·  Nộp hồ sơ cá nhân GV về P.HT phụ trách
	21/5
	GVBM

	
	·  Nộp biên bản hoàn thành chương trình các bộ môn K6,7,8 về PHT phụ trách
	21/5
	TTCM

	
	·  Tập dợt phục vụ lễ Tổng kết năm học 2017-2018, SHCN
	21/5
	Toàn trường

	
	·  Nộp hồ sơ chủ nhiệm cuối năm về HT
	22/5
	GVCN

	
	·  Tổ chức thi nghề PT cho HS khối theo QĐ của Chủ tịch quận
	22/5
	HS toàn trường nghỉ

	
	·  Họp góp ý QL, các bộ phận cuối năm học
	22/5
	HĐSP

	
	·  Dự kiến: Họp HĐTĐ trường, HĐSP cuối năm học
·  Tập trung HS toàn trường buổi sáng chuẩn bị lễ Tổng kết năm học
	23/5
	Theo QĐ

	
	·  Dự kiến: Làm Lễ Tổng kết năm học
	24/5
	Theo thư mời, HĐSP

	
	·  HS khối 9 nghỉ ôn thi TS do tham dự lễ Tổng kết năm học 2017-2018. Vì thế tổ chức GVBM dạy bù cho HS vào ngày 25/5/2018.
- Các buổi sáng học sinh khối 9 học thêm tiết 5 theo TKB riêng như tuần 37.









