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THANH PHO HO CHf MINH Pic lap - Ty do — Hanh phic
SO GIAO DUC VA PAO TAO e T

So”;f'gg /GDDT-KTKDCLGD  Thanh phé Hé Chi Minh, ng&ng}hdng 12 ndm 2019
V& huéng din quan 1y bing tot nghiép
trung hoc co sd, trung hoc pho thong

Kinh gii:
- Truéng phong Giéo dyc va Pao tao Quan, Huyén;
- Hiéu truong cée truomg THPT;
- Hiéu truéng céc truémg phd thong cb nhiéu cép hoc;
. Giam dbc c4c trung tim Gido duc thuong xuyén; trung tam
Gi4o duc nghé nghiép — Gido duc thudng xuyén.

Cin cis Thong tu_s§ 21/2019/TT-BGDDT ngly 29 thing 11 nim 2019 cia B)
Gido duc v Déo tao vé Ban hanh Quy ché quén 1j béng tbt nghiép trung hec co so,
bing tét nghiép trung hoc phd thong, bing ot nghiép trung cap su pham, béng tot
nghiép cao ding su pham, van béng gi4o duc dai hoc va chimg chi cua hé théng gido
duc qudc dan.

S& Giso duc va Do tao huéng din Truong Phong Gido duc va Pdo tao Quan,
Huyén; Hiéu trudng cac trudmg THPT; Hiéu trudmg cic trudng pho théng cb nhiéu cap
hoc; Giam doc céc trung tAm Gido duc thudmg xuyén; trung tam Gido duc nghé nghiép
— Gido dyc thudng xuyén (sau ddy goi tat 1a cac co s& gido duc) thyuc hién cong tac
quan ly bing tSt nghiép trung hoc co s§, bang tbt nghiép trung hoc pho théng nhu sau:

1. Pbi véi cdc Phong Gido duc va Dao tao:

- Bing tét nghiép trung hoc co s¢ do trudng phong gido dyc va dao tao cép.

- Thi han clp vin bing: 75 ngdy ké ti ngdy c6 quyét dinh cong nhén tt
nghiép trung hoc co sd.

- Lép ddy du hd so cap phat, quan 1y van bang, chimg chi va luu trir theo quy
dinh cta Théng tu s6 21/2019/TT-BGDDT ngdy 29 thang 11 nam 2019 cia B Giao
duc va DPao tao.

- Bao dam tinh chinh xéc va chiu trach nhiém vé cc théng tin trong hd so,
trong s6 goc cap van bang.

- Bdm bao co so vat chit, trang thié;t bi, an todn, phong chdng chay né trong
viéc in, bao quan vin bing, chimg chi va hd so cip phat, quan Iy vin bing, chimg chi
theo quy dinh cta phap luét.




Quy cl;é]i)?éih ;El; gij‘gh‘:tjé béf;l quén, luu gifr, sir dung, cép phat vin b?mg, chimg chj
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x4y ra vi pham, nhi¢m cla timg don vi, ¢4 nhan va ché tai xi 1y khi ¢
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84 xdy ra ikt thoat,y ung phdi vén bang, chimg chi phai dam béo chit che, khéng

b -hth van bang, EhI'n?.g chi phai c6 sb higu & quan 1y. S6 hi¢u ghi trén phai vin
e 8, chimg chi dugc 13p lién tyc theo thir ty s5 tu nhién tir nho dén 16m ti ki thure
¥ VIee In phoi vén bing, MG s8 higu chi duge ghi duy nhét trén mét phdi vin bing.

i Doi véi phéi vin bang bj hu héng, viét sai, chat lugng khong bao dam, chua
s dmg do El:layq d6i m&u phoi thi Trudng phong gido dyc va dao tao phai ra quyét dinh
tl}anh lap hgn dong x 1y. Hi ddng xir 1 hop, xem xét va 13p bién ban huy bo ghi rs
sorlum}g, s0 hiéu, 1y do hiy b, tinh trang phoi vin bing trude khi bi hiy bd va cach
thire hndy bd. Bién ban hily bo phai duge hru trit vio hd so dé theo ddi, quan 19.

s :I'rui_rzlg hop phéi vin b'éng bi mit, Trudng phong gido duc va ddo tao c6 trach
nhi¢m 1a:p b}en bég va théng bdo ngay véi co quan cong an noi gin nhét, béo cio co
quan quan ly tryc ti€p va bao cdo Bd Gido duc va Do tao.

- Phai 18p s6 gbc cép van bing theo mu quy dinh, trong d6 ghi ddy du céc
thdng tin cia ngudi dwge cp vin bing, chimg chi; s6 hiéu, s6 vao sb gbc cép vén bing.
_ - S6 vao sb gbc cip vin bing duoc lap lién tuc theo thi tu s6 tw nhién t nho
dén 16m theo timg nam tir ngdy 01/01 dén hét ngay 31/12; dam bio phan biét duge sb
v&o s6 gbc cdp vin bing va nim cép vin bang. M&i s6 vao sb gbc cip vin bing, duoc
ghi duy nhét trén mét vin bang.

. - Trudng hop vin b%ng dé dugc Trudng phong gido duc va dio tao ky, déng
dau nhung bi mat truédc khi cap cho ngudi dugc cép vin bing, co quan hodc co s¢ gido
duc @& xay ra mit vin bang phai 14p bién ban, thong bio ngay véi co quan céng an dia
phuo*ng noi co quan hodc co s¢ gido duc déng tru s¢ chinh, bio cio co quan quan ly
tric ti€p va bao cdo B¢ Gido duc va Pio tao.

- Sau khi 1ap sb gbc qép vin bing theo quy dinh, phong gido dyc va dio tao
giao vin bing da dugc ghi diy du noi dung va ky, déng dau cho cic truong trung hoc
co s0, trung tdm gido duc thudng xuyén, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc
thudmg xuyén dé phat vin bang cho ngudi dugce cap vén bang,

- Nha truémg ghi c4c théng tin clia vin bing vao sb ding bj va phit van bing
cho nguoi duge cap vén bang; ngudi duge cap vin bang ky nhén vin bing trong cot
ghi chil cuia s6 dang bd.

- Trinh ty, thi tyc giao, nh4n vin bing giita phong gido duc va ddo tao vdi nha
truong dugc thuc hién theo ding quy dinh.

- Quy dinh cu thé trdch nhiém quén 1y va phét vin bing ciia nha trudng; quy
dinh cu thé viéc luu trir vin bing chua phét cho ngudi hoc.
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.~ Trubc ngay 15 thang 12 hing nam, phong gido duc va ddo teo bdo cdo Sg
Gulao ;duc va Pao tao 56 lugng phéi vin bing, chimg chi di in (néu c0); sO luong phoi
vén bang, chimg chi ¢4 sit dung; sb lugng vin bing, chimg chi da cp trong nam.

2. D6i v6i Thi trudng céc co s¢ gido dyc:

- Lip day a0 hd so chp phat, quan 1y vin bing, chimg chi va lu trit theo quy dinh

cia Théng tr 6 21/2019/TT-BGDDT ngdy 29 thang 11 ndm 2019 cua Bd Gido duc
va Do tao.

e bam bdo co s¢ vat chét, trang thiét bj, an toan, phong cl;éng chéy nd Erong viée
béo quin véin bang, chimg chi va h so cép phét, quan Iy vin bang, chimg chi theo quy
dinh cia phép luat.

- Ban hanh quy ché bao quéan, hwu gif, sir dung, cdp phat van bﬁng. Quy ché phai
quy dinh 15 trach nhiém ciia timg don vi, c4 nhin va ché tai xir 1y khi dé xdy ra vi pham.

, - Trudng hop vin bz"ing di duoc Gidm dég 8¢ Gido duc va Pao tao ky, dé'ng
dau nhung bj mat trude khi cap cho ngudi dugc cap van bang, co quan hodc co s¢ giao
dyc dé xay ra mat vin bang phai lap bién béan, théng béo ngay véi co quan cong an dia
phuang noi co quan hoiic co s gido duc déng tru s& chinh, béo céo co quan quin ly
truc ti€p va bao céo S Giéo duc va Do tao.

- Nha trwdmg ghi céc théng tin ciia vin bing vio sb ding b va phét van bing
cho ngudi dugc cap van bang; ngudi duge cip vin bing ky nhén vin bing trong cot
ghi chu cia s dang bg.

- Trinh tu, thﬁ‘tuc giao, nhan van b?mg gilta S¢& giao duc va dao tao voi cac
trudng Trung hoc phod théng, trung tdm gido dyc thudng xuyén, trung tdm gido duc
nghé nghiép - gido duc thudng xuyén dugc thuc hién theo ding quy dinh.

- Quy dinh cy thé trdch nhiém quén 1y vi phét van bing cia nha trwomg; quy
dinh cy thé viée huru trir vin bang chua phét cho ngudi hoc.

- Trudce ngay 15 thang 12 hfi.qg nam, Tha trudng céc co s& gido duc bdo cio S
Giéo duc va D2o tao s6 lugng van bang, chimg chi da cap trong ném;l,_
Noi nhin:

- Nhur trén;
- Gidm dbc (4€ bao cio);
- Luu: VP, Phong KT&KDCLGD (M). &~




