TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 11 (Từ ngày 15/11/2021 đến ngày 21/11/2021)

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai

15/11
	- Thử đường truyền dự Hội nghị Tổng kết năm học 2020-2021 và triển khai Phương hướng nhiệm vụ năm học 2021-2022.

Lưu ý: Sử dụng phần mềm Microsoft Teams, email công

vụ HIỆU TRƯỞNG, PHÓ HIỆU TRƯỞNG, EMAIL TRƯỜNG đăng nhập
	Link chạy thử Hội nghị: Tại đây
	10h00
	Theo Kế hoạch số 1117/KH-GDĐT ngày 08/11/2021 

	
	- Gửi hợp đồng cổng thông tin điện tử của đơn vị giáo dục năm học 2021 – 2022 (2 bộ)
	BP Văn phòng 

(Ông Trung)
	Trước 16h00
	KT (nếu chưa nộp)

	
	- Tổ chức các hoạt động hưởng ứng Ngày Pháp luật nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam 09/11
	
	Cả tuần
	QL, Công đoàn

	
	- Treo băng rôn hưởng ứng “Ngày Pháp luật nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam” năm 2021
	Tại cơ sở
	Suốt tháng
	QL, Công đoàn

	
	- Gửi danh sách đăng ký Hiến máu nhân đạo về email: ntthuyen.pgdgovap@hcm.edu.vn  (theo thông báo 1141/TB-GDĐT ngày 11/11/2021 của Phòng GD&ĐT)
	Tổ PT (bà Huyền)
	Trong tuần
	T. Tuấn - CTCĐ

	
	- Tham gia vòng loại online Hội thi “Học sinh, sinh viên thành phố với pháp luật” năm học 2021 - 2022
	
	Theo KH
	QL, T.Liêm - TPT, GVCN, Học sinh 

	
	- Tham gia cuộc thi trắc nghiệm “Chung tay phòng, chống dịch Covid-19” trên mạng xã hội VCNet.
	
	Theo KH
	Công đoàn viên

	
	- Tiếp tục tham gia Hội thi “Tìm hiểu pháp luật về phòng, chống tham nhũng” năm 2021.
	http://hoithiphongchongthamnhung.com 
	Theo KH
	Công đoàn viên

	
	- Thông tin tới đội ngũ CB, GV, NV, HS, PHHS trong ngành về lịch phát sóng Phim tài liệu GÒ VẤP – TỰ HÀO VÙNG ĐẤT HỌC do Đài Truyền hình Việt Nam sản xuất phát vào lúc 9h30 sáng thứ Bảy, ngày 20/11/2021 và phát lại lúc 16h00 ngày 21/11/2021 trênkênh VTV9.
	
	
	QL, Các đoàn thể

	
	- Nộp giáo án về P.HT phụ trách (NTCM tổng hợp gửi về P.HT)
	
	Hạn chót
25/11
	GVBM, TTCM, NTCM

	
	- Nộp thống kê bài kiểm tra giữa kì tuần 10 (trừ môn Văn nộp tuần 12) về P.HT phụ trách
	
	Trong tuần 
	GVBM, NTCM, TTCM

	
	- Thực hiện lịch kiểm tra giữa kì 1 theo lịch
	
	Trong tuần
	GT coi KT, HS, GVCN

	
	- Tổ chức hoạt động GDNGLL (Hoạt động 2-T11)
	
	Theo TKB
	GVCN, HS

	
	- Sinh hoạt kỉ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11
	Trực tuyến
	Tiết CC
	QL, TPT, GVCN, HS



	
	- Tổ chức thăm hỏi CBQL, GV hưu trí
	
	Trước 20/11
	QL, Công đoàn

	Thứ Ba

16/11
	- Dự Hội nghị Tổng kết năm học 2020-2021 và triển khai Phương hướng nhiệm vụ năm học 2021-2022, tuyên dương khen thưởng các tập thể, cá nhân đạt thành tích xuất sắc trong năm học 2020-2021.

(Trang phục: Nữ: Áo dài; Nam: sơ mi, cà vạt)
	Link dự Hội nghị: Tại đây
	7h45
	Theo Kế hoạch số 1117/KH-GDĐT ngày 08/11/2021 



	
	- Tổ chức trao máy tính bảng cho hs có hoàn cảnh khó khăn do dịch Covid-19.
	HT. A PGD&ĐT
	14h00
	Đại diện BGH các trường trong dự án, CMHS

	
	- In, hình thành hồ sơ tổ nhóm chuyên môn, KH cá nhân giáo viên nộp về P.HT
	Phòng làm việc P.HT
	Hạn chót  
25/11
	TTCM, NTCM, GV

	
	- Nộp hồ sơ theo dõi quá trình học tập của HS hòa nhập về P.HT phụ trách khối
	
	Hạn chót  

25/11
	GVCN các lớp có HS hòa nhập

	
	- Tiếp tục rà soát, sắp xếp hồ sơ minh chứng phục vụ công tác kiểm định chất lượng
	
	Trong tuần
	Các bộ phận

	
	- Các lớp nghề khối 8 học theo lịch
	
	Theo TKB
	GV dạy nghề , HS 

	Thứ Tư

17/11
	- Làm việc với Phòng Tài chính-Kế hoạch về xây dựng dự toán năm 2022
	HT. A PGD&ĐT
	8h00
	Kế toán

	
	- Nộp hồ sơ đăng ký thi đua tập thể, cá nhân năm học 2021-2022, kèm file: pthiep.pgdgovap@hcm.edu.vn 
	Bà Hiệp
	Trước 16h00
	VT, C. Sim

	
	- Bồi dưỡng HSG lớp 9
	Trực tuyến
	Chiều
	GV dạy, HS trong đội tuyển

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Năm

18/11
	- Tổ chức sinh hoạt kỉ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11
	
	17h30
	Công đoàn viên

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Sáu

19/11
	- Gửi nội dung bài tập nâng cao dành cho HSG và nội dung phụ đạo HSY tuần 11,12 về P.HT
	
	Trong tuần
	GVBM theo phân công, NTCM

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Bảy

20/11
	- Các môn gửi đường link bài giảng tuần 12 về C Liên - Văn thư tổng hợp để đăng bài trên trang web trường

	
	Trước 10h00


	GV theo phân công



	
	- Bồi dưỡng HSG lớp 9
	Trực tuyến
	Sáng
	GV dạy bồi dưỡng, HS trong đội tuyển

	
	- Đưa file f1 (tuần 12) lên hệ thống LMS
	
	Hạn chót 21/11
	GVBM

	Chủ nhật

21/11


	- Thống kê số lượng HS tham dự cuộc thi “HS,SV thành phố với pháp luật” đợt 1
	
	
	T.Liêm-TPT

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


