TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 12 (Từ ngày 22/11/2021 đến ngày 28/11/2021)

	NGÀY
	
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai

22/11
	- Thực hiện Bài 3 “An toàn giao thông vì nụ cười ngày mai”
	
	Tiết SHL
	GVCN, HS

	
	- Đăng ký danh sách Hiến máu nhân đạo về email: ntthuyen.pgdgovap@hcm.edu.vn (theo thông báo 1141/TB-GDĐT ngày 11/11/2021 của Phòng GD&ĐT)
	Tổ PT (Bà Huyền)
	Trước 16h00
	T. Tuấn - CTCĐ

	
	- Nộp góp ý dự thảo Thông tư ban hành Quy định tiêu chuẩn thư viện CSGD mầm non và phổ thông (theo CV số 1157/GDĐT ngày 15/11/2021)
	
	Trước 11h00
	QL, C. Sim

	
	- GVCC tập huấn mô đun 5 ‘Tư vấn, hỗ trợ học sinh trong dạy học và giáo dục’
	Taphuan.csdl.edu.vn
	Cả ngày
	T. Tú - GVCC

	
	- Tiếp tục tham gia Hội thi “Tìm hiểu pháp luật về phòng, chống tham nhũng” năm 2021
	http://hoithiphongchongthamnhung.com 
	Theo KH
	Công đoàn viên

	
	- Tham gia vòng loại online Hội thi “Học sinh, sinh viên thành phố với pháp luật” năm học 2021 - 2022
	
	Theo KH
	QL, T.Liêm - TPT, GVCN, Học sinh

	
	- Tham gia cuộc thi trắc nghiệm “Chung tay phòng, chống dịch Covid-19” trên mạng xã hội VCNet
	
	Theo KH
	Công đoàn viên 

	
	- Treo băng rôn hưởng ứng “Ngày Pháp luật nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam” năm 2021
	Tại cơ sở
	Suốt tháng
	QL, Công đoàn 

	
	- Tiếp tục học nghề theo TKB
	
	Theo TKB
	GV dạy, HS khối 8

	
	- Gừi thống kê bài kiểm tra giữa kì tuần 10,11 về QL
	
	Hạn chót
23/11
	TTCM, NTCM

	
	- Tổng kiểm tra hồ sơ học vụ NH 2020-2021 (C.Hoàn chuẩn bị các biểu mẫu, bảng phân công chuyển P.HT xem hạn chót 22/11)
	
	Theo thông báo
	QL, VP, GV

	
	-  Đóng mộc ở học bạ,  học bạ TCTA, sổ điểm NH 2020-2021

- Photo và sắp xếp phiếu tiêm vắcxin (Theo thông báo)
	
	Trong tuần
	C.Sim- Tổ trưởng, C.Liên, T.Liêm, C.Hoàn, T.Nhân, C.Duyên

	Thứ Ba

23/11
	- Tiếp tục rà soát, sắp xếp hồ sơ minh chứng phục vụ công tác kiểm định chất lượng
	
	Trong tuần
	Các bộ phận


	
	- Nhập điểm lên C2 (GVBM công bố điểm và cho HS rà soát từng cột điểm trước khi nhập điểm lên C2)
	
	Hạn chót
24/11
	GVBM

	
	- Các tổ nhóm rà soát lại hồ sơ NH 2020-2021 sau đó đóng cuốn nộp lại P.HT lưu
	
	Trong tuần
	TTCM, NTCM

	
	- Nộp hồ sơ tổ nhóm chuyên môn NH 2021-2022 về P.HT
	
	Trong tuần
	TTCM, NTCM

	
	- Nộp hồ sơ hòa nhập (theo mẫu) về C.Hoàn. GVBM  nhận xét quá trình học tập của HS hòa nhập đến tháng 11
	
	Trong tuần
	GVCN, GVBM

	Thứ Tư

24/11
	- Bồi dưỡng HSG lớp 9
	Trực tuyến
	Chiều
	GV dạy, HS trong đội tuyển

	
	- Nộp giáo án về P.HT phụ trách (NTCM tổng hợp theo khối sau đó gửi về P.HT)
	Qua mail
	Hạn chót
	GVBM, NTCM, TTCM

	
	- Học sinh toàn trường nghỉ học để tiêm vacxin Covid -19. Sáng: khối 9 và khối 8 từ 8/1 đến 8/14; Chiều: 8/15, 8/16, khối 7 và những HS khối 6 đủ 12 tuổi theo danh sách.
	Trường Tiểu học An Hội
	Theo thông báo 
	QL, GVCN, NV theo phân công

	Thứ Năm

25/11
	- Tham dự Tổng kết công tác Đoàn - Đội khu vực Trường học
	Hội trường Nhà Thiếu nhi quận
	14h00
	C. Đào – P.HT, T. Liêm - TPT 

	
	- Chấm thi đua đợt 1 sau đó chuyển GV góp ý
	
	Hạn chót
	Các bộ phận

	Thứ Sáu

26/11
	- Chuyển GVCN bảng điểm lớp
	
	Hạn chót
	C.Hoàn

	
	- GVCN chuyển phiếu điểm đến HS
	
	Hạn chót
29/11
	GVCN

	Thứ Bảy

27/11
	- Các môn gửi đường link bài giảng tuần 13 về C. Liên - Văn thư tổng hợp để đăng bài trên trang web trường.
- Gửi tập nâng cao và nội dung phụ đạo HSY tuần 13 về P.HT


	
	Trước 10h00


	GV theo phân công



	
	- Bồi dưỡng HSG lớp 9
	Trực tuyến
	Sáng
	GV dạy bồi dưỡng, HS trong đội tuyển

	
	- Đưa file f1 (tuần 13) lên hệ thống LMS
	
	Hạn chót 28/11
	GVBM

	Chủ nhật

28/11


	- Gửi báo cáo công tác tháng 11và phương hướng tháng 12 về C.Sim tổng hợp
	
	Hạn chót
29/11
	Các bộ phận


