


TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI		                       	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 02/5/2022 đến ngày 08/5/2022)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
02/5
	- Nghỉ bù
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Ba
03/5
	- Nghỉ bù
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Tư
04/5
	- Họp giao ban Hội đồng Đội
	Hội trường Quận Đoàn
	14h00
	T. Liêm - TPT 

	
	- Hoàn tất tổ chức kiểm tra HKII nghề phổ thông.
	
	Trong ngày
	QL, GV dạy nghề

	
	- Hoàn tất đánh giá xếp loại học sinh học nghề phổ thông, lập danh sách và kiểm dò học sinh dự thi nghề phổ thông.
	
	
	

	
	- Kiểm tra điều kiện và hồ sơ dự thi nghề của học sinh, lập danh sách học sinh đủ điều kiện dự thi tốt nghiệp nghề phổ thông.
	
	
	

	
	- TKHĐ chuyển nội dung họp HĐSP về HT duyệt 
	
	Trong ngày
	C.Sim

	
	- Hoàn thành, so dò các cột điểm KT đánh giá thường xuyên, giữa kì và điểm số với HS 
	
	Trong tuần 
	GVBM

	
	- Tổ chức cho cá nhân HS, lớp đánh giá học lực, hạnh kiểm HK2 và cả năm  
	
	Trong tuần 
	GVCN

	
	- Tổng hợp số ngày nghỉ chuyển về PHT phụ trách khối 
	
	Hạn chót 07/5 
	T.Nhân K6,7; C. Thắm K8,9

	
	- Làm việc với bộ phận tổ chức 
	
	[bookmark: _GoBack]16g30 
	Hiệu trưởng

	Thứ Năm
05/5
	- Họp Hiệu trưởng các trường Tiểu học, THCS công lập.
	HT.A PGD&ĐT
	08h00
	Hiệu trưởng

	
	- Nộp về Phòng Giáo dục và Đào tạo  như sau:
+ Báo cáo số liệu thi nghề chính thức (mẫu 1)
+ Danh sách HS dự thi: file Excel và PDF (mẫu 2). 
+ Biên bản kiểm tra điều kiện dự thi (mẫu 3) (Bản giấy)
+ Danh sách Giám thị, giám khảo (mẫu 4).  
+ DS nhân viên phục vụ thi nghề và Công an theo từng Hội đồng thi (mẫu 5)
	Email: ntchong.pgdgovap@hcm.edu.vn  
	Trong ngày
	QL, VT, GV dạy nghề

	
	- Nộp biên bản, danh sách họp PHHS khối 9 về triển khai văn bản xét TN THCS và TS10, tư vấn chọn nguyện vọng thi TS10
	Văn thư
	Hạn chót
	GVCN 9

	
	- Kiểm tra đánh giá cuối kỳ II môn GDCD khối 6,7,8,9. Văn khối 6,7,8 (Giám thị có mặt tại phòng giáo viên chậm nhất lúc 6h40)
	Tại trường
	07h00-07h45
08h30-10h00
	QL, GV, NV theo phân công

	
	- Kiểm tra đánh giá cuối kỳ II môn Văn khối 9 (Giám thị có mặt tại phòng giáo viên chậm nhất lúc 13h10)
	Tại trường
	13h30-15h00
	QL, GV, NV theo phân công

	
	
	
	
	

	Thứ Sáu
06/5
	- HS nộp hồ sơ tuyển thẳng vào lớp 10
	Tổ PT (ông Tôn)
	Trong ngày
	QL, GVCN 9 có HS diện tuyển thẳng

	
	- Gửi văn bản và file báo cáo công tác chích trị tư tưởng năm học 2021-2022 về email: lbtran.pgdgovap@hcm.edu.vn (theo mẫu đính kèm)
	BP Văn phòng (Bà Trân)
	Trước ngày 10/5
	QL, VT 

	
	- Kiểm tra đánh giá cuối kỳ II môn Toán khối 6,7,8. Lịch sử khối 9 (Giám thị có mặt tại phòng giáo viên chậm nhất lúc 6h40)
	Tại trường
	07h00-08h30
07h00-07h45
	QL, GV, NV theo phân công

	
	- Kiểm tra đánh giá cuối kỳ II môn Sinh khối 7,8,9
	Tại trường
	09h15-10h00
08h00-08h45
	QL, GV, NV theo phân công

	Thứ Bảy
07/5
	- Lễ trao học bổng học sinh có hoàn cảnh khó khăn của Hội Chữ thập đỏ Thành phố (nếu có)
	Trường TH Hanh Thông
	08h00
	HS theo danh sách

	
	- Kiểm tra đánh giá cuối kỳ II môn Toán khối 9 (Giám thị có mặt tại phòng giáo viên chậm nhất lúc 7h10)
	Tại trường
	07h30-09h00
	QL, GV, NV theo phân công

	
	
	
	
	

	Chủ nhật
08/5

	- Nhập dữ liệu xét tốt nghiệp THCS và nhập dữ liệu tuyển sinh vào lớp 10
	Phần mềm xét tốt nghiệp
	Trước 16h00
	QL, C. Hoàn, CMHS, HS lớp 9

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



