
     TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI			                LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 09/5/2022 đến ngày 15/5/2022)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
09/5
	- Nhận Bằng khen và tiền thưởng giải Nhất Học sinh giỏi cấp Thành phố năm học 2020-2021.
	Bà Hiệp
	Sáng
	Theo Quyết định số 142/QĐ-UBND ngày 12/01/2022 của UBNDTP

	
	- Nhập dữ liệu xét tốt nghiệp THCS và nhập dữ liệu tuyển sinh vào lớp 10
	Phần mềm xét tốt nghiệp
	Trong ngày
	QL, C. Hoàn

	
	- Học sinh nộp hồ sơ tuyển thẳng vào lớp 10
	Tại trường
	Trong ngày
	GVCN 9 có HS diện tuyển thẳng

	
	- Đón đoàn kiểm tra thẩm định trường học an toàn, phòng chống tai nạn, thương tích
	Tại trường
	Theo KH
	Theo QĐ 267/QĐ-GDĐT ngày 25/4/2022

	
	- Đón đoàn kiểm tra công tác chuẩn bị và tổ chức kiểm tra cuối kỳ II năm học 2021-2022
	Tại trường
	Trong tuần
	QL, C. Hoàn, VP

	
	· Các trường sửa chữa hè 2022 nộp hồ sơ thẩm định dự toán hoặc trình phê duyệt phê duyệt báo cáo kinh tế kỹ thuật gửi về Phòng Quản lý đô thị
	Phòng Quản lý Đô thị
	Trong ngày 09/5
	Hiệu trưởng có tên trong Quyết định 935/QĐ-UBND ngày 20/4/2022 Quyết định Chủ trương sửa chữa, mua sắm trang thiết bị dạy học chuẩn bị cho năm học 2022-2023

	
	- Gửi bảng tự đánh giá kết quả công tác Bồi dưỡng Giáo dục năm học 2021-2022 (theo mẫu đã gửi -2 bộ) về Ông P. Lan
	Trường BDGD
	Trước ngày 15/5
	C. Đào, VT

	
	- Kiểm tra đánh giá cuối kỳ II môn Anh khối 6,7,8. KHTN khối 6. Vật lý khối 7,8,9. Anh khối 9 (Giám thị có mặt tại phòng giáo viên chậm nhất lúc 6h40)
	Tại trường
	07h00-08h00
08h45-09h45
08h45-09h30
10h00-11h00
	QL, GV, NV theo phân công

	
	- GVCN nhập DSHS đăng ký đi tham quan HKII theo link đã gửi
	
	Trước 16h00
	GVCN

	
	- Hạn chót hoàn thành kiểm tra chéo hồ sơ nghề, nộp biên bản kiểm tra
	C. Thúy - PHT
	Sáng
	GV dạy nghề

	
	- Phát, sửa bài kiểm tra đánh giá cuối kỳ 2 cho HS
	Tại trường
	Theo TKB

	GVBM

	
	- Nhập điểm; nhập đánh giá hạnh kiểm, số ngày nghỉ HK2 và cả năm lên C2 
	
	Hạn chót 11h00 14/5/2022
	GVBM, GVCN 9

	
	- Nhập điểm; nhập đánh giá hạnh kiểm, số ngày nghỉ HK2 và cả năm lên C2 
	
	Hạn chót
16/5/2022
	GVBM, GVCN 6,7,8

	
	- Kiểm tra chéo SĐCN và bảng in từ C2 
	
	Hạn chót
Chiều 14/5
	GVBM  9

	Thứ Ba
10/5
	- Bồi dưỡng mô đun 9 “Ứng dụng công nghệ thông tin, truyền thông trong quản trị trường tiểu học, trung học cơ sở” trực tiếp theo hình thức trực tuyến các môn Lịch sử, Địa lý, Tin học
	Trực tuyến
	Theo thông báo
	GV môn Lịch sử, Địa lý, Tin học 

	
	- Gửi văn bản và file báo cáo công tác chính trị tư tưởng năm học 2021-2022 về email: lbtran.pgdgovap@hcm.edu.vn (theo mẫu đính kèm)
	BP Văn phòng (bà Trân)
	Trước 16h00
	QL, VT

	
	- Kiểm tra đánh giá cuối kỳ II môn LS-ĐL khối 6. Địa khối 7, Hóa khối 8,9. Lịch sử khối 7, Địa khối 8,9 (Giám thị có mặt tại phòng giáo viên chậm nhất lúc 6h40)
	Tại trường
	07h00-08h00
07h00-07h45
08h00-08h45
	QL, GV, NV theo phân công

	
	- Nộp phiếu dự giờ HĐNGLL, HĐTN-HN 
	C. Đào
	Hạn chót
	KTCN chưa nộp

	
	- Nộp biên bản họp điều chỉnh PPCT về PHT phụ trách 
	PHT phụ trách
	Hạn chót
	TTCM, NTCM

	Thứ Tư
11/5
	- Họp Hiệu trưởng, kế toán các trường thống nhất danh mục, thông số kỹ thuật thực hiện đấu thầu mua sắm tập trung tại Phòng Giáo dục và Đào tạo
	HT. A PGD&ĐT 
	8h30
	Hiệu trưởng, kế toán có tên trong phụ lục 3 của Quyết định 935/QĐ-UBND ngày 20/4/2022 Quyết định Chủ trương sửa chữa, mua sắm trang thiết bị dạy học chuẩn bị cho năm học 2022-2023.

	
	- Giáo viên bộ môn và giáo viên chủ nhiệm lớp 9 thông qua các danh sách người học
	Tại trường
	11,12/5
	QL, GVBM, GVCN 9

	
	- Nhận Phiếu báo thi, phiếu đăng ký tại Trung tâm GDNN-GDTX và phát cho học sinh.
	
	11,12/5
	VT

	
	- Bồi dưỡng mô đun 9 “Ứng dụng công nghệ thông tin, truyền thông trong quản trị trường tiểu học, trung học cơ sở” trực tiếp theo hình thức trực tuyến môn Vật lí
	Trực tuyến
	Theo thông báo
	GV môn Vật lí 

	
	- Tổ chức tham quan học tập ngoại khóa HKII cho học sinh
	
	Trong ngày
	QL, GV, NV theo phân công và HS theo DS đăng ký

	Thứ Năm
12/5
	- Nộp hồ sơ tuyển thẳng lớp 10 năm học 2022-2023
	Tổ PT (ông Tôn)
	Trong ngày
	QL, VT

	
	- Bồi dưỡng mô đun 9 “Ứng dụng công nghệ thông tin, truyền thông trong quản trị trường tiểu học, trung học cơ sở” trực tiếp theo hình thức trực tuyến các môn GDCD, Công nghệ
	Trực tuyến
	Theo thông báo
	GV môn GDCD, Công nghệ 

	Thứ Sáu
13/5
	- Tập huấn Hội thi Chỉ huy Đội giỏi cấp quận
	Hội trường Nhà Thiếu nhi quận
	7h30
	T. Liêm - TPT và các thí sinh đăng ký tham gia

	
	
	
	
	

	Thứ Bảy
14/5
	- Tham quan địa chỉ đỏ và tìm hiểu Nhạc cụ dân tộc
	Nhà Thiếu nhi TP
	7h30
	T. Liêm - TPT và các em học sinh tham gia (theo Kế hoạch)

	
	- Ban chỉ đạo kỳ thi họp với Ban lãnh đạo các Điểm thi nghề phổ thông tại TT GDNN-GDTX.
- Nhận biểu mẫu, ấn phẩm thi tại TT GDNN-GDTX.
- Các điểm thi nghề phổ thông liên hệ với Phòng Giáo dục nhận kinh phí tổ chức thi.
	Các Hội đồng coi thi
	
	Theo Quyết định

	
	- Bồi dưỡng mô đun 9 “Ứng dụng công nghệ thông tin, truyền thông trong quản trị trường tiểu học, trung học cơ sở” trực tiếp theo hình thức trực tuyến các môn Mĩ thuật, Sinh học, Hóa học, Âm nhạc, GDTC
	Trực tuyến
	Theo thông báo
	GV môn Mĩ thuật, Sinh học, Hóa học, Âm nhạc, GDTC 

	Chủ nhật
15/5

	- Họp Hội đồng xét công nhận tốt nghiệp trung học cơ sở
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