


TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI			LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 10/10/2022 đến ngày 16/10/2022)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
10/10
	- Chào cờ - Tổ chức Hoạt động trải nghiệm hướng nghiệp theo kế hoạch
	Tại trường
	06h30
	Toàn trường

	
	- Nộp hồ sơ phụ cấp thâm niên nhà giáo năm 2019 đã điều chỉnh và hồ sơ phụ cấp thâm niên nhà giáo năm 2020, 2021, 2022 theo Công văn số 1042 ngày 28/9/2022 của Phòng GD&ĐT đồng thời mail file dữ liệu về địa chỉ
Emaill: phhuong.pgdgovap@hcm.edu.vn
	PGD&ĐT
	Hạn chót 
	Kế toán

	
	- Chuẩn bị hồ sơ dự thi giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi cấp THCS
	Tại trường
	Trong tuần
	QL, GV dự thi

	
	- Tiếp tục tăng cường tuyên truyền, vận động CB, GV, NV, HS (12 tuổi trở lên) tiêm phòng COVID-19 nhắc lại và đủ 02 mũi cơ bản đối với HS dưới 12 tuổi
	Tại trường
	Trong tuần
	QL, GVCN

	
	- Đăng ký Hội thao truyền thống ngành Giáo dục và Đào tạo quận Gò Vấp chào mừng kỷ niệm 40 năm ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982-20/11/2022) (đăng ký danh sách theo link: Tại đây)
	Ông P. Lan
	Trong tuần
	CTCĐ, T. Hùng 

	
	- Gửi báo cáo về thống kê số lượng học sinh tham gia đưa đón bằng phương tiện xe buýt, học kỳ Iăm học 2022 - 2023 file và bản scan có mộc dấu về email: lbtran.pgdgovap@hcm.edu.vn 
	
	Hạn chót
	VT

	
	- Học nghề 
	Tại trường
	Theo TKB
	GV dạy nghề, HS học nghề

	
	- So dò SYLL học sinh với hồ sơ HS 
	Tại trường
	Trong tuần 
	GVCN khối 7,8,9

	
	- Kiểm tra chéo SYLL HS theo phân công 
	Tại trường
	Hạn chót 13/10 
	GVCN khối 6

	Thứ Ba
11/10
	- Dự giờ, thăm lớp thực hiện CT GDPT 2018
	Tại trường
	Trong tuần
	QL, GV

	
	- Đăng ký tiêm phòng COVID-19 cho học sinh  https://docs.google.com/spreadsheets/d/1-AqqoApRrXvSsy820rkbHWTxb6sNEua8U4vjVVIqOlI/edit?usp=sharing
	
	Trong tuần
	Y tế

	
	- Nộp hồ sơ GV, NV đánh giá, phân loại quý III năm 2022
	Văn thư
	Hạn chót
	TTCM

	
	- Nộp hồ sơ họp PHHS đầu năm (biên bản, các loại danh sách, các loại đơn....)
	Văn thư
	Hạn chót
	GVCN

	
	- Tham dự Hội nghị tuyên dương điển hình dân vận khéo tập thể và cá nhân
	Hội trường A quận
	08h00
	Hiệu trưởng

	Thứ Tư
12/10
	- Họp triển khai chuyên môn Môn Ngữ Văn
	HT. A PGD&ĐT
	8h30
	1 CBQL, GV môn Văn 

	
	- Họp triển khai chuyên môn Môn Khoa học tự nhiên - lớp 7 (CTGDPT 2018)
	HT. E, THPT Lê Hồng Phong (235 Nguyễn Văn Cừ, P.4, Q.5, cổng D)
	9h30
	Tổ trưởng CM 

	
	- Họp triển khai chuyên môn Môn Hóa học
	HT Trường THPT Nguyễn Thượng Hiền (649 Hoàng Văn Thụ, P4, Q.TB)
	10h00
	Tổ trưởng CM 

	
	- Tập huấn sử dụng phầm mềm kiểm định chất lượng giáo dục
	HT. A P GD&ĐT
	14h00
	1 CBQL, 1 NV phụ trách thực hiện phầm mềm KĐCLGD 

	
	- Nộp báo cáo Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời năm 2022 (kèm phụ lục số liệu) bằng văn bản
	Bà Châu
	Trong ngày
	QL, C. Sim, VT

	
	- Nộp hồ sơ phân hạng trường năm học 2022 - 2023
	BP Tổ chức
	Hạn chót
	HT, KT, VT

	
	- Bồi dưỡng HSG lớp 9
	Tại trường
	13h30-16h15
	GV, HS học bồi dưỡng

	Thứ Năm
13/10
	- Họp triển khai chuyên môn đầu năm môn GDCD
	Trường THCS Phan Tây Hồ
	7h30
	1 CBQL, GV môn GDCD 

	
	- Tập huấn công tác cấp phát văn bằng
	HT. A PGD&ĐT
	8h00
	1 CBQL, C. Hoàn 

	
	- Tập huấn viết SKKN
	HT. A PGD&ĐT
	14h00
	HT, 01 PHT 

	
	- Nộp bài thu hoạch chính trị hè năm 2022 của Hiệu trưởng về email
nplan.pgdgovap@hcm.edu.vn
	
	Hạn chót
	Hiệu trưởng

	
	- Tổ chức Hội nghị cán bộ viên chức NH 2022-2023 
	Hội trường
	Sau tiết 3 chiều 
	Toàn trường

	Thứ Sáu
14/10
	- Dự Lễ phát động chương trình toàn dân tập luyện môn bơi lội phòng, chống đuối nước trẻ em năm 2022 và thi đấu môn bơi lội giả thể thao học sinh quận Gò Vấp năm học 2022-2023
	Hồ bơi TTVH
	7h00
	đại diện BGH, giáo viên phụ trách thể thao 

	
	- Nộp hồ sơ kiện toàn Hội đồng trường (nếu có thay đổi thành viên Hội đồng trường)
	BP Tổ chức
	Trong ngày
	Hiệu trưởng, VT

	
	- Nộp hồ sơ hồ sơ đánh giá, phân loại quý III năm 2022

	BP Tổ chức
	Hạn chót
	Hiệu trưởng, VT

	
	- Ghi trang đầu SYLL ở học bạ HS 
	
	14-23/10 
	GVCN khối 6

	Thứ Bảy
15/10
	- Thao giảng và họp triển khai chuyên môn đầu năm Môn Mĩ thuật
	[bookmark: bookmark29]Trường THCS Phan Tây Hồ
	7h30
	1 CBQL, GV môn MT 

	
	- Họp triển khai chuyên môn đầu năm Môn Âm nhạc
	Trường THCS Lý Tự Trọng
	7h30
	1 CBQL, GV môn Âm nhạc 

	
	- Bồi dưỡng HSG lớp 9
	Tại trường
	7h00-10h30
	GV, HS học bồi dưỡng

	
	- Các CLB hoạt động theo KH 
	Tại trường
	7h00-9h00
	Ban chủ nhiệm CLB, GV, HS tham gia

	
	- Kiểm tra hồ sơ HS hoà nhập, kiểm tra sổ đầu bài HS 
	Tại trường
	Sáng 
	Theo phân công

	[bookmark: _GoBack]Chủ nhật
16/10

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



