TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 14/02/2022 đến ngày 20/02/2022)

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai

14/02
	- Chào cờ đầu tuần.
	Tại trường
	06h30
	QL, GV, NV, HS

	
	- Họp toàn thể Hội đồng coi thi: sinh hoạt nghiệp vụ, kiểm tra điều kiện và hồ sơ học sinh dự thi 
	Tại các Hội đồng
	15h30
	Hội đồng thi nghề

	
	- Tổ chức dạy học trực tiếp tất cả các khối lớp.
	Tại cơ sở
	Trong tuần
	QL, GV, NV, HS

	
	- Gửi Báo cáo Sơ kết học kì I năm học 2021-2022 về email: pthoa.pgdgovap@hcm.
	Tổ PT (Bà Hòa)
	Trước 16h00
	QL, GV, NV theo phân công

	
	- Đăng ký vòng thi trải nghiệm Cuộc thi Tiếng Anh quốc tế Toefl Junior Challenge, Toefl Primary Challenge
	Theo Thể lệ cuộc thi của SGD
	Trước 28/02
	QL, GV, NV theo phân công

	
	- Họp Ban lãnh đạo Hội đồng coi thi nghề THCS
	TT GDNN-GDTX
	Theo thông báo của Chủ tịch HĐ
	Ban lãnh đạo Hội đồng coi thi, BLĐ Hội đồng chấm thi

	
	- Đăng ký dự thi khéo tay kỹ thuật cấp quận năm học 2021-2022
	Trang quanly.hcm.edu.vn
	Theo KH
	QL, C. Hoàn

	
	- Tiếp tục rà soát, sắp xếp hồ sơ minh chứng phục vụ công tác kiểm định chất lượng. Dán mã, đề xuất hộp đựng minh chứng
	
	Trong tuần
	Các bộ phận

	Thứ Ba

15/02
	- Họp toàn thể  Hội đồng chấm thi nghề THCS
	Trung tâm GDNN-GDTX
	14h00
	Theo QĐ

	
	- Chấm thi cấp quận Hội thi “Trường học xanh” năm học 2021-2022 (thực tế các đơn vị )
	Tại cơ sở 
	Trong ngày
	Các đơn vị vào chung kết cấp quận (theo thông báo)

	
	- Gửi bài viết (4 bản) và đoạn phim dự thi vòng chung kết cấp quận Hội thi “Học sinh, sinh viên thành phố với pháp luật” năm học 2021-2022.
	Email: nxtrung.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Trong ngày
	QL, GV, HS theo phân công

	
	- Nộp Kế hoạch  tuyển dụng viên chức kèm phụ lục nhu cầu tuyển dụng viên chức năm học 2021-2022
	Bộ phận Tổ chức
	Trong ngày
	HT, KT

	
	- Thi nghề THCS năm học 2021-2022
	Các HĐ thi
	Theo thông báo
	QL, GV, NV theo QĐ phân công

	Thứ Tư

16/02
	- Họp giao ban Hội đồng Đội
	Hội trường Quận Đoàn
	14h00
	T. Liêm - TPT

	
	- Chấm thi nghề THCS năm học 2021-2022
	
	16(19/02
	Theo QĐ

	
	- Nộp báo cáo Tự đánh giá KĐCLGD sau khi SGD góp ý (06 quyển, 06 đĩa CD)
	Phòng Khảo thí KĐCLGD SGD
	Hạn chót
	QL, VT

	
	- Bồi dưỡng HSG lớp 9
	Tại trường
	Theo lịch đã thông báo
	GV dạy bồi dưỡng, HS trong đội tuyển

	
	- Gặp gỡ động viên các đội tuyển HSG lớp 9
	Hội trường
	7h00
	QL, GV dạy bồi dưỡng

	
	- Hoàn thành hồ sơ tổ nhóm chuyên môn
	
	Trong tuần
	TTCM, NTCM

	
	- Thực hiện thao giảng, chuyên đề
	Tại trường
	Theo KH
	TTCM, NTCM

	
	- Dự giờ thăm lớp
	Tại trường
	Trong tuần
	QL, TTCM, PTTCM, NTCM, GV

	
	- Vào học bạ HK1
	Tại trường
	Trong tuần
	GVCN, GVBM K7,8,9

	
	- Nộp đề kiểm tra HK1 Khối 6 về PHT phụ trách
	
	Trong ngày
	Tổ bộ môn

	Thứ Năm

17/02
	- Vòng chung kết cấp quận Hội thi “Học sinh, sinh viên thành phố với pháp luật” năm học 2021-2022.
	HT. A PGD&ĐT
	8h30
	1 đại diện trường 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Sáu

18/02
	- Nộp hồ sơ chủ nhiệm đợt 1

- Nộp hồ sơ họp PHHS sơ kết HKI K7,8,9 (BB, DS dự họp, DS, Đơn ủng hộ KH)

- Nộp các loại đơn 2 buổi/ngày, KNS, AVBN, DS đăng ký khối 6
	Văn thư
	Hạn chót
	GVCN

	
	- Nhận lại hồ sơ chủ nhiệm NH 2020-2021 để bổ sung hoàn thiện thiếu sót và đóng cuốn (Giáo án SHCN, GA NGLL, Hồ sơ lưu...) sau đó nộp lại cho nhà trường lưu
	Văn thư
	Hạn chót
	GVCN NH 2020-2021

	Thứ Bảy

19/02
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Chủ nhật

20/02


	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


