


TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI			                       LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 16/5/2022 đến ngày 22/5/2022)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
16/5
	- Chào cờ, sinh hoạt dưới cờ theo KH 
	Tại trường
	Tiết 1 sáng 
	Toàn trường

	
	- Tham gia tập huấn nâng cao năng lực số (Blend) nếu có
	Khách sạn Saigon Prince, 63 Nguyễn Huệ, P. Bến Nghé, Quận 1, TPHCM.
	13h30
16, 17/5
	CBQL đã đănng ký

	
	- Nhận phiếu đăng kí dự thi tuyển sinh lớp 10 (chỉ nhận điều chỉnh nguyện vọng, không thêm hoặc loại bỏ thí sinh ra khỏi danh sách) và hoàn tất nhập dữ liệu điều chỉnh nguyện vọng.
	Tại trường
	Trước 16h00
	QL, GVCN 9, C. Hoàn

	
	- Nộp hồ sơ thi nghề về các Hội đồng thi
	
	Trước 16h00
	Theo phân công

	
	- Đón đoàn kiểm tra thẩm định trường học an toàn, phòng chống tai nạn, thương tích
	Tại trường
	Theo KH
	Theo QĐ 267/QĐ-GDĐT ngày 25/4/2022

	
	- Họp hội đồng xét công nhận tốt nghiệp trung học cơ sở
	Tại trường
	Ra chơi sáng
	 Hội đồng xét công nhận TN.THCS  theo QĐ

	
	- Tổng vệ sinh lớp 
	Tại trường
	Tiết SHCN
	GVCN, HS K6,7,8,9

	
	- Tổ chức hoạt động GDNGLL (HĐ2) (GVCN tự sắp xếp lịch) 
	Tại trường
	Trong tuần
	GVCN K7,8,9

	
	- Hạn chót nhập điểm, nhận xét, xếp loại HK, nhập chuyên cần của HS lên C2 
	
	Trong ngày
	GVCN, GVBM K6,7,8

	
	- Hoàn tất chương trình HK2 
	
	21/5/2022
	GVBM

	
	-  Tiếp tục tổ chức kiểm tra cuối kì 2 đợt 2 (HS vắng học có lý do hợp lý) 
	Tại trường
	Theo lịch 
	PHT, C.Sim, C.Hoàn

	
	- Hoàn thành hồ sơ KĐCLGD nộp về đoàn đánh giá ngoài 
	
	Hạn chót
	QL, VT

	
	- Nộp bảng kiểm tra chéo SĐCN về P.HT phụ trách 
	
	Hạn chót
	GVBM

	
	- Vào học bạ khối 9 
	Tại trường
	Theo thông báo của QL
	GVCN, GVBM 9

	
	- Họp CMHS cuối năm 
	Tại trường
	Theo thông báo của QL
	QL, GVCN, GV, NV

	
	- Nộp bài VHCT về P.HT 
	P.HT phụ trách
	Hạn chót
	TTCM, GV Văn

	Thứ Ba
17/5
	- Dự Lễ Tuyên dương, khen thưởng HSG lớp 9 cấp Thành phố và CBQL, GV có thành tích xuất sắc trong công tác bồi dưỡng HSG Năm học 2021-2022. 
Lưu ý: Trang phục: nam: sơ mi, cà vạt, nữ: áo dài; Đội văn nghệ các đơn vị có mặt trước 30 phút.
	HT.A PGD&ĐT
	7h30
	Đại diện BGH, các tập thể, cá nhân được khen thưởng 

	
	- Họp Hội đồng coi thi nghề
	
	15h00
	Theo QĐ

	
	- Tham gia cuộc thi Sàn đấu Anh ngữ V-Champion 2022
	Tại trường
	1721/5
	GV Anh văn

	
	- Niêm phong các phiếu đăng ký dự thi tuyển sinh vào lớp 10 chuyển về Phòng Giáo dục và Đào tạo.
	Tại trường
	Trong ngày
	QL, VT

	
	- Bồi dưỡng mô đun 9 “Ứng dụng công nghệ thông tin, truyền thông trong quản trị trường tiểu học, trung học cơ sở” trực tiếp theo hình thức trực tuyến các môn Toán
	Trực tuyến
	Theo thông báo
	GVCC, GV môn Toán 

	
	- Nộp hồ sơ bổ nhiệm lại cán bộ quản lý QIII, IV/2022 (nếu có)
	Bà Dương Thủy
	Trong ngày
	Theo Thông báo

	
	- Nộp bài VHCT về SGD 
	SGD
	Trong ngày
	VT

	Thứ Tư
18/5
	- Thi nghề cấp THCS:
+ Cắt bì đề (7h15)
+ Phát đề cho thí sinh (7h50)
+ Tính giờ làm bài (8h00)
+ Giám thị có mặt lúc 6h30, trang phục theo quy định (Nữ: áo dài, nam: đồ tây)
	Hội đồng thi
	7h00
	Theo Quyết định

	
	- Chấm các sản phẩm dự thi Ngày hội Khoa học công nghệ, đổi mới sáng tạo trên địa bàn quận năm 2022
	
	14h00
	BGK theo Thư mời

	
	- Tham gia tập huấn – rèn luyện giáo viên – phụ trách đội lần thứ XII, năm học 2021 -2022 (Tập trung 5h tại Quận Đoàn)
	Quận Đoàn
	1820/5
	BGH, BCHCĐ, TPT (theo danh sách đăng ký)

	
	- Trang trí gian hàng, triển lãm sản phẩm dự thi Ngày hội Khoa học công nghệ, đổi mới sáng tạo trên địa bàn quận năm 2022
	
	Sáng
	QL, GV theo phân công

	
	- Bồi dưỡng mô đun 9 “Ứng dụng công nghệ thông tin, truyền thông trong quản trị trường tiểu học, trung học cơ sở” trực tiếp theo hình thức trực tuyến các môn Ngữ văn
	Trực tuyến
	Theo thông báo
	GV môn Ngữ văn 

	
	- Nộp hồ sơ hết thời hạn bổ nhiệm lại CBQL của năm 2023 (nếu có)
	Bà Dương Thủy
	Trong ngày
	Theo Thông báo

	Thứ Năm
19/5
	- Khai mạc công bố kết quả Ngày hội Khoa học công nghệ, đổi mới sáng tạo trên địa bàn quận năm 2022
	Trường TH VTS
	7h30
	 01 CBQL, 10 HS 

	
	- Họp toàn thể Hội đồng chấm nghề
	Trung tâm GDNN-GDTX
	8h00
	Theo Quyết định

	
	- Phát phiếu báo danh cho học sinh TS 10, tổ chức kiểm tra hồ sơ dự thi của học sinh và phân hồ sơ học sinh theo hội đồng thi, phòng thi

	Tại trường
	1923
	QL, GVCN 9

	
	- Họp xét duyệt học lực, hạnh kiểm học sinh 
	Tại trường
	Ra chơi sáng
	QL, GVCN, GVBM, GT khối 6,7,8

	
	- Nộp báo cáo tổ nhóm chuyên môn về P.HT phụ trách qua Zalo P.HT 
	P.HT phụ trách
	Sáng
	TTCM, NTCM

	Thứ Sáu
20/5
	- Tham gia tập huấn công tác Khuyến học
	HT.A PGD&ĐT
	8h00
	Đại diện CBQL, Ủy viên ban BCH Hội KH trường

	Thứ Bảy
21/5
	[bookmark: _GoBack]- Nộp bảng xác nhận hoàn thành chương trình của cá nhân về P.HT phụ trách 
	P.HT phụ trách
	Hạn chót sáng 23/5/2022
	GVBM

	
	- Họp tổ, nhóm kiểm tra việc hoàn thành chương trình của GV trong tổ, nhóm 
	
	23/5-25/5/2022
	TTCM, NTCM

	
	- Nộp sản phẩm dự thi văn hoá đọc về P.HT phụ trách 
	P.HT phụ trách
	Hạn chót 23/5
	TTCM, GV văn theo phân công

	
	- Gửi danh sách GV, NV có con đang học lớp 9, lớp 12 về C.Đào - P.HT (C.Liên gửi mẫu) 
	C.Đào - P.HT
	Hạn chót
	TTCM, GV, NV

	Chủ nhật
22/5

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



