


TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI	                                          LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 19/9/2022 đến ngày 25/9/2022)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
19/9
	- Chào cờ đầu tuần
	Tại trường
	06h30
	Toàn trường

	
	- Nộp báo cáo tình hình sử dụng điện quý III
	Công ty điện lực
Phòng Kinh tế
PGD&ĐT
	Trong tuần
	HT, Kế toán

	
	- Nộp báo cáo công tác thiết bị; thực hành thí nghiệm tháng 9 năm học 2022-2023 cấp THCS
	PGD&ĐT
	Hạn chót 22/9/2022
	QL, T. Nhân

	
	- Nộp biên bản phân công  thực hiện chuyên đề, thao giảng về PHT phụ trách 
	PHT phụ trách
	Hạn chót 
	TTCM

	
	- Dự giờ thăm lớp 
	
	Trong tuần 
	QL, TTCM, NTCM, GV

	
	
	
	
	

	Thứ Ba
20/9
	- Tập huấn ma trận đặc tả, đề kiểm tra định kì môn Toán THCS 
	Trường THCS HVN
	8h00
	CBML, CBQL, GV Toán THCS

	
	- Họp chuyên môn đầu năm, hướng dẫn xây dựng đặc tả, ma trận đề kiểm tra định kì môn Địa lí THCS 
	Trường THCS NgTr
	14h00
	CBCĐ, CBQL, GV dạy môn Địa lí

	
	- Họp chuyên môn đầu năm, hướng dẫn xây dựng đặc tả, ma trận đề kiểm tra định kì môn Lịch sử THCS 
	Trường THCS NgTr
	15h30
	CBQL, GV dạy môn Lịch sử

	
	- Nộp KHGD tổ, nhóm, PPCT, KH cá nhân GV qua Zalo PHT phụ trách
	PHT phụ trách
	Hạn chót
	TTCM, NTCM, GV

	
	- Tham dự tập huấn hướng dẫn tổ chức Đại hội công đoàn cơ sở nhiệm kỳ 2023-2028
	Nhà văn hóa lao động quận
	Cả ngày
	T. Tuấn - CTCĐ, C. Phú - Phó CTCĐ

	
	
	
	
	

	Thứ Tư
21/9
	- Bồi dưỡng HSG lớp 9
	Tại trường
	13h30-16h15
	GV, HS học bồi dưỡng

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Năm
22/9
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	[bookmark: _GoBack]Thứ Sáu
23/9
	- Gửi Thời khóa biểu năm học 2022-2023 và Quyết định về việc phân công nhiệm vụ Ban giám hiệu, giáo viên, nhân viên năm học 2022-2023 về email: ntthuyen.pgdgovap@hcm.edu.vn 
	Tổ PT (Bà Huyền)
	Trong ngày
	QL, VT

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Bảy
24/9
	- Họp chuyên môn đầu năm môn GDTC cấp THCS
	[bookmark: bookmark29]Trường THCS Tân Sơn
	8h00
	CBQL, GV dạy môn GDTC

	
	- Bồi dưỡng HSG lớp 9
	Tại trường
	7h00-10h30
	GV, HS học bồi dưỡng

	
	
	
	
	

	Chủ nhật
25/9

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



