TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI			LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 02/8/2021 đến ngày 08/8/2021)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
02/8
	- Bổ sung dữ liệu tuyển sinh lớp 10 năm học 2021-2022 cập nhật trên phần mềm theo Công văn số 2155/SGDĐT-KTKĐ ngày 30 tháng 7 năm 2021 của Sở Giáo dục & Đào tạo thành phố Hồ Chí Minh. Xuất và in dữ liệu sau khi đã bổ sung.
	
	Trước 15h00
ngày 01/8

	Cô Hoàn - GV

	
	- Kiểm dò file in đã xuất từ phần mềm với file xét đề nghị công nhận TN THCS đã được PGD&ĐT ký duyệt
	Tại trường
	Trước 11h00
	[bookmark: _GoBack]Cô Hoàn - GV, Cô Sim - TV

	Thứ Ba
03/8
	- Gửi GVCN khối 9, GVCN khối 9 kiểm dò và gửi PHHS, HS đồng thời yêu cầu PHHS trả lời bằng tin nhắn xác nhận bảng điểm của con đã chính xác hay cần chỉnh sửa (nếu có sai sót)
	
	Trước 15h00
	Cô Hoàn - GV, GVCN khối 9

	
	- Cập nhật lại dữ liệu bảng điểm (nếu có sai sót) từ GVCN 9 gửi.

	Tại trường
	Trước 17h30
	Cô Hoàn - GV

	Thứ Tư
04/8
	- Kiểm tra dữ liệu TS 10 sau khi các bộ phận đã kiểm dò 
và cập nhật
	Tại trường
	Trước 11h30
	2 Cô P.HT

	Thứ Năm
05/8
	- Báo cáo việc tiếp nhận Hồ sơ nhập học trực tuyến Tuyển sinh lớp 6
	Tổ PT (Bà Hồng)
	Trong ngày
	QL, Cô Hoàn - GV

	
	- Báo cáo và trình Hiệu trưởng ký duyệt danh sách học sinh TS 
10 theo dữ liệu đã xuất
	Tại trường
	Trong ngày
	2 Cô P.HT

	Thứ Sáu
06/8
	- Tiếp nhận Hồ sơ nhập học trực tuyến Tuyển sinh lớp 6
	Trực tuyến
	Trước 16h30
	QL, GV, NV theo phân công

	
	- Đăng ký bổ sung thông tin trẻ sinh năm 2015 trên trang http://tuyensinh.pgdgovap.hcm.edu.vn/ (KH ban hành kèm theo QĐ 989/QĐ-UBND ngày 10/6/2021 của UBND quận)
	http://tuyensinh.pgdgovap.hcm.edu.vn/
	
	Cô Lương - GV chuyên trách PC  phường 13

	
	- Nộp danh sách học sinh TS 10 theo dữ liệu đã xuất, lưu 
01 bản và nộp PGD&ĐT 02 bản theo quy định.
	Tổ PT
	Trước 15h00
	Cô Liên - VT

	Thứ Bảy
07/8
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Chủ nhật
08/8

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



