


TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI			LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 28/03/2022 đến ngày 03/4/2022)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
28/03
	- Đón đoàn kiểm tra công tác đào tạo bồi dưỡng năm học 2021-2022 
	Tại trường
	Trong tuần
	QL (Theo Thông báo)

	
	- Đón đoàn kiểm tra Chuyên môn, Thư viện, Thiết bị
	Tại trường
	Theo KH
	QL, TTCM, NTCM, C. Sim, T. Nhân

	
	- Tiếp tục bồi dưỡng học sinh giỏi lớp 9 dự thi cấp Thành phố 
	Tại trường 
	Theo lịch
	GV, HS theo phân công

	
	- Gửi danh sách đăng ký hiến máu nhân đạo đợt tháng 4/2022 về email: ntthuyen.pgdgovap@hcm.edu.vn 
	Bà Huyền (Tổ PT)
	Trước ngày
31/3
	T. Tuấn - CTCĐ

	
	- Nộp phương án, báo cáo tình hình sử dụng điện Quý I năm 2022
	PGD&ĐT
Phòng Kinh tế Quận, Điện lực Gò vấp
	Trong tháng
	Hiệu trưởng , KT

	
	- Tổ chức Lễ sơ kết HK1 K6
	Tại trường
	Sáng tiết 1,2
	QL, VP, GVCN 6, GV dạy tiết 1,2 K6, đoàn viên theo phân công, Khách mời

	
	- Tham gia Hội thi GV dạy giỏi, GVCN giỏi cấp trường 
	Tại trường
	Theo lịch
	Giám khảo, GV dự thi

	
	- Vào học bạ K6
	Tại trường
	Trong tuần
	GVCN, GVBM

	
	- Chuyển hồ sơ minh chứng xuống kho lưu (trừ bộ phận thư viện, Y tế, KT, Chi bộ, Chi đoàn, Công đoàn, hồ sơ HT) 
	Kho lưu trữ
	Trong tuần
	Các bộ phận

	
	- Họp BCH Công đoàn và TTCĐ 
	Phòng học lớp 6/2
	15h00
	BCH Công đoàn và TTCĐ

	
	- Bổ sung các thiếu sót ở hồ sơ tổ nhóm chuyên môn theo thông báo của PHT 
	
	Trong ngày
	TTCM, NTCM, GV

	
	- Chấm thi đua đợt 3 gửi GV góp ý 
	
	Hạn chót 03/4
	Các bộ phận, GV

	
	- Gửi Báo cáo công tác tháng 3 và KH tháng 4 về TKHĐ tổng hợp 
	C. Sim
	Hạn chót 4/4
	Các bộ phận

	[bookmark: _GoBack]
	- Báo điểm đợt 3 về CMHS (Hạn chót GVBM, GVCN nhập điểm lên C2 và nhận xét đánh giá ngày 4/4/2022)
	
	Hạn chót 06/4
	GVBM, GVCN

	
	- Vào điểm HBTCTA K6,8,9 
	Tại trường
	Hạn chót 06/4
	GVBM

	Thứ Ba
29/03
	- Bổ sung các thiếu sót ở sổ đầu bài, hồ sơ HS hoà nhập 
	
	Hạn chót
	GVBM, GVCN

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Tư
30/03
	- Thi Học sinh giỏi lớp 9 theo CV 405/SGDĐT-GDTrH
	Trường THCS Đống Đa,      Bình Thạnh 
	7h00
	HS dự thi

	
	- Nộp hồ sơ họp PHHS sơ kết HKI khối 6: BB, Các loại DS, Đơn ủng hộ KH, Dự kiến thu - chi (nếu có)
	Văn thư
	Hạn chót
	GVCN 6

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Năm
31/03
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Sáu
01/4
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Bảy
02/4
	- Họp triển khai chuyên môn môn Âm Nhạc học kỳ II năm học 2021-2022
	Trực tuyến
	8h00
	Đại diện BGH, ML, giáo viên dạy môn Âm Nhạc 

	
	- Học nghề khối 8
	Tại trường
	Theo TKB
	GV dạy nghề, HS khối 8

	
	
	
	
	

	Chủ nhật
03/4

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



