TRƯỜNG THCS NGUYỄN VĂN TRỖI


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 16/01/2023 đến ngày 22/01/2023)

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai

16/01
	- Sơ kết HKI
	
	7h30
	Toàn trường

	
	- Hoàn tất trang trí Tết 
	Tại trường
	Cả ngày
	Thầy Bùi Tuấn, thầy Trường, Thầy Cường, trang trí tiểu cảnh,phông,bàn thờ Tổ Quốc 

-BCH CĐ trang trí CLB, công khai lịch trực,phân công bày . trang trí mâm ngũ quả,

-CTCĐ kiểm tra việc trực Tết, báo cáo với HT

- BCHCĐ  Chúc Tết quý Thầy , Cô nghỉ hưu và các đơn vị theo kế hoạch.



	
	- Họp giao ban mở rộng:

+ Trao quyết định bổ nhiệm cán bộ quản lý.

+ Họp giao ban Hiệu trưởng các trường MN, TH, THCS công lập (TP: HT, chủ tịch công đoàn)
	HT. A PGD&ĐT
	14h00
	BLĐ, CV PGD&ĐT, HT, chủ tịch công đoàn các trường MN, TH, THCS công lập

	
	-Hoàn tất làm vệ sinh quạt và các nhiệm vụ được phân công theo kế hoạch đón xuân.
	Các phòng học và chức năng 
	Cả ngày 
	Tất cả tổ VP

- Cả tổ họp với cô HT báo cáo nhiệm vụ đã thực hiện, nêu phương hướng , nhiệm vụ HKII

	
	- Nộp hồ sơ bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương theo Thông tư 01, 02, 03/2021/TT-BGDĐT.
	BP Tổ chức
	Hạn chót
	Kế toán

	
	- Nộp danh sách người phân công phụ trách vị trí việc làm theo danh mục chuyển đổi vị trí công tác năm 2023 theo Nghị định số 59/2019/NĐ-CP.
	BP Tổ chức
	Hạn chót
	Kế toán

	
	- Các lớp khối sáng sau khi dự lễ  trở về lớp học sơ kết tại lớp, sau đó lên lớp sơ kết tại lớp, làm vệ sinh ,trang trí bảng ,mang cây xuống vườn sinh vật treo, báo thầy giám thị lên kiểm tra, ra về lúc 10g45

- Các lớp bán trú và dịch vu bán trú ăn trưa và về lúc 12g00

- Buổi chiều học 2 tiết theo TKB sau đó sơ kết HKI tại lớp , trang trí bảng,mang cây xuống vườn sinh vật,  báo thầy giám thị nên kiểm tra vệ sinh, niêm phong cửa và ra về lúc 16.30.

-Thứ ba 17/01 cả trường dự lễ Mừng Đang - Mừng Xuân học sinh ra về lúc 9g . CB-GV-CNV sinh hoạt CLB công đoàn lúc 9g15.
	
	
	

	Thứ Ba

17/01
	- Lễ hội Mừng Đảng – Mừng Xuân 
	Dưới sân trường
	7h30
	Toàn trường-Cả trường dự lễ Mừng Đang - Mừng Xuân học sinh ra về lúc 9g

	
	- Sinh hoạt CLB: Mừng Xuân nghĩa tình- Mừng Đảng quang vinh
	Theo kế hoạch 
	9g00
	 - CB-GV-CNV sinh hoạt CLB công đoàn lúc 9g15.

	Thứ tư

18/01
	- Nộp báo cáo giáo dục trung học sơ kết học kỳ 1 năm học 2022 - 2023 theo hướng dẫn của Sở GD&ĐT (https://gdtrunghoc.hcm.edu.vn/thong-bao/bao-cao-giao-duc-trung-hoc-so-ket-hoc-ky-1-nam-hoc-2022-2023/ctfull/41000/69799)


	Phòng GDTrH
	Hạn chót
	Thầy Thái

	
	- Nghỉ Tết Quý Mão năm 2023.

Lưu ý: Treo cờ Tổ quốc và trực theo phân công 
	Từ ngày 18/01 đến 29/01 
	Theo kế hoạch 
	Học sinh toàn trường

	
	
	
	
	

	Thứ năm

19/01
	
	
	
	

	
	Nghỉ Tết Quý Mão- Trực trường theo kế hoạch phân công
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ sáu

20/01
	Nghỉ Tết Quý Mão- Trực trường theo kế hoạch phân công
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ bảy

21/01

(30/12 AL)
	Nghỉ Tết Quý Mão- Trực trường theo kế hoạch phân công
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Chủ nhật

22/01

(01/01 AL)  
	Nghỉ Tết Quý Mão- Trực trường theo kế hoạch phân công
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


