TRƯỜNG THCS NGUYỄN VĂN TRỖI









LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TỪ NGÀY 10/4/2023 ĐẾN NGÀY 16/4/2023
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai

10/4
	- Chào cơ đầu tuần
	Tại sân trường
	7g15; 16g30
	CẢ TRƯỜNG 

	
	-Đón đoàn kiểm tra chuyên môn của PGD - GV chuẩn bị các tiết dạy theo TKB để đón PGD dự giờ- 100% , bộ phận giáo vụ, thư viện , thiết bị chuẩn bị hồ sơ để kiểm tra
	Tại trường 
	7g15
	Cả trường 

	
	- Họp Ban giám hiệu
	Phòng HT
	14h30
	BGH

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	- Nộp Kế hoạch kiểm tra định kì cuối học kỳ II năm học 2022-2023 (gửi file scan về email ntthuyen.pgdgovap@hcm.edu.vn, không nộp văn bản)
	Tổ PT (Bà Huyền)
	Trong ngày
	Thầy PHT2

	
	- Chuẩn bị cơ sở vật chất cho kì khảo sát ngoại ngữ lớp 9
	Tại đơn vị
	Trong tuần
	Thầy PHT2- Thầy Thành

	
	- Kiểm tra chuyên môn năm học 2022-2023
	Tại đơn vị
	Trong tuần
	Các trường TH, THCS

	
	- Gửi nhân sự tham gia Hội đồng KTĐK cuối năm lớp 5
	Tổ PT (Bà Huyền)
	Trong ngày
	Các trường TH, THCS (Đã nộp)

	
	- Báo cáo tình hình thực hiện sinh hoạt chào cờ đầu tuần kết hợp kể chuyện về học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh vào đường link: https://forms.gle/ZDdd4twVHoXedGDu8
	
	Hạn chót
	Đã nộp

	
	- Gửi hồ sơ đề nghị công nhận trường học an toàn, phòng chống tai nạn, thương tích trong các cơ sở giáo dục mầm non và trường phổ thông trên địa bàn quận Gò Vấp năm học 2022-2023 theo KH 304/KH-UBND ngày 03/2/2023
	UBND Phường (nơi đơn vị trú đóng)
	Trong tuần
	   Cô Bùi Liên nộp

	
	- Tiếp nhận Đề án vị trí việc làm (bao gồm các phụ lục)
	Bộ phận Tổ chức
	Trong tuần
	Cô Bùi Liên nộp 

	
	- Nộp hồ sơ đánh giá, phân loại quý I năm 2023. 
	Bộ phận Tổ chức
	Hạn chót
	Đã hoàn tất

	
	- Nộp hồ sơ nâng phụ cấp thâm niên nhà giáo quý I năm 2023.
	Bộ phận Tổ chức
	Hạn chót
	 Cô Bùi Liên nộp

	
	- Nộp hồ sơ viên chức nghỉ hưu tháng 7, 8, 9 năm 2023.
	Bộ phận Tổ chức
	Hạn chót
	Cô Bùi Liên nộp

	
	
	
	
	

	Thứ Ba

11/4
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	- Cập nhật dữ liệu, báo cáo hiện trạng sức khỏe học sinh https://csdl.hcm.edu.vn
	Hạn chót
	
	Đã thực hiện

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Tư

12/4
	
	
	
	

	
	-Hoàn tất hồ sơ gửi Khuyến học phường 
	Hạn chót
	Theo kế hoạch
	Thầy Phòng Quốc Tuấn

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Năm

13/4
	
	
	
	

	
	-Bộ phận chuyên môn duyệt đề Kiểm tra HKII 
	Theo kế hoạch
	Tại trường
	Bộ phận chuyên môn

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Sáu

14/4
	- Hội nghị tập huấn công tác Hội Khuyến học quận
	Phòng GDĐT quận (Hội trường A)
	8h00
	Theo kế hoạch

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	-
	
	
	

	
	- Gửi danh sách đăng ký HMNĐ tháng 4/2023 về email lbtran.pgdgovap@hcm.edu.vn 
	Bà Trân
	Hạn chót
	Công đoàn

	
	
	
	
	

	
	Họp thông qua SKKN bậc THCS
	Phòng GD&ĐT
	14g00
	Ông Thanh-TrP; Thành viên Tổ giúp việc HĐ xét SKKN bậc THCS (danh sách theoTB 181/TB-GDĐT)

	Thứ Bảy

15/4
	
	
	
	

	
	-Họp KTCN - BTCĐ- TPT Đội- CTCĐ tại phòng HT
	Giờ ra chơi 
	8g45
	Theo kế hoạch

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Chủ nhật

16/4


	
	
	
	

	
	Các chú bảo vệ kiểm tra- sửa chữa CSVC - khử khuẩn toàn trường 
	Theo kế hoạch
	Cả ngày
	Nhóm bảo vệ

	
	
	
	
	


