UY BANNHANDANHUYEN CU CHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIETNAM
PHONG GIAO DUC VAPAOTAO - Doclip—Tuwdo—Hanh phiic

$6: 4 /GDPT-THCS Cti Chi, ngayd ff thang 3 nim 2023

V& viéc huéng din mot sb noi dung
quan ly van bang, ching chi

- Kinh giri:
- Hiéu trudng céc truong THCS trén dia ban huyén;
- Hi€u truéng Truong TH-THCS Tan Trung.

Can ctr Théng tu s6 21/2019/TT-BGDPT ngay 29 thang 11 ndm 2019 cia
B¢ Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché quan ly bang t6t nghlep trung hoc co
s&, bang tét nghiép trung hoc phé thong, bing tbt nghiép trung cp su pham, bang
t6t nghiép cao ding sur pham vin bang gido duc dai hoc va chimg chi ctia hé théng
gido duc québc dan (goi tit 1a Thoéng tu 21);

Cin cir Thong tu sb 18/2020/T"T-BGDDT ngay 29 thang 6 nim 2022 cua
B Gido duc va Pao tao vé quy dinh miu Gidy ching nhan hoan thanh chuong
trinh gido duc phd théng;

Cin cir Quyét dmh ) 821/QD-BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2020 ctia By =
Gido dyc va Pio tao vé ban hanh quy dinh vé& quan ly viéc in, cip phoi bang tdt -
nghiép trung hoc co s6, bang t6t nghiép trung hoc phd théng va phdi chimg chi -
ctia hé théng gido duc qudc dén tai co quan Bo Gido duc va Pao tao;

Thye hién Céng vin sb 4798/GDDT-KTKDCLGD ngay 25 thang 12 ndm
2019 cua S¢ Gio duc va Pao tao vé huéng din quan ly bang tbt nghiép trung hoc
co s8, trung hoc phé thong;

Thuc hién Céng vin s6 960/SGDDT-KTKD ngay 06 thang 3 nam 2023 cua
S& Gido duc va Pao tao Thanh phé H5 Chi Minh v& huéng din mét sb noi dung
quan ly vin bing, chimg chi.

Phong Gido duc va Pao tao huyén Cu Ch1 trién khai mot sé ndi dung vé
cong tac quan ly vin bang, chimg chi v&i mot sb ndi dung cu thé nhu sau:

1. Cap phit vin bing

1.1. Phong Gido dyc va Dao tao huyén s& chiu trach nhi€ém quan ly, bao
quén, hoan thién bang tot nghiép trung hoc co s¢ va giao vin bang d3 hoan thién
cho céc truong trung hoc co s¢ dé phat cho nguoi hoc.

- Lap s6 gbc cép vin bang theo ding quy dinh tai Khoan 1, Piéu 19 cia
Thong tu 21 (Phy Iuc I). Thoi gian hoan thién va cdp bing t8t nghiép trung hoc




co s& cho ngudi hoc 13 75 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan tét nghiép
trung hoc co s6.

- Sau khi 14p sb gbc cip vin bang, chimg chi theo ding quy dinh tai Khoan
1, Piéu 19 ctia Thong tu 21, Phong Gido duc va Dao tao huyén sé& giao vin bang,
chimg chi d4 dugc ghi day du ndi dung Va ky, déng dau cho cac trudng trung hoc
co s& dé phat van bang cho ngudi dugce cép.

- Lép bién ban ban giao vin bang chimg chi phai kiém d¢ém cu thé, chi tiét,
nguoi duge giao nhigm vu nhén vin bang, ching chi phai xuét trinh gidy gidi
thiéu va Chiing minh nhan d4n hodc Thé cin cuéc cong dan.

1.2. Béi véi cac truorng trung hoc co s& trén dia ban huyén trong thoi gian

cho cap vin bang cép G1ay ching nhan tét nghiép trung hoc'co s& tam thoi theo
mAu xuét ra tir phan mém quan ly thi do S& Gido duc va Pao tao ban hanh.

- Céc truong trung hoc co s& nhan vin bing da duoc ghi day du ndi dung
va ky, déng dau theo ding quy dinh tir Phong Gido duc va DPao tao huyén. Khi
cép phat bang tdt nghlep trung hoc co s tai cac don vi can thyc hién:

+ Ghi cac thong tin cia vin bang vao sb ding bd va phét vin bing cho
ngudi dugc cip; yéu ciu ngucn dugc cap vin bang kiém tra k¥ thong tin in trén
Van bing va cho ngudi duge cp vin bang ky nhan vin bing vao cot ghi chu cua
s6 ding bo.

Lu’u y: doi véi truong hop sé ding bg khong co cot ghi chi thi cho nguoi
dwoc cdp van bang ky nhén vén bang vao phan con trong cua 03 cot ghi thong tin
vin bang trong sé dang bé.

+ Néu 1a thi sinh tu do dang ky du thi tai don vi cdp phat (khong co ten
‘trong s6 dang bd) thi don vi cép phét cho ngudi dugc nhan bing ky vao sb cép
phét bang tbt nghiép (dwoc 1ap riéng danh cho thi sinh tr do) cta don vi.

+ Céc vin bang chua clp phat phai dugc luu gift, sip xép ngin ndp, khoa
hoc, thuan tlen cho viéc truy xuat, kiém tra dinh ky va bao quén an toan, chéng
chay nd, mbi mot, &m méc..

2. Cap ban sao tir sb gbc

Phong Glao duc va Do tao cép ban sao bang tbt nghiép trung hoc co s tir
so gbc. Viée cép ban sao vin bang tir s6 gbe duoc thuc hién ddng thoi véi viéc
cdp ban chinh hoic sau thdi diém cap ban chinh:

- Thu tuc cép ban sao bang tdt nghié€p trung hoc co sé tir s6 gbc duoc quy
dinh tai Piéu 31 ctia Thoéng tur 21 va thuc hién theo quy trinh, thu tuc hién hanh
duge Chi tich Uy ban nhan dan huyén cong bd. Khi cap ban sao bang tbt nghiép



trung hoc co s& tir s6 gde, Hicu trudng céc trudng trung hoc co s tra clru hd so
(s6 gbc) xéc nhén thdng tin tét nghiép dé Phong Gido duc va Dao tao dbi chiéu.

- Phong Gido duc va Dao tao huyén 14p sb cap ban sao bang tét nghiép trung
hoc co s tir sb gbe thue hién theo theo dich vu hanh chinh céng dugc ban hanh
tai Uy ban nhén dan huyén, tét ca c4c hinh thic phai ddm bao quan ly chit ché va
luu trit vinh vién. Kinh phi cép ban sao vin bang tir sb gbc duge thuc hién theo
quy dinh hién hanh.

3. Cap lai, chinh sira, thu hdi, hity bé vin bing, chirng chi

- Vin bang, chimg chi dugc cip mét 1an, trir truong hop duge quy dinh tai
Khoan 1, Piéu 18 ctia Théng tur 21. Thi tuc cp lai vin béng, chimg chi dwoc quy
dinh tai Khoan 3, Diéu 18 ciia Théng tur 21.

- Céc truong hop chinh sira ndi dung vin bang, chimg chi dugc quy dinh
tai Piéu 22 cia Théng tu 21, viéc chinh stra ndi dung vin b:%mg, chimg chi dugc
thyc hién bang Quyét dinh chinh stra; khong chinh stra tryc tiép trong vin bang,
ching chi.

- Quyét dinh chinh stra cta vin bing, ching chi phai duoc luu trong hd so
vin bing, ching chi. Can ctt quyét dinh chinh sira, co quan c6 thAm quyén cp
vin bing, ching chi ghi ddy du théng tin v& van bang, chimg chi, cac ndi dung
duoc chinh stra cia van bang, chimg chi vao phu lyc s6 géc cép vin bing, chiing
chi (Phu lyc VII). Thu tuc chinh stra néi dung van béng, chimg chi dugc quy dinh
tai Piéu 23 ctia Théng tu 21,

- Céc trudng hop thu hdi, hiy bé vin bang, chimg chi va thdm quyén ra
Quyét dinh thu hdi, hity bé duge quy dinh tai Diéu 25 cua Thong tu 21. Thu hi,
huy bé va didu chinh ni dung bing tbt nghiép trung hoc co s& thudc thim quyén
cua Phong Gido duc va Pao tao.

- Thong tin cong bd cong khai vé cép van bang, ching chi gém cac noi
dung: tén vin bﬁng, chfmg chi; ho, chir dém, tén, ngay thang nim sinh cua nguoi
duoc cép vin bang, chimg chi; s6 hiéu va s vao sd gbc cAp vin bing, chimg chi,
ngay thang nim cip vin bang, chimg chi.

4. Phong Gido duc va Pio tao huyén

Phong Gido duc va Dao tao chju trach nhiém quan ly, bdo quan, hoan thién
bang tét nghiép trung hoc co s¢ va giao van bing da hoan thién cho c4c truong
trung hoc co s& dé phat cho nguoi hoc.

Sau khi két thuc cOng tac xét va cdng nhan tbt nghiép trung hoc co sd,
Phong Gido duc va Pao tao ding ky mua phéi bing tt nghiép, ban sao phoi bing
tbt nghiép trung hoc co s& giri vé S Gido duc va Pao tao.




+ Vin ban dé nghi cip phdi bing néu 18 ndi dung: s6 luong hoc sinh tbt
nghiép va minh chimg kém theo; sb luong phdi bang d& nghi cép theo sb lugng
hoc sinh, s6 luong phéi bang cép bd sung (néu ¢6 phai kém cong vin bd sung).

+ Nguoi nhan phéi van bang, ching chi phai ¢ gidy giéi thiéu cia Phong
Gido duc va Dao tao, dam bao cong tac van chuyén phoi tir S& Gido duc va Pao
tao v& co quan tuyét dbi an toan, chdng that thoat, thAm nudc.

- Quan ly viéc sir dung phéi vin bang, chimg chi d3 duoc cép theo quy dinh
va chiu trach nhiém vé viéc cdp vin bang, chimg chi theo thAm quyén.

- Ban hanh quy ché quan ly, bao quan, sir dung, cép phat bang tdt nghiép
trung hoc co s& ctiia don vi theo quy dinh; t5 chure in, cép phat van béng dang thoi
han theo quy dinh; x4c minh vin bing khi c6 yéu cau cta co quan, t6 chirc, ¢4 nhén.

5. Céc trudng trung hoc co sé trén dia ban huyén

-Pam béo co s vét chat, trang thiét bi, an toan phong chéng chay nd trong
bao quan van bang, chimg chi theo quy dinh ctia phap luat va 1ap hd so quan ly
viéc cap phét, cAp lai, chinh stra. BS tri khu vuc an ninh, an toan luu gift, bao quan
vin bang tot nghiép tranh 4m mdc va diét cac sinh vat gdy hai.

- Béo céo sb lugng vin béng tbt nghiép trung hoc co s& di cip trong nim
vé Phong Gido duc va Pao tao truéce ngdy 10 thang 12 hang nim (Ong: Phan
Nghia Binh Nam — Chuyén vién — DT: 0908.453.175)

- Ban hanh quy ché quan Iy, bao quén, str dung, cip phét vin bing; quy ché
phai quy dinh rd trach nhiém cua timg bd phan, c4 nhan va ché tai xir Iy khi dé
xay ra vi pham.

- Dam bao co s& vét chit, trang thiét bi, an toan phong chéng chéy nd trong
viéc bao quan vin bang, ching chi va hd so cép phat, quan ly vin bang, chimg
chi theo quy dinh cta phép luit.

Dé cong tac quan Iy viée cap phat vin béng, chimg chi dugc thuc hién chat
ché va ding quy dinh, Phong Gido dyc va Dao tao huyén ¢ nghi Hiéu trudng cac
truong trung hoc co s& nghiém tic thuc hién./.
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