
TRƯỜNG THCS PHAN CÔNG HỚN 

 

MÔN TIN HỌC - KHỐI 7 
 

I. LÝ THUYẾT 
 

BÀI 6: ĐỊNH DẠNG TRANG TÍNH 
 

1. Định dạng phông chữ, cỡ chữ, kiểu chữ và màu chữ 

1. Thay đổi phông chữ: 

B1: Chọn các ô cần thay đổi phông chữ 

B2: Nháy chọn nút         tại ô Font. 

B3: Chọn phông chữ thích hợp. 

2. Thay đổi cỡ chữ: 

B1: Chọn các ô cần thay đổi cở chữ 

B2: Nháy chọn nút          tại ô Font  size. 

B3: Chọn cỡ chữ thích hợp. 

3. Thay đổi kiểu dữ: 

B1: Chọn các ô cần thay đổi kiểu chữ 

B2: Nháy chọn: 

  : in đậm (Bold) 

  : in nghiêng (Italic). 

  : gạch chân (Underline). 

4. Thay đổi màu chữ: 

B1: Chọn các ô cần thay đổi màu chữ 

B2: Nháy chọn nút        tại ô Font Color. 

B3: Chọn phông chữ thích hợp. 

2. Căn lề trong ô tính 

B1: Chọn các ô cần thay đổi kiểu chữ 

B2: Nháy chọn: 

: căn lề trái 

: căn lề giữa. 

: căn lề phải 

: Merge & Center (gộp ô và căn lề giữa) 

3. Tô màu nền và kẻ đường biên của các ô tính 

a. Tô màu nền 

B1: Chọn các ô cần tô màu nền 

B2: Chọn lệnh  Fill Color 

B3: Chọn màu nền 

b. Kẻ đường biên 

B1: Chọn các ô cần kẻ đường biên 

B2: Chọn lệnh Borders 

B3: Chọn các lệnh kẻ biên phù hợp yêu cầu 

4. Tăng hoặc giảm chữ số thập phân của dữ liệu số 

B1: Chọn ô tính hoặc khối cần điều chỉnh 

B2: Trên dải lệnh Home, nhóm lệnh Number, chọn: 

tăng một chữ số thập phân 

giảm một chữ số thập phân 



II. BÀI TẬP MẪU 

 Lập bảng tính và lưu tên theo cú pháp: STT_HoTen_Lop_KeHoach.xlsx 

*Lưu ý:  

+ Định dạng giống hình bên dưới, tô màu nền cho bảng tính, kẻ đường biên, căn chỉnh 

dữ liệu,… 

+ THỰC LÃNH chỉ lấy 1 chữ số thập phân 

 

+ Tại ô G3 gõ công thức:  = E3*2500000+F3*150000 

+ Tại ô F11 gõ:   =SUM(F3:F10) 

+ Tại ô F12 gõ:   =MAX(F3:F10) 

+ Tại ô F13 gõ:   =MIN(F3:F10) 

+ Tại ô F14 gõ:   =AVERAGE(F3:F10) 

  



III. BÀI TẬP VỀ NHÀ 

Bài tập 1: Tạo bảng tính và lưu với tên: Lop_HoTen_ChungChiTH.xlsx 

*Lưu ý: Định dạng giống hình bên dưới, tô màu nền cho bảng tính, kẻ đường biên, 

căn chỉnh dữ liệu,… 

 

Bài tập 2: Tạo bảng tính và lưu với tên: Lop_HoTen_DLMobifone.xlsx 

*Lưu ý: Định dạng giống hình bên dưới, tô màu nền cho bảng tính, kẻ đường biên, 

căn chỉnh dữ liệu,… 

 

Mọi thắc mắc PHHS và HS vui lòng liên hệ theo GVBM giảng dạy của lớp:  

*Gửi về địa chỉ email:  

1. Cô Hà    zalo 0908281062   

2. Cô Ý     zalo 0786771441 

3. Cô Thủy    zalo 0908962965 

4. Thầy Hiếu   zalo 0901486242 

 


