BAI TAP TRAC NGHIEM TIN HQC NGHE KHOI 8
ON TAP PHAN WORD

Em hay chon ddp dn ma em cho la diing nhit

Cau 1. Trong Word, muén lwu ho so véi mot tén khac, ta thue hién:

A. File — Save B. File — Save As

C. Window — Save D. Window — Save As

Cau 2. Trong Word, dé mé mdt tai liéu da dwoc soan théo thi:

A. Chon menu 1énh Edit — Open B. Chon menu Iénh File — Open

C. Ca A va B déu ding D. Ca A va B déu sai

Cau 3. T6 hop phim nao cho phép ngay 1ap tirc dwa con tré vé dau vin ban (Vi du dé thi
Word nay):

A. Shift+Home B. Atl+Home

C. Ctrl+Home D. Ctrl+Alt+Home

Cau 4. Trong Word, mudn trinh bay viin ban trong khé gidy theo hwéng ngang ta chon
muc:

A. Portrait B. Right

C. Left . D. Laancape

Céu 5. Trong Word, de dong mét ho so dang mé, ta thwe hién:

A. File — Close B. File — Exit

C. File — New D. File — Save

Cau 6. Trong Word, mudn chén cac ki tw dic biét vao viin ban, ta thuc hién:

A. View — Symbol B. Format — Symbol

C. Tools — Symbol D. Insert — Symbol

Cau 7. Trong Word, muén sir dung chire niing sira 16i va go tit, ta chon:

A. Edit — AutoCorrect Options... B. Window — AutoCorrect Options...

C. View — AutoCorrect Options... D. Tools — AutoCorrect Options...

Cau 8. Néu két thic 1 doan (Paragraph) va mudn sang 1 doan méi:

A. Bam t6 hop phim Ctrl — Enter B. Bam phim Enter

C. Bam t6 hop phim Shift — Enter D. Word ty dong, khdng can bam phim
Cau 9. Néu khi két thiic 1 doan vin ma ta mudn sang 1 trang méi thi:

A. Bam t6 hop phim Ctrl — Enter B. Bam phim Enter

C. Bam t6 hop phim Shift — Enter D. Bam t6 hop phim Alt — Enter

Ciau 10. Pé khai béo thoi gian ty lvu vin ban, ta chon:

A. Tools — Option... Trong thé Save, danh dau chon muc Save AutoRecover info every
B. File — Option... Trong thé Save, danh dau chon muc Save AutoRecover info every

C. Format — Option... Trong thé Save, danh dau chon muc Save AutoRecover info every
D. View — Option... Trong thé Save, danh diu chon muc Save AutoRecover info every
Cau 11. Muén di chuyén tir 1 & nay sang 6 ké tiép vé bén phai cia mdt bang (Table) ta bAm

phim:

A.ESC B. Ctrl C. CapsLock D. Tab
Cau 12. Muén danh sb trang cho vin ban, ta thuc hién:

A. Insert — Page Numbers B. View — Page Numbers

C. Tools — Page Numbers D. Format — Page Numbers

Cau 13. Mudn tao mat hd so méi, ta thuc hign:

A. Insert — New B. View — New

C. File — New D. Edit — New
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Cau 14. Muén danh dau lwa chon méat tir, ta thuc hién:

A. Nhay dup chudt vao tir can chon B. Bam t6 hop phim Ctrl — A

C. Nhay chudt vao tir can chon D. Bdm phim Enter

Ciau 15. Pé hién thij trang sé in 1én man hinh, ta chen:

A. Edit — Print Preview B. Format — Print Preview

C. View — Print Preview D. File — Print Preview

Cau 16. Muén dinh dang ky tu, ta thuc hién:

A. Home — Font B. Home — Paragraph

C. Ca 2 cau trén déu dung D. Ca 2 cau trén déu sai

Cau 17. Pé in viin ban ra giay:

A. Chon menu Iénh File — Print B. Bam t6 hop phim Ctrl — P

C. Ca A va B déu dung D. Ca A va B déu sai

Cau 18. To hep phim nao cho phép ngay lap tirc dwa con trd vé cudi vin ban:

A. Shift + End B. Alt + End

C. Ctrl + End D. Ctrl + Alt + End

Cau 19. Thao tac Shift + Enter co chirc ning gi:

A. Xudng hang chua két thuc Paragrahp B. Xudng mat trang man hinh

C. Nhap dir liéu theo hang doc D. Tat ca déu sai

Ciu 20. P¢ gach duéi mdi tir mdt nét don, ngoai viéc vao Home/Font, ta c6 thé ding té hop
phim nao:

A. Ctrl + Shift + D B. Ctrl + Shift + W

C. Ctrl + Shift + A D. Ctrl + Shift + K

Céau 21. Kich chugt phai trong Word c6 nghia la:

A. Xo4a dbi tuong B. M& mot menu tat chira cac 1énh tac dung 1én dbi tuong
C. Chon déi tuong D. Khéng lam gi ca

Cau 22. Trong soan thao vin ban Word, cong dung caa tdé hop phim Ctrl + O la:
A. Mé mét hd so moi B. Pong ho so dang mé

C. M& mét hd so di co D. Luu ho so vao dia

Ciu 23. Khi dang soan thao vin ban Word, muén phuc hdi thao tac vira thuc hién thi bam
t6 hop phim:

A.Ctrl+Z B. Ctrl + X

C.Ctrl+V D.Ctrl+T

Cau 24. Trong khi lam viéc véi Word, t6 hep phim tat nao cho phép chen tit ca vin ban
dang soan thao:

A.Ctrl + A B. Alt+ A

C.Alt+F D.Ctrl +F

Cau 25. Trong soan thaoe vin ban Word, cdng dung cia té hep phim Ctrl + H 1a:
A. Tao tép van ban mai B. Chirc ning thay thé trong soan thao
C. binh dang chir hoa D. Luu t€p van ban vao dia

Cau 26. Trong MS Word, céng dung cia té6 hep phim Ctrl + S la:

A. Xoa tép van ban B. Chen ki hiéu dac biét

C. Luu t€p van ban vao dia D. Tao tép van ban mai

Cau 27. Khi lam viéc véi Word xong, mudn thoat kheéi, ta thuc hién:

A. View / Exit B. Edit / Exit

C. Window / Exit D. File / Exit



Cau 28. Trong soan thao vin ban Word, muén tit danh dau chen khéi vin ban (6 den), ta
thuc hién:

A. Bam phim Enter B. Bam phim Space

C. Bam phim miii tén di chuyén D. Bam phim Tab

Cau 29. Cach nhanh nhat dé chen mét tir trong vin ban Word:

A. Kéo chuét qua tir d6

B. Di chuyén diém nhay dén chix dau, gii phim shift va dung cac phim miii tén.

C. Bam chon chirc ning Select Word Wizard trén thanh céng cu va lam theo huong dan

D. Nhap duap vao tir

Cau 30. Trong soan thao Word 2010, dé chén tiéu dé trang (diu trang va chan trang), ta
thwc hién trén thanh cong cu thé nao?

A. Insert / Header — Footer B. Page layout / Header - Footer

C. View / Header — Footer D. Review / Header - Footer

Ciu 31. Trong Word, dé soan thao mét cong thirc toan hoc phiic tap, ta thwong dung cong cu:
A. Microsoft Equation B. Ogranization Art

C. Ogranization Chart D. Word Art

Cau 32. Cach nao sau diy khong phai dung dé canh 18 mot doan?

A. Pua con tro téi canh trai hoic phai cua doan van ban va ding thao tac kéo tha dé canh 18

B. Bam nut Increase Indent trén thanh cong cu.

C. Kéo tha diém canh I& trén thudc ngang

D. Nhap chudt phai, chon Paragraph roi chinh stra cac théng s6 trong muc Indentation

Céu 33. Trong Word, dé thuin tién hon trong khi lya chon kich thwéc 18 tréi, I& phai, ...; ta
c6 thé khai bao don vi do:

A. Centimeters B. Pon vi do bat budc 1a Inches

C. Pon vi do bt budc 1a Points D. Pon vi do bét budc 12 Picas

CAau 34. Trong soan thao MS Word, thao tac Shift + Enter cd chirc nang gi:

A. Xubng hang nhung chua két thiic Paragraph B. Xubng mét trang man hinh

C. Nhap dir liéu theo hang doc D. Tat ca déu sai

Cau 35. Trong Microsoft Word, Style la:

A. Tao hinh cho céc chit kiéu trong khi soan thao

B. Mot tap hop céac dinh dang luu trir thanh mot tén goi riéng va dé dang ap dit 1én cac ddi tuong
khac bang maot thao tac duy nhat

C. Mot loai tai liéu dac biét

D. Mét thanh phan dinh dang chi ding trong trang Web.

Cau 36. Trong soan thao Word, cong dung cia té hop Ctrl + F 1a:

A. Tao tép van ban mai B. Luu tép van ban vao dia

C. Chirc ning tim kiém trong soan thao D. Pinh dang trang

Cau 37. Mat s6 AutoShapes c6 hinh thoi mau vang. Hinh thoi d6 13 gi va ¢6 tac dung ra sao?:
A. D6 1a nut kich ¢&, dung dé thay d6i kich thudc cua déi tugng AutoShapes

B. D6 1a nat di chuyén, dung dé kéo ddi twong AutoShape téi mot vi tri khac.

C. Do 1a niit diéu chinh, diung dé thay d6i hinh dang caa dbi tuong AutoShapes

D. Tat ca déu sai

Cau 38. Khi can chén deé cac ky tu trong soan thao Word, cin phai nhan nit gi trén ban
phim

A. Insert B. Tab C. Del D. CapsLock



Céu 39. Trong MS word, hanging indent c6 y nghia thé ndo trong 1 paragraph:

A. Dich chuyén dong dau caa paragraph vao trong theo mot kich thuéc cu thé

B. Dich chuyén dong cudi cua paragraph vao trong theo mot kich thudc cu thé

C. Dich chuyén dong thir 2 d&én dong cudi ciing caa paragraph vao trong theo mét kich thudc cu thé
D. Ca 3 cau déu sai

Céu 40. Khi dang 1am viéc véi Word, néu lwu tép vao dia, thi tép do:

A. Luon lubn ¢ trong thue muc OFFICE B. Lu6bn lubn ¢ trong thue muc My Documents
C. Luén ludn ¢ trong thuy muc WINWORD D. Ca 3 cau déu sai

Cau 41. Trong soan thae vin ban Word, muén lwu hd so véi mét tén khac, ta thuc hién:

A. File / Save B. File / Save As

C. Window / Save D. Window / Save As

Céu 42. Trong Winword, dé mé mét tai liéu da dwoc soan thao thi:

A. Chon menu Iénh Edit / Open B. Chon menu Iénh File / Open

C.Ca 2 cau a. b. déu dung D. Ca 2 cau a. b. déu sai

Cau 43. Trong WinWord, té hgp phim nao cho phép ngay Iap tirc dwa con tré vé diu vin
ban:

A. Shift+Home B. Atl+Home

C. Ctrl+Home D. Ctrl+Alt+Home

Cau 44. Trong soan thao Word, mudn trinh bay vin ban trong khé gidy theo hwéng ngang
ta chon muc:

A. Portrait B. Right C. Left D. Landscape
Cau 45. Trong soan thao vin ban Word, dé déng mét hd so dang mé, ta thuc hién:

A. File / Close B. File / Exit

C. File / New D. File / Save

Cau 46. Trong soan thao Word, mudn chén cac ki tw dic biét vao vin ban, ta thuc hién:
A. View / Symbol B. Review / Symbol

C. Insert / Equation D. Insert / Symbol

Ciu 47. Trong MS Word, 1am cich nao dé ngit trang vin ban

A. Bam phim tat Ctrl + Enter B. Bam phim tat Window + Enter

C. Bam phim tt Ctrl + Shift + Enter D. Bam phim PageDown (PgDn) trén ban phim

Cau 48. Trong khi soan thao vin ban, néu két thiic 1 doan (Paragraph) va muén sang 1
doan méi:

A. Bam t6 hop phim Ctrl + Enter B. Bam phim Enter

C. Bam t6 hop phim Shift + Enter D. Word ty dong, khdng can bam phim
Cau 49. Trong MS Word, anh (chi) sir dung té6 hop phim nao dé canh déu bén phai cho
doan van ban?

A. Bam t6 hop phim Ctrl + L B. Bam t6 hop phim Ctrl + E

C. Bam t6 hop phim Ctrl +J D. Bdm t6 hop phim Ctrl + R

Cau 50. Thao tic nao dwéi diy ban khong thé thuc hién dwec véi MS-WORD:

A. Quy dinh dung luong t6i da/tdi thiéu cho vin ban

B. binh dang dong van ban

C. Néi hai tép van ban thanh 1 tép vin ban.

D. it mat khau, phan quyén cho van ban.



