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TRƯỜNG THCS PHAN TÂY HỒ 
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số: 437/KH-THCS PTH  Gò vấp, ngày 01 tháng 11 năm 2019 

KẾ HOẠCH  

Công tác tháng 11 - Năm học: 2019 - 2020 
 

Chủ điểm tháng 11: “Tôn sư trọng đạo” 

Trọng tâm: Hoạt động chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 

Stt Nội dung công việc 
Thời gian 

thực hiện 

Phân công 

trách nhiệm 

A 
CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG - 

ĐOÀN THỂ 
  

1  

- Tổ chức các hoạt động kỷ niệm 102 năm 

ngày Cách mạng Tháng Mười Nga thành 

công 07/11 (1917 - 2019), 79 năm ngày Nam 

Kì khởi nghĩa 23/11 (1940 - 2019). 

Tuần 1, 3 BGH, các đoàn thể 

2  

- Tham dự Lễ kỷ niệm 37 năm ngày Nhà 

giáo Việt Nam 20/11, tuyên dương khen 

thưởng các tập thể và cá nhân đạt thành tích 

xuất sắc năm học 2018 - 2019. 

15/11 
Theo KH  

Phòng GD&ĐT 

3  

- Tham dự họp mặt Hội Cựu Giáo chức quận 

chào mừng 37 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 

20/11. 

16/11 Ban Giám hiệu 

4  

- Tổ chức Lễ kỷ niệm 37 năm ngày Nhà giáo 

Việt Nam 20/11, tuyên dương khen thưởng 

các tập thể và cá nhân đạt thành tích xuất sắc 

năm học 2018 - 2019. 

- Tổ chức sinh hoạt câu lạc bộ công đoàn chủ 

đề “Trái tim người thầy” họp mặt CB-GV-

NV, cán bộ hưu trí. 

20/11 BGH, BCHCĐ 

5  

- Xây dựng Kế hoạch thực hiện Chỉ thị 05-

CT/TW của Bộ Chính trị về đẩy mạnh học 

tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong 

cách Hồ Chí Minh”. 

Trong tháng BGH, các đoàn thể 

6  

- Thực hiện công khai tài sản thu nhập hàng 

năm theo Nghị định số 78/2013/NĐ-CP ngày 

17/7/2013 của Chính phủ. 

Trong tháng BGH, KT 

7  

- Phát động và hướng dẫn tham gia Cuộc thi 

trắc nghiệm trực tuyến tìm hiểu 90 năm lịch 

sử vẻ vang của Đảng Cộng sản Việt Nam. 

(Theo CV số 1305/GDĐT của Phòng GDĐT 

về triển khai Cuộc thi trắc nghiệm tìm hiểu 

90 năm lịch sử vẻ vang của Đảng Cộng sản 

Việt Nam). 

Tuần 1, 2 BGH 

8  

- Thực hiện Phiếu xin ý kiến Chi ủy nơi cư 

trú theo Quy định 76-QĐ/TW ngày 

15/6/2000 của Bộ Chính trị về việc đảng viên 

Tuần 2 Đảng viên 
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đang công tác ở cơ quan đơn vị thường 

xuyên giữ mối liên hệ với chi ủy, đảng ủy cơ 

sở và gương mẫu thực hiện nghĩa vụ nơi cư 

trú. 

9  

- Họp Ban Đại diện CMHS nhà trường trao 

đổi kế hoạch tổ chức Lễ kỷ niệm 37 năm 

ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11. 

Tuần 2 
BGH,  

BĐDCMHS 

10  
- Tổ chức Hội nghị đối thoại học sinh học kì 

I, năm học 2019 - 2020. 
Tuần 2 

BGH, TPT,  

KTCN, GVTVTL 

11  

- Tổ chức họp chi bộ thực hiện chuyên đề công 

tác tư vấn tâm lý học đường; Tổ chức Lễ kết 

nạp đảng viên; lấy ý kiến chi bộ đề nghị bổ 

nhiệm lại CBQL. 

05/11 

Cấp ủy chi bộ, 

đảng viên, 

GVTVTL 

12  
- Tuyên truyền vận động CĐV tự nguyện tham 

gia hiến máu nhân đạo. 
Tuần 1, 2 BCH CĐ 

13  

- Phổ biến các văn bản QPPL theo Kế hoạch. 

- Kỷ niệm “6 năm ngày Pháp luật Nước 

Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam 

(09/11/2013 - 09/11/2019). 

Trong tháng PHT 

14  
- Tham gia hội thao các môn TDTT cấp 

quận, cấp Thành phố. 
Theo KH 

PHT, BCH CĐ, 

GVTD  

15  
- Hướng dẫn tổ chức HS tham gia Hội thi trực 

tuyến “Em yêu Tổ quốc Việt Nam” lần 7. 
Trong tháng TPT 

16  
- Triển khai kế hoạch Hội trại truyền thống 

09/01 lần thứ XIV năm 2020. 
Trong tháng TPT, BCHCĐ 

17  

- Hướng dẫn học sinh tập văn nghệ phục vụ 

Lễ kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 

20/11/2019. 

Tuần 2, 3 BGH, GVHN 

B CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN   

18  
- Hướng dẫn học sinh tham gia Hội thi “Nét 

vẽ xanh” cấp quận, cấp thành phố. 

Theo KH 

Sở GD&ĐT 
PHT, GVMT 

19  - Kiểm tra sổ chủ nhiệm đợt 1. 02/11 Hiệu trưởng 

20  - Phát động cuộc thi viết thư Quốc tế UPU 49. Tuần 1 PHT, TT Tổ Văn 

21  
- Nộp sản phẩm tham dự cuộc thi “Học sinh 

nghiên cứu KHKT” cấp Thành phố. 
04/11 PHT 

22  
- Thực hiện công tác dạy PCGD tại Trường 

THCS Lý Tự Trọng. 
Từ 05/11 

GV môn sử,  

Sinh, GDCD 

23  

- Nộp sản phẩm dự thi thiết kế tập san, vẽ 

tranh tuyên truyền phòng chống ma túy và 

HIV/AIDS (Theo CV 1273/GDĐT ngày 

22/10/2019). 

08/11 PHT, GVMT 

24  
- Tổ chức Hội thi giáo viên dạy giỏi cấp 

trường (vòng 3, tiết tự chọn). 
Trong tháng 

BGK, GV 

 theo quyết định 

25  
- Họp chuyên môn giữa học kỳ I, triển khai 

KH hướng dẫn kiểm tra HK I. 
Tuần 2 BGH 

26  
- Triển khai kiểm tra dữ liệu in bằng tốt 

nghiệp THCS năm học 2018 - 2019. 
Tuần 1, 2 PHT, BPHV 

27  - Nộp báo cáo tự đánh giá KĐCLGD theo 15/11 HT 
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chuẩn mới. 

28  
- Phát động cuộc thi “Văn hay chữ tốt” lần 

thứ 20; tổ chức thi cấp trường. 
04→25/11 PHT, TT Ngữ Văn 

29  
- Kiểm tra 1 tiết lớp 9 theo đề chung các môn 

Ngữ văn, Tiếng Anh, Toán lớp 9. 
Theo KH PHT 

30  
- Xây dựng Kế hoạch tổ chức Ngày hội nói 

tiếng Anh cấp trường. 
Tuần 4 BGH, GVTA 

31  
- Tổ chức thi Giải toán bằng máy tính cầm 

tay. 
26/11 PHT 

32  
- Tham gia giải vô địch thể thao học sinh cấp 

thành phố. 
Theo KH 

HS đạt giải  

cấp quận 

33  
- Các tổ nhóm trưởng tổ chức họp tổ, nhóm 

chuyên môn tuần 1, 3/hàng tháng. 
Tuần 1, 3 KT, GV 

 * Công tác Thư viện - Thiết bị   

34  

- Phát thanh học đường theo chủ đề tháng 

“Tôn sư trọng đạo”, chiếu phim phục vụ việc 

học tập và giáo dục đạo đức học sinh. 

Trong tháng CBTV 

35  

- Tổ chức trưng bày, giới thiệu, điểm sách 

theo chủ đề Nhà giáo Việt Nam (theo KH đã 

được BGH duyệt). 

Trong tháng CBTV 

36  

- Bổ sung, giới thiệu và hướng dẫn HS sử 

dụng các SGK, bài tập, STK phục vụ ôn tập, 

kiểm tra HKI. 

Trong tháng CBTV 

37  
- Tổ chức cho giáo viên sử dụng đồ dùng dạy 

học, giáo án điện tử. 
Trong tháng CBTB 

38  - Tiếp tục cập nhật hồ sơ sổ sách thiết bị. Trong tháng CBTB 

39  
- Mua bổ sung đồ dùng dạy học theo yêu cầu 

Tổ nhóm, Khối chuyên môn. 
Trong tháng CBTB 

C * Công tác Y tế   

40  
Tham dự tập huấn công tác an toàn thực 

phẩm. 
01/11 

01 NV Bếp, 

01 NV Căn tin 

41  
- Thực hiện tuyên truyền công tác dinh 

dưỡng học đường. 
04/11 CBYT 

42  

- Tham gia tập huấn chăm sóc mắt theo 

chương trình  y tế học đường năm học 2019 - 

2020. 

11/11 CBYT 

43  
- Thực hiện hồ sơ bảo hiểm y tế học sinh 

năm học 2019 - 2020. 
Trong tháng CBYT, GVCN 

44  

- Tuyên truyền công tác phòng chống dịch 

Tay chân miệng và sốt xuất huyết; phòng 

chống ngộ độc thực phẩm trong trường học.  

Trong tháng CBYT 

45  
- Kiểm tra công tác đảm bảo vệ sinh an toàn 

thực phẩm của bếp ăn bán trú và căn tin. 
Trong tháng 

BGH, TTrND, 

BCHCĐ, CBYT 

 C. CÔNG TÁC BỒI DƯỠNG   

46  

- Nộp bài thu hoạch học sinh tham quan học 

tập ngoại khóa đợt 1 (mỗi lớp 5 bài) về văn 

phòng. 

Tuần 1 GVCN 

47  - Gửi file bài thu hoạch chính trị Hè và bài thu Tuần 1 BGH 
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hoạch module  1 ND 3 chương trình BDTX 

lên sổ tay điện tử quản lý BDTX của CBQL 

các cấp học. 

48  

- Tham dự tập huấn “Phương pháp giảng dạy  

Tin học theo chuẩn quốc tế” theo công văn 

4063/GDĐT-TrH 

Tuần 1, 2 GV Tin học 

49  
- Tham dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ tư vấn 

tâm lý học đường. 
Trong tháng GV đăng ký 

50  

- Tham dự lớp bồi dưỡng theo tiêu chuẩn 

chức danh nghề nghiệp viên chức THCS 

hạng II. 

Trong tháng CB, GV đăng ký 

51  

- Lập danh sách tham gia lớp bồi dưỡng 

Chương trình Ứng dụng CNTT cơ bản theo 

Thông tư 03/2014/TT-BTTTT. 

Tuần 1 
PHT, 

 GV đăng ký 

52  

- Dự chuyên đề - thao giảng “Mở rộng không 

gian lớp học. Bài: Trung điểm của đoạn 

thẳng”. 

05/11 

CBCĐ, MLCM, 

ĐD BGH, tổ 

trưởng, nhóm 

trưởng 8, 9,  

GV Toán 6, 7 

53  

- Dự chuyên đề - thao giảng “Phát huy tính 

tích cực sáng tạo của học sinh thông qua việc 

áp dụng kĩ năng thực hành trong tiết học Địa 

lí”. 

05/11 

CBCĐ, MLCM, 

ĐD BGH,  

GV Địa lí 

54  

- Dự thao giảng “Dạy học theo định hướng 

giáo dục STEM trong bộ môn Vật lí bậc 

THCS. Bài 13: Máy cơ đơn giản”. 

06/11 

CBCĐ, MLCM, 

ĐD BGH,  

GV Vật lí 

55  

- Dự chuyên đề - thao giảng “Sử dụng các 

phương pháp dạy học tích cực và lồng ghép 

giáo dục quốc phòng, an ninh vào giảng dạy 

Lịch sử”. 

12/11 

CBCĐ, MLCM, 

ĐD BGH,  

GV Lịch Sử 

56  
- Dự chuyên đề - thao giảng: Hoạt động 

TNST của CLB “Nhà Sinh học nhỏ tuổi”. 
Trong tháng 

CBCĐ, MLCM, 

ĐD BGH, TPT, 

KTCN THCS 

57  
- Dự chuyên đề - thao giảng “Định hướng 

giáo dục STEM vào dạy học Hóa học 9”. 
Trong tháng 

CBCĐ, MLCM, 

ĐD BGH,  

GV Hóa 

58  
- Tham gia chuyên đề học tập thực địa tại 

Vườn Quốc gia Nam Cát Tiên. 
30/11, 01/12 CBYT, NVVT 

 D. CÔNG TÁC KHÁC   

 I. Tổ chức - Kiểm tra   

59  

- Nộp hồ sơ về Phòng GD&ĐT trình UBND 

quận ban hành Quyết định tuyển dụng viên 

chức qua thời gian tập sự. 

Tuần 1 BGH, KT 

60  
- Xét duyệt hồ sơ nâng phụ cấp thâm niên 

nhà giáo Quý 4/2019. 
Trong tháng BGH, TT, KT 

61  
- Kiểm tra chương trình ePMIS năm học 2019 

- 2020. 
Trong tháng 

BGH, NV  

phụ trách CTTĐT 

62  - Phối hợp với Đảng ủy các Phường 16 thực Trong tháng Cấp ủy chi bộ 
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hiện hồ sơ đề nghị bổ nhiệm, bổ nhiệm lại 

chức danh PHT. 

63  

- Nộp báo cáo thực hiện công tác phòng 

chống tham nhũng, thực hành tiết kiệm 

chống lãng phí quý IV và năm 2019. 

Trước ngày 

29/11 
HT 

64  

- Kiểm tra việc thực hiện chế độ, chính sách 

cho đội ngũ, việc thực hiện đánh giá, phân 

loại hàng quý đối với công chức, viên chức 

theo quy định của UBND TP.HCM, công tác 

thi đua. 

Trong tháng BGH, BTTrND 

65  
- Xét duyệt hồ sơ nâng lương trước hạn do 

lập thành tích xuất sắc năm 2019. 
Tuần 2 HĐT 

66  
- Nộp hồ sơ nghỉ việc tháng 12/2019 về Phòng 

GD&ĐT, Phòng Nội vụ quận. 
Tuần 3 KT 

67  
- Thực hiện kế hoạch kiểm tra nội bộ nhà 

trường. 
Trong tháng Theo QĐ 

68  
II. Thi đua - Pháp chế - Hành chính - Tài 

chính - CSVC 
  

69  

- Phân công thực hiện treo băng rôn hưởng 

ứng “Ngày Pháp luật nước Cộng hòa xã hội 

chủ nghĩa Việt Nam” năm 2019. 

Suốt tháng PHT 

70  

- Tổ chức các hoạt động hưởng ứng Ngày 

Pháp luật nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa 

Việt Nam. 

Theo KH PHT 

71  

- Báo cáo việc thực hiện “Ngày Pháp luật 

nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam” 

năm 2019. 

11/11 PHT 

72  
- Phổ biến các văn bản QPPL (theo KH của 

trường). 
Trong tháng PHT 

73  
- Thực hiện hồ sơ quyết toán sửa chữa công 

trình nhà vệ sinh học sinh, giáo viên hè 2019. 
Tuần 1 HT, KT 

74  - Báo cáo thu chi tài chính tháng 10/2019. 06/11 HT, KT 

75  

- Xây dựng phương án; kiểm tra các trang 

thiết bị PCCC; phối hợp với Công an PCCC 

quận Gò Vấp tổ chức diễn tập Phương án 

phòng cháy chữa cháy, năm học 2019 - 2020. 

09/11 BGH 

 

Trên đây là Kế hoạch công tác tháng 11/2019, đề nghị các đoàn thể, bộ phận và 

CB-GV-NV thực hiện nghiêm túc, đúng quy định, đạt hiệu quả./. 

 

Nơi nhận: 
- Phòng GD&ĐT (để báo cáo); 

- Hội đồng trường; 

- Các bộ phận liên quan; 

- Lưu: VT. 

 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

Vũ Thị Thơ 

 


