UBND QUAN GO VAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS PHAN TAY HO Péoc l1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 401/KH-THCS PTH Go Vap, ngay 07 thang 10 nidm 2021
KE HOACH

Hoat dong Thuw vién - Nam hoc 2021 - 2022

Cén ctr Quyét dinh s 01/2003/QD-BGD&DT ngay 02 thang 01 ndm 2003 cua Bo
Gido dyc va Dao tao ban hanh vé Tiéu chuan thu vién truong pho thong va Quyet dinh
so 01/2004/QD-BGD&DT ngay 29 thang 01 nim 2004 vé Sira d6i bd sung Quyét dinh
sb 01/2003/QD-BGD&DT cua B Giao duc va bPao tao;

Cin cir Quyét dinh s6 2999/QD-UBND ngay 18 thang 8 nim 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh pho vé ban hanh Ke hoach thoi gian ndm hoc 2021 - 2022 cua gido duc
mam non, gido duc pho thong va giao duc thuong xuyén trén dia ban Thanh pho H6 Chi
Minh;

Cian cur Ké hoach ‘sé 4448/KH-UBND ngay 10 thang 9 nam 2019 cua Uy ban
nhén datm quan Go Vap ve Ké hoach’thuc hién B¢ an phat trién van hoa doc trong cong
dong dén nam 2020 va dinh hudng dén nam 2030;

Can ctr Ké hoach huy dong tré dén truong va tuyén sinh vao céac 16p dau cap nam

hoc 2021 - 2022 dugc ban hanh kém theo Quyet dinh s6 989/QD-UBND ngay 10 thang
6 nim 2021 ctia Uy ban nhan dan quan Go Vip;

Can ctir Ké hoach sq 872/KH-GDDT ngay 30 thang 9 nam 2021 cua Phong Giao
duc va Pao tao quan Go Vap vé K& hoach cong tac thu vién nam hoc 2021 - 2022;

Cin ctr K& hoach s6 305/KH-THCS PTH ngay 16 thang 9 ndm 2021 cta Trudng
THCS Phan Tay Ho6 vé thuc hi¢n nhiém vy ndm hoc 2021 - 2022;

Cin cir K& hoach s6 306/KH-THCS PTH ngay 16 thang 9 nam 2021 cia Truong
THCS Phan Tay Ho6 vé thuc hién nhiém vu gido duc nam hoc 2021 - 2022.

Cian ct tinh hinh thuc té cua nha truong, bd phan phu trach cong tac thu vién
Truong THCS Phan Tay H6 xay dung Ké hoach hoat dong Thu vién ndm hoc 2021 -
2022 nhu sau:

I. PAC PIEM TINH HINH

1. Tinh hinh dgi ngii CB-GV-NV

1.1. Tinh hinh doi ngii gido vién:

Truwong c6 14 té chuyén mon, sé liéu gido vién (dién bién ché) nhu sau:

) Tinh trang to chirc - Trinh @ chuy@n mén
o Téng| .. —— . .
Stt Bo mon s6 | N | Bién | Hep | Trén | Pai | Cao Khéc
che | dong PH hoc | dang
1. Van 17 16 17 / 01 16 / /
2. Lich S 06 05 06 / / 06 / /
3. | Pialy 06 | 06 | 06 | I/ / 06 | |/ /
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] Tinh trang té chitc - Trinh d§ chuy@n mén
n Tong| .-~ " N -
Stt Bo mon s6 | NU | Bién | Hep | Trén | Pai | Cao Khéc
che | dong PH hoc | dang
4. | GDCD 05 | 04 | 05 / / 03 02 /
5. | Tiéng Anh 13 | 11 | 13 / 01 12 / /
6. | Toan 17 | 10 17 / 01 15 01 /
7. | VatLy 05 | 04 | 05 / / 05 /
8. | Hoahoc 04 | 02 04 / / 04 / /
9. | Sinh hgc 08 | 06 08 / 01 07 / /
10. | Congngh¢ CN | 03 | 03 03 / / 03 /
11. | Tin hoc 06 | 02 06 / / 03 03 /
12. | Nhac 03 | 02 03 / / 02 01 /
13. | My thuat 02 | 02 02 / / 02 / /
14. | Thé duc 06 | 01 06 / / 06 / /
Tong cong 101 | 74 | 101 00 04 87 10 /
1.2. Trinh d¢ ngoai ngir cua can b, giao vién, nhan vién:
Trinh d¢ ngoai ngir CB-GV-NV
Péi twgng ngg A B C Ch PH
SL| % |SL| % | SL % SL | %
CBQL 03 / / 01 333 01 | 333 |/ | /] |01] 333
Giéo vién 101 |19 188 | 50 | 495 | 05 49 | |/ 13 | 12,9
Nhéan vién 38 / / / / / / /| ] |01] 26
1.3. Trinh d¢ tin hoc caa can b, gido vién, nhan vién:
Trinh do tin hoc CB-GV-NV
Péi twong ngg A B UDCNIT | CDP PH
SL| % | SL| % | SL % |SL| % |SL| %
CBQL 03 03 | 100 | / / 03 | 100 | / / / /
Giao vién 101 | 52| 05 | 22 | 21,8 | 60 | 59,4 | 04 | 396 | 04 | 3,96
Nhan vién 38 / / / / 06 | 158 | / / / /




2. Tinh hinh hgc sinh

- Tong s6 hoc sinh toan truong: 2.819 em/61 16p, trong d6: Nit: 1344 em.
- Tong s6 hoc sinh hoc 2 budi/ngay: 2.567 em/56 16p.
- Tong s6 hoc sinh hoc 1 budi/ngay: 252 em/05 16p.

- Tong s6 hoc sinh hoc 16p Tiéng Anh tich hop: 127 em/04 16p.

- Tong s6 HS hoc 16p Tiéng Anh ting cuong: 1.240 em/26 16p, trong do:
+ Khdi 16p 6: 206 em/06 16p;
+ Khdi 16p 7: 317 em/06 16p;
+ Khdi 16p 8: 379 em/07 16p;
+ Khdi 16p 9: 368 em/07 16p.
- Tong s6 hoc Tiéng Anh giao tiép: 2.682 em/5516p.

- Tong s6 hoc k¥ nang song: 2.682 em/55 16p.

* BANG 1:
] ] Hoc sinh Si sé So ch Gia | Gia
P IO 1sh | N bfﬁi budi | tge | HS/10P bzlrll tlge sach | khan
6 | 14 | 477 | 224 | 477 | / | 05| 35 |03 | O1 / 03
7 15 | 729 | 361 | 729 | [/ 08 49 03 06 04 32
8 16 | 819 | 396 | 567 | 252 | 13 51 04 04 05 39
9 16 | 794 | 363 | 794 | / 07 50 / 05 05 36
Cong | 61 | 2819 | 1344 | 2567 | 252 | 33 46 10 16 14 | 110
* BANG 2:
Tiéng Anh Tiéng Anh Tiéng Anh Ky ning
Khéi | TS | TS Tich hop tang cwong 120 tiep song
Lop |16p | s | TS | TS | 1ts | TS | TS | TS | TS | TS | TS | TS
6P | ys [16p | HS | ni | 16p | HS | ni | P | HS
6 14 | 477 | 01 31 06 206 85 13 | 446 | 209 14 | 477
7 15 | 729 | 01 30 06 317 | 161 | 14 699 | 347 15 | 729
8 16 [ 819 | 01 | 35 | O7 | 379 | 190 | 15 | 784 |380 | 16 | 819
9 16 | 794 | 01 | 31 | O7 | 368 | 164 | 15 | 763 |345 | 14 | 694
TC | 61 | 281 | 04 | 127 | 26 | 1240 | 620 | 57 | 2692 (2181 | 59 | 7219
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Tiéng Anh Tiéng Anh Tiéng Anh K¥ nang
Tich hop ting cwong iao tiep song

Khéi| TS | TS
Lop | 16p | HS TS | TS | TS TS TS | TS | TS TS TS | TS

7 7

6p | ys | 16p | HS | niw [ 16p | HS | ni | 1P | Hs

9

3. Tinh hinh co sé vt chat

- Phong thu vién di¢n tich 96 m* Kho sach dién tich 24 m?; trong do gom: Tu
kinh: 11; tﬁ” chuyén dé: 02; tu ho so: 01; ké sach: 06; bang tin thu vién: 01; ké sach tai
16p: 40; khau hiéu: 05; ké bao: 01; may vi tinh: 05; may in: 01; bang ndi quy: 01; ban
lam vi¢c: 01; ban vi tinh: 02; ban ghé doc sach: 12 ban, 48 ghé; tu sach thu vién xanh:
02.

4. Thuan lgi

- Phong thu vién khang trang, sach dep, dugc trang bi phuong tién lam viéc dap
ung tot nhu cau phuc vu doc sach cia CB-GV-NV va hoc sinh; khéng gian thodng mat,
dam bao anh sang tu nhién va nhan tao.

- Cong tac thu vién nha truong dugc su quan tdm chi dao sau sat cia Phong Gido
duc va DPao tao, su phoi hop chat ché ctia phu huynh hoc sinh va nhan dan dia phuong.

- Nha trudng dd xay dung duoc né nép van hoa doc sach trong can bo gido vién,
nhan vién va hoc sinh. Ban lanh dao nha trudng tao diéu kién vé vat chat, dong vién vé
tinh than dé nang cao chét luong hoat dong thu vién; dua hoat dong xay dung ti sach tai
16p, td sach thu vién xanh, cong tac phuc vy thu vién vao ndi dung thi dua hoc sinh.

- Nhan vién phy trach thu vién lam viéc nhiét tinh trach nhiém, dat chun vé trinh
dd chuyén mon nghiép vu.

- Cong tac phdi hop giira nhan vién thu vién va cac t6 chtrc doan thé trong nha
truong nhu: Cong doan, Chi doan, Lién doi, khoi chd nhiém chét che€, hoat dong nhip
nhang, dat hi¢u qua.

5. Kh6 khén

- Pau nam hoc 2021 - 2022, do tinh hinh dich Covid-19 Thanh phé HO Chi Minh
noi chung, quan Go Vap noi riéng thyuc hién gian cach theo Chi thi 16 cua Thu tudng
Chinh phu, Truong THCS Phan Tay Hf) to churc day hoc truc tuyén, do d6 viéc to chirc
hoc sinh doc sach tai Thu vién gap nhiéu kho khan.

_ - Dién tich phong doc nho so voi si sd hoc sinh. Ti 1¢ sach tham khao, sach thiéu
nhi/so lugng hoc sinh chua dam bao theo quy dinh theo QD 01/2003/Qb- BGDDT cua
B0 Giao duc va DPao tao.

II. MUC PiCH - YEU CAU

1. Muc dich

- ?6 chirc thu:c hién cg') hi€u qua cac hoat dong cia thu vién nha truong, dat cac
tiéu chuan theo Quyét dinh s6 01/2003/QD-BGD&DT cua B Gido duc va Dao tao.
- Trién khai thuc hién hiéu qua Ké hoach s6 4448/KH-UBND ngay 10 thang 9

nam 2019 cua Uy ban nhan dan quan Go Vép vé Ké hoach thyc hién Dé 4n phat trién
vian héa doc trong cong dong dén nim 2020 va dinh huéng dén nim 2030.
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- Pay manh mg dung cong nghé thong tin trong hoat dong quan 1y va hién dai
hoa thu vién truong hoc.

2. Yéu cau

- Thyc hién hiéu qua cac nghi dinh, viin ban huéng dan ctia Chinh phu; Bo Gido
duc va Dao tao; So Gido dyc va Dao tao va Phong Gio duc va Pao tao nham tiép tuc
cling c¢b va nang cao chit luong hiéu qua hoat dong thu vién.

- Nhén vién thu vién truong xdy dung va t6 chirc cac hoat dong dam bao cac ticu
chi theo quy dinh cta thang diém kiém tra cong nhan thu vién theo Quyét dinh sb
01/2003/Qb-BGD&DT cua Bo Giao duc va Dao tao.

- Thue hién quan 1y thu vién nha trudng bang hé thdng phan mém truc tuyén dé
dam bao viéc luu trir dir liéu dugc an toan va giup cho can bg phu trach thu vién stir dung
hiéu qua tinh ning quan 1y thu vién trong qua trinh van hanh hé théng phin mém nhu
cac loai s6 sach, théng ké, bao cdo theo quy dinh.

- Tiép tuc thuc hién Pé an phat trién van héa doc trong cong dong dén nam 2020,
dinh hudng dén ndm 2030 can clr vao K& hoach s6 4448/KH-UBND ngay 10 thang 9
nam 2019 cua Uy ban nhan dan quan Go Vap phu hgp véi tinh hinh thyc té cta nha
truong.

I11. NHIEM VU CU THE

1. Xay dung ké hoach cong tac thu Viél’}, phu hop véi viée trién khai thuc hién
nhiém vu ndm hoc 2021 - 2022 d4p ting y€u cau phuc vu sach gido khoa, sdch nghi¢p
vy, tham khao phuc vu viéc day va hoc cua nha truong.

2. Thuc hién nghiém tac cic quy dinh vé viéc sir dung sach gido khoa, tai liéu
tham khao theo Cong vin s6 2372/BGDPT ngay 11 thang 4 nim 2013 va Thong tu s6
21/2014/TT-BGDDT ngay 07 thdng 7 nam 2014 cia B Giao duc va Pao tao va Cong
vin 2926/SGDDT-TH ngay 14 thang 9 nam 2020 cta S¢ Gido duc va Pao tao vé ting
cudng quan 1y viée trang bi sach gido khoa va tai liéu tham khao; thuc hién chuyén sach
gido khoa dén tan gia dinh hoc sinh c6 nhu cau dam bao ngay tir khi budc vao nam hoc
méi tat ca hoc sinh déu c6 mot bd sach gido khoa dé hoc tap, 100% gido vién co du sach
nghiép vu dé phu vu cong tic giang day; st dung sach va tai liéu cta thu vién nha
truong, dong thoi két hop véi viée st dung sach gido khoa dién tir, sach tham khao
Ebook trén cac trang web mién phi; xdy dung thu vién dat chuan qudc gia theo Quyét
dinh 01/2003/QD/BGD&PT ngay 02 thang 01 ndm 2003 ctua B6 Gido duc va Pao tao vé
viéc ban hanh quy dinh, tiéu chuan thu vién trudng pho thong.

3. Pap tng yéu cau, nhiém vy xay dung, cing c6 va phét trién thu vién nha
truong, phuc vu nang cao chat luong day va hoc ciia nha truong. Gido vién hudng din
hoc sinh st dung sach, vé hang ngay dé hoc sinh khong mang theo nhiéu sach, vo khi
dén truong.

4. Tham muu véi Ban lanh dao nha truong huy dong cac ngudn kinh phi dé thyc
hién viéc xay dung ta sach gidao khoa dung chung, gitip hoc sinh c6 hoan canh kho khan
muon sach hoc, tang séch gido khoa cho hoc sinh dic biét kho khan, hoc sinh gia dinh
chinh sach, hoc sinh khuyét tat hoa nhap.

5. Quan tam déy manh viéc doc sach cua hoc sinh tai truong; tham muu véi Ban
lanh dao nha trudng xép “Tiét doc sach” vao Thoi khoa biéu budi 2 va thuc hién hiéu
qua tiét doc sach. Nhan vién thu vién phdi hop voi gido vién té Ngir vin dé xay dung ké
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hoach doc sach cho hoc sinh. Hoc sinh dugc gido vién huéng dan doc sach. Tao diéu
kién cho hoc sinh doc sach vao gio choi, muon sach vé nha doc; khuyén khich hoc sinh
mdi hoc ky doc duge it nhat mot quyén sach co ¥ nghia, qua d6 tao cho cic em tinh ty
giac, thoi quen doc sach, tién toi tung budc hinh thanh “Van hoa doc™.

6. Tiép tuc trién khai thyc hién D¢ 4n phét trién van héa doc trong cong dong dén
niam 2020, dinh huéng dén nam 2030 cin cir vao Ké hoach sé 4448/KH-UBND ngay 10
thang 9 nim 2019 cua Uy ban nhin din quin GO Vip, phu hop véi tinh hinh thuce té cia
nha truong nhu: Xay dung tu sach tai 16p hoc, m6 hinh “Thw vién xanh”, “Nghe ké
chuyén hay - hoc ngay diéu tot” thong qua cac video clip ¢ thu vién, tiét doc sach dé
g6p phan phat trién vin hoa doc, to chic cac hoat dong thiét thuc khuyén khich cac em
doc sach, yéu thich viéc doc sach, ... Phat huy cac ngudn lyc xa hdi hoa trong viéc xay
dung thu vién trudong hoc.

7. Hudng dan hoc sinh tham gia t6t Hoi thi “Lén 1én cuing sach”, hoi thi “Pai si
vin héa doc”. Riéng Hoi thi “Lén 1én cung sach” hinh thuc thi trién khai thi truc
tuyén

8. Tang cuong bd sung sach tham khao, sach nghiép vu, phuc vu di cho gido
vién, phén phéi tai lidu kip thoi dén véi giao vién. Tiép tuc bd sung, hoan thién tu sach
Bac Ho, ta sach bdi dudng nhan cach. Thuc hién tot cac loai ho so s6 sach thu vién theo
quy dinh; td chirc cac hoat dong thu vién phat trién van hoa doc trong nha truong. Xay
dung thu vién than thién hién dai dé phu vu cong tac quan ly thu vién va phuc vu tot nhu
cau ban doc.

IV. CHI TIEU PHAN DAU

1. Niam hoc 2021 - 2022, can bd thw vién Truwong THCS Phan Tay Ho phan
dau thue hién tot cac n¢i dung sau day:

- Trang bi bd sung sach theo ding yéu cau ctiia Quyét dinh 01/2003/QD- BGDDT
cua Bo Gido duc va Bao tao bang nhiéu nguon kinh phi.

- Pam bao sach gido khoa cho hoc sinh theo yéu cau chuyén mon.

- Pam bao sach gi4o vién, sach nghiép vu, sach tham khao dé phuc vu tét cong
tac giang day.

- Phat trién vian hoa doc, gi6i thiéu sich moi theo chii dé hang thang, két hop voi
bd phan Poan - Doi day manh phong trao doc va lam theo bao Doi.

- Tiép tuc xay dung ta sach dao duec, tu sach Phap luat.

- Thu vién truong hoc Tién tién cap thanh phd; phan ddu thu vién Xuit sic; xép
loai thi dua: Al.

- Tang cuong bd sung dau sach va phan dau dwa Thu vién hoat dong ngay cang
cao theo hudng chuyén nghiép hda, hién dai hoa.

2. Can bd phu trach Thw vién phin diu dat
- Danh hiéu ca nhan: Lao dong tién tién.

- Phin d4u hoan thanh t6t moi nhiém vu duoc giao va tham gia dﬁy du, co chét
lugng moi hoat dong cua nha truong va cua Phong Gido duc va Pao tao; tham gia tot cac
cugc thi do céc cap to churc.

V. NOI DUNG VA BIEN PHAP THU'C HIEN
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1. Cong tac t6 chirc va hoat dong thw vién
a. NOi dung:

- Phat dong phong trao muon doc sach tham khao, thuong xuyén gioi thi€u sach
moi1 dén ban doc.

- Hang thang suu tam gi6i thiéu tai liéu, sach chuyén dé, tuyén truyén cac ngay 18
ky niém, nhirng mau chuyén ké vé tim guong dao duc Bac Hd, gi6i thiéu sach bao tap
chi trén bang tin, giri email dén GVCN céc 16p. Ung dung céng nghé théng tin phuc vu
cong tac ban doc trong giang day va hoc tap.

- Guri video clip “Nghe ké chuyén hay hoc ngay diéu t6t” theo chi dé thang dén
GVCM cac lop.

- Phat dong phong trao gop ting sach tham khao - thiéu nhi (khi hoc sinh tré lai
truong)

- Duy tri viéc doc sach tai Thu vién xanh, tu sach tai 16p trong gio ra choi (khi
hoc sinh tr¢ lai truong).

- Thu vién mé cira 6 ngay trong tuan/ 11 budi phuc vu ban doc va lam nghiép vu.

-S6 lwong gido vién doc va muon sach tai Thu vién dat ti 1€ 100%. S6 luong hoc
sinh doc va muon sach tai Thu vién dat ti 1€ trén 85%.

- Thuc hién tot tiét hoc tai Thu vién, 1 16p/1 tiét/Thoc ki (khi hoc sinh trd lai
truong).

- Thu vién thanh 1ap CLB Thu vién; to cong tac vién thu vién trong gido vién, hoc
sinh nham hoat dong c6 hi€u qua hon va phat trién phong trao doc sach bao tai li€u trong
nha truong.

- Thu vién s& phdi hop voi cac to chirc trong, ngoai nha trudng to churc tét cac
cudc thi danh cho thu vién trudng hoc.

- Thuong xuyén cép nhat va trang bi céac loai sach moi.
b. Bién phap:

- Pay manh cong tac tuyén truyén nham nang cao nhan thic cia can bo quan 1y,
gi&o Vién, hoc sinh, sinh vién va toan xa hoi ve tac dung, y nghia cta viéc doc sach.

- Van dong hoc sinh va giao vién thyc hién phong trao “Gop mot cubn sach dé
doc nhiéu cudn sach hay” mdi nguoi dong gop mot hoac nhiéu cudn sach dé bd sung
sach cho thu vién goc 16p. Theo doi va nam so lugng sach déa quyén gop dé tuyén duong
hang thang nham thu hiit ban doc ung hd sach nhiéu hon.

- T6 chire hoat dong doc sach tai 16p c6 hiéu qua: Nhan vién thu vién s& phan
phdi cac loai sach (tham khéo, thiéu nhi, giao khoa, nghiép vu) vé tung 16p dé gido vién
va hoc sinh st dung sach tai 16p. Can b thu vién s€ 1ap 2 loai so: S6 muon sach cia
gido vién, s6 muon sach cua hoc sinh; s6 theo ddi ludn chuyén sach bao gitta cac 16p.
CBTV s& can ctr vao 2 loai s6 nay dé danh gia tinh hinh doc sach va luin chuyén sach
bao o 16p.

- T6 chirc hoat dong thu vién c6 hi¢u qua, thu hut dugc dong ddo ban doc dén thu
vién bang nhiéu hinh thirc nhu: Thuong xuyén tuyén truyén, gidi thiu, trung bay sach,
bao hudng vao chu dé cac ngay 18 16n Hudng tng tuan 18 hoc tap sudt doi nam 2021, T6
chtrc ké chuyén theo sach, Ngay hoi doc sach, Lon 1én cing sach (Thu vién to chire gidi
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thiéu sach méi 1 1an/ thang va trung bay cac loai sach, bao viét vé cac ngay 1& 16n trong
nam tai bang tin Thu vién). Thuong xuyén tiép can véi doi ngii gido vién va hoc sinh dé
tim hiéu nhu cau can st dung nhirng loai sach bao nao dé bd sung va dap tmg day du,
kip thoi cho ban doc. Thuong xuyén phat dong phong trao doc sach, hang ngay, thang,
quy c6 theo ddi dé danh gia, xép loai ban doc dén thu vién.

- Xay dung ké hoach hoat dong td cong tac vién thu vién cé hi¢u qua: T tién
hanh sinh hoat 1 1an/thang dé nim ké hoach thu vién trong thang va 1én ké hoach thang
tiép ndi, hudng din gido vién va hoc sinh sir dung va bao quan sach bao, phuc vu tim tai
liéu va theo ddi tinh hinh ban doc cung véi can bd thu vién. Dic biét 1a hudng dan céc
thanh vién trong t6 sir dung va quan 1y tét tu sach & 16p minh phu trach.

- Su dyng trang web cua nha truong dé dua sach, tai liéu giang day cua truong
minh va download mdt sb tai liéu day hoc & trén mang Internet vé cip nhat vao trang
web thu vién dé gidi thiéu voi ban doc gitp ban doc tra ctru va lgya chon sach, tai li¢u
mét cach thuén tién nht.

- Pi v6i can bd thu vién: Ban than s& luén hoc hoi dé nang cao thém trinh do
chuyén mon nghiép vu cho ban than, tham du day du cac 16p tap huan nang cao trinh do
chuyén mon nghiép vu. Trong cong viéc luon co tinh than, thai do phuc vu tan tinh hoa
nha voi moi ngudi. Pam bao phuc vu day du, dang va kip thoi theo yéu cau cua gido
vién va hoc sinh. Tham quan, hoc héi kinh nghiém thu vién & truong ban dé xay dung
thu vién truong minh ngay cang hoan thién hon.

- Két hop véi td Ngit Van Ién lich va chuan bj sach, tai liéu cho hoc sinh hoc tiét
Vin tai thu vién. B6 sung thém mdt so tya sach phuc vu cho ti€t hoc tai thu vién.

- Két hop véi to Ngir Van xay dyng ké hoach va to chire cugc thi “Lon 1én cung
sach” va cudc thi “Viét vé quyen sach toi yéu”; két h0’p v6i t6 Lich sir xay dung ke
hoach va t6 chirc cudc thi “Tim hiéu lich sit Viét Nam”. Két hop voi nhom Mi thuét to
chitc cudc thi “Thiét ké bia sach”.

2. Xay dung va bo sung sach, bao, tap chi, ban @, tranh anh gido duc

a. Noi dung:

- Xay dyng va bd sung day da 3 bod phén sach nghiép vy; sach tham khao; sach
thiéu nhi. B6 sung diy du ding chiing loai theo s luong da quy dinh.

- Xay dung “Tu sach gido khoa dung chung” dé phuc vu cho s6 hoc sinh hoc tai
thu vién.

- Cung cap cho gido vién truc tiép ding 16p c6 du sach gido khoa, sach nghiép vu,
sach tham khao phuc vy cho nghién ctru va soan giang.

- Tiép tuc ting sO luong sach tham khao, sach thiéu nhi, sach vé Bac Hd, sach
phap luat, sach gido duc dao duec.

- Tim kiém thém tai liéu trén mang Internet vé cic mon Ngtr Van, Toan, Tiéng
Anh, Lich str, Pia ly, ... d€ phuc vu cho cong tac boi dudng hoc sinh gioi.

- bat mua céc loai bao, tap chi cho gido vién, hoc sinh tham khao.
b. Bién phap:

- Tang cudng cong tac suu tam, tim hiéu va sung dy du cac loai sach theo diing
quy dinh theo ké hoach.
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- Tham muu v&i nha trudng dau tu ngudn kinh phi dé mua thém sach, bao phuc
vu tot cho cong tac day va hoc.

- Phéi hop véi céac td chirc trong nha truong phat dong phong trao “Gép mot cudn
sach dé doc nhi€u cudn sach hay” nham kéu goi, khuyén khich gido vién va hoc sinh
dong gop moi nguoi toi thi€u 1 cudn sach thi€u nhi hoac tham khao nham bd sung thém
ta sach cho thu vién.

3. Co s vt chit

a. Noi dung:

- Trang tri phong thu vién dam bao theo dung tiéu chuan cia thu vién tién tién,
thu vién xuat sac, tao moéi truong than thién véi hoc sinh va gido vién, thu hat ban doc
dén thu vién thuong xuyén hon: Lam thém cac hinh anh vé tranh truyén co6 tich, cat, dan
hoa trang tri & phong Thu vién.

- Trang bi may hut bui cam tay dé vé sinh kho sach.

b. Bién phap:

- Chu dong dé xuit voi Ban lanh dao nha trudng dau tu ngudn vén dé mua sim,
trang bi csvc; trang tri phong thu vién, 1am md&i thém cac biéu bang trong phong va tang
truong CSVC cho thu vién ngay cang hoan thién hon.

4. Céng tac nghiép vu

a. Noi dung:

- Luu git dﬁy da cac Cong van, Chi thi, Quyét dinh chi dao trién khai thuc hién
vé cong tac thu vién cua cac cap, cac Nganh.

- Céac loai sach, bao sau khi dugc nhap vao kho thu vién déu phai dugc dang ky,
mo ta, phan loai, t6 chirc muc luc, sap theo theo dung nghiép vu thu vién.

- Lén ké hoach hoach dong Thu vién cu thé theo tung, thang, nam va t6 chire thuc
hién c6 hi¢u qua.

- Céc loai ho so, sO sach cua thu vién dam bao c6 déy du cac loai sd, cap nhat déy
da thong tin theo quy dinh, ho so trinh bay dep, c6 tham m§.

- Bién soan muc luc sach va sa'ip sép sach trén gia theo muc luc mon loai. Sach
gido khoa xép theo tirng khoi 16p va theo tirng ndm hoc. Bao xép theo thang, quy, nam.
Tap chi xép theo loai.

- Thudng xuyén tuyén truyén, gidi thiéu sich mdi cho gido vién va hoc sinh. Mdi
thang can bd thu vién s€ lya chon va gidi thiéu 1-2 cudn sach dén voi CBGV, NV va hoc
sinh.

- Theo ddi hang ngay va cap nhat vao s6 dé danh gia tinh hinh tham gia doc sach
¢ thu vién va & 16p cta céc 16p trong moi thang.

- Trong ndm hoc phai tién hanh bién soan it nhat hai ban thu muc gidi thiéu sach
theo tung linh vuc tri thirc, tirng mén hoc dé cho gido vién va hoc sinh nghién cuu, lya
chon sach phuc vu cho day va hoc.

b. Bién phap:

- Cac Cong van, Chi thi, Quyét dinh cua cép trén chi dao vé cong tac thu vién sé
dugc luu gitr dong thanh tép theo tung ndm va bao quan tot.
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- Céc loai sach bao va thiét bi sau khi dugc mua vé déu duge xur Iy theo dung
nghi¢p vu thu vién.

- Cuoi moi ky hoc, nam hoc s€ 1én ké hoach mua mai day du cac loai s6 sach ctua
thu vién dé sang nam hoc ma1 c6 day du cac loai ho so cap nhat thong tin theo quy dinh.

- Sach moi sau khi xur 1y nghi€p vu va nhap vao kho can bo thu vién s€ tién hanh
doc va luya chon nhitng tac pham hay, dac sac dé bién soan thu muc va gidi thi€u sach
cho gido vién va hoc sinh mugn doc thuong xuyén.

- Thu vién s& tién hanh gidi thiéu sach méi bang nhiéu hinh thirc: Bang tin Thu
vién, sinh hoat t6 cdng tac vién, trén website truong, email khoi. ..

- T6 chirc giao luu, ndi chuyén chuyén dé két hop ngay Hoi doc sach.

- Lap s6 muon sach cua giao vién, s6 muon sach cua hoc sinh va s6 tong hop tinh
hinh doc sach cta gido vién va hoc sinh d€ bao cdo va danh gia trong thang.

- Lya chon céc loai sich moi, sach phuc vu nhu cau day va hoc cia giao vién va
hoc sinh dé bién soan 1 cuén thu muc chuyén moén, 1 cuén thu muc chuyén dé/ nam hoc.

5. Quan ly thw vién
a. Noi dung:

- C6 ké hoach quan 1y, bao quan thu vién dat hiéu qua cao. dam bao kho sach Thu
vién khong bi mat mat, hu hong. Tat ca cac loai sach bao, thiét bi déu phai duoc quan 1y
chat ché, bao boc va tu stra thuong xuyén, sép Xép dep mét, khoa hoc dé& théy, dé léy
dam bdo thoi gian cho mugn va tra sdch nhanh chong.

- Thuong xuyén huéng dan van dong hoc sinh giir gin va bao quan sach gido khoa
dé dung nhiéu ndm va mua du sach gido khoa dé hoc tap. Cubi mdi nam hoc, thu vién s&
cung phdi hop voi nha trudng kéu goi cac em hoc sinh dong gop sach gido khoa dé
gitipdd nhimg em c6 hoan canh khé khan khong c6 diéu kién mua SGK.

- Vao dau niam hoc, dau hoc ky thu vién sé& phéi hop v6i gido vién chi nhi¢m t0
chtre kiém tra tinh hinh st dung sach giao khoa dé c6 bién phap dam bao 100% hoc sinh
co sach dé hoc.

- Thu vién thuong xuyén tién hanh kiém tra tinh hinh sir dung cac loai sach, thiét
bi d€ danh gia cho giao vién trong ndm hoc. (Ki€ém tra 4 dot/ nam: Gitra kyl, cudi ky 1,
gitra ky 2, cuoi ky 2)

- Kiém ke, thanh 1y: Cudi hoc ki, cubi nim hoc, thu vién thanh 1ap ban kiém ke,
thanh 1y céc loai sach, bao, thiét bi hu héng. Nam s6 lugng cu thé dé 1én ké hoach mua
moi bo sung kho sach, thiét bi cho nam hoc méi.

b. Bién phap:

- Kho sach, thiét bi duoc lau chui va quét don thuong xuyén, khong dé cho bui

bam, con trung pha hoai sach, bao va thlet bi. Sach bao sau khi cho muon xong phai bao
boc va tu sira thuong xuyén. Ludn sap xép kho sach, thiét bi gon gang va ngan nap.

- Tang cudng cong tac phdi hop.

- Thanh I3p ban ki¢m ké thu vién cho nam hoc dé tién hanh kiém ké thu vién dinh
ky vao ngéy 31/12 va 31/5.7 Sau khi kiém ké thu vién s€ nam cu thé s6 lugng sach bao
con thiéu dé 1én ke hoach bo sung cho ndm hoc mai.

- Tiép tuc hoc tap bdi dudng ning cao ning luc, trinh do cua can bo thu vién dap
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g yéu cau d6i mai cdng tac to chic cac hoat dong va quan ly thu vién, gop phan doi
mai hoat dong day hoc cia nha truong.

V. TO CHUC THUC HIEN

- Nhan vién phu trach thu vién xay dung ké hoach hoat dong thu vién nam hgc
2021 - 2022 phu hop véi tinh hinh nha truong trinh Ban 1anh dao phu trach truc tiép
duyét.

- Nhan vién thu vién quan 1y va t6 chirc hoat dong thu vién khoa hoc ding quy
dinh. Ti€p tuc to chirc c6 hiéu qua hoat dong cdng tac thu vién, qua do, gop phan giao
duc dao dtrc, gido duc truyén thong hoc sinh; xay dung moi trudng hoc than thién, hoc
sinh tich cuc, dam bao su phat trién nang luc hoc sinh trong truong hoc theo tinh than
doi mai.

- Phéi hop véi gido vién chi nhiém va gido vién bd mon gido duc nang cao vin
hoa doc sach.

- Tham muu dé xuat y kién xay dung t6 thu vién gido vién va hoc sinh thudng
xuyeén klem tra, d6n ddc viéc thuc hién ké hoach hoat dong thu vién, quan ly chat ché,

dam bao von tai va cac tai san thu vién. Huy dong va sir dung ngudn kinh phi ngan sach
theo dung nguyén tic quy dinh.

Niam hoc 2021 - 2022, Thu vién Trudng THCS Phan Tay Hd quyét tim phan déu
thue hién t6t cong tac thu vién, khong ngimg hoc tip ning cao trinh d6 chuyén mon dé
hoan thanh xuét sic nhiém vu dugc giao, xing dang vdi sy quan tim sau sat ciia cac cap
lanh dao va cac bac cha me hoc sinh./.

Noi nhén: NGUOI LAP KE HOACH
- Phong GD&DT;

- Hoi dong truong;

- Khéi truéng chii nhiém;

- Céc bo phan co lién quan;

- Luu: VT, hd so thu vién.

Pham Thi Thu Hién

Go Vip, ngay 11 thang 10 nam 2021
BAN GIAM HIEU DUYET
KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

Tran Quang Minh



12

KE HOACH THANG - THU VIEN
NAM HQC 2021 - 2022

Thoi gian

Noi dung cong tac

Thang
9/2021

- Két hop v6i GVCN kiém tra, nhic nhg dam bao 100% hoc sinh co di
SGK d¢ hoc tap.

- Chuyén SGK tryc tiép dén cho hoc sinh ¢ nhu cau can sach.

- Gi6i thiéu tai liéu, sach chuyén dé va to chirc tuyén truyen nhan ky
niém ngay Quoc khanh nu6c CHXHCNVN 2/9; Ngay Nam B¢ khang
chien 23/9.

- Bb sung sach nghiép vy, tham khao, dao dtrc, phap luat, xtr Iy nghiép
vu.

- Suu tAm tai lidu dan bang tin thu vién, gii mail cho cac khoi, websiter
truong: Cau chuyén tam guong dao duc Bac HO; Cau chuyén bo ich,
phim tai li¢u...

- Suu tam tai liéu va bién soan thu muc chuyén dé phuc vu chuong trinh
giang day va hoc tip cua nha truong.

- Cung cap sach nghiép vu giang day cho gido vién.

- Thuc hién UDCNTT xt 1i ki thuét sach (kiém tra va danh sé ding ky
vao sach), bao, tai li¢u. Xay dung ti sach gido duc dao duc, ti sach phap
luat, tu sach danh cho hoc sinh hoc tiéng Anh tdng cuong va cac tu sach
khac trong TVTH.

- Thanh lap to cong tac vién Thu vién truong hoc; thanh lap CLB thu
vién; thong bao lich lam viéc.

- Chuan bi HSSS méi cho niam hoc 2021 - 2022.
- Thue hién cic mau bao céo dau nam vé Phong Giao duc va Pao tao.

+ Béo cdo sb liéu hoat dong thu vién dau nam hoc 2021 - 2022.

+ Bdo c4o hoat dong thu vién thang 9.

+ Bao cao két qua thyc hién Dé an phat trién van hoa doc trong cong
dong dén nam 2021, dinh huéng dén nam 2030 doéi véi Gido duc va Dao
tao.

- Tiép tuc tri’én khai thuc hién Ké hoach phét trién van hoa doc trong
cong dong dén nam 2020 va dinh huéng dén nam 2030 (hinh thuc truc
truyén).

- Gui phiél{ yéu cau bd sung sach cho td truéng bd mén, tong hop va lap
ké hoach b6 sung sach.

- Lap bang du tru kinh phi hoat dong thu vién nam hoc 2021 - 2022.

- Phuc vu ban doc.

- Xay dung ké hoach, phd bién va t6 chirc cudc thi “Lén 1én cung sach”
cap truong.
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Thoi gian Noi dung cong tac
Thang | - X4y dung chuong trinh, ké hoach giéi thiéu sach vé chu dé ngay thanh
10/2021 | lap Hoi LHPNVN 20/10.
- G161 thi¢u sach, tai liéu tuyén truyén Ky niém ngay Bac Ho gui thu
cho Nghanh Gido duc 1an cudi va ngay anh Trdi hy sinh (15/10); ngay
TL.HLH Phy nit VN (20/10).
- B6 sung sach nghiép vu, sach tham khao, sach thiéu nhi.
- G161 thi€u sach nghiép vu 16p 6 b “Chan troi sang tao™.
- Mdi tuin mQt cau chuyén bo ich, mdi tudn mot nhan vat: Chu dé vé
Phu Nit VN, ké chuyén dao duc Bac Ho.
- Gui GVCN video, clip phat thanh hoc duong theo chu dé thang “Cham
ngoan hoc giéi”, chiéu phim phuc vu viéc hoc tap va giao duc dao duc
hoc sinh.
- Chon chu dé bién soan Thu muc chuyén mon HKI.
- Thuc hién bao cdo thang ndp vé Phong Giao duc va bao tao.
- Gio1 thiéu sach bang hinh thire truc tuyén chi dé vé Béc H6 trong
“Tuan 1€ huong tmg hoc tap suodt doi” tr ngay 04/10/2021 dén ngay
09/10/2021.
- Gui phiél{ yéu cau bd sung sach cho to trudong bo mén, tong hop va lap
ké hoach bd sung sach.
- Phuc vu ban doc.
- X4y dung chuong trinh, ké hoach gidi thiéu sach chii & Nha giao Viét
Nam 20/11.
- To chtic trung bay, gidi thiéu, diém sach, gidi thiéu tai lidu tuyén
truyén ky niém ngay Nha giao Viét Nam 20/11, CM thang 10 Nga 7/11.
- Gi6i thiéu sach moi, sach chuyén dé thang 11.
- Suu tAm tai liéu mdi tudn mot cau chuyén b6 ich, mdi tudn mot nhan
vat: Chu dé vé Ton su trong dao va ké chuyén dao dirc Bac Ho.
Thang - Ra so4t, bd sung SGK, séch bai tap thuc hanh, sach tham khao dé 6n
11/2021 A 1R .
tap ki€m tra hoc ky I.
- Thyc hién bao céo thang ndp vé Phong Gido duc va Pao tao.
- B6i dudng HS dat giai cip trudng cudc thi “Lon 1én cung sach”.
- Gui phiéq yéu cau bo sung sach cho t6 truong bd mon, tong hop va lap
ké hoach bo sung sach.
- Phuc vu ban doc.
- Xay dung ké hoach, phd bién va to chirc hoi thi “Viét vé quyén sach
) toi yéu”
Thang L
12/2021 | - Ky niém ngay Truyén thong Truong Phan Tay Ho 14/12, Ky niém

ngay thanh 1ap QDND Viét Nam va ngay Qudc phong toan dan 22/12.
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Thoi gian

Noi dung cong tac

- Lua chon dé tai, bién soan thu muc chuyén dé phuc vu chuong trinh
hoc ki II.

- Gidi thi€u sach mai, tai liéu chuyén dé thang 12.
- Suu tam tai li¢u moi tudn mdt cau chuyén bod ich, mo1 tuan mot nhan
vat: Chu dé vé Anh bg doi cu HO va ké chuyén dao dirc Bac Ho.

- Giri phiéu yéu cau bo sung sach cho to truong bé mon, tong hop va 1ap
ké hoach bo sung sach.

- Nop bao céo so két, bang diém ti danh gia Thu vién HKI vé& Phong
Giao duc va bPao tao.

- Thuc hién kiém ké kho sach.
- Thyuc hién bdo cdo thang ndp vé Phong Giao duc va bPao tao.

- Phuc vu ban doc.

Thang
01 &
02/2022

- Gi6i thiéu sach, tai lidu tuyén truyén Ky niém ngay HS -SV 9/1,
TL.DCS VN 03/2.

- Kiém tra SGK hoc sinh HKII.

- Suu tam moi tuan mot cau chuyén bo ich, moéi tuan mdt nhan vat: Chu
dé vé Mua xuan va ké chuyén dao dirc Bac Ho.

- G161 thiéu sach moi.
- Hoan thién hd so phuc vu viéc kiém tra cong nhan TVTH theo ké
hoach ciia S6 GD&DT hang nam.

- Tham gia vong chung két cudc thi “Lén 1én cung sach” cip quén, cip
thanh phd (néu co).

- G161 thiéu danh muc sach phyc vu ky niém ngay Quéc té phu nit 08/3
va ngay thanh 18p Poan thanh nién cong san H6 Chi Minh 26/3.

- Thuc hién bao cdo thang ndp vé Phong Giao duc va Pao tao.
- Phat dong phong trao duy tri tu sach tai 16p.
- Phat dong phong trao quyén gop sach Kim dong nam hoc 2021-2022.

- Giri phiéu yéu cau bd sung sach cho to trudng bé mon, tong hop va 1ap
ké hoach bo sung sach.

- Phuc vu ban doc.

Thang
3/2022

- Gio1 thiéu sach, tai liéu va T chirc tuyén trqyén Ky niém ngay Qudc
té Phu nit 8/3 va ngay thanh 1ap Doan TNCS H6 Chi Minh 26/3.

- Phéi hop véi GVCN va t6 truong chuyén moén chuan bi sach, gidi
thiéu, hudng dan st dung sach phuc vu 6n tap, ki€m tra cudéi nam hoc.

- Py manh phong trao ting sach, truyén Kim dong cho thu vién.
-Bo sung sach mai, tu sach dao dtec, ...

- G161 thi¢u sach méi.




15

Thoi gian

Noi dung cong tac

- Pon Poan kiém tra Thu vién theo QD 01/2003.
- Thyc hién bao céo thang nop vé Phong Gido duc va Pao tao.

- Phuc vu ban doc.

Thang
4/2022

- Tb chirc trung bay, gioi thiéu sach, tu liéu ky niém ngay Giai phong
hoan toan Mién Nam, théng nhat dit nudc 30/4 va Qudc té Lao dong
01/5.

- G161 thiéu sach moi.
- Pon S GD&DT tham tra Thu vién tiéu biéu theo QD 01/2003.
- Tong két phong trao doc sach.

- Lén ké hoach van dong hoc sinh quyén gop SGK cii ting cho hoc sinh
c6 hoan canh kho khan.

- Thyc hién bao céo thang ndp vé Phong Gido duc va Pao tao.

- Phuc vu ban doc.

Thang
5/2022

- Trung bay, gidi thi€u sach, tu liéu ky niém ngay sinh nhat Bac 19/5.
- Suu tam tai liéu mdi tudn mot cau chuyén b6 ich: Chu dé Bac HO

- Thu héi sach cho muon, xir 1y kho sach, co ké hoach bao quan kho
sach trong he.

- Sap xép SGK cii d3 quyén gop theo bd tang hoc sinh kho khan trong
nam hoc 2021-2022. Béng goi ndp vé Phong Gido duc va Pao tao tang
hoc sinh vung sau, vung xa.

- Lén ké hoach hoat dong trong hé va bo sung sach cho nam hoc tdi.
- Thuc hién bao cdo thang ndp vé Phong Giao duc va Pao tao.

- Tong két cong tac Thu vién, bao cao két qua hoat dong va thong ké sb
liéu vé€ cong tac Thu vién trong ndm hoc ndp vé Phong Gido duc va Pao
tao.

- Phuc vu ban doc.

Thang
6, 7/2022

- T6 chirc bao quan tai san Thu vién trong thdi gian nghi he.
- Kiém ké kho sach, bao cdo sb liéu cudi nim vé PGD&DT.

- Tham gia cac 16p boi dudng nghiép vu thu vién do S¢ Gido duc va
bao tao phoi hop vadi cong ty sach thiét bi to6 chure (néu ¢0).

- Phat hanh SGK, SBT phuc vu nam hoc 2022 - 2023.
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