
THỨ NỘI DUNG CÔNG VIỆC PHÂN CÔNG ĐÁNH GIÁ

Họp 8g-UBND huyện Bình Chánh Nhàn

Triển khai nội dung SH tuần

Kiểm tra cập nhật điểm khối 6

Trân

Triển khai hoạt động tham gia hướng nghiệp

Kiểm tra công tác bán trú

Vân

Dạy theo TKB

Triển khai hội thi trực tuyến từ HĐĐ Huyện.

Thực hiện tiết SHDC

Trùng Dương

Xây dựng QC chi tiêu nội bộ theo NĐ 60/2021 Hân

Lập hợp đồng GV trúng tuyển ( Mai Ngọc Hảo)

Xử lý cv đi, đến

Công tác NH- 16g

Tới

Báo cáo dịch bệnh

Báo cáo kiểm diện

Trang

Hỗ trợ Y tế

Cho HS đọc sách

Nhung

Hỗ trợ ĐDDH cho Giáo viên Tuân

Hỗ trợ nhập điểm phần mềm vietschool Chung

GVBM

Dự giờ thăm lớp Nhàn

Chấm thi GVG trường THCS Tân Kiên, Tân Nhựt, Tân Túc

Nhận phân công chấm SKKN

Trân

Dự chuyên đề, họp tổ Sử -Địa Vân
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Hai

14/03

Thứ ba

15/03



Quản lý nề nếp học sinh.

Tham mưu BGH KH tổ chức chương trình tìm hiểu văn hóa huyện Bình 

Chánh

Trùng Dương

Xây dựng QC chi tiêu nội bộ theo NĐ 60/2021 Hân

Xử lý CV đi, đến

Cập nhật bổ sung LL CB CC VC vào phần mềm QL CB CC VC

Công tác PNV - nhận QĐ trúng tuyển Mai Ngọc Hảo, nâng lương Tấn Đức 

Tới

Báo cáo dịch bệnh

Báo cáo kiểm diện

Trang

Hỗ trợ công tác kiểm diện

Cho học sinh đọc sách

Nhung

Hỗ trợ ĐDDH cho Giáo viên Tuân

Hỗ trợ danh sách bán trú, nhập điểm phần mêm vietschool Chung 

Họp 8g-UBND huyện nghe B/C tình hình HS học trực tiếp Nhàn

Nghe giới thiệu sách GK Trân

Soạn nội dung chuyên đề cụm Vân

Đi học lớp TPT Trùng Dương

Chuẩn bị hồ sơ quyết toán 2021 Hân

Xử lý công văn đi, đến

Cập nhật bổ sung LL vào phần mềm QL CB CC VC

Tới

Báo cáo dịch bệnh

Báo cáo kiểm diện

Trang

Cho Hs đọc sách

Nghỉ phép sáng

Nhung

Lắp máy chiếu cho tập huấn SGL lớp 7 Tuân

Kiểm tra phòng máy, nhập điểm phần mềm vietschool Chung

Duyệt quy chế chi tiêu nội bộ Nhàn

Châm thi GVG trường THCS NVL, Tân Quý Tây Trân

Thứ ba

15/03

Thứ tư 

16/03

Thứ năm

17/3



Dự họp tổ VP Vân

Đi học lớp TPT Trùng Dương

Chuẩn bị hồ sơ quyết toán 2021 Hân

Họp tổ văn phòng -7g30

Xử lý công văn đi, đến

Tới

Báo cáo dịch bệnh

Báo cáo kiểm diện

Trang

Cho HS đọc sách Nhung

Họp tổ văn phòng Tuân

Kiểm tra phòng máy,hỗ trợ công tác bán trú Chung

Kiểm tra công tác dạy học Nhàn

Duyệt đề kiểm tra giữa HK II Trân

Chấm thi GVG THCS Võ Văn Vân, THCS PP Vân

Buổi sáng cùng tổ tiếng anh dẫn học sinh đi quay clip tham gia hôi thi thuyết 

minh viên bằng tiếng anh.

Buổi chiều dẫn 2 học sinh đi tham gia tổ chức chương trình tìm hiểu văn hóa 

huyện Bình Chánh

Trùng Dương

Chuẩn bị hồ sơ quyết toán 2021 Hân

Xử lý CV đi, đến 

Kiểm tra học bạ lớp 6, đóng dấu giáp lai hình

Tới

Báo cáo dịch bệnh

Báo cáo kiểm diện

Trang

Cho HS đọc sách Nhung

Hỗ trợ ĐDDH cho Giáo viên Tuân

Nhập ds học sinh lên phần mềm vietschool Chung

GVBM

Thứ sáu

18/3

Thứ năm

17/3



Thứ bảy

19/3

In đề kiểm tra giữa  HKII

Hỗ trợ trực phòng Y tế

Kiểm tra HB khối 6, đóng dấu giáp lai hình

Kiểm tra công tác dạy học

Tham quan hướng nghiệp

Trân

Nhung

Tới

Nhàn

Vân

                        ( đã ký )

Lịch công tác có thể thay đổi theo kế hoạch của phòng GD

HIỆU TRƯỞNG

Võ Thanh Nhàn


